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Tavolmaradasat bejelentette: -

Meghivottak: ‘
Stallenberger Jozsef NNNO. elnoke

Ors6s Zoltan NRNO. elndke

Génszler Gabor Péterné intézményvezetd

dr. Marcsek Sandor r.alezredes kapitanysagvezetd
Stallenberger Marta belso ellendr

Zsalakoné dr. Studer Krisztina jarasi hivatal vezetdje
Ferenc Balazs kérelmez6

Tanacskozasi joggal jelen van: 15. d./ napirendi ponthoz: Génszler
Gabor Péterné intézményvezetd

dr. Klausz Judit jegyz6

dr, Sebestyén Istvan aljegyz0
Fabianné Klem Franciska pénziigyi
csoportvezetd

Jegyzokonyvvezeto: Kasler Aniko fotanacsos

Karl Béla polgarmester koszonti a testiileti {ilésen megjelenteket €s a
televizid nézbit. A jelenléti iv alapjan megéllapitja, hogy a testiileti




iilésen 7 képviselé van jelen, a képviselo-testiilet hatdrozatképes, az
ilést megnyitja.

Napirendi javaslat:

1./ Beszdmolé a lejart hatérideji Onkorméanyzati hatdrozatok
végrehajtasardl, az elozo illésen elhangzott és meg nem valaszolt
interpellacidkra adott valaszokrol, valamint a polgarmester el6z6 iilés
dta hozott jelentosebb dontéseirdl, targyalasairol (1. eloterjesztés)
El6adé: Karl Béla polgarmester

2./ Téjékoztatd az atruhdzott hataskorben hozott dontésekrdl (2.
el6terjesztés) /Zart iilés/

El6adé: Wusching Maria Rita SZKB elntke

3./ A Nagymanyoki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mukddesi
Szabalyzatanak (Ugyrend) elfogadésa (3. elGterjesztés)

Eléadé: Dr. Klausz Judit jegyzo
4./ Nagymanyok Véaros Onkorményzata Képvisel6-testiiletének
.....[2014. (....) onkorméanyzati rendelete Nagyményok Véros
Onkormanyzatdnak Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatanak
elfogadasa (4. eldterjesztés)
El6adé: Dr. Sebestyén Istvan aljegyz6
5./ Bizottsagi alelnokok megvalasztasa (5. szamu el6terjesztés)

El6adé: Karl Béla polgarmester

6./ Nagyményok Varos Onkorményzata 2015. évi belsd ellendrzési
tervének elfogadésa (6. szamu eldterjesztés)

El6adé: Dr. Klausz Judit jegyzo
7. Beszamol6 a képviselok vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének

teljesitésérdl és koztartozasmentes adatbazisba torténd bejelentési
kotelezettségrol (Szobeli eldterjesztés)



Macsek Janos Zoltan PGB elntke
8./ Rezs6 taré mas cél hasznositasa (7. szamu el6terjesztés) /Zart iilés/
El6ado: Karl Béla polgarmester

9./ A Nagymanyoki Kozmivel6dési Kozpont igazgatdi alldsanak
megpalyaztatésa (8. szamu eldterjesztés)

Eléadé: Dr. Klausz Judit jegyzo
10./ Helyi adérendeletek feliilvizsgalata (9. szdmu eloterjesztés)
Eléadé: Dr. Klausz Judit jegyzo

11/ Onkorméanyzati bérleti dijak feliilvizsgalata (10. szadmQ
eloterjesztés)

Eloadé: Dr. Klausz Judit jegyz6

12/ Nagymanyoki Bioenergia Kft. Onkormanyzati tulajdonu
lizletrészének eladdsa (11. szamu eldterjesztés) /Zart iilés/

Eléadé: Karl Béla polgarmester

13./ Volgység 2000 Kft. ipari park konstrukcidjanak megtargyalasa (12.
szamu el6terjesztés helyszini kiosztassal) /Zart iilés/

Eléado: Karl Béla polgarmester

14./ Bursa-Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Oszténdijpalyézat
2015. évi keretdsszegének meghatarozasa (13. szamu eldterjesztés)

El6adé: Karl Béla polgarmester
15./ Egyebek

a./ Nagymanyok 040/24 hrsz-0 ipari ingatlannal kapcsolatos
visszavasarlasi jogrol lemondas (14. szamu el6terjesztés) /Zart iilés/

El6ado: Karl Béla polgarmester
b./ Ferenc Baldzs nagymanyoki lakos kérelme (15. szdmu eldterjesztés)
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Eloadé: Karl Béla polgarmester

c./ Nagymanyok, Petéfi u. 69/B. 6nkormanyzati ingatlan (rendérségi
korzeti megbizotti iroda) bérleti szerzdédésének feliilvizsgalata (16.
szamu eldterjesztés)

Eloadé: Karl Béla polgarmester

d./ Hozzijarulds a Nagymanyoki Pitypang Ovoda helyiségének
bérbeadasahoz (17. szamu elbterjesztés)

El6adé: Karl Béla polgarmester

e./ Onkorményzati biztositasi szerz6dések feliilvizsgalata (18. szamu
elOterjesztés)

Eloado: Karl Béla polgarmester

f./ Javaslat az ”1000 éves Nagymanyok” rendezvénysorozat 2015. évi
megszervezésére (Szdbeli elOterjesztés)

El6ado: Karl Béla polgarmester

g./ ”Ne valjon aldozattd!” program tdmogatésa (19. szamu eldterjesztés)
Eloadé: Karl Béla polgarmester

h./ Tajékoztato a testvér telepiilési meghivasrol (Szdbeli eloterjesztés)
Eloadé: Karl Béla polgarmester

i./ Képviselok képzése (20. szamu elbterjesztés)
képzés anyaga e-mailben keriil kikiildésre

Eléado: Karl Béla polgarmester

j./ Képviselok kérdései, bejelentései

A napirenddel kapcsolatban mas javaslat nem hangzik el. A képvisels-
testiilet az elGterjesztett napirendi javaslatot 7 igen szavazattal,
ellenszavazat és tartozkodas nélkiil egyhangulag elfogadja.



Napirend megtargyalasa:

1./ napirendi pont: Jelentés a lejart hataridejli onkorményzati hatarozatok
végrehajtasarol, az el6z6 ilésen elhangzott és meg nem vélaszolt
interpellacidkra adott valaszokrdl, valamint a polgarmester elozé iilés ota
hozott jelentSsebb dontéseirdl, targyaldsairdl (1. szdma eloterjesztés)

El6ado: Karl Béla polgarmester
(A jelentés irasban a jegyz0kdnyvhoz csatolva.)

Karl Béla polgarmester
Nem kivan szobeli kiegészitést tenni.

Kérdések — hozzaszolasok:

MacsekJanos Zoltan képviselé
A 104/2014. (IX.1.) szdmu hatarozattal kapcsolatban kérdezi, hogy elo-

vagy utofinanszirozott-e a palyazat?

Valasz a feltett kérdésre:

Karl Béla polgarmester

Valaszdban elmondja, hogy a palyazat 100%-ban tdmogatott, a
kivitelezése szallit6i, a fennmaradd koltségek (pl.: elokészités koltsége,
projektmenedzsment) utdfinanszirozasiak.

Az irdsban el6terjesztett napirenddel kapcsolatosan szobeli kiegészités,
tobb kérdés, hozzaszolas nem hangzik el.

A képvisel6-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas
nélkiil a kovetkezo hatdrozatot hozza:

Nagyményok Viaros Onkormanyzata
Képviselo-testiilletének 143/2014. (X1.27.)
szamu hatarozata

Nagymanyok Véros Onkormdnyzaténak Képvisel6-testiilete a
polgarmester jelentését — a 104/2014.(IX.1.), 105/2014.(IX.1.),
106/2014.(IX.1.), 111/2014. (IX.11.), 112/2014. (IX.11.),
113/2014. (IX.11.), 114/2014. (IX.11.), 115/2014. (IX.11.),
116/2014. (IX.11.), 119/2014. (IX.11.), 121/2014. (IX.11.),
131/2014. (X.16.), 140/2014. (X.16.), 141/2014. (X.16.),



142/2014. (X.16.) szédmu— lejart hatdrideji hatdrozatok
végrehajtasarol elfogadja.

2./ napirendi pont: Jelentés az atruhazott hataskérben hozott
dontésekrol

Eléadd: Wusching Maria Rita SZKB elnoke

(Az atruhazott hataskorben hozott déntések
megtargyaldsa és a dontés a zart iilésrdl késziilt
jegyzokonyvben talalhatd.)

3./ napirendi pont: A Nagymanyoki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti
€s Miukodési Szabalyzatanak (Ugyrend) elfogadasa (3. szdmu
el6terjesztés)

El6adé: Dr. Klausz Judit jegyz6
(Az eldterjesztés irasban a jegyzOkonyvhoz csatolva.)

Dr. Klausz Judit jegyzo
Nem kivéan szobeli kiegészitést tenni.

Kérdések — hozzaszolasok:

Wusching Madria Rita SZKB elnike
A bizottsag targyalta az elGterjesztést és elfogadésra javasolja.

Macsek Janos Zoltan PGB elnéke
A bizottsag a testiiletnek elfogaddsra javasolja a Nagymanyoki
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatat.

Az irasban elGterjesztett napirenddel kapcsolatosan szobeli kiegészités,
kérdés, tobb hozzaszolas nem hangzik el.

A képvisel6-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodds
nélkiil a kdvetkezd hatarozatot hozza:

Nagymanyok Viros Onkorményzata
Keépviselo-testiiletének 145/2014. (X1.27.)
szamu hatarozata




Nagyméanyok  Véaros Onkormanyzata  Képvisel6-testiilete  az
allamhéztartasrol sz616 2011.évi CXCV térvény 10.§ (5) bekezdésében
biztositott jogkorében eljarva 2014. december 1. napjatol
NAGYMANYOKI POLGARMESTERI HIVATAL Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat a hatarozat melléklete szerint allapitja meg.

Jelen Szervezeti és MUik6dési szabalyzat hatalyba lépésével egyidejlileg
hatalyat veszti a Nagymanyoki Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti €s
Miik6dési Szabalyzatarol szold 75/2014.(V.26.) hatarozata.

Hataridé: 2014. december 1.

Felelés: Dr. Klausz Judit jegyz6

Hatarozatrdl értesiil: Dr. Klausz Judit jegyzo
Irattar

4./ napirendi pont: Nagymanyok Varos Onkormanyzata Képvisel6-
testiiletének ..../2014. (....) 6nkorményzati rendelete Nagymanyok
Varos Onkorményzatdnak Szervezeti és Mukodési Szabalyzatdnak
elfogadasa (4. eldterjesztés)

El6adé: Dr. Sebestyén Istvan aljegyzo
(Az elbterjesztés és a rendelet {rasban a jegyz6konyvhoz csatolva.)

Dr. Sebestyén Istvan aljegyzo
Nem kivan szobeli kiegészitést tenni.

Kérdések — hozzaszolasok:

Wusching Maria Rita SZKB elnike
A bizottsag targyalta az el6terjesztést és elfogadasra javasolja.

Macsek Janos Zoltan PGB elndke

A bizottsdg megtargyalta az eldterjesztést és javasolja a testiiletnek,
hogy az SZMSZ-bsl vegyék ki a bizottsagok alelnbkének
megvélasztasat. Eddig sem volt az elndk helyettesitésére alelndk €s ez
nem okozott problémat.

Vurczerné Ginszler Beata képviseld

A koézmeghallgatdson is sz6 volt a kommunikacié fontossagardl. Ezzel
kapcsolatban jelzi, hogy jogszabalyi kotelezettség a testiileti tilésekhez
kapcsolodo elbterjesztések elektronikus kozzététele a varos honlapjan.




Dr. Klausz Judit jegyzd

A 2011. évi XI. torvény szabélyozza a kozérdekl adatok elektronikus
kozzétételi kotelezettségének szabalyait. Ezen adatok egy része mar
szerepel a varos honlapjan, a kozeljovében megtorténik a honlap
feliilvizsgélata és az adatok, informéciok folyamatos bévitése, de ezzel
kapcsolatban tlirelmet kér.

Karl Béla polgarmester

A honlap tartalmanak bdvitése technikai, pénziigyi és human teriiletet is
érint, igy annak teljes kor(i megvaldsitasat az énkormanyzat 2015. évi
koltségvetésének elfogadasa utani idészakra tudja elképzelni.

Rusak Jozsef képviselo

Az SZMSZ tartalmazza a bizottsagi elnokok évente 1 alkalommal
torténd beszamoléasi kotelezettségét. Minden képviselé egyben
valamelyik bizottsag tagja is, igy nem tartja sziikségesnek a bizottsagi
munkarol térténd kiilon beszdmoldast.

Vurczerné Ginszler Beata képviselo
Amennyiben ez egy tdjékoztatds a bizottsagi munkardl, akkor &
szeretné, ha lenne ilyen kotelezettség.

Dr. Klausz Judit jegyzo

Az éves beszamolo statisztika jellegli lenne, aminek elkészitésében a
polgarmesteri hivatal segitene, igy nem jelentene plusz terhet az
elndknek.

Dr. Sebestyén Istvan aljegyzo

Az alelnok megvalasztasara a bizottsagi 1ilés megtartdsanak
gordiilékenysége miatt lenne sziikség, amennyiben az elndk nem tud az
Ulésen részt venni.

Dr. Klausz Judit jegyzd

Az SZMSZ-tervezet szerint €16 kozvetités lenne a ,,Nagymanyok Tv”-n
a munkaterv szerinti rendes testiileti {ilésekr6l, ahogy eddig is volt.
Kérdezi, hogy a képviseld-testiilet ennek érdekében aTv-t lizemeltetd
egyéni vallalkozdval a megbizasi szerzodést fenn kivanja-e tartani?

Karl Béla polgarmester

Javasolja a testiiletnek az SZMSZ elfogadasat a tervezethez képest azzal
a modositassal, hogy a bizottsagi alelnok valasztasat az SZMSZ ne
tartalmazza.




Tovéabba javasolja a Tv-t izemeltetd egyéni vallalkozéval a megbizasi
szerzO0dés tovabbi fenntartatasat.

Az ifrasban elbterjesztett napirenddel kapcsolatosan szobeli kiegészités,
kérdés, tobb hozzaszolas nem hangzik el.

A képviselo-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodds
nélkiil megalkotja

Nagymanyok Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének

11/2014. ( )
onkormanyzati rendeletét

Nagymanyok Varos Onkormanyzatinak Szervezeti és Miitkodési
Szabalyzatarol

A képviselo-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas
nélkiil a kovetkez6 hatarozatot hozza:

Nagymanyok Varos Onkorméanyzata
Képviselo-testiiletének 146/2014. (X1.27.)
szamu hatarozata

Nagymanyok Véros Onkormanyzata Képviselo-testillete Ggy
dont, hogy az Onkorményzat munkaterve szerinti rendes
testiileti {iléseket a ,Nagymdanyok Tv”-t lizemeltetd egyéni
vallalkozoval kotott megbizasi szerzddés alapjan él6ben
kozvetiti.

Hataridé: folyamatos
Felelos: Karl Béla polgarmester
Hatarozatrdél értesiil: Karl Béla polgarmester

,Nagymanyok Tv” lizemeltetdje
Irattar

5./ napirendi pont: Bizottsagi alelnokok megvalasztasa
Eléado: Karl Béla polgdrmester

Karl Béla polgdrmester
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A képvisel6-testiilet az el6z6 4. napirendi pontban az SZMSZ- t azzal a
modositassal fogadta el, hogy bizottsagi aleln6két nem valaszt. Ennek
megfelelden az 5. napirendi pont targyalasa lekeriil a napirendrol.

6./ napirendi pont: Nagymanyok Varos Onkorményzata 2015. évi
belso ellendrzési tervének elfogadasa (6. sz. eldterjesztés)

El6éado: Dr. Klausz Judit jegyz6
(Az elOterjesztés irasban a jegyzokonyvhoz csatolva.)

Dr. Klausz Judit jegyzo
Nem kivan szébeli kiegészitést tenni.

Kérdések — hozzaszolasok:

Macsek Janos Zoltan PGB elnoke

A bizottsag targyalta az Onkorményzat 2015. évi belsd ellenbrzési
tervének elfogaddsardl szolo napirendet €s azt elfogadasra javasolja a
testiiletnek.

Karl Béla polgarmester

A belso ellendrzést, mint kotelez6d feladatot, az 6nkormanyzat tarsulas
Utjan biztositja tovabbra is, mivel az 0nalldé ellatasit nem tudni
finanszirozni. A Vélgységi Onkormanyzatok Tarsuldsa 2 bels6 ellendrt
foglalkoztat.

Az irasban el6terjesztett napirenddel kapcsolatosan szobeli kiegészités,
kérdés, tobb hozzészolas nem hangzik el.

A képviselo-testillet 7 igen szavazattal, ellenszavazat €s tartézkodas
nélkiil a kovetkezod hatarozatot hozza:

Nagymanyok Viros Onkormsnyzata
Képviselo-testiiletének 147/2014. (X1.27.)
szamu hatarozata

Nagyményok Varos Onkorményzatanak Képviselé- testiilete a 2015.
évre vonatkozo belsd ellendrzési tervet jovahagyja azzal, hogy annak
végrehajtasarol a 2015. évi zarszamadéssal egyiitt a jegyz6 beszdmol a
testiiletnek.

Hataridé: folyamatos illetve 2016. aprilis 30.
Felel6s: Dr. Klausz Judit jegyz6
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Hatarozatrdél értesiil: dr. Klausz Judit jegyzd
Bonyhadi K6zos Onkormdanyzati Hivatal
Bels6 Ellenorzési Csoport
Pénziigyi Csoport
Irattar

7./ napirendi pont: Beszdmol6 a képviselok vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségének teljesitésérdl és koztartozasmentes adatbazisba
torténd bejelentési kitelezettségrol (Szobeli eldterjesztes)

Eléado: Macsek Janos Zoltan PGB elnoke

Macsek Janos Zoltan PGB elnék

Tajékoztatja a  képviselo-testiiletet, hogy a  képviselok a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségiiknek az adott hataridOig eleget
tettek. A vagyonnyilatkozatok atszamoldsa és a péancélszekrényben
torténd elhelyezése megtortént. A koztartozas mentes adatbdzisba
torténd bejelentési kotelezettség igazolasardl az elfogadd nyugtat a
képviseldk szintén hataridében benyujtottak.

A szoéban el6terjesztett napirenddel kapcsolatosan kérdés, hozzaszélas
nem hangzik el.

A képvisel6-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas
nélkiil a kovetkez6 hatarozatot hozza:

Nagyményok Varos Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének 148/2014. (X1.27.)
szamu hatarozata

Nagymanyok Véros Onkormanyzatdnak Képviselo-testiilete
Macsek Janos Zoltan PGB elndk beszamoldjat a képviselok
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének teljesitésérdl és
koztartozasmentes adatbazisba torténo bejelentési
kotelezettségérdl elfogadja.

8./ napirendi pont: Rezs6 tar6 mas célu hasznositisa (7. szdmu
eloterjesztés)

Eléadoé: Karl Béla polgarmester
(A napirend targyalasa a zart iilésrdl késziilt jegyz6konyvben talalhato.)
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Keérdések — hozzaszolasok:

Vurczerné Gianszler Beata képviselo
Kérdése, hogy mi indokolja a zart iilés elrendelését.

Valasz a feltett kérdésre:

Karl Béla polgarmester

A képviselO-testiilet zart iilést rendelhet el a vagyonaval vald
rendelkezés esetén, ha a nyilvanos targyalds az 6nkormanyzat vagy mas
érintett lizleti érdekét sértené.

Vurczerné Ginszler Beata képviselo

Ismerteti az {izleti titok jogszabalyi meghatarozasat és az
adatvédelemmel kapcsolatos szabdlyozast. Véleménye szerint nem
indokolt a zart {ilés tartdsa. Az onkormanyzatnak oda kell figyelnie a
gazdalkodasanak az atlathatosagara.

Dr. Klausz Judit jegyzo

A zart Ulést nem kotelezo elrendelni, ezt a testiilet mérlegelheti. A zart
ilés dontései, a hozzd kapcsolodd szerzddések, az abban szerepld
ellenértek, a szerz6do6 felek adatai nyilvanosak.

Karl Béla polgarmester
Javasolja a testiiletnek, hogy a napirenddel kapcsolatban dontsenek a
zart iilés elrendelésérdl az elozoekben elmondottakra tekintettel.

A zért Uilés elrendelésével kapcsolatosan tobb kérdés, hozzaszolas nem
hangzik el.

A képviseld-testiilet 5 igen szavazattal, 2 tartdzkodassal (Macsek Janos
Zoltan képviseld, Vurczerné Génszler Beata képviseld) ellenszavazat
nélkiil a kévetkez6 hatarozatot hozza:

Nagymanyok Varos Onkormanyzata
Keépviselo-testiiletének 149/2014. (X1.27.)
szamu hatarozata

Nagyményok Véros Onkorméanyzatanak Képviselé-testiilete a 8./
napirendi pontjanak megtargyalasara - a Magyarorszag helyi
onkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 46. § (2)
bekezdés c./ pontjaban foglaltak alapjan - zart iilést rendel el.
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9./ napirendi pont: Nagymanyok Koézmiivelddési Kézpont igazgatoi
allasanak megpalyaztatasa (8. szamu eldterjesztés)

Eléado: Dr. Klausz Judit jegyz6
(Az elbterjesztés irasban a jegyz6konyvhoz csatolva.)

Dr. Klausz Judit jegyzo
Nem kivan szobeli kiegészitést tenni.

Kérdések-hozzaszolasok:

Karl Béla polgarmester

A  Nagymanyok Kozmiivelddési Kozpont igazgatéi allasanak
megpélyaztatdsara mar harmadik alkalommal kerlil sor. Keresi a
megfelelé személyt a vezet6i feladatok ellatdsra. Ezzel egy idoben
2015. marcius 31. napjdig sziikséges Ujbol a vezetéi megbizas
meghosszabbitdsa. Székely Attila Ggy nyilatkozott, hogy a megbizast a
tovabbiakban is vallalja.

Wusching Maria Rita SZKB tag

A Dbizottsag targyalta az elbterjesztést és elfogadasra javasolja. A
masodik hatdrozat meghozataldval kapcsolatban bejelenti személyes
érintettségét.

A képviselo-testiilet 6 igen szavazattal, ellenszavazat nélkiil és 1
tartézkodéssal (Wusching Maria Rita) a kdvetkez6 hatérozatot hozza:

Nagyminyok Varos Onkorményzatinak
Képviselo-testiilete 151/2014.
(XI. 27.) szamu hatarozata

Nagyményok Varos Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete
Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairél szolé 2011. évi
CLXXXIX. torvény 49 § (1) bekezdésében foglaltakra
tekintettel Wusching Maria Rita képviseld személyes
érintettségére vonatkozo bejelentését elfogadja €s nevezettet az
eléterjesztésben szerepld masodik dontéshozatalabol kizarja.

Karl Béla polgarmester
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Kéri a testliletet, hogy az elGterjesztésben foglaltaknak megfelelden
szavazzanak.

Az irasban el6terjesztett napirenddel kapcsolatosan szdbeli kiegészités,
kérdés, tobb hozzaszolas nem hangzik el.

A képviselO-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas
nélkiil a kovetkezo hatarozatot hozza:

Nagymanyok Varos Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének 152/2014. (X1.27.)
szamu hatarozata

Nagymanyok Varos Onkorményzatanak Képviselo-testiilete a
hatarozat mellékletét képezd palyazati felhivassal hirdeti meg
Nagymanyok Kozmiivelodési Kozpont (7355 Nagymanyok,
Pet6fi Séndor utca 71.) koznevelési intézmény magasabb
vezetdl megbizasat.

A képviselo-testiilet felkéri a jegyz6t, hogy gondoskodjon a
fenti intézmény magasabb vezetdi megbizasara vonatkozo
palyazati felhivas — jogszabaly szerinti — kozzétételérdl és a
palyazati eljards lefolytatdsdval Osszefliggd feladatok
ellatasarol.

Hatarido: 2015. januar 31. (kdzzétételre)
kozzétételtdl szamitott 30 nap (benytjtasra)
Felelos: Karl Béla polgdrmester
Dr. Klausz Judit jegyzo
Hatarozatroél értesiil: Karl Béla polgarmester
Dr. Klausz Judit jegyz6
[rattar

A képviselo-testiilet 5 igen szavazattal, 1 tartézkodassal (Vurczerné
Génszler Beata képviseld) és ellenszavazat nélkiill a kovetkezd
hatérozatot hozza:

Nagymanyok Viros Onkorményzata
Képviselo-testiiletének 153/2014. (X1.27.)
szamu hatarozata
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Nagyményok Varos Onkormdnyzaténak Képviseld-
testiilete 2015. januar 1-jét6l - 2015. marcius 31. napjaig
a Nagymanyoki Kozmiivelédési Kozpont igazgatdi
feladatainak ellatasara megbizza Székely Attila (sz.:
Bonyhad, 1970. julius 17., an.: Tornyai Julianna, cim:
Nagymanyok, Petéfi u. 66.) kozalkalmazottat. A
megbizasi dij mértéke: 30.000,-Ft/ho.

A képviselb-testiilet utasitja a polgérmestert, hogy a
dontéssel kapcsolatos adminisztrativ teenddk ellatasarol
gondoskodjon.

Hatarido6: 2014. december 31.
Felelds: Karl Béla polgarmester
Hatarozatrol értesiil: Karl Béla polgarmester
Székely Attila
Pénziigyi Csoport
Irattar

10./ napirendi pont: Helyi addrendeletek feliilvizsgalata (9. szamu
elGterjesztés)

Eléadé: Dr. Klausz Judit jegyzo
(Az elbterjesztés irasban a jegyzOkdnyvhoz csatolva.)

Dr. Klausz Judit jegyzo
Nem kivan szobeli kiegészitést tenni.

Kérdések — hozzaszolasok:

Macsek Janos Zoltan PGB elnéke

A bizottsig targyalta a helyi addrendeletek feliilvizsgalata targyu
eldterjesztést és azt javasolja a testiiletnek, hogy ne emeljék annak
mértékét.

Rusak Jozsef képviselo

Egyetért azzal, hogy ne emeljék a helyi adot. Az addfizetési moral
kedvezdbben alakul az elmult idészakokhoz képest, de természetesen
most is vannak notdrius nem fizeték. A vallalkozok kozétt is vannak
kiilonbségek, sokan a megélhetés miatt, kényszerbdl folytatnak
vallalkozoi tevékenységet.

Véleménye szerint jobban oda kellene figyelni a nagy addzdkra,
mondjanak véleményt, hallgassak meg 6ket, hogy az 6nkormanyzat az
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helyl ad6 bevételét mire forditsa. Javasolja, hogy egy megbeszélésre
hivjak Ossze az érintetteket, az 6nkormanyzattél ez egy nemes gesztus
lenne.

Karl Béla polgarmester
Egyetért Rusék Jozsef képviselo felvetésével. Az els6 15-20 adbzot
2015 marciusaban meglatogatnak, meghallgatnak a véleményiiket.

A helyi ad6 emelését 6 sem javasolja. Kéri a képviseld-testiiletet, hogy
szavazzanak arrol, hogy a helyi adé mértékét nem emelik.

Az irasban eldterjesztett napirenddel kapcsolatosan szdbeli kiegészités,
kérdés, tobb hozzdszolas nem hangzik el.

A képviseld-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkoddas
nélkil a kovetkezo hatarozatot hozza:

Nagymanyok Viros Onkorményzata
Képviselo-testiiletének 154/2014. (X1.27.)
szamu hatarozata

Nagymanyok Varos Onkormanyzatdnak Képviselé- testiilete
megtargyalta Dr. Klausz Judit jegyz6é elOterjesztésében a helyi
adok feliilvizsgalatardl szolo elGterjesztést és ugy dont, hogy a
helyi adé mértékét nem emeli.

11./ napirendi pont: Onkormanyzati bérleti dijak feliilvizsgalata (10.
szamu elbterjesztés)

Eléadé: Dr. Klausz Judit jegyzo
(Az el6terjesztés irasban a jegyzokonyvhoz csatolva.)

Dr. Klausz Judit jegyzo
Nem kivéan szobeli kiegészitést tenni.

Kérdések — hozzaszolasok:

Macsek Janos Zoltan PGB elnike

A bizottsdg targyalta az Onkormanyzati bérleti dijak feliilvizsgalata
eloterjesztést és egyetért a 1,5%-os emeléssel. Javasolja, hogy az
onkormdnyzati ingatlanok karbantartasira a koézeljovoben készitsenek
egy Utemtervet.
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Karl Béla polgarmester
Kéri a képvisel6-testiiletet, hogy szavazzanak az onkormanyzati bérleti
dijak 1,5%-0s emelésérol.

Az irdsban el6terjesztett napirenddel kapcsolatosan szobeli kiegészités,
kérdés, t6bb hozzasz6las nem hangzik el.

A képvisel6-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas
nélkiil a kévetkezo hatarozatot hozza:

Nagyményok Varos Onkorményzata
Képvisel§-testiiletének 155/2014. (X1.27.)
szami hatdrozata

Nagyméanyok Véros Onkormanyzatdnak Képvisel6-
testiilete Karl Béla polgarmester eldterjesztésében
megtargyalta a bérleti dijak feliilvizsgalatarol szolo
elSterjesztést és ugy dont, hogy 2015. évtdl a
helyiségbérleti, valamint a fli-és foldbérleti dijakat
1,5%-al felemeli.

A képviseld-testiilet utasitja jegyzot, hogy intézkedjen
a szerz6dések modositasarol.

Hatarid6:2014. december 31.

Felelds: Dr. Klausz Judit jegyz6

Hatarozatrol értesiil: Dr.Klausz Judit jegyz6
Bérlok
Pénziigy1 Csoport
Irattar

A képviseld-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat €s tartozkodas
nélkiil megalkotja
Nagymanyok Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének

12/2014. ( )
onkormanyzati rendeletét

az 6nkormanyzat tulajdonaban allé lakasok és helyiségek bérleti
dijanak megallapitasardl szolo 6/2005. (1.28.) szamu

rendelet modositasarol
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12./ napirendi pont: Nagymanyoki Bioenergia Kft. 6nkormanyzati
tulajdont tizletrészének eladdsa (11. szdmu elGterjesztés)

Eléado: Karl Béla polgarmester
(A napirend targyalasa a zart tilésrol késziilt jegyzokonyvben talalhato.)

13./ napirendi pont: Volgység 2000 Kft. ipari park konstrukcidjanak
megtargyalasa (12. szamu el6terjesztés helyszini kiosztassal)

El6adé: Karl Béla polgarmester
(A napirend targyaldsa a zart tilésrol késziilt jegyzOkonyvben talalhatd.)

Karl Béla polgarmester

A képviselo-testiilet zart tlést rendelhet el a vagyonaval val6
rendelkezés esetén, ha a nyilvanos targyalas az 6nkormanyzat vagy més
érintett tizleti érdekét sértené. Javasolja a testiiletnek, hogy a 12. és 13.
napirendeket zart lilésen targyaljak.

Kérdések — hozzaszolasok:

Vurczerné Giinszler Beata képviselo
Kérdése, hogy az megismerhet6-e, hogy kivel targyal a zart {ilésen az
Onkormanyzat?

Valasz a feltett kérdésre:

Karl Béla polgarmester
A dontés utan természetesen megismerhetok a cégekkel kapcsolatos
adatok, a zart {ilés dontése nyilvanos.

Vureczerné Ginszler Beata képviselo
Elmondja, hogy a jogszabdlyok alapjan a kozpénzek felhaszndlasa
nyilvanos, a cégadatok is nyilvanosak.

Karl Béla polgarmester
Kéri a testiiletet, hogy dontsenek a zart tilés elrendelésérdl a 12. és 13.

napirenddel kapcsolatban.

A zart Ulés elrendelésével kapcsolatosan tobb kérdés, hozzdszolas nem
hangzik el.
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A képviselé-testiilet 6 igen szavazattal, 1 tartézkodassal (Vurczerné
Génszler Beéta képviseld) ellenszavazat nélkiil a kovetkezd hatdrozatot
hozza:

Nagymanyok Varos Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének 156/2014. (X1.27.)
szamu hatarozata

Nagymanyok Véros Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete a
12./ és 13./ napirendi pontok megtirgyalaséra - a Magyarorszag
helyi énkormanyzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény 46.
§ (2) bekezdés c./ pontjaban foglaltak alapjan - zart iilést rendel
el.

14./ napirendi pont: Bursa-Hungarica FelsOoktatasi Onkormanyzati
Osztondijpalyazat 2015. évi keretdsszegének meghatarozasa (13. szama
eldterjesztés)

El6adé: Karl Béla polgarmester
(Az el6terjesztés irasban a jegyzOokonyvhoz csatolva.)

Karl Béla polgarmester
Nem kivan szobeli kiegészitést tenni.

Kérdések-hozzaszolasok:

Wusching Maria Rita SZKB tag

A bizottsag targyalta az elbterjesztést. 14 palyazat érkezett be, amelyek
megfeleltek a pélyazati kiirdsban foglaltaknak. A bizottsag szocialis
raszorultsag alapjan 12 palyazot tamogatott a maximalisan megadhato
osszeggel. Az elbterjesztést elfogadésra javasolja a testiiletnek.

Macsek Janos Zoltan PGB elnéke
A bizottsag targyalta a napirendet és az eldterjesztésnek megfelelden
elfogadasra javasolja.

Karl Béla polgarmester
Kéri a testiiletet, hogy az elbterjesztésben foglaltaknak megfelel6en

szavazzanak.
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Az irasban eloterjesztett napirenddel kapcsolatosan szobeli kiegészités,
kérdés, tobb hozzaszolas nem hangzik el.

A képviseld-testilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas
nélkiil a kovetkezo6 hatarozatot hozza:

Nagymanyok Varos Onkorményzata
Képviselo-testiiletének 159/2014. (X1.27.)
szamu hatarozata

Nagyméanyok Véaros Onkorméanyzatinak Képvisel6-
testlilete megtargyalta a Bursa-Hungarica Fels6oktatasi
Onkorményzati  Osztondijpalydzat  2015.  évi
keretosszegének meghatarozasat €s ugy dont, hogy
700.000,- Ft-ot biztosit az Onkormanyzat 2015. évi
koltségvetése terhére, melyet sajat bevételeibol kiilonit
gl

A képviselOs-testiilet utasitja a polgdrmestert, hogy a
pénzisszeg tervezésével kapcsolatos adminisztrativ
feladatok ellatasarol gondoskodjon.

Hatarido: 2015. februar 15.
Felelos: Karl Béla polgarmester
Hatarozatot kapja:Karl Béla polgarmester
Pénziigyi Csoport
Szocidlis és  Kozmilivelodési
Bizottsag
Irattar

15./ napirendi pont: Egyebek

a./ Nagyményok 040/24 hrsz-0 ipari ingatlannal kapcsolatos
visszavasarlasi jogrol lemondas (14. szamu eldterjesztés)

Eléadé: Karl Béla polgarmester
(A napirend targyaldsa a zart Ulésr6l késziilt jegyzdkonyvben
talalhato.)

Karl Béla polgarmester

A keépviselo-testiilet zart {iilést rendelhet el a vagyonaval vald
rendelkezés esetén, ha a nyilvanos targyalas az 6nkormanyzat vagy mas
érintett Uzleti érdekét sértené. Javasolja a testiiletnek, hogy a
napirenddel kapcsolatban dontsenek a zart {ilés elrendelésérol.
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A zart iilés elrendelésével kapcsolatosan kérdés, hozzaszdlas nem
hangzik el.

A képviselo-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas
nélkiil a kovetkez6 hatarozatot hozza:

Nagyményok Varos Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének 160/2014. (X1.27.)
szamu hatarozata

Nagyményok Véaros Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete a
15/ Egyebek a./ napirendi pont megtargyalasira - a
Magyarorszdg helyi oOnkorményzatairél sz6lé 2011. évi
CLXXXIX. toérvény 46. § (2) bekezdés c./ pontjaban foglaltak
alapjan - zart iilést rendel el.

b./ Ferenc Baldzs nagymanyoki lakos kérelme (15. szamu elSterjesztés)

Eléado: Karl Béla polgarmester
(Az elbterjesztés irasban a jegyzokonyvhoz csatolva.)

Szobeli kiegészités:

Karl Béla polgarmester
Elmondja, hogy, a miivelési agbol torténd kivonas és a bejaras
kialakitasanak koltségei a kérelmezot terhelik.

Kérdések — hozzaszolasok:

Macsek Janos Zoltan PGB elndke
A bizottsag targyalta az elbterjesztést és az elbterjesztésben foglaltak
szerint elfogadasra javasolja.

Rusak Jozsef alpolgarmester
Kérdése, hogy a kérelmez0 tisztaban van-e a koltések hozzavetSleges

nagysagaval?

Valasz a feltett kérdésre:

Karl Béla polgarmester
Valaszdban elmondja, hogy a kérelmezot tajékoztatta a koltségek
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varhato nagysagarol.

Az eldterjesztett napirenddel kapcsolatosan tobb kérdés, tdbb
hozzaszo0las nem hangzik el.

A képviseld-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas
nélkiil a kdvetkezo hatarozatot hozza:

Nagymanyok Varos Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének 162/2014. (X1.27.)
szamiu hatarozata

Nagymanyok Varos Onkorményzata, mint tulajdonos tigy dont, hogy a
nagymanyoki 047/6 b alrészletli ingatlant végleges miivelésbdl kivonja,
az alabbi feltétellel:

Ferencz Balazs (lakcime: 7355 Nagymanyok, Jokai u. 12.) viseli a
047/6 b alrészletl ingatlan végleges miivelésbdl valéd kivondsanak
valamennyi koltségét. A koltségviselésrdl az Onkormanyzat kiilon
megallapodast kot a kérelmezdvel.

A Képviselo-testiilet utasitja a polgarmestert a hatdrozatban foglaltak
végrehajtasara és a megallapodas aldirdsara.

Hataridé: 2015. januar 30.

Felelos: Karl Béla polgarmester

Hatarozatrol értesiil: Karl Béla polgarmester
Ferencz Balazs kérelmezo
Pénziigyi Csoport
Irattar

c./ Nagymanyok, Pet6fi u. 69/B. onkorményzati ingatlan (renddrségi
korzeti megbizotti iroda) bérleti szerzédésének feliilvizsgalata (16.
szamu elGterjesztés)

Eléado: Karl Béla polgarmester
(Az eloterjesztés irdsban a jegyzOkonyvhoz csatolva.)

Karl Béla polgarmester
Nem kivan szobeli kiegészitést tenni.

Kérdések-hozzaszolasok:

Macsek Janos Zoltan PGB elnoke
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A bizottsag targyalta az elSterjesztést és elfogadasra javasolja.

Az irasban el6terjesztett napirenddel kapcsolatosan szdbeli kiegészités,
kérdés, tobb hozzaszolas nem hangzik el.

A képviseld-testillet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas
nélkiil a kovetkez6 hatdrozatot hozza:

Nagymanyok Varos Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének 163/2014. (X1.27.)
szamu hatarozata

Nagymanyok Véros Onkorményzaténak Képvisel-
testiilete gy dont, hogy a Nagymanyok, Petofi u. 69/B.
szaml 6nkormanyzati tulajdonu helyiségét bérbe adja a
tovabbiakban is a Tolna Megyei Rendor-fokapitanysag
(7100 Szekszard, Mészaros L. u. 19-21.) részére havi
4220 Ft/m2/év+AFA 06sszegért. Felhatalmazza a
polgarmestert a bérleti szerz6dés alairasara.

Hatarid6: 2014. december 15.

Felelos: Karl Béla polgdrmester

Hatarozatot kapja:Karl Béla polgdrmester
Pénziigyi Csoport
[rattar

d./ Hozzajarulas a Nagymanyoki Pitypang Ovoda helyiségének
bérbeaddsahoz (17. szamu eldterjesztés)

Eléado: Karl Béla polgarmester
(Az el6terjesztés irasban a jegyz6konyvhoz csatolva.)

Karl Béla polgarmester
Nem kivan szobeli kiegészitést tenni.

Kérdések — hozzaszolasok:

Wusching Maria Rita SZKB elnoke
A bizottsag targyalta a napirendet és azt az elSterjesztésben foglaltak
szerint elfogadasra javasolja.
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Az irasban el6terjesztett napirenddel kapcsolatosan szobeli kiegészités,
kérdés, tobb hozzaszolas nem hangzik el.

A képviselO-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas
nélkil a kovetkezd hatarozatot hozza:

Nagymanyok Varos Onkorméinyzata
Képviselo-testiiletének 164/2014. (X1.27.)
szamu hatarozata

Nagymanyok Véros Onkormdanyzatdnak KépviselS-testiilete
megtargyalta a Nagyményoki Pitypang Ovoda helyiségeinek
bérbeadasarol szolo eloterjesztést és Ggy dont, hogy a
képviselé-testillet  felhatalmazza a  polgarmestert a
szandéknyilatkozat, az intézményvezetét pedig a bérleti
szerzO0dés alairasara.

Hataridé: azonnal
Felelos: Karl Béla polgarmester
Génszler Gabor Péterné intézményvezetd
Hatarozatrol értesiil: Karl Béla polgarmester
Giénszler Gabor Péterné intézményvezetd
Pénziigyi Csoport
Irattar

e./ Onkorményzati biztositsi szerz8dések feliilvizsgalata (18. szamu
eloterjesztes)

El6ado: Karl Béla polgarmester
(Az el6terjesztés irasban a jegyzOkonyvhoz csatolva.)

Karl Béla polgarmester
Nem kivan szébeli kiegészitést tenni.

Kérdések-hozzaszolasok:

Macsek Janos Zoltan PGB elnéke

A bizottsag targyalta az elGterjesztést €s a 3 ajanlat kozil az UNIQA
Biztosité Zrt.-vel javasolja a szerzddés Ujra kotését. Ez a biztosito, aki
az ajanlatdban az ing6 értéket 10.000eFt-al és ingatlan értéket is
10.000eFt-al novelte. A fennalld eddigi jo kapcsolat miatt is 6ket
javasoljak.
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Az irdsban elbterjesztett napirenddel kapcsolatosan kérdés, tobb
hozzasz6las nem hangzik el.

A képvisel6-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas
nélkil a kovetkezd hatarozatot hozza:

Nagymanyok Varos Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének 165/2014. (X1.27.)
szamu hatarozata

Nagyményok Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete az
onkormanyzati tulajdonban 1évé ingd és ingatlan vagyon
biztositdsra beérkezett ajanlatokat megvizsgalta és gy dont,
hogy az 6nkormdanyzati ingatlanok vagyonbiztositasat az UNIQA
Biztositd Zrt.-vel koti Ujbdl. Az éves biztositasi dij: 642.526 Ft,
amelyet negyedévenként kell az Onkorményzatnak megfizetni.

A Képvisel6-testiilet utasitja a polgarmestert a hatdrozatban
foglaltak végrehajtasara és a biztositasi kétvény alairsara.

Hataridé: 2014. december 31. (a kétvény aldirdsara)
Felelos: Karl Béla polgarmester
Hatarozatrol értesiil: Karl Béla polgédrmester
Pénziigyi Csoport
Irattar

f./ Javaslat az 1000 éves Nagymanyok” rendezvénysorozat 2015. évi
megszervezésére (Szobeli eldterjesztés)

El6adé: Karl Béla polgarmester

Karl Béla polgarmester

Az 71000 éves Nagymanyok” rendezvénysorozat 2015. évi
megszervezése nagy jelentdséggel bird feladat. Jové évben minden
rendezvény ennek a szellemében keriil megrendezésre.

Javasolja, hogy egy munkacsoportot hozzanak létre az iinnepségsorozat
vazanak Osszeallitisara, a rendezvény Osszefogdsara, a feladatok
koordindldsara, a résztvevd személyek, szervezetek kijelolésére. A
kovetkez6 tagokat javasolja: Melcher Zsolt, Miiller Teréz, Stallenberger
Jozsef, Székely Attila, Wusching Maria Rita. A tagok a jeldlést
elfogadtdk. A munkacsoport vezet§jének Stallenberger Jozsefet
javasolja, aki nyilatkozott ennek elfogadasarol.
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Javasolja tovabba, hogy készitsenek kiadvanyt, hogy mirél is szélt ez az
1000 év. Negyedévente 1 kiadvany megjelentetésérdl lenne szd. Ezt
kovetéen tamogatasra cégeket keres meg, illetve lehetGség szerint
palydzni kell a pénziigyi forrasra.

Kérdések-hozzaszolasok:

Wusching Maria Rita képviseld

2015. januar 3-an 0jévi koncertet ad a 20 éves fennallasat is {innepld
nagymanyoki ifjusagi zenekar. Ezzel kapcsolatban szeretett volna
valamikor egyeztetni a polgarmesterrel a zenekar karmestere.

Vurczerné Giinszler Beata képviseld
Kérdése, hogy oda-vissza miikddik-e a megkeresés? Tehat, ha valaki
segiteni szeretne, Otlete van, jelentkezhet-e?

Valasz a feltett kérdésre:

Karl Béla polgarmester

Jovo hét hétfon talalkozik a zenekar karmesterével.

Lesz egy vaza a rendezvénynek, ehhez kell a forrasokat hozzarendelni
(cégek tamogatasa, kozponti forrds). Termeészetesen mindenki
részvételére, segitségére szdmitanak, varnak résztvevoket, szereploket.

Kéri a testiiletet, hogy szavazzanak a munkacsoport 1étrehozasardl és a
kiadvany kiadasardl.

Az elbterjesztett napirenddel kapcsolatosan t6bb kérdés, tobb
hozzéasz6las nem hangzik el.

A képviselo-testiilet 6 igen szavazattal, 1 tartdzkodassal (Vurczerné
Giénszler Beata képviseld) ellenszavazat nélkiil a kovetkez6 hatdrozatot
hozza:

Nagymanyok Varos Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének 166/2014. (X1.27.)
szamu hatarozata

Nagyményok Viaros Onkorményzatanak KépviselS-testiilete az
”1000 éves Nagymanyok” rendezvénysorozat 2015. évi
megszervezésére munkacsoportot hoz létre. A munkacsoport
vezetOjének Stallenberger Jozsefet a Nagymanyoki Német
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Nemzetiségi Onkorményzat elndkét, tagoknak Melcher Zsoltot
Miiller Terézt, Székely Attilat, Wusching Maria Ritat valasztja.

Hataridé: 2014. december 3 1. (hatarozat megkiildésére)

Felelés: Karl Béla polgarmester

Hatarozatrdl értesiil: Karl Béla polgarmester
Munkacsoport elndke és tagjai
[rattar

A képvisel6-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat ¢s tartdzkodas
nélkiil a kovetkez6 hatarozatot hozza:

Nagymanyok Varos Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének 167/2014. (X1.27.)
szamu hatarozata

Nagymanyok Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete Ggy
dént, hogy az 1000 éves Nagymanyok” rendezvénysorozat
alkalmabol kiadvanyt ad ki.

A Képvisels-testiilet utasitja a polgarmestert, hogy a kiadvéany
elkészitésével, kiadasaval kapcsolatos teend6krdl intézkedjen.

Hatarido: folyamatos

Felelos: Karl Béla polgarmester

Hatarozatrol értesiil: Karl Béla polgarmester
Stallenberger Jozsef munkacsoport vezetd
Pénziigyi Csoport
[rattar

g./ ”Ne valjon dldozatta!” program tamogatasa (19. szamu el6terjesztés)

El6ado: Karl Béla polgarmester
(Az el6terjesztés irasban a jegyz6konyvhoz csatolva.)

Szobeli kiegészités:

Karl Béla polgarmester
Az 4ldozatsegitd program jol mikodik, de az unids tdmogatas 2014,
november 30-4n lejar. A tovabbi fenntarthatésaguk miatt a Volgységi
Onkorményzatok Téarsuldsi Tandcsa targyalta a 2 foglalkoztatott
bérének és jarulékainak tamogatasat. Az Onkormanyzatok korében
vegyes volt a fogadtatas.
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Kérdések-hozzaszolasok:

Macsek Janos Zoltan PGB elndke
A bizottsdg targyalta az elGterjesztést €s nem javasolja a tamogatas
nyujtasat.

Rusak Jozsef képviselo
Ugy gondolja, hogy elébb az onkormanyzatokat kellett volna
megkérdezni és csak utana kellett volna déntenie a VOT-nek.

Karl Béla polgarmester
A VOT nem dontott a tamogatasrdl eldzetesen. Az &nkormanyzatok
dontésére varnak.

Az eloterjesztett napirenddel kapcsolatosan kérdés, tobb hozzaszélds
nem hangzik el.

A képviselO-testiilet 1 igen szavazattal (Karl Béla polgarmester), 5
ellenszavazattal és 1 tartézkodassal (Miiller Teréz képviseld) a
kovetkezo hatarozatot hozza:

Nagymanyok Varos Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének 168/2014. (X1.27.)
szamu hatarozata

Nagyményok Véaros Onkorményzata Képvisel6-testiilete
megtargyalta a ,Ne véaljon aldozattd” program tdmogatasanak
elOterjesztését, és ugy dont, hogy a programban dolgozé 2 6
aldozatsegitd munkatars 6 havi béréhez nem biztosit timogatast.

Hataridé: 2014. november 30.
Felel6s: Karl Béla polgarmester
Hatarozatot kapja: Volgységi Onkormanyzatok Tarsulasa
[rattar
h./ Tajékoztatd a testvér telepiilési meghivasrol (Szdbeli elbterjesztés)

El6éadé: Karl Béla polgarmester

Karl Béla polgarmester
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A testvér telepiilési meghivésrdl, az ott toltott id6rol szol6 élményei egy
6nallo estét megérnének. Minden testvértelepiilésen valasztas volt, igy
Reichelsheimba kapott meghivast. Szombaton ugyanezen alkalombol a
lengyel Jablonka testvértelepiilésre latogat.

Javasolja, hogy 2015. februdr 6-an egy testiileti iilés keretében besz€ljék
meg az elkdvetkezendd 2 év k6z0s programjat.

A széban eldterjesztett napirenddel kapcsolatosan kérdés, hozzaszolas
nem hangzik el.

A képviseld-testiilet 7 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas
nélkiil a kdvetkez6 hatarozatot hozza:

Nagymanyok Varos Onkorméanyzata
Képviselo-testiilletének 169/2014. (X1.27.)
szamu hatarozata

Nagyményok Varos Onkorményzatdnak Képvisel6-
testiilete Gigy dént, hogy 2015. februar 6-an Reichelsheim
és Jablonka testvértelepiilések polgérmestereivel kdzbsen
innepi testiileti tilést tart.

A képviseld-testillet utasitja a polgarmestert, hogy a
testvértelepiilések polgarmestereit értesitse a dontésrol.

Hatarid6: 2014. december 31.

Felelos: Karl Béla polgarmester

Hatarozatot kapja: Karl Béla polgarmester
Irattar

i./ Képviselok képzése (20. szamu elbterjesztés)

Eléado: Karl Béla polgarmester
(A meghivo irdsban a jegyz6k6nyvhoz csatolva.)

Szobeli kiegészités:

Karl Béla polgarmester

A képzés anyagit e-mailben megkapta minden képvisel6. Valamennyi
helyi ®nkormanyzati képviselének kotelez6 a kormanyhivatal altal
szervezett képzésen részt venni az eskiitételt kovetd 3 honapon belill. A
tiszteletdij megvonasaval szankcionélhato a kotelezettségszeges.
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Kérdések-hozzaszolasok:

Rusak Jozsef képviseld

Véleménye, hogy a jogszabalyok alapjan a szavazo allampolgarok
valasztottadk meg képviselének. A kormanymegbizottnak milyen joga
van arra, hogy kotelezze a képzésre, hiszen nem régen nevezték ki a

e E

munkéjat, akkor ne valasszak meg a valasztopolgérok.

Vurczerné Génszler Beata képvisel6

O elmegy a képzésre, mert ugy fogja fol, hogy az ott hallottak, a
jogszabdlyok megismerése segiti képvisel6i munkajit, a dontések
meghozatalat.

Wusching Maria Rita képviseld
Rusak Joézsef képviselo altal elmondottakkal ért egyet.

Macsek Janos Zoltan képviselé
Ez a képzés egy utdlagos kotelezettség.

Dr. Klausz Judit jegyzo
A képzésre kotelezés a jogszabalyban 2011 6ta benne volt, csak most a
vélasztaskor 1épett hatalyba.

Miiller Teréz képviselo
Kaptak tananyagot, tesztkérdéseket. Szeretné tudni, hogy folkésziilten
kell-e menni, vagy ott hallottak alapjan szdmolnak be az ismereteikr61?

Valasz a feltett kérdésre:

Karl Béla polgarmester
A képzéssel, tananyag szdmon kérésével kapcsolatban részleteket nem
tud mondani.

A képviselok a képzési anyagot megismerték.

J./ Képviselok kérdései, bejelentései

< Karl Béla polgarmester

- Az alakulé iilésen elfelejtette megkoszénni Rusdk Joézsef volt
alpolgarmester tobb éves munkdjat. Jo volt Vele egylitt dolgozni,
koszoni a segitéségét, hozzaallasat.
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Jonnek a rossz id6k, mar egy korlatozo kozlekedési tabla kihelyezésre
keriilt a telepiilésen. Ehhez nem kell testiileti dontés, amennyiben
veszélyhelyzet all fenn. A szdéréanyagokat beszerezi€k, egyrészt
homokot, masrészt s6t, de az utdbbit karos hatdsa miatt melldzni
szeretnék. A kozeljovében egy részkatyuzas varhatd, a teljes korlre
pedig tavasszal keriilne sor.

% Vurczerné Ginszler Beata képviseld

- Tobben jelezték, hogy a testiileti {ilések kozvetitése sordan nem értik,
hogy mir8l torténik a szavazés. Szikségesnek tartana, hogy a
napirendeket néhany mondatban foglaljak ssze.

Béke utcabol jelezték, hogy esd utan nagy a sar, sok falevél van az
utcan, arokban.

- A Kélcsey utcaban 2 napja nem ég a kozvilagitas 2-3 helyen.

- Dr. Notaisz Sandor egy ismer6se Utjan kereste meg, hogy a diszpolgari
cimével jar6 dijat annak idején felajanlotta tehetséges, hatranyos
gyermekek részére, de ennek felhasznélasarol nem kapott tdjékoztatast.
Tovabba a telepiilés iinnepségeire szeretne eljutni a doktor ur, de
nehezményezi, hogy nem kap meghivot a rendezvényekre.

Vialasz a feltett kérdésre:

Karl Béla polgarmester

- A jovbben a szavazis eldtt a bizottsdgok elnoke, az el6ado, vagy az
egyik képviseld 2-3 mondatban Osszefoglalja az elGterjesztések
lényegét.

- A falevelekkel kapcsolatban elmondja, hogy folyamatosan gyjtik a
leveleket, de sokszor fij a szél és emberi korldtai is vannak a
munkalatok elvégzésének. Tiirelmet kér a lakossagtol €s azt, hogy az
ingatlanok el6tti teriiletet tartsdl rendben. Amennyiben a levelet
osszegyljtik egy helyre, akkor azt elviszik az 6nkorményzat dolgozoi.
Nagy havazéds esetén rendkiviili homunkésok segitségére is sziikség
lehet. Elmondja, hogy a hé eltakaritdsdnak van egy rendje
(buszmegallok, f6 kozlekedési utak, boltok felé a gyalogutak,
mellékutak stb.), igy tiirelmet, megértést kér a lakossagtol. A sajat
ingatlan el6tti jardék letakaritdsa az ingatlantulajdonosok feladata.

- A kozvilagitassal kapcsolatban elmondja, hogy valtozasok lesznek.
Eddig havonta egy alkalommal karbantartast, égécserét végzett Rusak
Jozsef képviseld éltal biztositott gép segitségével. A jovoben céget
kivannak megbizni ezzel a tevékenységgel, mar kértek arajanlatokat
erre vonatkozéan. A hideg bedlltaval a fényforrasok élettartama is
csokken, gyakoribbak a kiégések. A fényforrasok led izzokra torténd
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cser¢je megtakaritassal jar, sokkal kevesebb a meghibdsodas, 15 éves a
kifutasi idejiik.

Macsek Janos Zoltan PGB elnéke

A Béke utcaval kapcsolatban elmondja, hogy a milt héten lakossagi
férum volt helyszini szemlével egybe kotve. Ekkor beszéltek a
lehet6ségekrol, de tobb dsszetevds a feladat. A Dozsa Gyorgy utca vizei
jonnek le a Béke utcaba. Utemtervet allitottak dssze és az iinnepek utdn
még egyszer Osszelilnek. A Béke utca also felére vizelvezetési javaslatot
¢€s pontos koltségvetést készitenek.

Dr. Klausz Judit jegyzo

Notaisz doktor Gr 2007-ben kapott diszpolgari cimet, az ezzel jaré
pénzdsszeget folvette, amirdl irasos dokumentum van. Azt, hogy milyen
célra ajanlotta fol a doktor Ur a kitlintet6 cimmel jard pénzjutalmat, az
nem lett dokumentalva. A tovabbiakban atadja a sz6t Karl Béla
polgérmester Urnak.

Karl Béla polgarmester
Felkéri Wusching Maria Rita képvisel6t, hogy a doktor ar nyilatkozatat
olvassa fol.

Wusching Maria Rita képviselo

Félolvassa a nyilatkozatot, amely az alabbiakat tartalmazza:

»Alulirott Dr. Notaisz Sandor nyilatkozom, hogy a részemre juttatott
diszpolgari cimhez adoméanyozott pénzt jotékonysagi célra akaratomnak
megfelelden hasznaltak fel.”

Karl Béla polgarmester

A doktor urat meghivtak a rendezvényekre, tobbek kozott a varosavatd
is. Jelezte, hogy szivesen jonne Nagymanyokra, de nehezen mozog.
Felkereste 6t Pécsen, viszonylag jol érzi magat, mindenkit {idvozsl.
Kellemes tlinnepeket kivan. Szeretne vele havonta taldlkozni, és ha
igényli és egészségi allapota engedi, akkor a telepiilésen kérbe viszi.
Kérte, hogy nevét besarozasra ne hasznaljak, ne keltség halalhirét.

% Wusching Maria Rita képviseld

Viéralja Ko6zség Onkormanyzatanal a diszpolgarok fényképe a
tanacsteremben ki van fliggesztve. Ezt jonak tartja, javasolja
megvalodsitani.

< Macsek Janos Zoltan képviselo
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A Polgar6rség még hivatalosan nem alakult meg, de a leend6 tagoknak
mar koszonetet kell mondani Osszefogasukért, segitokészségiikért.
Tettre készen segitettek egy idds lakosnak tiizel6t f6ldolgozni. A harom
személy neve emlitést érdemel: Markus Ferenc, Krum Zsolt,
Weisenburger Antal.

% Rusak Joézsef képviseld

- A 028/3 hrsz.-0 ipari Ut toéredezik, legaldbb zizott kével le lehetne
szorni.

- Kéri, hogy az tjtelepi viz és szennyviz palyazattal kapcsolatban az
ERDOERT 2006. Kft. munkatarsait hividk meg egy beszélgetésre. Ugy
gondolja, hogy kotelességiik korrekt tajékoztatast adni a palydzatokrol.
Szeretné, ha egy tértivevényes levéllel torténne a meghivasuk
Nagymanyokra. Amig az 6 érdekiiket szolgalta a beszélgetés, addig
jottek, de most mar nem. Ezt elfogadhatatlannak tartja, kéri hogy
Iépjenek ez ligyben.

Valasz a feltett kérdésre:

Karl Béla polgarmester

- Az ipari uttal kapcsolatban a ké mar a készlettéren van. Kéri Ruséak
Jozsef képviselot, hogy a munkalatok elvégzését segitse gép
biztositasaval.

- A tértivevényes levelet még egyszer elkiildik, mert valoszinii rossz
cimre ment, nem vették at.

< Wusching Maria Rita SZKB elnok

A bizottsagi {ilésen szdba keriilt, hogy jobban oda kellene figyelni az
iddsebbekre. A polgarmesteri hivatal szocidlis ligyeket intézd
ligyintézOjének kozremiikdésével egy névsort készitenének az érintett
id6s emberekrél. Beszélt a Polgardrség vezetGjével is, de még
hivatalosan nem jegyezték be oket. Egy egylittmiikodési megallapodas
megkdtését vetette fol, amire Weisenburger Antal nyitott volt.

Karl Béla polgiarmester
Jénak tartja az id6sekre torténd odafigyelést. Amennyiben elkésziil a
lista, a rendOrség is igényt tartana ra a munkdjahoz.

<+ Miiller Teréz képviselo
Kérdése, hogy a varoskdzpontban a jarda €s az uttest kozott lesz-e
korlat, mert nagyon balesetveszélyes a gyerekek szempontjabol.

s Wusching Maria Rita SZKB elnok
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Véleménye szerint a lanc se biztonsagos, mas megoldés sziikséges.

Valasz a feltett kérdésre:

Karl Béla polgarmester

A korlattal kapcsolatban tiirelmet kér. A j6vO évi koltségvetés kérdése,
szeretne egy egységes képet, megjelenést a varosban. A Jokai utcdban
1év0 megoldas lesz jo, de ez egy koltségvetési tétel lesz.

A képviselo-testiilet részérdl tobb kérdés, tobb bejelentés nem hangzik
el.

Karl Béla polgérmester a nyilvanos képviseld-testiileti iilést bezarja.

k.m.f.
B L9000 fudo_e _
Dr. Klausz Judit Karl Béla\
jegyzo polgarmester
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Nagymdnyok Viros Onkormdnyzata

7355 Nagymdnyok Dozsa Gyirgy u. 28.
Tel: 74-558-040;, Fax: 74-558-043
Email cim: polghivi@nagymanyok. hu

Jelenléti iv

a 2014. november 27-ei képvisel6-testiileti iilésrol

Macsek Janos Zoltan

Melcher Zsolt

Miiller Teréz

Karl Béla

Rusak Jozsef

Vurczerné Génszler Beata

Wusching Méria Rita

Meghivottak:
Stallenberger Jozsef
Orsos Zoltan

Dr. Marcsek Sandor

Génszler Gabor Péterné

Stallenberger Marta
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Zsalakoné dr. Studer Krisztina

Ferenc Balazs




Nagymanyok Véaros
Polgarmesterétol

Nagymanyok
Szam: Nm.112-15/2014.

MEGHiVO
Nagymanyok Véros Onkorméanyzatanak Képvisels-testiileti {ilését

2014. november 27-én /csiitortok/ 18.00 6rara

a Nagymanyoki Varoshdza Tanacskozo termébe dsszehivom

Napirendi javaslat:

1./ Beszamol6 a lejart hatéridejli 6nkormanyzati hatdrozatok végrehajtasardl, az
el6z6 tlésen elhangzott és meg nem vélaszolt interpellaciokra adott valaszokrol,
valamint a polgdrmester el6z6 {lés ota hozott jelentdsebb doéntéseirdl,
targyalasairol (1. el6terjesztés)

El6adé: Karl Béla polgarmester

2./ Tajékoztaté az dtruhdzott hatdskorben hozott dontésekrdl (2. elbterjesztés)
[Zart iilés/

Eléadé6: Wusching Méria Rita SZKB elnoke

3./ A Nagymanyoki Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak (Ugyrend) elfogadasa (3. el6terjesztés)

Eloado: Dr. Klausz Judit jegyzo
4./ Nagymanyok Véros Onkorményzata Képvisel6-testiiletének ...../2014. (....)
onkormanyzati rendelete Nagyményok Varos Onkorményzatanak Szervezeti

és Miikodési Szabalyzatanak elfogadasa (4. el6terjesztés)

Eléado: Dr. Sebestyén Istvan aljegyzo



5./ Bizottsagi alelnokok megvalasztasa (5. szamu el6terjesztés)
Eléado: Karl Béla polgarmester

6./ Nagyményok Véros Onkormanyzata 2015. évi belsé ellendrzési tervének
elfogadasa (6. szamu el6terjesztés)

El6adé: Dr. Klausz Judit jegyzo

7. Beszdmold a képviseldk vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének
teljesitésérdl és  koztartozdsmentes adatbazisba torténd  bejelentési
kotelezettségrol (Szobeli eldterjesztes)
Macsek Janos Zoltan PGB elnoke

8./ Rezs6 tard mas céla hasznositasa (7. szamu eldterjesztés) /Zart iilés/

Eléadoé: Karl Béla polgarmester

9./ A Nagymanyoki Kozmivelddési Kozpont igazgatoi allasanak
megpélyaztatasa (8. szamu eldterjesztés)

Eléado: Dr. Klausz Judit jegyzo

10./ Helyi adérendeletek feliilvizsgalata (9. szamu el6terjesztés)
Eléado: Dr. Klausz Judit jegyz6

11./ Onkormanyzati bérleti dijak feliilvizsgalata (10. szdmu el6terjesztés)
El6éado: Dr. Klausz Judit jegyzo

12./ Nagymanyoki Bioenergia Kft. onkormanyzati tulajdont iizletrészének
eladdsa (11. szamu el6terjesztés) /Zart iilés/

El6ado: Karl Béla polgdrmester

13./ Vlgység 2000 Kft. ipari park konstrukcidjanak megtargyalasa (12. szdmu
eloterjesztés helyszini kiosztassal) /Zart iilés/

El6ado: Karl Béla polgarmester



14./ Bursa-Hungarica Fels6oktatasi Onkormanyzati Osztondijpalyazat 2015. évi
keretdsszegének meghatarozasa (13. szamu el6terjesztés)

El6ad¢: Karl Béla polgarmester
15./ Egyebek

a./ Nagymanyok 040/24 hrsz-U ipari ingatlannal kapcsolatos visszavasarlasi
jogrél lemondas (14. szamu el6terjesztés) /Zart iilés/

El6adé: Karl Béla polgarmester

b./ Ferenc Baldzs nagymanyoki lakos kérelme (15. szamu el6terjesztés)
Eloado: Karl Béla polgarmester

c./ Nagymanyok, Petéfi u. 69/B. 6nkormanyzati ingatlan (renddrségi korzeti
megbizotti iroda) bérleti szerzodésének feliilvizsgalata (16. szamu
eloterjesztés)

Eléado: Karl Béla polgarmester

d./ Hozzjarulas a Nagymanyoki Pitypang Ovoda helyiségének bérbeaddséhoz
(17. szam elGterjesztés)

Eloadé: Karl Béla polgarmester

e./ Onkorméanyzati biztositisi szerzédések feliilvizsgalata (18. szdmu
el6terjesztés)

Eléadé: Karl Béla polgarmester

f./ Javaslat az 1000 éves Nagymanyok” rendezvénysorozat 2015. évi
megszervezésere (Szobeli eldterjesztés)

Eléado: Karl Béla polgarmester
g./ ”Ne valjon dldozatta!” program tamogatasa (19. szamu elGterjesztés)
El6ado: Karl Béla polgarmester

h./ T4jékoztaté a testvér telepiilési meghivasrdl (Szobeli eldterjesztés)



Eléadé: Karl Béla polgarmester

i./ Képviselk képzése (20. szamu eléterjesztés)
képzés anyaga e-mailben keriil kikiildésre

Eléadé: Karl Béla polgarmester

j./ Képviselok kérdései, bejelentésel

Nagymanyok, 2014. november 21.

Karl Béla sk.
polgarmester




egyszeril 16bbség
nyilvanos iilés

1. SZAMU ELOTERJESZTES

Nagymidnyok Viiros Onkormdnyzata Képviselo-testiiletének
2014. november 27-ei iilése 1./ napirendi pontjdhoz

Targy: Beszamol6 a lejart hataridejii 6nkormanyzati hatédrozatok végrehajtasardl, az el6zd
lilésen elhangzott és meg nem vélaszolt interpellacidkra adott vélaszokrdl, valamint a
polgdrmester el6z6 iilés 6ta hozott jelentdsebb dontéseirdl, targyaldsairdl

Eléadé: Karl Béla polgarmester

Eloterjesztést készitette: Kasler Aniké hatdsagi ligyintézd

Melléklet: -

Targyalja: -

Véleményezésre megkapta: - (személy, egyéb szervezet)

Torvényességi szempontbél ellenérizte: Dr. Klausz Judit jegyzé

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az elmilt testiileti ilés 6ta az aldbbi lejart hataridejii hatdrozatok szerepelnek a
nyilvantartasban:

Nagyminyok Viros Onkorményzatinak 104/2014. (IX.1.)
szamu hatarozata

Nagymanyok Varos Onkorményzatinak Képvisel$ testiilete tamogatja a
KEOP-2014-4.10.0/F  szamn, ,,Onkormé.nyzatok és intézményeik
épiiletenergetikai  fejlesztése meghjulé energiaforrds hasznositdsival
kombindlva a konvergencia régidkban” megnevezésii palyazati
konstrukcidhoz tervezett épiiletenergetikai fejlesztés targyt palydzatot, és
megbizza  a Vanessia Magyarorszag  Palyazatkészitd és
Projektmenedzsment Kft.-t (1118 Budapest, Maléter Pal utca 4 / G,
adoszam: 23063819-2-43, cégjegyzékszam: 01-09-951231, képviseli:

Miklos Istvan Gébor ligyvezetd) sikerdij ellenében a péalyazat megirasaval.

A palyazatban szereplé megvaldsitési helyszine a kévetkezé:
- Nagymanyoki Kézmiivel6dési Kozpont 7355 Nagymanyok, Petéfi S. u.
71. helyrajzi szam: 661/13 hrsz.

Hatarido: 2014. szeptember 22. (palydzat benytjtasara)
Felelds: Karl Béla polgarmester



Hatdrozatrol értesiil: Palyazati referens
Vanessia Magyarorszag Kft.
Iratta
A pialyazat hatiridében benyujtasra Keriilt.

Nagyminvok Viros Onkormsnyzatinak 105/2014. (IX.1.)
szamu hatarozata

Nagyményok Viaros Onkormanyzatanak Képvisel testiilete tdimogatja a
KEOP-2014-4.10.0/F  szamt, ,Onkormanyzatok és intézményeik
épiiletenergetikai  fejlesztése megljuld energiaforrds hasznositdsaval
kombindlva a konvergencia régiokban” megnevezésli palyazati
konstrukciohoz tervezett épiiletenergetikai fejlesztés targyl palyazatot, és
megbizza a Vanessia Magyarorszag Palyazatkészit$ és Projektmenedzsment
Kft.-t (1118 Budapest, Maléter Pal utca 4 / G, adészam: 23063819-2-43,
cégjegyzékszam: 01-09-951231, képviseli: Miklos Istvan Gabor ligyvezetd)
a palyazathoz kapcsolddo feltételes kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasaval.

A Kképviselo testlilet vallalja, hogy a palyazat sikeressége esetén
megvaldsitja a beruhazast, valamint a fenntartasi id6szakban lizemelteti azt.
A palyazat tamogatasi intenzitasa 100%.

Hataridé: 2014. szeptember 22.

Felelds: Karl Béla polgarmester

Hatdrozatrol értesiil: Palyazati referens
Vanessia Magyarorszag Kft.
Irattar

A palyazat hatiridében benytjtisra keriilt.

Nagymanyok Viros Onkormanyzatinak 106/2014. (IX.1.)
szamu hatarozata

Nagymanyok Viros Onkormaényzata képviseld testiilete elfogadja a KEOP-2014-4.10.0/F
szamu, ,,Onkormanyzatok és intézményeik épiiletenergetikai fejlesztése megtjuld
energiaforrds hasznositdsdval kombinalva a konvergencia régiokban™ megnevezésii
palyazati konstrukciohoz tervezett ¢épliletenergetikai fejlesztés targyd pélyazathoz
kapcsol6do, a Kbt. 122/A § alapjan inditandd feltételes kozbeszerzési eljaras ajanlattételi
felhivasat, valamint ennek megfeleléen modositja a 2014. évi kozbeszerzési tervét.
Jelen kozbeszerzési eljaras lebonyolitédsakor az ajanlatok birdlatat végz6 bizottsag tagjai a
kovetkezok:

1. Dr. Sebestyén Istvan aljegyz6

2. Fébidnné Klem Franciska pénziigyi csoportvezetd

3. Tolnai Dorottya miiszaki ligyintézo

Hataridé: 2014. szeptember 22.
Felelds: Karl Béla polgarmester



Hatarozatot kapja: Dr. Sebestyén Istvan aljegyz6
Fabianné Klem Franciska pii. csop.vez.
Tolnai Dorottya miiszaki igyintéz4
Irattar

Az ajanlatok birdlatit a bizottsig tagjai hataridében elvégezték.

Nagymanyok Varos Onkormanvzatinak 111/2014. (IX.11.)
szamu hatarozata

1. Nagymanyok Varos Onkormanyzatdnak Képvisel§-testillete az
57/2013. (II1.28.) szamu hatarozatat hatdlyon kiviil helyezi.

2 Nagymanyok Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete vgy
dont, hogy Nagymdanyok Vdros belteriiletén a Pet6fi Sandor utca 96.
héazszamto6l a vasiti atjaréig 390 fm hosszl jardaszakaszon jardaburkolat
engedélyezési terveinek az engedélyezési tervét a Road-Art Mérnoki Iroda
Kft-t6l (7150 Bonyhad, Madach 1. u. 12., adészam: 14168875-2-17,
tigyvezetd: Csapd Ferenc) rendeli meg a targyi ligyben benyujtott ajanlata
szerint bruttd 184.150,- Ft-ért.

Hataridé: 2014. szeptember 15.

Felelos: Karl Béla polgarmester

Hatarozatot kapja: Hatdsagi-igazgatasi Csoport
Pénziigyi Csoport
Irattar

Az engedélyezési terv megrendelése megtiortént, a szerzédés megkotésre

keriilt.

Nagyméinyok Viros Onkorméanyzatanak 112/2014. (IX.11.)
szamiu hatarozata

Nagyményok Véros Onkormanyzatdnak Képvisel6-testiilete tigy dont, hogy
Nagymanyok Varos belteriiletén a Pet6fi utca buszfordul6tél az Izmény-
Gyérel vizfolyasig a jardaburkolat engedélyezési tervét a Road-Art Mérnoki
Iroda Kft.-té]1 (7150 Bonyhad, Madéch 1. u. 12., ad6szam: 14168875-2-17,
tigyvezet6: Csapd Ferenc) rendeli meg a targyi iigyben benyujtott ajanlata
szerint bruttd 158.750,- Ft-ért.

Hatarido: 2014. szeptember 15.

Felelés: Karl Béla polgarmester

Hatarozatot kapja: Hatdsagi-igazgatasi Csoport
Pénztigyi Csoport
Irattar

Az engedélyezési terv megrendelése megtortént, a szerzddés megkotésre

keriilt.



Nagymanyok Viros Onkormdnyzatinak 113/2014. (IX.11.)
szami hatarozata

Nagyményok Varos Onkorményzatanak Képviselo-testiilete ugy dont, hogy
Nagymanyok Iparteriilet II. feltar6 ut fennmaradasi engedélyezési terveinek
elkészitésére a terveket a Road-Art Mérmoki Iroda Kft.-tél (7150 Bonyhad,
Madach 1. u. 12., adészam: 14168875-2-17, tigyvezetd: Csapd Ferenc)
rendeli meg a targyi ligyben benyujtott ajanlata szerint brutté 476.250,- Fi-
ért.

Hataridé: 2014. szeptember 15.

Felelds: Karl Béla polgarmester

Hatarozatot kapja: Hatdsagi-igazgatasi Csoport
Pénziigyi Csoport
Irattar

Az engedélyezési terv megrendelése megtortént, a szerzédés megkdtésre
keriilt.

Nagsymanyok Viros Onkormanyzatanak 114/2014. (IX.11.)
szamu hatarozata

Nagyményok Véros Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a Bursa-
Hungarica FelsBoktatasi Onkormanyzati Osztondijpélyazat 2015. évi
fordulojahoz csatlakozik.

A képviseld-testiilet utasitja a polgarmestert, hogy a csatlakozasi
nyilatkozatot az Emberi Er6forras Tamogataskezel$ részére kiildje meg.

Hataridé: 2014. oktober 1.
Felelos: Karl Béla polgarmester

A csatlakozdsi nyilatkozat az Emberi Erdéforris Tamogataskezelo részére
megkiildésre keriilt.

Nagyvminyok Viros Onkormsnyzatinak 115/2014. (IX.11.)
szamu hatarozata

Nagyméanyok ~ Varos  Onkormanyzaténak  Képviseld-testiilete
megtargyalta a Volgységi Onkormanyzatok Tarsuldsanak 2014. évi els
féléves munkajardl sz6l6 beszamoldt és azt elfogadja.

Hataridé: 2014. szeptember 25. (hatirozat megkiildésére)
Felelgs: dr. Klausz Judit jegyz6
Hatarozatrél értesiil: VOT

Irattar

A hatdrozat kivonat hataridében megkiildésre Kkeriilt.



Nagymanvok Varos ﬁnkn@énvzaténak 116/2014. (IX.11.)
szamu hatarozata

Nagymanyok Varos "C")nkorményzaténak Képviselo-testiilete
megtargyalta DAFOTO-KO Banyaszati és Kereskedelmi Korlatolt
Felel6sségli Tarsasag tajékoztatdjat és azt elfogadja.

Hatarido: 2014. szeptember 25. (hatdrozat megkiildésére)
Felel6s: dr. Klausz Judit jegyz6
Hatarozatrél értesiil: Fodor Karoly tigyvezetd

Irattar

A hatarozat kivonat hataridoben megkiildésre Kkeriilt.

Nagymanyok Viros Onkormsnyzatinak 119/2014. (IX.11.)
szamu hatarozata

Nagymanyok Véros Onkorméanyzatanak Képvisels-testiilete megtargyalta az
"Itthon vagy - Magyarorszag, szeretlek" programsorozat tdmogatasa
felhaszndldsanak részletes szabalyairdl szolo 44/2014. (IX.5) BM
rendeletben foglaltak szerinti palyazati kiirast és igy dént, hogy palyazatot
nyujt be a nagymanyoki Mihaly napi biicst lebonyolitasara.

A képviselO-testiilet utasitja a polgdrmestert, hogy a palyazat benyujtasaval
kapcsolatos feladatokrdl gondoskodjon.

Hataridé: 2014. szeptember 16. (palyazat benyujtasara)
Felelds: Karl Béla polgarmester
Hatarozatot kapja: Pénziigyi csoport

Pélyazati referens

[rattar

A palyazat hataridében benyujtisra keriilt, az elszamolds folyamatban van.

Nagymainvok Viros Onkormanyzatinak 121/2014. (IX.11.)
szamu hatarozata

Nagymanyok Varos Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete
megtargyalta a Calamites Kft. aktualis iigyeinek 4allasarol szélo
tajékoztatot és azt elfogadja.

Hatarido: 2014. szeptember 25. (hatdrozat megkiildésére)

Felelds: dr. Klausz Judit jegyz6

Hatdrozatrdl értesiil: Dr. Kalmar Istvan ligyvezetd
Irattar

A hatarozat kivonat hatiaridében megkiildésre keriilt.



Nagyminyok Viros Onkormanyzatinak 131/2014.
(X. 16.) szamu hatarozata
Nagymanyok Varos Onkormanyzatanak ~ Képvisel6-testiilete
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX.
torvény 71. § (4) bekezdése alapjan, figyelemmel a torvény 71. § (2)
bekezdésében foglaltakra, Karl Béla polgarmester Ur illetményét 2014.
oktober 12-ét6l

448.800.- Ft/ho

Osszegben allapitja meg.

A képviselo-testiilet felkéri a varos jegyzojét a szikséges iratok
elkészitésére.

A képvisel6-testiilet egyattal a 35/2013.(I1.14.) o6nkormanyzati
hatarozatat hatdlyon kiviil helyezi.

Hataridé: azonnal

Felelés: dr. Klausz Judit jegyzo

Hatarozatrol értesiil: Karl Béla polgarmester
MAK, Szekszard
személyzeti anyag
irattar

A sziikséges iratok elkésziiltek, az érintettek részére megkiildésre keriiltek.

Nagyminyok Viros Onkormanyzatinak 140/2014.
(X. 16.) szami hatdrozata

Nagyményok Viros Onkormanyzatanak Képvisel6-testillete a Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairol szélé 2011. évi CLXXXIX torvény 94. § (2)
bekezdésében foglaltak alapjan Véralja Kozség és Nagymanyok Varos Szocialis
Intézményeinek Intézményfenntarté Tarsulds Térsulasi Tandcsdba Karl Béla
polgarmestert és Wusching Maria Rita képviselét, mint a Szocidlis ¢s
Kozmiivelddési Bizottsag elntkét delegélja.

A képviselS-testiilet utasitja a jegyz6t, hogy a dontésrdl tajékoztassa Varalja
Kozség Onkormanyzatat.

Hatarid6: 2014. oktéber 31.(t4jékoztatasra)
Felel6s: Dr. Klausz Judit jegyz6
Hatarozatrol értestil: Dr. Klausz Judit jegyz6
Varalja Kozség Onkorméanyzata
Irattar

A dontésrol az érintettek tajékoztatisa megtortént.



Nagymanyok Viros Onkorminyzatinak 141/2014.
(X. 16.) szamu hatarozata

Nagyményok Véros Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete Magyarorszag helyi
dnkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény 94. § (2) bekezdésében
foglaltak alapjan a Vélgységi Onkorméanyzatok Térsulasanak Tarsuldsi Tanacsaba
Karl Béla polgérmestert delegalja.

Hatarido: 2014. oktober 31.

Felelds: Karl Béla polgdrmester i

Hatarozatrol értesiil: Bonyhad Varos Onkormanyzata
Irattar

A dontésrél az érintettek tdjékoztatisa megtiortént.

Nagyményok Viros Onkorminyzatinak 142/2014.
(X. 16.) szimi hatdrozata

Nagyményok Véros Onkorményzatdnak Képvisel-testiilete Magyarorszag helyi
dnkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény 94. § (2) bekezdésében
foglaltak alapjan a Bonyhadi Szocidlis Alapszolgéltatasi Kézpontként miikods
Gondozasi Kézpont Tarsulasi Tandcsdba Karl Béla polgarmestert delegélja.

Hataridé: 2014. oktober 31.

Felelos: Karl Béla polgarmester

Hatarozatrél értesiil: Bonyhad Varos Onkorméanyzata
[rattar

A dontésrél az érintettek tijékoztatisa megtiortént.

Hatarozati javaslat:

Nagymanyok Viros Onkorményzata
Képviseld-testiiletének ...../20. (...... )
szamu hatirozata

Nagymanyok Varos Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete a polgarmester jelentését — a
104/2014.(IX.1.), 105/2014.(IX.1.), 106/2014.(I1X.1.), 111/2014. (IX.11.), 112/2014.
(IX.11.), 113/2014. (IX.11.), 114/2014. (IX.11.), 115/2014. (IX.11.), 116/2014. (IX.11.),
119/2014. (IX.11.), 121/2014. (IX.11.), 131/2014. (X.16.), 140/2014. (X.16.), 141/2014.
(X.16.), 142/2014. (X.16.) szamu- lejart hatarideji hatdrozatok végrehajtasarél elfogadja.

Kérem a Tisztelt képvisel6-testiiletet az elGterjesztés megtargyaldsara, és a hatarozati
javaslat elfogadasara.

Nagymaényok, 2014. november 21. ; . \

| Karl Béla sk.
' polgarmester
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3. SZAMU ELOTERJESZTES

Nagymdnyok Viros Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének
2014. november 27.-i iilése 3./ napirendi pontjighoz

Targy: Nagyméanyoki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak
(Ugyrend) elfogadésa

Eléadé: dr. Klausz Judit jegyz6

Eloterjesztést készitette: dr. Klausz Judit jegyzo

Melléklet: PH SZMSZ

Targyalja:Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag 2014. 11.26., Szocialis és Koézmiivel6dési
Bizottsdg2014. 11.26.

Véleményezésre megkapta:- (személy, egyéb szervezet)

Torvényességi szempontbdl ellenérizte: dr. Sebestyén Istvan aljegyz6

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az allamhéaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 10.§ (5) bekezdése, valamint az
allamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szoldé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
13.§ (1) bekezdése rendelkezik a koltségvetési szervek szervezeti- és mikodési
szabalyzatanak megalkotasarol és kételezé tartalmarol.

Aht.10.§ (5) A koltségvetési szerv feladatai ellatasdnak részletes belsé rendjét és modjat szervezeti és miikodési
szabdlyzat dllapitja meg. A szervezeti egységekre vonatkozd szabélyokat a koltségvetési szerv szervezeti és
miikdési szabdlyzataban vagy a szervezeti egységek Ugyrendjében, a gazdalkodés részletes rendjét belsd
szabdlyzatban kell meghatérozni.
Avr. 13. § (1) A koltségvetési szerv szervezeti és mitkodési szabalyzata tartalmazza
a) a koltségvetési szerv alapitasarol szolé jogszabédly teljes megjelolését, ha a koltségvetési szerv
alapitdsardl jogszabdly rendelkezett,
b) a koltségvetési szerv alapité okiratdnak - ha azt az alapitds G6ta modositottdk, a hatdlyos, egységes
szerkezetbe foglalt alapito okiratanak - keltét, szamaét, az alapitds id6pontjat,
¢)® az ellitando, és a korményzati funkci6 szerint besorolt alaptevékenységek, rendszeresen ellatott
véllalkozasi tevékenységek, valamint az alaptevékenységet szabdlyozo jogszabdlyok megjeldlését,
d) azon gazdalkodo szervezetek részletes felsorolasat, amelyek tekintetében a koltségvetési szerv alapitoi,
tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat gyakorol,
e) a szervezeti felépitést és a miikodés rendjét, a szervezeti egységek - ezen belill a gazdasagi szervezet -
megnevezését, engedélyezett létszamat, feladatait, a koltségvetési szerv szervezeti abrajat,
J) azon lgykordket, amelyek sordn a szervezeti egységek vezetdi a koltségvetési szerv képviseldjeként
jéarhatnak el,
g) a szervezeti és miikddési szabalyzatban nevesitett munkakdrskhoz tartozo feladat- és hataskoroket, a
hatéskorok gyakorlasdnak modjat, a helyettesités rendjét, az ezekhez kapesolodé feleldsségi szabalyokat,
h) jogszabdlyban meghatarozott kivétellel a munkéltatdi jogok gyakorlasanak - ideérive az dtruhdzott
munkaltatoi jogokat is - rendjét, és
i) az irdnyité szerv altal a 10. § (1)-(3) bekezdése szerint a koltségvetési szervhez rendelt mas
koltségvetési szervek felsoroldsat.

Nagymanyoki Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-ének utolsé modositasat a képviseld-testiilet
.../2014. (...) hatdrozatdval hagyta jova. A most eloterjesztésre keriilé uj SZMSZ elkészitésére a
jogszabaly-mdédositasok €s egyéb valtozdsok, valamint a sz§veg pontositdsa miatt volt sziikség.

A mellékletek és fliggelékek feliilvizsgdlata még folyamatban van, igy valamennyi fliggelék
kikiildésére nem kertilt sor.



Hatirozati javaslat:

Nagymanvok Viros Onkorményzatinak ..../2014. (X1.27.)
szamu hatirozata

Nagymanyok Varos Onkorményzata Képviselo-testiilete a Nagymanyoki Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabédlyzatdt az eléterjesztés mellékletében foglalt szbveggel
jovahagyja.

Az elbterjesztést targyalta a Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag, valamint a Szocialis és Kézmiivelédési
Bizottsag.

Kérem a Tisztelt képviselo-testiiletet az elGterjesztés megtargyaldsara, €s a hatérozati javaslat
elfogadasara.

Nagymanyok, 2014. november 20.




Nagymanyoki Polgdarmesteri Hivatal
7355 Nagymdnyok Dozsa Gyorgy u. 28.
Tel: 74-558-040, Fax: 74-558-043
Email cim: polghivi@nagymanyok.hu

Ikt. szam:864-4/2014

NAGYMANYOKI POLGARMESTERI HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

(az allamhéaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény 10.§ (5) bekezdése, valamint az
allamhaztartasrd] sz616 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
13.§ (1) bekezdése alapjan)

Jévahagyta Nagymanyok Véros Onkormanyzata Képvisel$-testiiletének 145/2014. (XL1.27)
szdmu hatarozataval

Hatalyos: 2014.december 1.
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szami fiiggelék A Nagyményoki Polgarmesteri Hivatal tevékenységét befolyasold
legfontosabb jogszabalyok

szamu fiiggelék 1/2014. (XI.25.) szdmu polgdrmesteri utasitds az egyetértési jog
gyakorlasarol

szamu fiiggelék Nagymanyoki Polgdrmesteri Hivatal belsé utasitdsainak jegyzéke
szami fiiggelék Nagymanyoki Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti egységeinek
(csoportoknak) feladat- és hataskori jegyzéke






A NAGYMANYOKI POLGARMESTERI HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Nagymanyok Véros Onkormanyzata képviselo-testilete a Magyarorszag helyi
onkorméanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § alapjan énkorményzati hivatalt
alakit ki, €s tart fenn az 6nkorményzat miikodésére, a polgarmester, a jegyz6 feladat- és
hatdskorébe tartozo iigyek dontésre vald elékészitésével és végrehajtdsdval kapcsolatos
feladatok ellatasra. Az dllamhéztartdsrol sz6l6 2011.évi CXCV térvény 10.§ (5) bekezdésében
foglalt felhatalmazas alapjén, valamint az dllamhéztartasrél sz6lé tdrvény végrehajtasarol
526016 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 13.§ (1) és (5) bekezdésében meghatarozottak
figyelembevételével a Nagymdnyoki Polgirmesteri Hivatal Szervezeti és Mikddési
Szabélyzatat az aldbbiak szerint allapitja meg:

I. Fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Hivatal azonosité adatai

1.§(1)A Hivatal megnevezése: Nagymanyoki Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban:Hivatal
(2)A Hivatal székhelye:
7355 Nagymanyok, Doézsa Gy. u.28.
Telefon: (74)558-040
Fax: (74) 558-043
Email: polghiv@nagymanyok.hu
Honlap: www.nagymanyok.hu
(3)A Hivatal létrehozasarol sz6lé jogszabaly: a Magyarorszag helyi onkorményzatairsl
sz0l6 2011. évi CLXXXIX. tv. 84. § (a tovabbiakban: Mhétv.)
(4)Az alapit6 okirat kelte: 2013. januar 9.
Az alapité okirat szdma: 1/2013.(1.09.) Kt. hatdrozat (Az Alapité Okirat a
Nagymanyoki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatinak (a
tovabbiakban: PH SZMSZ) 1. sz. fliggeléke)
Az alapitas ideje: 2003.augusztus 7.
Az alapitdsar6l rendelkezé hatirozat: Nagyményok Nagykozség Onkormanyzata
Képviselé-testiiletének a 57/2003. (VIIL.07.) Kt. hatdrozat
(5)Alapité neve és cime:
Nagymanyok Véros Onkorményzata
7355Nagymanyok, Dézsa Gy. u. 28.
(6)Iranyité szervének neve, székhelye:
Nagymdnyok Varos Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete
7355Nagymaéanyok, Dézsa Gy. u. 28.
(7)A Hivatal, mint koltségvetési szerv irdnyité szervének vezetdje:
Nagyményok Véros Polgarmestere
7355Nagymaényok, Ddzsa Gy. u. 28.
(8)Alaptevékenységi szakigazat:




"




841105 Helyi dnkorményzatok, valamint tobbcélu kistérségi térsuldsok igazgatisi
tevékenysége
(9)Alaptevékenységi TEAOR:
8411 A4ltalanos kdzigazgatas
(10)Toérzskonyvi azonosité szama (PIR):415419
(11)Allamhéztartisi egyedi azonosito(AHTI):718435
(12)Adoszam:15415417-2-17
(13)KSH szamjel: 15415417-8411-325-17
(14)KSH teriileti szamjel: 1714030
(16)Altaldnos forgalmi ad6 alanyisdga: Addbalany, a jogszabaly alapjan.
(17)A Hivatal bélyegzdi:
a) A hivatali korbélyegz6 felirata: ,,Nagymanyoki Polgdrmesteri Hivatal”
A jegyz06i korbélyegzo felirata: ,Nagymanyok Viros Jegyzdje”
kozépen: a Magyar Koztarsasag cimere
A fejbélyegzo felirata: ,,Nagyméanyoki Polgirmesteri Hivatal
7355 Nagymanyok, Dézsa Gy. u. 28.
Szisz:71800013-11158327
Adoszdam:15415417-2-17”

b) A Hivatalban hasznilt tovabbi bélyegzdket a bélyegzé-nyilvantartds tartalmazza,
amelyben valamennyi bélyegzé lenyomatat, valamint a bélyegzdk Orzéséért és
rendeltetésszeri hasznalataért felel6s személyek megnevezését rogziti. A bélyegzé-
nyilvantartast a jegyzod altal megbizott dolgoz6 vezeti. A Hivatalban hasznalt kor- és
fejbélyegzok felsorolasat €s tartalmat a PH SZMSZ . 1.szamu melléklet tartalmazza

(18)A Hivatalnak a koltségvetés végrehajtasdra szolgdlé szdmlaszimdval kapcsolatos
adatok:
A szamlavezetd pénzintézet neve: Hungaria Takarék Bonyhad
A szamlavezetd pénzintézet cime:7150 Bonyhad, Szabadség tér 9.
A f6 bankszdmla megnevezése és szdma: koltségvetési elszamolasi f6szamla, szama:
71800013-11158327-00000000
(A Hivatal szamlaszamait a PH SZMSZ 2. szdmu fuggeléke tartalmazza)

2. A Hivatal miikodési kore, illetékessége

2.§A Hivatal illetékessége, miikddési teriilete Nagymanyok Varos kozigazgatasi teriiletére
terjed ki.

3.§A Hivatal alaptevékenysége korében ellatja az Mhotv.-ben és a vonatkozé egyéb
jogszabalyokban a szamara meghatarozott feladatokat. Gondoskodik az &nkorményzat
(valamint a helyi nemzetiségi onkormdnyzatok) bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatisi és beszamolasi feladatok
ellatasrol. Végzi a testiilet és a bizottsdgok miikodésével kapcsolatos teenddket, segiti a
képviselo-testiilet, a bizottsadgok és a polgdrmester munkajat.

4.§A Hivatal jogszabdlyban meghatirozott kozfeladata a Mhotv. 84.§ (1) bekezdése
alapjan, hogy ellatja az dnkorményzat mikodésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzé
feladat- és hataskorébe tartozo ligyek dontésre vald elékészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat. A hivatal kozrem(kodik az Gnkorményzatok egymas kozotti,
valamint az allami szervekkel torténd egylittmikodésének Osszehangoldsaban. Elldtja a
nemzetiségek jogairol szolo térvényben meghatirozott feladatokat.






3. A Hivatal jogallisa

5.§A Hivatal 6nall6 jogi személy, altalinos képviseletét a jegyz6 létja el. A képvisels-testiilet
altal létrehozott koltségvetési szerv, melyet a képviselé-testiilet az onkorméanyzat
mikddésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzd feladat- és hataskorébe tartozo lgyek
dontésre valé el6készitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatdsara hozott létre.
A Hivatal Nagymanyok Varos Onkorméanyzata gazdalkoddsanak végrehajtd szerveként —az
elfogadott koltségvetés szerint- ellatja az 6nkorményzat gazdalkodasi feladatait.
6.§A Hivatal —a jogszabalyok altal meghatérozott korben- az énkorményzat koltségvetési
rendeletében megallapitott koltségvetésbdl, és a képviseld-testillet éltal meghatarozott
létszammal -a jévahagyott koltségvetési elbirdnyzatok feletti rendelkezési jogosultsag
szempontjabol teljes jogkdrrel- a jogszabalyokban megéllapitott médon gazdalkodik.
7.§A Hivatal 4ltal ellitandé alaptevékenységek koltségvetési forrasai: A feladatok forrdsat
a Képvisel6-testiilet altal elfogadott mindenkori éves kéltségvetési rendelet tartalmazza,
melyek a kdvetkezok:

a) kozponti tAmogatas

b) Onkormdanyzati timogatas

c)  intézményi sajét bevétel

8.§A Hivatal dllamhdztartisi szakdgazati besoroldsit, valamint az ellitandé é&s
kormdnyzati funkcié szerinti besorolt alaptevékenységeket a PH SZMSZ 1. szamu
fiiggelékét képezd Alapitd Okirat rogziti.

9.§A Hivatal altal ellitandé alaptevékenységet meghatirozé jogszabilyokat a PH
SZMSZ 3. szamu fliggeléke tartalmazza.

10.§Miikddésének idtartama hatarozatlan.

11.§A Hivatal villalkozasi tevékenységet nem folytat.

12.§ A Hivatal jogi személyiségli szervezeti egységgel nem rendelkezik.

13.§A Hivatal gazdalkod6 szervezetek tekintetében alapitéi, tulajdonosi jogokat nem

gyakorol.

14.§Az irdnyité szerv dltal ( Avr 10.§ (3)szerint) a Hivatalhoz rendelt 6ndlléan mikids
koltségvetési szervek és jogi személyek:

Neve Székhelye, cime
Nagymanyok Véros Onkormanyzata 7355 Nagymanyok Dézsa Gy. u. 28.
Nagyményoki Pitypang Ovoda 7355 Nagymanyok, Arany J. u. 1.
Nagymanyoki Kozmtivel6dési Kézpont 7355 Nagymanyok, Pet6fi u. 71.

Nagyményoki Német Nemzetiségi Onkormanyzat7355 Nagyményok, Dézsa Gy. u. 28.
Nagyményoki Roma Nemzetiségi Onkormanyzat7355 Nagymanyok, Ddzsa Gy.u. 28.
A Hivatalhoz rendelt 6ndlléan miikodd koltségvetési szervek tekintetében a gazdalkodasi

tevékenységet a Hivatal Pénziigyi Csoportja 1atja el. A gazdalkodasi tevékenységet ellaté
koztisztvisel6k munka- és feladat korét a munkakori leirdsok tartalmazzak.






4. A Hivatal képviselete

15.§(1)A Hivatalt a jegyz6, tdvollétében vagy akadalyoztatisa esetén az aljegyzd képviseli,
(2)Mas dolgozd a Hivatalt a jegyzé erre vonatkozd kiilén frasos meghatalmazasa alapjan
képviselheti.
(3) A képviseleti jogot —a feladat elldtdsa sordn dontési, illetve végrehajtasi jogkorben

a) kozponti vagy helyi szintli jogszabaly altal megallapitott hataskor

b) atruhédzott hataskor vagy

c) akiadményozasi jogkor
cimzettje latja el a tevékenység gyakorlasaval kapcsolatos feladatokban.
16.§A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas
gyakorlasanak maédjdval, eljardsi és dokumentdcids részletszabalyaival, valamint az ezeket
vegz6 szemelyek kijeldlésének rendjével kapcsolatos szabélyzat, és a kiadméanyozas rendjérsl
sz6l0 szabalyzat a Hivatal vonatkozdsaban meghatarozza a kiadmanyozasra jogosultakat és a
képviseleti jogosultsag terjedelmét.
17.8A jogi képviseletet a jegyz0, az aljegyz0, vagy egyedi meghatalmazés Gtjan tigyvéd,
ligyvédi iroda latja el.

I1. Fejezet

A HIVATAL IRANYITASA ES VEZETESE

5. Polgarmester

18.§A polgarmester — akadalyoztatdsa esetén az alpolgdrmester - irdnyitja a Hivatalt,
onkormanyzati, valamint 4dllamigazgatasi feladat- és hataskoreit a Hivatal kozremiikdésével
latja el, melynek soran:

a) a képvisel6-testiilet dontései szerint €s sajat hatiskorében irdnyitja a polgarmesteri
hivatalt;

b) ajegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatdrozza a polgarmesteri hivatalnak, a
feladatait az énkorményzat munkéjanak a szervezésében, a dontések el6készitésében
€s végrehajtasaban;

c) dont a jogszabaly altal hatiskérébe utalt édllamigazgatasi {igyekben, hatosagi
hatéskorokben, egyes hatdskoreinek gyakorlasat atruhazhatja az alpolgdrmesterre, a
jegyzlre, a polgarmesteri hivatal tigyintézdjére;

d) a jegyz0 javaslatara elGterjesztést nyujt be a képvisel6-testiiletnek a hivatal belsd
szervezeti tagozddasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi
rendjének meghatarozasara;

e) a hataskorébe tartozo ligyekben szabélyozza a kiadmanyozas rendjét;

f) gyakorolja a munkaltatdi jogokat a jegyz0, aljegyz6é tekintetében;

g) gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az Onkorményzati intézményvezetdk
tekintetében.

6. Alpolgirmester

19.§Az alpolgdrmester a polgdrmester tavollétében, tartés akadélyoztatisa esetén ellatja
mindazokat a feladatokat, amelyeket a jogszabily a polgidrmester szdméra megallapit. Az
alpolgarmester konkrét feladatai meghatarozasardl a polgarmester kiilon intézkedik.






7. Jegyzo
20.§(1)A jegyz6t a polgarmester nevezi ki. A jegyzd a polgarmester irdnyitdsaval szervezi és
vezeti a Hivatalt.
(2) A jegyzd

a) dont a jogszabaly éltal hataskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben;

b) gyakorolja a munkéltatéi jogokat a polgarmesteri hivatal koztisztviseldi és

munkavallaléi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az aljegyz6

tekintetében;

¢) gondoskodik az 6nkormanyzat milkddésével kapcsolatos feladatok ellatasarél;

d) tanacskozasi joggal vesz részt a képviselo-testiilet, a képviseld-testiilet bizottsagainak

iilésén;

e) jelzi a képvisel6-testiletnek, a képviseld-testiilet szervének, a polgarmesternek,

nemzetiségi 6nkormanyzatnak, ha a dontésiik, miikddésiik jogszabalysérts;

f) évente beszamol a képviselé-testiiletnek a hivatal tevékenységérél;

g) dontésre el6késziti a polgdrmester hatdskorébe tartozd dllamigazgatési tigyeket:

h) dont azokban a hat6séagi tigyekben, amelyeket a polgérmester ad at;

i) dont a hatéskorébe utalt onkorményzati és dnkormanyzati hatdsagi tigyekben;

i) a hataskorébe tartozé tigyekben szabalyozza a kiadményozas rendjét.

(3) Az 6nkormdanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok korében:

a) elkésziti a képviselS-testiileti ilést, a testiilet és a bizottsagok elé Kkeriils
eldterjesztéseket, hatarozati javaslatokat,

b) el6késziti az dnkormanyzati rendelet-tervezeteket,

c) ellitja a testiiletek, a bizottsdgok szervezési és ligyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat,

d) tanacskozasi joggal részt vesz a testiiletek, a bizottsagok és a nemzetiségi testiiletek
iilésein,

e) torvényességi észrevételt tehet a szavazds el6tt az eldterjesztés vitdjaban,

f) gondoskodik a testiileti {ilés jegyzOkonyvének elkészitésérdl, azt a polgirmesterrel
egyiitt alairja €s 15 napon beliil megkiildi a Korméanyhivatal Vezet6jének,

g) gondoskodik az Onkormanyzati rendeletek kihirdetésérél, a hatarozatok
végrehajtasardl, szervezi a végrehajtas ellenfrzését,

h) rendszeresen tdjékoztatja a polgdrmestert, a képvisel6-testiiletet a bizottsagokat és a
nemzetiségi Onkorményzat képviseld-testilleteit az ¢nkorményzat munkijat érintd
jogszabalyokrdl, a hivatal munkajardl és az ligyintézésrol.

(4)A jegyz6 faladatai a bizottsagokkal kapcsolatban:

a) biztositja a bizottsdgok miikodésének targyai feltételeit,

b) figyelemmel kiséri a bizottsdgok miikdését, személyesen vagy megbizottja utjan részt
vesz az iiléseken,

c¢) szakmai, torvényességi kérdésekben felvildgositast ad, segitséget nyit,

(5) A tisztségviselok munkéjaval kapcsolatos feladatok:
a) adontések el6készitését segiti, és szervezi azok végrehajtasat.
(6) A telepiilési képvisel6k munkéjaval kapcsolatos feladatok:

a) elosegiti a képviselok jogainak gyakorlasat,

b) a képvisel6i munka végzéséhez a hivatalon keresztill a sziikséges személyi, targyi és
ligyviteli segitséget megadja,

(MA jegyz0 egyeb feladatai:

a) ellatja az allamigazgatési tevékenység egyszerlisitésével, korszertisitésével kapcsolatos

feladatokat,






b) szervezi a jogi felvilagosité munkat,

c) dsszehangolja a Hivatal munkajat, gondoskodik a Hivatal mikodésének személyi és
targyi feltételeir6l a koltségvetés altal meghatérozott keretek kozott,

d) képviseli a Hivatalt,

e) biztositja a lakossdg tdjékoztatdsdt a képvisel6-testiilet mikodésérdl, kdzérdekii
dontésirdl, valamint a Hivatal aktudlis, az A4llampolgarok széles korét érintd
feladatairdl.

8. Aljegyzé
21.§(1)A polgarmester- a jegyzd javaslatéra- aljegyzot nevez ki hatarozatlan idére a jegyz6
helyettesitésére. A jegyz6t tavollétében, illetve ideiglenes vagy tartds akadalyoztatisa esetén
az aljegyz0 latja el a jegyz6 valamennyi feladatat, gyakorolja hataskoreit.
(2) Az aljegyz6 feladatai:
a) ellitjia a Hatosagi- igazgatdsi Csoport vezetésével kapesolatos feladatokat, melyek
soran felel a jegyz6 hatosagi hataskorébe tartozd iigyek szakszer(l intézéséért,
b) ellatja a jegyz0 altal rabizott eseti feladatokat,
c) a valasztasi iroda vezet6jének altaldnos helyetteseként ellatja a jegyz6 altal rabizott
valasztasi, népszavazasi feladatokat,
d) torvényességi vizsgélatokat végez,
e) jogi véleményadassal segiti az egységes hivatali jogértelmezést, és a belsé szervezeti
egységek munkajat,
f) ellatja a nemzetiségi 6nkorméanyzatok miikddésével kapcsolatos jegyzdi feladatokat.

9. A Hivatal utasitasai (szabalyzatai)

22.§(1)A polgirmester és jegyz6 kilon-kiilon (6nalloan) és egyiittesen is utasitisokat
(szabalyzatokat) adnak ki a Hivatal mikodési és gazdalkodasi feladatainak ellatisa érdekében.
A jegyzd és a polgarmester Hatdsagi-igazgatdsi Csoport utjan gondoskodik az utasitasok
(szabélyzatok) naprakész vezetésérél. Gondoskodik tovabba, hogy az utasitiasokat
(szabalyzatokat) a dolgozok megismerjék, az abban foglaltakat betartsék, illetve betartassak.
(2) A hatalyos polgarmesteri- jegyz0i utasitdsok (szabélyzatok) jegyzékét a PH SZMSZ 6.
szamu fiiggeléke tartalmazza.

II. Fejezet

A HIVATAL SZERVEZETE

10. A Hivatal belsé szervezeti egységei

23.§(1)A Hivatal az alabbi belsé szervezeti egységekre, csoportokra tagozédik, melyek nem
jogi személyek:

a) Hatosagi-igazgatasi Csoport

b) Pénziigyi Csoport
24.8§A Hivatal feladatait az aldbbi létszammal latja el:
A Hivatal engedélyezett létszdm kerete: 10 allashely. Az engedélyezett létszamot az
dnkormanyzat mindenkor hatalyos kéltségvetési rendelete allapitja meg.
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25.8(1)A Hivatal szervezete:
e jegyzd
e aljegyz0
Hat6sagi- igazeatdsi csoportnal:
e 1 {6 miszaki igyintézo
o 3 f6 igazgatési ligyintézd
Pénziigyi csoportnél:
e 1 f6 gazdasigi vezetd (csoportvezetd)
e 2 6 pénziigyi-gazdalkodasi tigyintézo
e | f6 adbligyintézd, palyazati referens
(2)A Hatésagi-igazgatasi Csoportot az aljegyz6, mint csoportvezetd, a Pénziigyi Csoportot a
gazdasdgi vezetd, mint csoportvezetd vezeti.

11. A belso szervezeti egységek személyi dllomanya

26.§A csoportvezetd jogallasa, feladatai:

a) felel6s a csoport egészének munkajaért, annak szakirdnyu és jogszerti milkodéséért,

b) gondoskodik a csoport feladatjegyzékének €s a munkakori leirdsok naprakész
allapotban tartdsarol,

c) dontés elokészitéséért és hataridében vald végrehajtasaért,

d) gyakorolja a polgarmester €s jegyzO éltal meghatdrozott kérben a kiadmanyozasi
jogot,

e) eldkésziti feladatkorében a testiileti eloterjesztéseket és a bizottsagi munkaanyagot,

f) elokésziti a feladatk6rét érintd belsd szabalyzatokat, azok sziikség szerinti médositasi
javaslatait.

g) koteles részt venni a feladatkoréhez tartozo Képviselo-testiileti, valamint meghivas
alapjan més bizottsagi tilésen (akaddlyoztatas esetén helyettesitésrél gondoskodik),

h) kapcsolatot tart a csoport munkajat, miikodését elésegitd kiilsé szervekkel,

i) felelos a KépviselS-testiilet irdnyitasa alatt 4110, feladatkoréhez tartozd intézmények
torvényes miikodéséért, elokésziti a vezetSk kinevezésével kapcsolatos dontéseket,
intézkedéseket,

j) kozremikodik az intézmények irdnyitasdval kapcsolatos dontések, intézkedések
elokészitésében, €s a végrehajtas megszervezésében,

k) koteles a vezetése alatt mikodd csoport és a feladatkéréhez tartozd intézmény
tevékenységérol naprakész informécioval rendelkezni, az egységet érinté gazdalkodasi
feladatokat figyelemmel kisérni, tapasztalatairél a tisztségviseloknek beszamolni,
tajékoztatast adni,

1) gondoskodik az irodan beliil a szabalyszert ligyiratkezelés megvaldsitasardl, ellendrzi
az ligyirat kezelési szabalyzatban foglaltak végrehajtasat.

m) gondoskodik a vezetése alatt miikddd csoport ligyfélfogaddsi és munkarendjének
érvényesitésérdl, a munkafegyelem betartasarol,

n) felelés a csoportok kozotti folyamatos tajékoztatasért, a Hivatal munkéjét elésegitéd
egylittmiik6dését, kapcsolattartasért.

0) a csoportvezetOk vezetOi feladataik mellett munkakori leirasukban meghatarozott
ligyintézoi feladatokat is ellatnak.

p) gondoskodik a képvisel6-testiilet, illetve a bizottsdgok dontéseinek, valamint a
jegyzotol kapott utasitdsok végrehajtasarol,

q) koteles betartani a Hivatal szabalyzataiban foglaltakat.

27.§Az ligyintézék jogallasa,feladata:
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g)

kozigazgatasi ligyek érdemi dontésre valo elokészitése, illetve ilyen iranyn
felhatalmazas esetén kiadmanyozasa,

szakértelemmel foglalkozik a rdbizott teriiletet Osszefliggé valamennyi kérdéssel,
felelds a sajat tevékenységéért és teriiletén a térvényesség betartaséért,

munkakdri leirasaban részére megallapitott, illetve vezetdje altal kiadott feladatokat a
kapott utasitasok €és hataridék figyelembevételével végzi,

jogosult a munkakdréhez tartozd kérdésekben mésik szervezeti egység ligyintézgjét,
vezetdjét, a jegyzit és az aljegyz6t megkeresni,

gondoskodik a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz0, az aljegyz0, tovabba az
csoportvezeto altal meghatarozott eseti feladatok végrehajtasardl.

a kapott feladatot, megbizast més ligyintézore nem ruhdzhatja 4t, arra csak a megbizé
jogosult.

koteles betartani a Hivatal szabalyzataiban foglaltakat.

III.Fejezet

A HIVATAL FELADATAI

12. A Hivatal 4ltaldnos feladatai

30.§A koztisztvisel6k az ligyintézés sordn a kovetkezd éltalanos kovetelményeket kotelesek
betartani:

a)
b)

c)

d)

¢)
f)

g)

h)
1)
i)
k)

)

a jogszabdlyok rendelkezéseit megtartani €s masokkal megtartatni,

hataskorét a jogszabédlyokban el6irt célok megvalositdsa érdekében, mérlegelési és
méltanyossagi  jogkorét a  jogalkotd  dltal meghatdrozott  szempontok
figyelembevételével €s az adott ligy egyedi sajitossagaira tekintettel gyakorolni,
hataskére gyakorldsa sordn a szakszeriliség, gyorsasdg az egyszerlség, biirokracia-
mentesség, hataridék betartasa ¢s az iigyféllel valé egylittmiikddés kovetelményeinek
megfelelden koteles eljarni,

a hatosag tligyintéz6je johiszemiien, tovabbé a jogszabély keretei kozott az ligyfél jogat
€s jogos ~ ideértve gazdasagi — érdekét szem elbtt tartva eljarni,

védeni az ligyfelek johiszemiien szerzett €s gyakorolt jogait,

a hatosagi eljarasban biztositani az tgyfeleket megilleté t6rvény el6tti egyenldséget,
tigyeiket indokolatlan megkiilénboztetés és részrehajlas nélkiil kell elintézni,

tilos minden olyan kiilonbségtétel, kizdrds vagy korlatozas, amelynek célja vagy
kovetkezménye a térvény el6tti egyenld bandsméd megsértése, az ligyfél és az eljaras
egyeb résztvevojének a térvényben biztositott joganak csorditasa,

az eljarasok soran az egyenld banasmod kovetelményét meg kell tartani,

a hatésagi eljarasokban minden bizonyitékot sulydnak megfelelden kell értékelni, a
dont valosaght tényallasra kell alapozni,

az lugyfelek megilleti a tisztességes ligyintézéshez, a jogszabalyokban meghatarozott
hataridében hozott dontéshez valo jog és az eljaras soran az anyanyelv hasznalatanak
joga

biztositani kell, hogy az ligyfelek és az eljards egyéb résztvevdi jogaikrdl és
kételezettségeird] tudomast szerezzenek,

a képviseleti jog biztositasa,

m) az ligyfelek megfeleld tajékoztatasa,

n)

a koltségtakarékos és hatékony eljaras lefolytatasa,
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0) az allampolgari jogok érvényesiilését biztositani,

p) az ligyintézés szinvonaldnak emelésére, az ligyintézés jogszabélyi kereten beliil
torténd egyszerlsitésére torekedni,

q) a gyakrabban eléfordulé kozigazgatasi hatésagi tgyekben az tigyfelek tigyintézési
felkésziiltséget, tdjékoztatdsat irdsban is el6segité szoérdlapok, irat- és
nyomtatvanymintak, szerkesztésérol és terjesztésérél gondoskodni.

1) a Hivatal koztisztvisel6i a tudomasara jutott 4llami szolgélati €s iizleti (magan) titok
tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartdsi kotelezettség az
adatvédelemrdl sz6lo torvény rendelkezéseinek figyelembevételével - kiterjed az
ligyfél személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartasi kotelezettség a kozhivatal
betdltése utan is fennall.

s) a hivatali dolgozé minden olyan adatot, informaciét és tényt koteles a jegyzd
tudomdsdra hozni, amely az el6bbi kitelezettséget befolyasolja.

31.§(1) A Hivatal alapvetd feladata az dllamigazgatasi ligyek ellatdsa, az allamigazgatasi
igyek dontésre valo szakszerll el6készitésével, valamint a végrehajtdsdval kapcsolatos
feladatok végrehajtasa.

(2)A Hivatal feladatai —a jegyz6n keresztiil- a Képvisel6-testiilet m{ikodésével kapcsolatban:

a) a Képviseld-testiilet rendeleteit és hatarozatait végrehajtani,

b) a bizottsdgok hatdrozatait végrehajtani,

c) azegyes csoportok tigykorét €rinté képvisel-testiileti eloterjesztések eldkészitése,

d) a képvisel6k interpellacidi, kérdései kivizsgdlasa és azokra a vonatkozé hatilyos
jogszabalyok szerinti valaszadas,

e) a képviselok munkéjahoz szikséges tdjékoztatds és tgyviteli kdzremiiksdés
biztositasa.

f) a Képviseld-testiillet miikodésének adminisztrativ elékészitése, technikai feltételek
biztositsa.

(3)A Hivatal feladatai —a jegyzOn keresztill-a Képvisel6-testiilet bizottsdgainak és a
nemzetiségi onkorményzatainak miik$désével kapcsolatban:

a) A Képvisel-testiilet illetékes bizottsaga és nemzetiségi dnkorméanyzata véleményének
kikérése a testiileti eloterjesztésekkel kapcsolatban.

b) A bizottsig €s nemzetiségi Onkormdnyzat miikodéséhez sziikséges tdjékoztatés
megadésa €s az ligyviteli adminisztrativ segitségnyjtas sziikség szerint.

¢) Egyiittm{ikodési Megallapodds alapjan az abban részletezettek szerint ellatja a német
¢s roma nemzetiségi dnkormanyzat gazdalkodasi feladatait, valamint a nemzetiségi
onkormanyzat miikddésének segitésével Osszefiiggd feladatok koordinalasat,
szervezeését, a nemzetiségi dnkorményzatok szervezeti és miikodési szabélyzatinak,
illetve mas hatdrozatainak a kihirdetésével kapcsolatos feladatokat.

(4) A Hivatal feladatainak ellatésa soran egyiittmiikodik az 6nkorményzat mas intézményeivel
-szerveivel, tarshatésagokkal €s —szervekkel, valamint a kozszolgdltatisokat végzé

szervekkel.

13. Szervezeti egységek fobb feladatai
32.§A szervezeti egységek feladat- €s hatdskori jegyzékét a PH SZMSZ 7. szamu fiiggeléke
tartalmazza.
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V. Fejezet
A HIVATAL MUKODESE

14. Altalinos szabdlyok

33.§(1)A Hivatal mikoédését a jogszabalyok, az ezekre épiild PH SZMSZ, a belsé utasitasok,
valamint a képvisel6-testiilet és a polgdrmester dontései, tovabbd a jegyzd utasitisai
hatarozzék meg.
(2)A Hivatal minden dolgozojanak feladatait a PH SZMSZ és a munkakori leiras szabalyozza.
A munkakori lefras a felel6sség megéllapitdsdra is alkalmas modon — tobbek kozitt —
tartalmazza: a munkakorben ellatand6 feladat jellegét, a tevékenységi kort, a munkakért
betoltok ala- és folérendeltségi viszonyait, a munkaéltatéi jogkdr gyakorldjanak a megjelslését,
a munkakdrre vonatkozo sajatos eléirasokat és a helyettesités modjat.
A munkakori lefrasok elkészitéséért és aktuélis allapotban tartasaért:

a) ajegyz0 esetében a polgarmester,

b) az aljegyz6, csoportvezetd, ligyintézok esetében a jegyzé,

c) a kozalkalmazottak, kozfoglalkoztatottak és munkavallalok esetében a

polgarmester felel6s.

(3)Az ligy intézésére kijelolt koteles a vezetd utasitdsa szerint eljarni, figyelembe véve a
kozszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX torvényben e targykérben szabalyozott

rendelkezéseit.

15. Munkarend, iigyfélfogadaisi rend

34.§(1)A Hivatal teljes munkaidében foglalkoztatott dolgozdinak heti munkaideje 40 6ra.
(2)A munkaidd beosztésa dltalanos munkarend szerint:

Hétfo 7,30-16,00 oraig
Kedd 7,30-16,00 o6raig
Szerda 7,30-16,00 oraig
Cslitortdk 7,30-16,00 oraig
Péntek: 7,30-13,30 ordig tart
(3)A Hivatal ligyfélfogadasi rendje:
Hétfo 8.00-16.00 oraig
Kedd tigyfélfogadas nincs
Szerda 8.00-16.00 oraig
Cslitortok tigyfélfogadas nincs
Péntek: 8.00-12.00 oréig tart

(4) A polgarmester minden munkanapon Ugyfélfogadast tart, amennyiben a hivatalban
tartozkodik.

(5)A jegyz6 Ugyfélfogadasi rendje: hétfé és szerda 8.00-12.00 oraig

(6)A teljes munkaid6ben, valamint a legalabb napi 6 éraban foglalkoztatott hivatali dolgozé
részére napi 30 perc munkakézi sziinetet munkaidében kell kiadni, melyet naponta 11.30 és
13.00 kozott kell igénybe venni, kivéve a pénteki munkanapon, amikor munkakézi sziinet
nincs.

(7)A telepiilési képviseléket soron kiviil, barmikor munkaidében, az Onkorményzat
intézményeinek vezetdit munkaidében fogadni kell.
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(8)A jegyzd feladata az tgyfélfogaddsi napok feladatainak teljesitéséhez és az érdemi
munkahoz sziikséges létszam szervezése.
(9) A jegyz6 koteles gondoskodni arrdl, hogy iigyfélfogadasi napokon belsd szervezeti
egységenként legalabb 1 f6 ligyintézo az tigyfelek rendelkezésére 4lljon.
(10)Az anyakdnyvvezet a helyi szokasoknak és igényeknek megfelelden munkaidén kiviil,
illetve a heti szabad- és pihendnapokon —dijfizetés ellenében- is elldtjia az alabbi
szolgaltatasokat:

a) hazassigkotés;

b) névado linnepség.
35.§ (7)A hivatali dolgoz6 munkabél val6 tdvolmaradasa csak akkor tekinthetd igazoltnak, ha
a Munka Térvénykonyver8l sz6l6 2012. évi 1. térvényben (a tovabbiakban: Munka tv.) és a
kozszolgalati tisztviselokr6l sz016 2011. évi CXCIX torvényben (a tovabbiakban: Kttv-ben)
szabalyozott okbol mentesiil a munkavégzési kotelezettség alol, tovdbba akkor, ha a
tdvolmaradast a munkaltatoi jogkor gyakorl6ja engedélyezte.
36.§Kikiildetésre vonatkoz6 szabalyok: Kikiildetés teljesitése jegyzé esetében a polgérmester,
a Hivatal dolgozdi esetében a jegyzé elézetes engedélye alapjan t6rténhet.
37.§ Amennyiben a feladatellatds azt sziikségessé teszi, a munkaltatd rendkiviili
munkavégzést is elrendelhet, ellentételezése elsGdlegesen szabadidd biztositdsaval térténik.
38.§ Jelenléti iv vezetése: A Hivatal dolgozdja koteles naponta az e célra rendszeresitett
jelenléti iven vezetni a munkahelyén t61t5tt munkaidot, az érkezés és a tavozés idépontjanak
feltiintetésével. A jelenléti ivben elére fel kell vezetni az engedélyezett tdvolmaraddst az ok
megjelodlésével (szabadsag, kikiildetés stb.).A jelenléti ivbe tett bejegyzést a dolgozo sajatkezli
alafraséaval hitelesiti.
39.§ A szabadsag igénybevételének rendje: A szabadségot a jegyz6 esetében a polgarmester, a
Hivatal dolgoz6i esetében a jegyz6 engedélyezi. A szabadsigot a Hivatal
miikddokeépességének figyelembevételével kell kiadni. Ennek érdekében a helyettesitési
rendet is figyelembe vevd szabadsagolasi tervet kell késziteni.
40.§ Munkaértekezletek rendje: A polgirmester és a jegyz6 a csoportvezetdk részére hetente
egy vezetSi, a Hivatal dolgozéi részére évente egy alkalommal apparatusi értekezletet, az
intézményvezeték szaméra havonta egy vezetdi értekezletet tart. A jegyz6 a Hivatal dolgozéi,
vagy azok sziikebb korére vonatkozoan sziikség szerint hiv 6ssze munkaértekezletet.

16. Kiadmdnyozas

41.§ (1)Kiadmanyozdsra a hatdskor cimzettie jogosult. A jogszabdlyban meghatdrozott
hataskdrében a polgarmester (sajat és atruhazott hataskorben), a jegyzo, az anyakonyvvezetd
kiadményoz.

(2)A kiadmanyozasi jog jogosultja e jogkdrét részben vagy egészben atruhizhatja, az
atruhazott kiadmanyozasi jogot visszavonhatja. Az atruhazott kiadmanyozasi jog tovabb nem
delegalhatd. Az atruhazas nem érinti a hatdskor jogosultjanak a személyét és felelosségét.
(3)A polgarmester és a jegyz6 a kiadmanyozas rendjét kiilon utasitdsban hatirozza meg.

17. Helyettesités

42.§ (1)A jegyzot az aljegyz6, a csoportvezet6t a munkakéri leirdsban ezzel megbizott
ligyintézo helyettesiti.

(2)Az ligyintézOk a munkakdri leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

(3)A kozfoglalkoztatottak helyettesitését a polgdrmester szervezi meg.
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18. A munkaéltatéi jogok gyakorlisa

43.§ (1)A polgarmester gyakorolja a munkaltatoi jogokat a jegyzé tekintetében.

(2)A  polgarmester gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az Onkormanyzati
intézményvezetok tekintetében.

(3)A polgarmester gyakorolja a munkaltatéi jogokat a szakfeladaton mikodtetett
kozalkalmazottak felett.

44.8§A jegyz0 gyakorolja a munkaltatdi jogokat a képviselé-testiilet hivataldnak
koztisztviseldi, munkavallaléi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat
az aljegyz0 tekintetében. A polgarmester egyetértése sziikséges az altala, kiilén utasitasban
meghatarozott munkaltatéi jogok gyakorldsa sordn a Hivatal koztisztvisel§je, alkalmazottja
tekintetében. A munkaltatéi jogok gyakorldsanak rendjét a koztisztviseldk tekintetében a
Hivatal Kozszolgélati Szabalyzata tartalmazza.

19. Vagyonnyilatkozat

46.§Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél sz616 2007. évi CLIL torvény (a
tovabbiakban: Vnytv.) 3.§ (1)-(2) bekezdésében foglaltak alapjén a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséggel jaré munkakoroket a PH SZMSZ 2. sz. melléklete tartalmazza

20. Ugyiratkezelés

47.§(1)Az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal cimére érkezd kiildeményeket a jegyzd,
a nemzetiségi dnkorményzatok részére érkez kiildeményeket a nemzetiségi Onkormaényzatok
elndkei bontjak fel.

(2) A polgarmesternek cimzett kiildemények felbontasa a cimzett polgarmester feladata.

(3) Felbontas nélkiil a cimzettnek kell tovabbitani a névre sz616 kiildeményeket. Az tigyintézé
tavollétében a névre szolé kiildeményt — ha a boritékré]l egyértelmiien megéllapithaté a
kiildemény hivatalos jellege — a jegyz6 bontja fel.

(4) A postat bonté a felbontott kiildeményeken jelzi az iigyintéz6ket, majd atadja az iktatést
végz6 dolgozonak.

(5) Az ligyintez( az altala felbontott hivatalos kiildeményeket szintén az iktat6hoz tovabbitja.
(6) Amennyiben az ligyfél személyesen nyujtja be beadvanyat, ugyancsak a fentiek szerint
kell eljarni.

(7) Minden ligyiratot az érkezés napjan, de legkésébb a kivetkez6 napon érkeztetni kell.
48.§(1) A Hivatal lgyiratkezelése kozpontositott. Az ligyiratok iktatdsat és kezelésiik
legfontosabb teendGit minbsitett ligyiratkezel6 rendszer alapjén, szdmit6gépes nyilvantartéssal
a Hatosagi- igazgatdsi csoport ligyintézdje végzi Az ligyiratkezelés tovabbi szabdlyait a
Jegyz0 altal kiadott a levéltérral véleményeztetett és a Tolna Megyei Kormanyhivatal altal
jovahagyott kiilon iratkezelési szabalyzat tartalmazza.

(2) A titkos iratok kezelését (TUK)és 8rzését a megbizott koztisztvisels végzi a TUK-re
vonatkozé szabalyok szerint.

(3)Az iktatast minden nap 14.00 ordig kell elvégezni.

21. Bélyegzohasznalat

49.§(1)A ,Nagyminyok Viros Polgirmestere” felirati bélyegz6t a polgirmester, és a
polgarmester  helyettesitése ~ sordn az  alpolgdrmester, ,Nagyminyok Viros
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Onkormanyzata” felirati bélyegz6t a polgirmester, alpolgérmester, illetve az dltaluk erre
felhatalmazott személyek, a ,,Nagymdnyok Viros Jegyzdje” feliratd bélyegzét sajat
hataskdrben eljarva a jegyz0 és a jegyz6 helyettesitése sordn az aljegyzé hasznalhatja. Az
»~Anyakonyvvezeté*Nagymdnyok” felirati bélyegzé haszndlatira az anyakonyvvezetbi
feladatok ellatésa soran a Hivatal anyakonyvvezetdje jogosult.
(2)A Hivatal csoportvezetoi, ligyintézdi a ,,Nagymdnyoki Polgirmesteri Hivatal” , valamint
a »Nagymanyoki Polgdrmesteri Hivatal

7355 Nagymanyok, Doézsa Gy. u. 28.

Szisz:71800013-11158327

Adoszam:15415417-2-17”
feliratu bélyegz6t haszndljdk a kiadmdanyozdsrél sz6l6 kiilén szabalyzatban foglalt
kiadmanyozasi jog gyakorlasa soran.
(3)A hivatalos bélyegzOk lenyomatit csak a kiadmanyozasra jogosult aldirasival ellatott
kiadvanyokon lehet hasznélni.
(4)A Hivatalban hasznalt valamennyi bélyegz6 lenyomatat, valamint a bélyegzék érzéséért és
rendeltetésszerli hasznélatdért felelés személyek megnevezését a bélyegzd-nyilvantartas
tartalmazza..

22. Belso ellendrzés, belsoé kontrollrendszer miikodtetése

50.§(1) Az allamhaztartasrol sz6lo 2011.6vi CXCV. toérvényben eldirt belsé ellendrzési
feladatok elldtasa a Volgységi Onkormanyzatok T4rsuldsénak tarsuldsi megallapodésa alapjan
a Bonyhadi Ko6zds Onkormanyzati Hivatal Belsd Ellen6rzési Csoportja latja el. A belsd
ellendrzés tevékenysége kiterjed az Onkormanyzat minden tevékenységére, kiilsnosen a
koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének, felhasznildsdnak és elszdmolaséanak,
valamint az eszkozokkel és forrdsokkal valé gazdalkodasnak a vizsgalatara.

Feladata: annak vizsgdlata, hogy a Nagyményoki Polgdrmesteri Hivatal vezetése altal

kialakitott és mikddtetett ellendrzési €s irdnyitdsi rendszere és eljarasok megfelelnek-e a
hatélyos jogszabalyi koévetelményeknek. Ennek érdekében elemzéseket készit, informdcidkat
gyljt és értékel, ajanldsokat tesz a vizsgalt folyamatok szabélyszertisége érdekében.

A feladatellatas részletes szabalyait a Bels6 Ellenérzési Kézikonyve rogziti. A belsd
ellenérzés magaban foglalja az Onkorményzat belsd ellendrzését és az onkormanyzat
irdnyitdsa alé tartozé intézmények feliigyeleti ellen6rzését is.

(2) A Hivatalon beliili els6 szami vezet6i ellenérzés a belsé kontrollrendszer miikodtetésével
valosul meg. A Hivatal belsé kontrollrendszeréért a jegyzo felel6s.

A belsé kontrollrendszer miikédését biztositd belsé szabalyzatok a belsd kontrollrendszer

részei:

a) FEUVE,

b) ellendrzési nyomvonal,

c) kockazatkezelési szabalyzat,

d) szabalytalansdgok kezelésének eljarasrendje,

e) informaciokezelési szabélyzat,

f) Jegyzo tovabbképzése,

g) Pénziigyi Csoport csoportvezetdjének tovabbképzési kotelezettsége.”
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(3)A Hivatal egészére kiterjedden az alabbi elemek keriilnek régzitésre a Belsé Kontroll
Szabélyzatban:

a) FEUVE,

b) ellenérzési nyomvonal,

c) kockazatkezelés,

d) kontrollkémyezet,

e) kontrolltevékenységek,

f) informéacié és kommunikacid,

g) monitoring,

h) Jegyzd tovabbképzése,

1) szabdlytalansagok kezelésének eljarasrendje

j) Pénziigyi Csoport csoportvezetdjének tovabbképzési kotelezettsége.

23. Kiilsé kontroll
52.§A Hivatal felettes, feltigyeleti, térvényességi ellendérzést gyakorld szervei:

a)
b)
c)
d)
e)

Tolna Megyei Kormanyhivatal 7100 Szekszérd, Szent I. tér 11-13.

Allami Szamvevészék 1052 Budapest, Apéczai Cs. J. u. 10.

Magyar Allamkincstér Tolna Megyei Igazgatdsaga 7100 Szekszard Augusz 1. u. 7.
Tolna Megyei Birdsag 7100 Szekszard, Dézsa Gy. u. 2.

Bonyhadi Jarasi Ugyészség 7150 Bonyhad Perczel M. u. 13.

VL. Fejezet

A HIVATAL GAZDALKODASA

24. A gazdilkodds szabdlyai

53.§(1)A Hivatal az onkormanyzat gazdalkodasinak végrehajté szerve, koltségvetési
eléiranyzatai felett teljes jogkorrel rendelkez0 koltségvetési szerv.
(2)A Hivatal gazdalkodasi tevékenységét maradvany-érdekeltségi rendszerben végzi.
(3)A gazdalkodast
a) Allami Szamvevészék

b)
c)
d)
€)

belsé ellendr
Hivatal belsé pénziigyi-gazdaségi ellenérzésére jogosult személyei

képviselé-testiilet Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsaga
Onkormdényzat kdnyvvizsgéaloja

jogosult ellendrizni.
(4)A Hivatal gazdalkodésaval kapcsolatos szabalyokat az aldbbi, mindenkor hatlyos

szabalyzatok és utasitisok tartalmazzak:

a)
b)
c)
d)

Szdmlarend

Szamviteli politika

Pénzkezelési szabalyzat

A kotelezettségvallalds, utalvdnyozas, ellenjegyzés, szakmai teljesités igazolésa,
ervényesités €s adatszolgaltatas rendjér6l sz016 szabélyzat (Gazdalkodasi szabalyzat)
Felesleges vagyontargyak hasznositasdnak, selejtezésének szabalyzata

Leltarkészitési és leltdrozasi szabélyzat

Bizonylati szabalyzat

Eszk6zok és forrasok értékelésének szabalyzata

Reprezentacios kiadasok felosztasa és elszamolédsa
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J) Beszerzések lebonyolitasanak eljarasi rendje
k) A Hivatalhoz rendelt més koltségvetési szervekkel, és nemzetiségi 6nkorményzatokkal
megkotott egylittmiikodési megallapoddsok

(5) A feladatellatas (végrehajtas) szervezeti, személyi, pénziigyi, gazdasagi feltételeit a
fenntarto, feliigyeleti szerve biztositja. A képvisel6-testiilet biztositja, bocsatja rendelkezésre
az dnkorményzat tulajdondban 1év0 feladatvégzéshez sziikséges vagyon- és pénzeszkozt.
(6)A pénziigyi-gazdasagi feladatokat a Hivatal gazdaségi szervezete, a Pénziigyi Csoport latja
el..
(7) Az iranyité szerv éltal a Hivatalhoz rendelt mas koltségvetési szervek:

Neve Székhelye, cime
Nagymanyok Varos Onkormanyzata 7355 Nagymanyok Dézsa Gy. u. 28.
Nagymanyoki Pitypang Ovoda 7355 Nagyményok, Arany J. u. 1.
Nagymanyoki Ko6zmiivel6dési Kozpont 7355 Nagymanyok, Pet6fi u. 71.

Nagyményoki Német Nemzetiségi Onkorményzat7355 Nagyményok, Dézsa Gy. u. 28.

Nagymaényoki Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat7355 Nagyméanyok, Dozsa Gy.u. 28.

A Hivatalhoz rendelt 6ndlléan miikodé kéltségvetési szervek tekintetében a pénziigyi-
gazdalkodasi tevékenységet a Hivatal Pénziigyi Csoportja latja el.
54.8§A miikddésének forrdsai:

a) kozponti tAmogatas

b) Onkormanyzati timogatas

¢) intézményi sajat bevétel.

55.§ Koltségvetés, koltségvetési eldiranyzatok:

a) Az 6nkormdnyzat éves koltségvetési rendelete magaban foglalja a Hivatal elkiilonitett
koltségvetési eldiranyzatait.

b) A Hivatal a jovahagyott koltségvetési elbiranyzat keretein beliil gazdalkodik az
allamhaztartasrol sz616 torvényben, a végrehajtasara kiadott kormanyrendeletben, az
onkormanyzati tdrvényben meghatérozott feltételek mellett, a gazdasagi —pénziigyi
szabalyzatokban, a fenntarto, feliigyeleti szerv dontéseiben foglaltak szerint.

56.8A koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapesolatos kiilonleges eldirdsok:

a) A koltségvetes tervezésére, a jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok felhasznalaséra,
a koltségvetés végrehajtdsara, beszdmoldsara vonatkoz6an az 6nkorményzat rendeletei
az iranyaddak.

b) A Hivatal a létszdm €s személyi juttatidsok elbirdnyzatdval a létszam és illetmény
eloiranyzat keretei kozo6tt 6nalléan gazdalkodik.

¢) A létszam- és illetménygazdilkodasra vonatkozé kozponti jogszabalyokbarn, az éves
koltségvetési rendeletben és kiilén szabélyzatban foglaltak irdnyadoak.

57.§Operativ gazdalkodas, a koltségvetés végrehajtasanak folyamata:

a) A kotelezettségvillalds, utalvinyozds, ellenjegyzés, érvényesités rendjét az erre
vonatkozd kiilon szabélyzatok, illetve eseti felhatalmazasok tartalmazzak

b) Felelosségi szabilyok: Az Aht-ben és az allamhaztartasrél  sz616 térvény
végrehajtasardl sz6lo 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendeletben (a tovébbiakban:Avr.)
meghatarozott, a koltségvetés végrehajtasdval Osszefiiggd alapvetd feleldsségi
szabalyok, valamint a kiil6n szabdlyzatok az irdnyadok.

¢) Gazdalkodasi jogosultsagok, rendelkezési jogkorok:
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A gazdalkodas vitelével sszefliggd jogositvanyok, egyes gazdalkod4si jogosultsagok
gyakorlasira a kiilon szabalyzatokban meghatdrozottak, a munkakéri lefrasban
foglaltak vonatkoznak, illetve esetenként névre széléan kiadott megbizdsokban,

felhatalmazasokban rogzitettek szerint gyakorolhatok.
A pénzigyi-gazdasdgi tevékenységet ellatdé személyek feladatkorében és
munkakdrében részletes meghatarozdsat munkakéri leiras tartalmazza.

25. Vagyon, vagyonnal valé rendelkezés

58.§ (1)A vagyonnal felelds mdodon, rendeltetésszertien kell gazdalkodni.
(2) Ingatlanvagyon:Az &nkormanyzat vagyondnak gazdalkoddsi szabélyairél sz616
rendeletben a térzsvagyon korében elkiilonitett ingatlan vagyontérgyakat a koltségvetési szerv

ingyenes hasznalatdba adja.

A vagyon kezelésére, haszndlatara, értékesitésére Nagymanyok Viros Gnkorményzata
Képviselo-testiiletének az Onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas rendjérsl szélo
13/2012. (X. 12.) szadmd rendeletében (a tovabbiakban: vagyonrendelet) foglalt

rendelkezéseket kell alkalmazni.

A hasznélatba adott ingatlanvagyonnal valé rendelkezési jog gyakorldsdra a vagyonrendelet
szabdlyai az irdnyadok.

(3)Ingovagyon:

A kényvviteli nyilvantartasban, valamint az éves vagyonleltirban szereplé ingd
vagyontargyak tekintetében ingyenes hasznilati jog illeti meg.

Az ing6vagyon feletti rendelkezési jog gyakorldsdra az 6nkorményzat vagyonrendeletében

foglaltak az iranyadodak.
VII. Fejezet

ZARO RENDELEKZESEK

59.§ (1) Jelen Szervezeti és Miikddési Szabalyzat 2014. decemberl. napjdn 1ép hatilyba.

(2)Hatdlyba I¢pésével egyidejiileg a 75/2014. (V. 26.) hatarozattal elfogadott Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat hatélyat veszti.

Zaradék:
A Nagymanyoki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat Nagyményok
Varos Onkorményzatanak Képviseld-testiilete 145/2014. (X1.27.) hatdrozatéval hagyta jovA.

Nagyményok, 2014. november 27. } @, m@ ? NeiSn
[/ £ ’ % 7dt, Klausz Judit
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1.

melléklet a Nagyményoki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miiksdési

Szabélyzatihoz

A Nagyminyoki Polgdrmesteri Hivatalban hasznalt kor- és fejbélyegzok

Nagymanyoki Polgarmesteri Hivatal fejbélyegzd

Sy ol

Nagymanyoki Polgarmesteri Hivatal korbélyegz6

Nagymanyok Varos Jegyzoje korbélyegz6

Anyaké&nyvvezetd Nagymanyok korbélyegzd

Nagymanyoki Polgarmesteri Hivatal
Népesség-nyilvantartas* Tolna Megye
korbélyegzd

Nagymanyok Véros Polgarmestere korbélyegzo

Nagymaényok Varos Onkorményzata korbélyegzd
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2. melléklet a Nagymanyoki Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabélyzatahoz

A Nagymainyoki Polgdrmesteri Hivatal vagyonnyilatkozatra kitelezett munkakgrei

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének a 2007. évi CLIL torvény (Vnytv.)5. §(1)

bekezdésének

évente

cc) pontja alapjan: kozigazgatasi hatésagi munkat végz6 5 évente
ca) pontja alapjan: kézbeszerzési eljarast végzd évente
cb) pontja alapjén: koltségvetési tigyintéz8, vagyongazdalkoddst végz6 2 évente

cb) pontja alapjan: egyedi Onkorményzati tdmogatasi eljirdsban résztvevs 2

e cb) pontja alapjan: Onkorményzati tdmogatisok felhasznélasat vizsgalo,
elszdmolast ellendrzé 2 évente
e cc) pontja alapjan: vezetd beosztdsu koztisztvisel6 5 évente

koteles eleget tenni.

Munkakor Jogalap Gyakorisag (fentiekre
tekintettel)

jegyzd Vnytv. 3. § (1) ¢), (2) d) évente

aljegyz6 Vnytv. 3. §(1) ¢), (2) d) 5 évente

Pénziigyi  csoportvezetd | Vnytv. 3. §(1) ¢), évente

(gazdasagi vezetd)

pénziigyl-  gazdalkodasi | Vnytv. 3. § (1) ¢) 2 évente

ligyintézé

adotigyi ligyintézo Vnytv. 3. § (1) a) Sévente

hatosagi-igazgatési Vnytv. 3. § (1) a) 5 évente

ligyintézd

miuiszaki ligyintéz6 Vnytv. 3. § (1) ¢) 2 évente

A fentieken kivill, aki a Hivatal, illetve az 6nkorményzat kizbeszerzési birdlobizottsdganak

munkéjaban részt vesz évente koteles nyilatkozatot tenni.
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3. melléklet a Nagymdnyoki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzatahoz
Képzettségi potlékra jogosité munkakorok és képzettségek

A kozszolgilati tisztviselokr8l szolé 2011. évi CXCIX térvény rendelkezései alapjan
képzettségi potlékra jogositd munkakdr a Hivatalban nincs.
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1. fiiggelék a Nagymanyoki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikddési
Szabdlyzatdhoz

Nagymdinyoki Polgirmesteri Hivatal Alapité Okirata






Nagymdnyoki Polgdrmesteri Hivatal

7355 Nagymdnyok Dozsa Gyorgy u. 28.

NAGYMANYOKI POLGARMESTERI HIVATAL

r

ALAPITO OKIRATA
(egységes szerkezetben a médositdsokkal)

Nagyményok Varos Onkorméanyzatinak Képviselo-testiilete az &llamhéztartasro] szolé 2011.
évi CXCV. torvény 8. § (5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az allamhaztartasrol
sz6l6 torvény végrehajtasara Kkiadott 368/2011.(XI1.31.) Kormény rendelet 5.§ (1)-(2)
bekezdésében foglalt tartalmi kovetelményeknek megfeleléen az aldbbi Alapité okiratot adja

ki:

1. A koltségvetési szerv neve, székhelye, telephelye:

1.1. A koltségvetési szerv neve:
Nagyményoki Polgarmesteri Hivatal
1.2. Székhelye: 7355 Nagymanyok, Dozsa Gyorgy utca 28.

7. A kioltségvetési szerv létrehozasirdl rendelkezd jogszabaly (hatdrozat):

Alapitotta a helyi snkorményzatokrél sz6lé 1990. évi LXV torvény (Otv.) 38. § (1)
bekezdése alapjan Nagymanyok Nagykozség Onkorményzatinak Képviseld-testiilete
57/2003. (VIIL.07.) sz. hatdrozataval. Az alapitas idépontja: 2003. augusztus 7.

3. A kiltségvetési szerv kozfeladata:

A Magyarorszag helyi snkormanyzatairol sz616 2011, évi CLXXXIX. torvény (Mhotv.)
84.§ (1) bekezdése alapjan a polgérmesteri hivatal ellitja az Onkorményzatok
miikédésével, valamint a polgarmester vagy jegyzd feladat-€s hataskorébe tartozo igyek
dontésre vald eldkészitésével €s végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal
kozremikodik az snkormanyzatok egymas Kkozotti, valamint az allami szervekkel

torténd egyﬁttmﬁk@désének gsszehangolasaban.






allamh aztartasi

A koltsé etési szery ala teveken ségén
nvzati funkeiok szerinti besoroldsa:

4.

szakégazati és kormany
a./ Alaptevékenység:
A polgérmesteri hivatal feladata 2 helyl snkormanyzal mikodésével kapcsolatos
feladatok ellatasa, valamint 2 polgérmester vagy a jegyzb feladat- €8 hataskorébe tartozd
iigyek dontésre valo elokészitése €8 végrehajtasa.

b./ Allamhéztartési szakagazati besorolds:

841105 Helyi Gnkorményzatok, & tarsuldsok igazgatési tevékenyse€ge

c./ Korményzati funkciok szerinti besorolds:
011130 Onkorményzatok és ﬁnkorményzati hivatalok jogalkoto és altalanos jgazgatasi

tevékenysege
016010 Orszéggy\'ilési,

kapcsoléd() tevékenységek
016020 Orsz4gos €8 helyl népszavazéssal kapcsolatos tevékenységek

013210 Atfogd tervezési €8 statisztikal szolgaltatasok

ijnkonnényzati és eurdpal paxlamcnti képviselévélasztésokhoz

sé i teriilete és mﬁkﬁdési kore:

5 A kiiitségxetési gzerv illetékesseg

B Tlletékességl teriilete

- Nagyményok VAaros ktizigazgatési teriilete.

6. A kioltsé etési szerv iranyito szervének neve gzékhelye:

a. A kiiltségvetési sZerv — alapitol jogokkal felruhazott - jranyité szervének
neve:
Nagyményok Varos Onkormanyzatanak Képvisel-testillete

b. Székhelye: 7355 Nagyményok, Dézsa Gyorgy utca 28.

r *

s 0 ési zetd] endje:
A jegyzb kinevezésére 4 Mhotv. 82. §-2 valamint 2 kozszolgalati tisztviselokrdl 52010
2011. évi CXCIX. torveny rendelkezésel az jranyado.

A teleptilés polgénnestere—pélyézat alapjan hat4rozatlan idére nevezi ki 2 jegyzot.

jogviszonya alapesetben Kkozszol galati jogviszony, akikre a
011. évi CXCIX torveny 8z irdnyadé. Egyes

A foglalkoztatottj ainak
kozszolgalatl tisthiselékIE:l sz616 2011

foglalkoztatottjainak a jogviszonya munkavallalo, akikre nézve 2 Munka
Ttirvénykﬁnyvérﬁl gz616 2012. vi 1. torveny. yalamint @ Kkozalkalmazotti jogviszonnyal

rendelkez6k 37616 1992. vi XXXIIL tv. a2 iranyado.






Egyéb foglalkoztatasra iranyulo jogviszonyra a Polgéri Torvénykonyvrol sz616 2013.

&vi V. tv. (kiilon megbizési jogviszony) az iranyado.

9. Vegyes rendelkezések:

9.1. A Polgarmesteri Hivatal Alapitd O atanak eredeti szoveget Nagymaényok
anak Képviselé—testﬁlete a 57/2003. (VIIL.OT7) szAmU

Nagykozség Onkormanyzat
hatérozattal allapitotta meg, melyet az alabbi hatarozatokkal részlegesen modositott:

. 62/2005. (VIIL17.). sz4mu hatarozat
_ 154/2007. (XIL.13.) szAnmm hatdrozat
. 43/2008.(111.20.) gz4mu hatarozat

. 191/2008.(XIL11.) gzamu hatérozat

_ 89/2009.(V.14.) szdmu hatarozat

_ 118/2009. (VIL17.) gzamu hatdrozat
. 111/2011. (IX.15) szAm hatdrozat

. 146/2011. (X1.24) szam hatarozat

_ 19/2012. (I1.15.) szdmu hatarozat

- 1/2013.(1.09.) szami hatarozat

. 77/2014. (V.26.) szému hatérozat

. 90/2014.(V126.) szamu hatdrozat

9.2. Jelen Alapito okirat médositas 2014. julius 10. napjan 1ép hatalyba azzal, hogy
rendelkezéseit 2014. aprilis 1-jétol kell alkalmazni.

Nagymanyok, 2014. junius 26.

jnﬁ;"‘*‘»,
_/‘ L S /@ B
f’f‘%‘l\‘ - A, ‘m:f.‘, \
j & o Karl Bela
[y r
te & polgarmesfer
3, <
N
Zaradék:
be foglalt Alapitd okiratot Nagyményok Varos

Jelen modositassal egységes szerkezet

Onkorményzaténak Képviselé—testﬁlete 2 00/2014 (V1.26.) sZ. hatarozatéval fogadta el.

b
< Vg, ‘&/@b f{X/J
o\ Dr. Sebestyé stvan

‘I‘ .
aljegyz0

Nagyményok, 2014. junius 26.







2. fuggelék a Nagymanyoki Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Mkodési Szabalyzatéhoz
Nagyminyok Vires Onkormanyzata elszamoldsi szamldi, alszamlai

a.)Onkorm4anyzat szaml4i

71800013-11158327-00000000

Polgarmesteri Hivatal Pénzforgalmi
(Kéltségvetési ) szamla

71800013-11117935-00000000

Onkormanyzat kéltségvetési elszamolasi szamla

71800013-11118431-00000000

Allami hozzajarulas szdmla

71800013-11118015-00000000

Maginszemélyek kommunalis ad6ja szamla

71800013-11118118-00000000

Villalkozok kommunalis addja szamla

71800013-11118194-00000000

Ipariizési ad6 beszedési szamla

71800013-11118242-00000000

Birsag beszedési szamla

71800013-11118259-00000000

Potlék beszedési szamla

71800013-11118338-00000000

Idegen bevételek elszamolasi szdmla

71800013-11118345-00000000

Term6£6ld bérbeaddsdbdl szdrmazd jév. szimla

71800013-11118376-00000000

Egyéb elkiilonitett szamla

71800013-11118383-00000000

Egyéb bevételek beszedési szamla

71800013-11118417-00000000

Gépjarmiiado beszedési szamla

71800013-11118479-00000000

Talajterhelési dij szdmla

71800013-11118008-00000000

Onkorményzat vizi-k6zmii szamla

71800013-11118156-00000000

Illetékbeszedési szamla

71800013-11143622-00000000

Palyazati elkiilonitett szimla

71800013-11145033-00000000

Palyézati elkiilonitett szdmla

71800013-11145875-00000000

Pélyazati elkiilonitett szamla

71800013-11146450-00000000

Palydzati elkiilonitett szamla

71800013-11147901-00000000

Palyazati elkiil6nitett szdmla

71800013-11151722-00000000

Palyazati elkiilonitett szdmla

71800013-11159469-00000000

Egyéb elkiilonitett szamla

71800013-16019966-00000000

Kozfoglalkoztatisra foly. szamla

71800013-16042973-00000000

Vizikézmi elkiilonitett szamla

b.) Intézmények szamlai:

71800013-11133812-00000000

Nagymanyoki Pitypang Ovoda Kv. elszamolasi
szamla

71800013-11163637-00000000

Nagymanyoki K6zmiivelddési Kozpont Kv.
elszdmolasi szdmla

c.) Nemzetiségi dnkormanyzatok szamlai:

71800013-11123576-00000000

Nagyményoki Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Kv. elszdmolasi szdmla

71800013-11118273-00000000

Nagyményoki NémetNemzetiségi ('jnkorményzat
Kv. elszamolési szamla







3. fiiggelék a Nagymanyoki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mitkddési Szabélyzatéhoz
A Nagymanyoki Polgirmesteri Hivatal tevékenységét befolydsolé legfontosabb
jogszabalyok

Torvények

- Magyarorszag Alaptorvénye

- a polgari perrendtartasrél sz6lo 1952. évi 1. torvény

- a Polgari Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. torvény

- a Biintet6 Torvénykonyvr6l sz616 2012. évi C. torvény

- a kozuti kozlekedésrol sz616 1988. évi 1. térvény

- Magyarorszag helyi énkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény

- az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIIL térvény

- a helyi adokrol sz6l6 1990. évi C. torvény

- a foglalkoztatas elosegitésérél €s a munkanélkiiliek ellatdsarol szolo 1991. évi IV. térvény
- a helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centralis
aldrendeltségli szervek feladat- és hataskoreirél szol6 1991. évi XX. térvény

- egyes 4llami tulajdonban l1év6 vagyontargyak 6nkormanyzatok tulajdonaba ad4sarél sz6lé
1991. évi XXXIII. térvény

- a Munka Torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. térvény

- a kbzszolgalati tisztvisel8kro6l sz616 2011. évi CXCIX. torvény

- a kbzalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992. évi XXXIII. térvény

- az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény

- a polgérok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl sz6lo 1992. évi LXVI.
torvény

- a szocidlis igazgatasrél és szocidlis ellatasokrdl sz616 1993. évi 1. torvény

- a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény

- a lakdsok ¢€s helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozo egyes
szabalyokrdl sz616 1993. évi LXXVIII. torvény

- a kozoktatdsrol szol6 1993. évi LXXIX. torvény

- a nemzeti kéznevelésrol sz6l6 2011. évi CXC. tévény

- a munkavédelemrol sz616 1993. évi XCIII. térvény

- a birdsagi végrehajtasrol sz616 1994. évi LIIL térvény

- a mez0- €s erdOgazdasagi foldek forgalmardl sz616 2013. évi CXXIL. torvény

- a komyezet védelmének éltaldnos szabalyairél sz616 1995. évi LIIL. térvény

- a vizgazdalkodasrol sz616 1995. évi LVIL. térvény

- a kozokiratokrol, a kozlevéltarakrol €s a maganlevéltari anyag védelmérdl szo16 1995, évi
LXVL térvény

- a személyi jovedelemadordl szol6 1995. évi CXVII. torvény

- a teriiletfejlesztésrdl és a teriiletrendezésrél sz6lo 1996. évi XXI. torvény

- a katasztrofavédelemrél és a hozza kapcesolodd egyes torvények modositasardl szolo 2011.
évi CXXVIIL térvény

- az informacios dnrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrdl sz616 2011. évi CXII.
torvény

- a természet védelmérdl sz616 1996. évi LIIL. torvény

- a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol sz616 1997. évi XXXI. térvény

- a valasztési eljarasrol szold 2013. évi XXXVI. toérvény

- a muzealis intézményekrol, a nyilvanos kényvtari ellatasrél €s a kdzmiivel6désrél szalo
1997. évi CXL. torvény






- az ingatlan-nyilvantartasrol sz616 1997. évi CXLI. torvény

- az egészségligyrdl szolo 1997. évi CLIV. térvény

- az egyesiilési jogrol, a kézhasznu jogallasy, valamint a civil szervezetek miik6désérsl és
tamogatasarol szolo 2011. évi CLXXV. térvény

- az allatok védelmérd] és kiméletérol szolo 1998. évi XXVIIL. torvény

- a szamvitelrdl szoldé 2000. évi C. torvény

- a kornyezetterhelési dijrol sz616 2003. évi LXXXIX. térvény

- az ad6zés rendjérdl sz616 2003. évi XCII. torvény

- a k6zbeszerzésekrdl sz6lo 2011. évi CVIIL torvény

- a sportrdl sz616 2004. évi 1. torvény

- a kOzigazgatasi hatosagi eljards és szolgaltatas altaldnos szabalyairdl sz6l6 2004. évi CXL.
tv.

- a kereskedelemrdl sz616 2005. évi CLXIV. térvény

- a nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI. torvény

- az 4ltaldnos forgalmi ado6rdl sz616 2007. évi CXXVIL. torvény

- a kdzpénzekbdl nyvjtott tamogatasok atlathatosagardl szol6 2007. évi CLXXXI. térvény
- az €lelmiszerlancrol €s hatosagi feliigyeletérdl sz616 2008. évi XLVI. térvény

- a szolgéltatasi tevékenység megkezdésének és folytatdsanak 4ltalanos szabalyairdl sz616
2009. évi LXXVI. torvény

- az anyakoOnyvi eljarasrol sz616 2010. évi L. térvény

- a hagyatéki eljarasrol sz016 2010. évi XXXVIIIL. térvény

- a helyi 6nkorményzati képvisel6k és polgarmesterek valasztisarol szolé 2010. évi L. torvény
- a jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény

- egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekr6l sz616 2007. évi CLIL torvény

- az egyenld bandsmaddrol és az esélyegyenldség eldmozditasardl sz616 2003. évi CXXV.
térvény

- a villamos energiarol sz616 2007. évi LXXXVI. térvény

- a kozfoglalkoztatasrol €s a kozfoglalkoztatdshoz kapcsol6dd, valamint egyéb torvények
modositasarol szolo 2011. évi CVI. térvény

Kormanyrendeletek
- a személyes gondoskodast nyujté szocialis ellatdsok téritési dijarol sz616 29/1993. (I1. 17.)

Korm. rendelet

- a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsarél szol6 1992, évi LXVI.
torvény végrehajtasarol szolo 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet

- a foglalkozas-egészségiigyi szolgalatrol szol6 89/1995. (VIL. 14.) Korm. rendelet

- a gyamhat6sagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol sz616 149/1997.
(IX. 10.) Korm. rendelet

- a gyamhatosagok, a tertileti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgélatok és
a személyes gondoskodast nyujto szervek €s személyek dltal kezelt személyes adatokrél sz616
235/1997. (X1II. 17.) Korm. rendelet

- az éallatvédelmi birsagrol szold 244/1998. (XII. 31.) Korm. rendelet

- az allamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (I.1.) Korm .rend

- az elévasérlasi és el6haszonbérleti jog gyakorldsa érdekében az adis-vételi és haszonbérleti
szerz6dés hirdetményi uton t6rténd kozlésére vonatkozo eljarasi szabalyokrol sz616 474/2013
(XIL.12.)Korm. rendelet

- a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgdltatok, intézményekés halézatok
hatoségi nyilvantartasarol €s ellenérzésérél sz616 369/2013.(X.24.) Korm. rend.

- a kozigazgatasi hatsagi eljarasban a személyes koltségmentesség megallapitdsardl szolo
180/2005. (IX.9.) Korm. rendelet






- a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirél szol6 335/2005.

(XII. 29.) Korm. rendelet
- az egyes pénzbeli szocialis ellatasok elszamoldsinak szabalyairdl sz616 62/2006. (111, 27.)

Korm. rendelet

- a pénzbeli €s a természetbeni szocialis ellatasok igénylésének és megéllapitdsanak, valamint
folyositasanak részletes szabdalyair6l szolo 63/2006. (111. 27.) Korm. rendelet

- a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatdok, intézmények agazati
azonositdjarol és orszdgos nyilvantartdsardl szolé 226/2006. (XI. 20.) Korm. rendelet

- a gyermekveédelmi és gyamiigyi feladat- és hatdskorok elldtasardl, valamint a gydmhatésag
szervezetérol €s illetékességérdl sz616 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet

- a hat6sagi kdzvetitdkrol sz616 185/2009. (IX. 10.) Korm. rendelet

- a bejelentés-koteles szolgéltatasi tevékenységek tekintetében a bejelentés elmulasztisa
esetén fizetendd birsagrol, tovabba a szolgaltatas feligyeletét ellatd hatdésdgok altalanos
kijelolésérol szolo 186/2009. (IX.10.) Korm. rendelet

- a kozigazgatasi hatosagi eljaras megindulasarol szolo értesités érdekében vezetett
elektronikus adatbazis létrehozasardl, vezetésérdl, valamint az adatbazis alapjan térténé
értesitésrol sz6ld 187/2009. (IX.10.) Korm. rendelet

- a kOzigazgatasi hat0sagi eljards irataiban lévo személyes €s védett adatok
megismerhetetlenné tételéért, valamint az ilyen médon kivonatolt iratokrdl valé masolat
készitéséért fizetendd koltségtéritésrdl sz6lo 188/2009. (IX. 10.) Korm. rendelet

- a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl sz6lo 210/2009. (1X.29.) Korm.
rendelet

- a szdllashely-szolgaltatasi tevékenység folytatdsanak részletes feltételeirél és a szallashely-
lizemeltetési engedély kiaddsanak rendjérdl szold 239/2009. (X.20.) Korm. rendelet

- az allamhéztartasrol sz010 torvény végrehajtasarol rendelkez6 368/2011. (XIL 31) Korm.
rendelet

- a kozfoglalkoztatashoz nytjthaté timogatésokrdl sz616 375/2010. (XI1.31.) Korm. rendelet
- a kdzbeszerzések kozponti ellenérzésérdl €s engedélyezésérdl szold 46/2011. (111.25.) Korm.
rendelet

- az egészségligyi szolgaltatasok Egészségbiztositasi Alapbdl térténd finanszirozasanak
részletes szabélyairdl sz6l6 43/1999. (111. 3.) Korm. rendelet

- a kdrnyezeti zaj €s rezgés elleni védelem egyes szabélyairdl sz616 284/2007. (X.29.) Korm.
rendelet

- a levego védelmérdl szo616 306/2010. (X11.23.) Korm. rendelet

- a katasztréfavédelemrol €s a hozza kapcsolodo egyes térvények méodositasardl szolé 2011.
évi CXXVIIL torvény végrehajtasarol rendelkez6 234/2011. (X1.10.) Korm. rendelet

- a kozfoglalkoztatasi bér és a kozfoglalkoztatasi garantalt bér megallapitasardl sz616
170/2011. (VIIL.24.) Korm. rendelet

Egyéb rendeletek
- a teleptilési onkormanyzat hataskorébe tartozé adok és adok mddjara behajtandd

koztartozasok nyilvéntartasardl, kezelésérdl €s elszamolasarol sz616 13/1991. (V. 21.) PM
rendelet

- a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérol és a kdznevelési intézmények
névhasznélatarol szol6 20/2012 (VIIL.31) EMMI

- az iskola egészségiigyi-ellatasardl sz0lo 26/1997. (IX. 3.) NM rendelet

- a személyes gondoskodést nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairél és miikodésiik feltételeir6l szo16 15/1998. (IV. 30.) NM

rendelet






- a személyes gondoskodést nyijté szocialis ellatdsok igénybevételérdl sz616 9/1999. (X1. 24.)
SzCsM rendelet

- a személyes gondoskodast nyjté szocidlis intézmények szakmai feladatairdl és miiksdésiik
feltételeirdl sz616 1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet

- az iskolai sporttevékenységrol sz6l6 16/2004. (V. 18.) OM-GyISM egyiittes rendelet

- az eljarasi illetékek megfizetésének €s a megfizetés ellendérzésének részletes szabalyairl
sz016 44/2004. (XII. 20.) PM rendelet

- a Sajatos nevelési igényl gyermekek dvodai nevelésének irdnyelve és a Sajatos nevelési
igényl tanulok iskolai oktatdsdnak irdnyelve kiaddsardl szol6 2/2005. (II1. 1.) OM rendelet

- a hagyatéki eljards egyes cselekményeir6l sz616 29/2010. (XI1.31.) KIM rendelet

- az onkormanyzati hivatalok egységes irattéri terveének kiaddsarol szol6 78/2012. (X11.28.)

BM. rendelet






4. fiiggelék a Nagyményoki Polgédrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdhoz

Polgarmesteri utasitds az egyetértési jog gyakorlasardél






Nagymadnyok Varos Polgdrmestere
7355 Nagymdnyok Dozsa Gyirgy u. 28.
Tel: 74-558-040; Fax: 74-558-043
Email cim: polghivi@nagymanyok.hu

Ikt. sz.: 640-4/2014
1/2014.(X1.25.) szamu
polgiarmesteri utasitis az egyetértési jog gyakorlisarél

A Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél szolé 2011. évi LXIV. torvény 81. § (4)
bekezdésében foglalt jogkéromben eljarva az alabbiakat rendelem el:

A Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i tekintetében az aldbbiakban meghatarozott kérben
gyakorolni kivinom a munkaltat6i jogokat:

(1) Egyetértésem sziikséges —valamennyi koztisztviseld esetében- a jegyz8 A4ltal
elékészitett tigyekben:

a) kinevezések,

b) felmentések,

c) vezetdl megbizasok,

d) vezetdi megbizds visszavonas,

e) kitiintetések,jutalmazas,
(2) Jévahagyasom nélkiil - jegyzd 4ltal javasolt;s\%af{él?gl}égt megallapitani nem lehet.
(3) Intézkedés hatalybalépése: azonnal. e 5. e

Nagymaéanyok, 2014. november 25.

Tudomdsul vettem:
Nagymanyok, 2014. november 25.






5.szamu fliggelék a Nagymanyoki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miiksdési

Szabalyzatdhoz
A Nagyminyoki Polgdrmesteri Hivatal bels6 szabdlyzatainak és utasitdsainak jegyzéke






NAGYMANYOKI POLGARMESTERI HIVATAL HATALYOS SZABALYZATAL,
JEGYZOI, POLGARMESTERI, ILLETVE EGYUTTES UTASITASOK

2001-2009
Szabalyzat cime Hatalyba lépés Moédositas
Nagymanyok Nagykozség JegyzOjének a 2/2001. szabalyzata | 2001. okt. 1.
Nagymanyok  Nagykozség  Polgarmesteri ~ Hivataldnal
foglalkoztatott fizikai alkalmazottak munkarendjérél , a
munkavégzésiikkel Osszefliggd egyes szabdlyokrél és egyes
juttatasairdl
Nagyményok Nagykozség Onkormanyzata Polgarmesteri 2005. jan. 21.
Hivatala Adatvédelmi Szabalyzata
2008....
Nagymanyok Nagykozség Polgdrmesteri Hivatal Jegyzéjének
1/2008. (VIL.01.) szam1 szabalyzata
a vagyonnyilatkozat ataddsdra, nyilvantartasara, a személyes
adatok védelmére,
a vagyongyarapodasi vizsgalat el6tti meghallgatdsra vonatkozo
szabalyokrol
010
Szabdlyzat cime Hatalyba 1épés Moédositas
Nagymanyoki Polgarmesteri Hivatal K6zszolgalati Szabalyzata 2010.febr. 15. 2/2011.
(2011.4pr 1)
Nagymanyok Varos Polgarmesteri Hivatal Kozszolgédlati | 2010. febr. 15. e 1/2011.
szabalyzatdnak kiegészitésérdl szoloszabalyzata a cafetéria (2011.4
juttatas részletes szabalyairdl pr.15)
o 1/2012.
(2012.
febr.
15.)
2010. 4pr. 1.
Bonyhad Véros Polgdrmesteri Hivatala Belso Ellendrzési
Kézikonyv
2012
Szabdlyzat cime Hatilyba 1épés Moddositds
Nagymanyok Varos Polgarmesteri Hivatal Egyedi Iratkezelési | 2012.jan. 1.

Szabdlyzata
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=
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Szabalyzat cime Hatalyba lépés Médositas
Nagymanyok Varos Jegyzojének 1/2013. (XI. 29.) utasitasa a | 2013. nov. 30.
Nagymanyoki  Polgarmesteri  Hivatal  kockazatkezelési
szabalyzatérol
Nagymanyok Varos Jegyzdjének 2/2013. (X1.29.) szama | 2013.nov.30.
utasitasa Bels6 kontrollrendszerr6l
Nagyményok Varos Onkorményzat Kozbeszerzési Szabalyzat 2013. szept. 16.
Nagymanyok Viéros Jegyz6jének3/2013 (X1.29.) szamu| 2013. nov.30.
utasitasa Az ellendrzési nyomvonalrél
Nagymanyok Varos Jegyz6jének 4/2013. (XI. 29.) utasitésa a 2013.nov. 30.
szabalytalansagok kezelésének eljarasrend;jérol

2014

Szabalyzat cime Hatdlyba 1épés Médositas
Nagymaényoki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési 2014.05.26.
Szabalyzata(Ugyrend, munkarend)

) 2014.01.01.
Nagymanyok Varos Onkorményzata polgdrmesterének ¢s
jegyz6jének  1/2014.(1.1.)egylittes utasitisa a Bizonylati
Szabalyzatrél

B 2014.01.01.
Nagymanyok Varos Onkormanyzata polgarmesterének és
jegyz6jének 2/2014. (I1.1.) egylittes utasitdsa az eszkozok és
forrasértékelési Szabalyzatarol

i 2014.01.01.
Nagyményok Véaros Onkorményzata polgarmesterének és
jegyzojének 3/2014.(1.1.)egylittes utasitdsa a
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, szakmai
teljesités igazolasa, érvényesités és adatszolgéltatds rendjérdl
(Gazdalkodasi Szabalyzat)

2014.01.01.

Nagyményok Véros Onkorményzata polgirmesterének és
jegyzbjének 4/2014. (1.1.) egylittes utasitiasa a Leltirozasi és
leltarkészitési Szabalyzatrol







Nagymanyok Viéros Onkormanyzata polgarmesterének és
jegyzdjének 5/214.(1.1.) egyiittes utasitisa az Onkoltség-
szamitasi Szabalyzatrol

2014.01.01.

) 2014.01.01.
Nagymanyok Véros Onkorményzata polgdrmesterének és
jegyzdjének 6/2014.(I.1.) egyiittes utasitasa a Pénzkezelési
Szabalyzatrol

) 2014.01.01.
Nagymanyok Viéros Onkorményzata polgarmesterének és
jegyz6jének 7/2014.(1.1.)egyiittes utasitdsa a Felesleges
vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének Szabélyzatarol

] 2014.01.01.
Nagyményok Varos Onkormanyzata polgarmesterének és
jegyzbjének 8/2014. (1.1.) egyiittes utasitasa a Szamlarendrol

2014.01.01.

Nagymanyok Véros Onkormanyzata polgdrmesterének ¢és
jegyzbjének 9/2014. (I.1.) egyiittes utasitdsa a Szamvitel
Politikarol

Nagymanyok Véros Onkorményzata polgérmesterének és
jegyz6jének  1/2014. (VIIL29.) egyiittes utasitdsa a
Nagymanyoki Polgarmesteri Hivatal kiadmanyozasi rendjér6l

2014. szept. 1.

1/2014.(X1.25.) szdmu
polgdrmesteri utasitas az egyetértési jog gyakorlasarol

2014. nov. 25.







6. fuggelék a Nagymdnyoki Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatahoz
A Nagyminyoki Polgdrmesteri Hivatal belsé szervezeti egységeinek (csoportjainak)
feladat- és hataskori jegyzéke

(1)Hatosdgi-igazgatasi csoport:

Az Onkormdnyzat képviselO-testiilete, bizottsagai, valamint nemzetiségi Onkormanyzatok
testiiletei mikd&désével kapcsolatos feladatok:

e kozremukodik a tisztségviselok, a Képviseld-testiilet, a Bizottsigok munkéinak
megszervezéseben, munkafeltételeinek biztositasaban,

o gondoskodik a Képviselé-testiilet, a bizottsig elnokeinek felkérése alapjan a Képviselt-
testiilet elé keriilé anyagok, elSterjesztések elOkészitésérol, postazdsarol, az iilések
napirendjeinek, meghivéinak osszeallitasarol, kikiildésérol,

e gondoskodik a Képvisels-testiileti jegyzOkdnyvek tervezetének leirdsarl, a végleges
Jjegyzbkonyvek a Tolna Megyei Korményhivatalhoz hataridében torténé felterjesztésének
el6készitésérol, a jegyz6konyvek bekottetésérdl, kezelésérol,

o kozremiikddik a testiileti hatarozati javaslatok jogszeriiségének ellendrzésében,

e A Tolna Megyei Kormanyhivatal térvénysértésre vonatkozé felhivasdnak vizsgalataban, s
a hozza kapcsolodo egyéb feladatok el6készitésében kdzremiikodik,

e koordindlja a Bizottsigok miikodését, hataridén belul felterjeszti a bizottsagi iilésekrdl
késziilt jegyz6konyveket a Tolna Megyei Kormanyhivatalhoz,

e végzi az NJT rendszer milkodtetését, a folyamatos adattovabbitast,

e gondoskodik a Képviselo-testillet altal hozott rendeletek, normativ hatirozatok
kihirdetésérdl, vezeti nyilvantartasukat, kézzéteszi a www.nagymanyok.hu honlapon,

e szervezi az éves kbozmeghallgatds megtartdsat a telepiilési és nemzetiségi Snkormanyzatok
részére,

e pondoskodik a hirdetmények kifliggesztésérol és zdradékolasardl,

o kozremiikddik a nemzetiségi dnkorméanyzatok munkajdnak szervezésében, a nemzetiségi
testiileti tilésekrél jegyzdkonyvet készit, gondoskodik annak hatdriddben torténé
megkiildésérdl a Kormanyhivatal felé, elldtja az tigyviteli teenddket, igy kiilsndsen a
postai, kézbesitési, sokszorositasi feladatokat,

e ellatja az Onkormanyzat milkodésével kapcsolatos, a jegyz0 és a polgirmester altal
meghatarozott feladatokat,

e kapcsolatot tart a képviseld-testiilet, bizottsagok tagjaival,

e elosegiti az onkormanyzati tisztségviselok munkdajanak nyilvanossagat, ennek érdekében
kapcsolatot tart a ttmegkommunikécioban részt vevo szervezetekkel,

o gondoskodik az Onkormanyzati hirek, nyilatkozatok, hirdetések kozzétételérdl, sziikség
esetén sajtotdjékoztatokat szervez,

e részt vesz az Onkormanyzat rendezvényeinek, a nemzeti Unnepek, dijatadasok
eldkészitésében,

Személyiigyi feladatok:

o ellatja a koztisztviselok Onkormanyzati intézmények kozalkalmazottai, munkavallaléi
személy- és munkatigyeit,

o dontés-elokészitd tevékenységet végez a vezetdk, a bizottsdgok, a testiilet részére

személyligyekben,
el6késziti a kinevezést, modositast, atsorolast, hosszabbitast,

e bérfejlesztést elokésziti, végrehajtja,







szervezi a tovabbképzéseket, oktatdsokat a szakmai elébbre jutas biztositasdhoz,

vezetl a hivatal koztisztvisel6i, munkavallaléi és a polgarmester és intézményvezetSk
szabadsag felhasznalasat,

jogszabalyban eldirt hataridében elkésziti a szabadsdgoldsi tlitemtervet

nyilvantartja a dolgozdk jelenléti iveit, a bejard dolgozok utazési kimutatasait Osszegytjti,
ellendrzi.

ellatja a képviseld-testiilet, a polgdrmester és a jegyz6 hataskorébe tartozd munkaltatoi
jogok gyakorlasaval kapcsolatos el6készit6 tevékenységet,

kozremkadik a hivatali humén er6forrés fejlesztésével kapcsolatos feladatok ellataséban,
nyilvéntartja a dolgozok személyi anyagat, vezeti a kzszolgalati alapnyilvantartast, adatot
szolgéltat a jogszabédlyban meghatarozott szervek felé,

ellatia a polgarmester és a jegyz8 hatdskdrében tartozd vagyonnyilatkozatokkal
kapcsolatos tigyviteli feladatokat,

ellatia a polgarmester €s a jegyzO hatdskorébe tartozd teljesitmény kovetelmények
megallapitdsdval, valamint a dolgozék teljesitmény értékelésével, mindsitésével
kapcsolatos tigyviteli feladatokat,

kozremikodik a munkaltatéi jogkdr gyakorlasihoz sziikséges helyi rendeletek,
szabalyzatok €s utasitasok elokészitésében,

kisegitd személyzet feladatainak koordinalasa,

Kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok:

szervezi €s koordinélja az 6nkormanyzat kdzfoglalkoztatasi feladatait,

palyézatot nyujt be a kdzfoglalkoztatasok megvaldsitasara,

pénziigyi elszdmolast készit a megvaldsult kézfoglalkoztatasokrol,

elkésziti a kozfoglalkoztatottak foglalkoztatdséval kapcsolatos iratokat és tovébbitja a
MAK felé,

a kozfoglalkoztatds megkezdéséhez beszerzi a foglalkozas-egészségiigyi szakvéleményt,
kapcsolatot tart az dnkormaényzat altal foglalkoztatott munkavédelmi szakemberrel,
megszervezi az Onkorményzati alkalmazottak €s a kozfoglalkoztatottak munkavédelmi

oktatasat,

Térvényesség érdekében végzett feladatok:

clBsegiti a jegyzdi hivatalvezetdi, jogalkalmazéi, torvényességi feliigyeleti, hatosagi,
pénziigyi- gazdalkodasi feladatainak hat4skor gyakorlasat,

véleményezi el6zetesen az dnkormanyzat altal kdtendd szerz6dések térvényességét,
kodzremikodik az onkormanyzati jogalkotas el6készitésében,

részt vesz az igazgatasszervezési feladatokban,

kozremiikodik a kozérdekil bejelentések, panaszok intézésének koordindldsiban,

biztositja és feliigyeli a varosban miik6d6é nemzetiségi Onkormanyzat mikddésének

torvényességét,

Iratkezelési, titkarsagi feladatok:

ellatja a kozponti iktatd Utjan a Hivatal ligyirat-kezelési feladatait, az elektronikus
iktatérendszer segitségével (iktatds, irattarozas),

atadokdnyv segitségével gondoskodik az tigyiratok igyintéz6hdz torténd eljutdsardl,
ellatja az iktatdssal kapcsolatos statisztikai szolgaltatast, szervezi a levéltarral torténd
egylittmukodést.






koordinélja a Polgarmesteri Hivatal Osszes statisztikai jelentésének hataridében térténd
elkészitését

ellitja a hivatal telefonk6zpont, fax miikodésével kapcsolatos feladatokat, fogadja a
hivatal és az 6nkorményzat részére érkezett e-mail-eket, a valaszokat tovabbitja,

elokésziti a kozmiivelddési, a kulturdlis egyestiletek és alapitvanyok, az egyhaz, valamint
a civil szervezetek szamara kifrt palydzatokat, valamint el6késziti a céltimogatasi
szerzOdéseket,

figyelemmel kiséri a varosban mikddé mivészeti, kulturdlis alapitvanyok, egyestiletek
muikodését, segiti azok tevékenységét,

kapcsolatot tart a nemzetiségi 6nkormanyzattal, civil szervezetekkel egyhazakkal,
koordinalja az 6nkorményzat koltségvetési szerveit,

elékésziti az 6nkorményzati kiadvanyok kiadésaval kapcsolatos dontéseket,

szervezi €s iranyitja az informatikai feladatokat,

kozremiikodik a tisztségvisel8k (polgarmester, alpolgarmester, jegyz6) munkafeltételinek
biztositasaban, elldtja a vezetdket segitd szervezési feladatokat,

Osszeallitja a tisztségviselok altal meghatarozott szervezési protokollaris feladatokat,
szervezi a véros €s az Onkorményzat kapcsolatrendszerébe tartozé rendezvényeket,
elokésziti a személyes taldlkozéasokat,

elokésziti az el6zetesen egyeztetett megbeszélések meghivottainak fogadésat,

szervezi az Onkormdnyzat kapcsolatrendszerébe tartozé hivatali rendezvényeket,
elokésziti a személyes taldlkozasokat,

ellatia az Onkormanyzat nemzetkozi kapcsolataival kapcsolatos szervezési, el6készitd
tevékenységet,

koordinalja a testvérvarosi kapcsolatokat,

koordindlja €s timogatja az 6nkormdanyzat hivatali kommunikéciéjat, az dnkorméanyzatnal
jelentkezd PR-, marketing-, protokoll {igyeket,

szervezi, koordinélja a polgarmesteri munkat kozvetleniil segité feladatokat, kozvetleniil
irdnyitja az abban kézremikodoket,

figyelemmel kiséri az eléjegyzett programokat, gondoskodik a
polgarmester/alpolgarmester utasitasainak megfelelden a sziikséges vendéglatasrol, a
reprezentacios igények teljesitésérol,

Ipari- és kereskedelmi feladatok:

lefolytatja az tizletek miikodési engedélyével kapcesolatos eljarasokat, kdzremikodik az
illetékes szakhatosagokkal,

végzi a telepengedélyezési eljarashoz kapcsolodo feladatokat,

ellatja az tlizletek nyitva tartdsaval, megsziinésével, nyilvantartisival, ellendrzésével
kapcsolatos feladatokat,

engedélyezi a maganszallashelyek miikodését,

kozhitelti hatosdgi nyilvantartdst vezet a nem lzleti céli kozGsségi szabadidbs
szallashelyekrol,

kezdeményezi a szallashelyek atmindsitését nem megfeleldség esetén,

ellendrzi a teleptilésen miikddo véllalkozésok tevékenységét,

kozremiikodik a fogyasztoi érdekvédelemben,

Vilasztassal, népszavazassal kapcsolatos feladatok:







kozremikodik az orszaggyllési képviselok, polgdrmester, helyi Onkorményzati
képviselSk, nemzetiségi énkorményzati képviselok valasztasanak, valamint az orszégos és
helyi népszavazasok el6készitésében, lebonyolitasaban,

Ifitisagi- és sportfeladatok:

figyelemmel kiséri a vérosban miikodd ifjusagi, valamint sportcélt alapitvanyok,
egyesiiletek miik6dését, segiti azok tevékenységét,

Osszehangolja a véarosi sportigi szakszovetségek tevékenységét,

ellatja az ifjusagszervezdi feladatokat,

Kdzmuvelddési feladatok:

el6késziti a helyi kozmiivelddési tevékenység ellatasardl szol6 rendelet-tervezetet,
elokésziti a kozmiivel6dési, kozgylijteményi feladatokat ellatdé szervezetekkel kitendd
egylittmukddési és kozmuvelddési megallapodasokat,

Kozbiztonsaggal, esélvegyenléség biztositasaval kapesolatos feladatok:

kézremiikddik a telepiilés kozbiztonsagénak biztositdsaban,

el0késziti a kozbiztonsagi tdrgyn dontéseket,

rendszeres kapcsolatot tart a polgarorséggel, rend6ri szervekkel,

elékésziti a hivatal esélyegyenlOségi tervét €s vizsgélja annak teljesiilését, elésegiti és
tdmogatja a megvalosulasat

kozrem(ikodik a hatranyos megkiilonbdztetés kapcsan jelzett problémak kivizsgilasaban
és az intézkedések meghozatalaban

Onkormanvzati beruhdzasi és fejlesztési feladatok:

kozremiikddik a beruhdzési, illetve a fejlesztési célok meghatarozasaban,

kozremiikodik az éves koltségvetési és a tavlati fejlesztési tervek elokészitésében,
kozremiikodik a véros rovid- €s hosszi tava fejlesztési programjénak és az éves
koltségvetésének elokészitésében,

biztositja a koltségvetési rendelet végrehajtasat az onkorményzati fejlesztések és az egyes
O6nkormanyzati intézmények felujitasi feladatainak korében,

kozremiikddik az Snkormanyzati beruhazésok és felujitasok el6készitésében és teljes kori
lebonyolitasaban,

a koltségvetési rendeletben szerepld fejlesztések végrehajtésa érdekében kezdeményezi az
engedélyezd hatosdgokndl az engedélyezési eljarasok lefolytatdsat, illetve a feladatok
végrehajtisdhoz sziikséges valamennyi engedélyt beszerzé az éltala lebonyolitasra,
ellendrzésre keriild, feltjitasi feladatokkal kapcsolatban,

kozremikodik a feladatkorébe tartozo fejlesztési, feldjitasi feladatok végrehajtasira
vonatkozdéan a kivitelez6k kivalasztasanak, valamint a véllalkozasi szerz6dések
alairasanak elokészitésében,

az egyes fejlesztési feladatok végrehajtisa utdn kezdeményezi az engedélyezé
hatésagokndl a hasznalatbavételi-, forgalomba helyezési-, illetve a vizjogi tlizemeltetési
engedélyek megszerzése érdekében az engedélyezési eljardsok lefolytatdsat, az
engedélyek birtokdban gondoskodik az aktivalashoz sziikséges ilizembe helyezési
okmanyok elkészitésérdl,

Telepiilésrendezés, telepiilésfeilesztési feladatok:

koordinalja a helyi épitészeti rokség feltarasat, szambavételét,






egyittmiikddik az épitészeti értékek védelme érdekében a civil és tarsadalmi
szervezetekkel,

koordindlja a helyi épftészeti értékek védetté nyilvanitdsiénak kezdeményezését,
megsziintetését,

koordindlja a telepiiléskép €és a helyi épitészeti értékek védelmérdl szolé helyi rendeletek
elékészitését,

koordindlja a telepiilésfejlesztési koncepciordl széldé helyi dnkorményzati hatdrozat
elokészitését,

dontésre elokésziti a tertiletrendezés ald vonando teriiletre vonatkozo javaslatokat,
koordindlja a teriilet-felhasznélds és az épités rendjét megallapito ©Onkorményzati
hatarozatok és rendeletek el6készitését,

ellatja a helyi €pitési szabdlyzat €s a telepiilésrendezési terv elkészittetésével kapcsolatos
feladatokat,

elozetesen €s jovahagyas elbtt a helyi €pitési szabalyzatot és a telepiilésrendezési terveket
véleményezeti a jogszabdlyokban meghatdrozott szervekkel és a lakossaggal,

Egészségiigyi feladatok:

kozremikodik a héziorvosi, héaziorvosi, fogorvosi iskola-egészségiigyi ellatas
megszervezésében, az ellatdsok ellenérzésében, iranyitasaban,

kapcsolatot tart a Népegészségiigyi Szakigazgatasi Szervvel, rendszeres kapcsolatot tart a
haziorvosokkal, védondi szolgélattal,

figyelemmel kiséri a varosban milik3do egészségliggyel kapcsolatos tevékenységet,
koordindlja az 6nkormanyzat egészségiigyi feladatait,

el6késziti az alapellatasi szolgaltatasi szerzddéseket,

elékésziti az  alapelldtdsi  korzetek  kialakitdsdval  kapcsolatos — dontéseket,
adatszolgaltatasokat,

Ovodai neveléssel kapcsolatos feladatok:

kozremlikodik az dnkorményzati fenntartasa 6voda iranyitasaban,

nyilvantartast vezet az 6vodas koru gyermekekrol,

elokésziti a torvényességi kérelemmel, az 6vodai felvételekkel és az 6vodabdl valod
kizarassal kapcsolatban benyujtott feliilbiralati kérelmek mésodfoki elbiralasat,

elékésziti az Snkormanyzati fenntartdsu 6voda pedagdgia programjanak jovahagyasat,
javaslatot tesz az ¢voda nyitva tartds rendjének meghatarozasara,

clokeésziti az ovoda létesitésével, megsziintetésével, dtszervezésével, tevékenységi kérének
madositasdval, nevének megallapitasaval kapcsolatos el6terjesztéseket,

el6késziti az adott nevelési évben indithaté 6vodai csoportok szamanak meghatérozisara,
a maximalis csoportlétszamtol valé eltérés engedélyezésére vonatkozo elbterjesztéseket,
elékésziti a nevelési-oktatdsi intézmény magasabb vezet6jének megbizasdval kapcsolatos
képviselé-testiileti elterjesztést, lebonyolitja az ezzel kapcsolatos palyazati eljarast,

JegvzOi hataskorbe tartozd gyvamhatdsagi feladatok:

felnott- és gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatokat ellatja,
gyamhatosagi ligyekben megkeresésre kdrnyezettanulmanyt készit,

a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag megallapitisa,
az ovodaztatdsi tAmogatds megéallapitasa,






e megéllapitja a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek gyamijsul
rendelt, tartdsra koteles hozzitartozd kiegészité gyermekvédelmi tdmogatdsra vald
jogosultsagat,

o el6késziti a hétrnyos €s halmozottan hdtranyos helyzet megéllapitdsaval kapcsolatos
nyilatkozatokat,

e vezeti a jogszabalyban el6irt nyilvantartasokat,

e cllatia a térvényben vagy korményrendeletben hataskorébe utalt egyéb gyamiigyi
feladatokat,

Szocidlis feladatok:

e FEllatja a jogszabalyokban és az Onkormdnyzati rendeletekben meghatirozott szocialis
feladatok szervezését, adminisztracids valamint nyilvantartasi teend6ket,

e el6késziti a Képviselo-testiilet, a Szocidlis, Kézmiivel6édési és Kiilkapcsolatokért felelés
Bizottsag, a polgédrmester és a jegyzd hataskorébe tartozo dontéseket, kiemelten a helyi
szocidlis €s gyermekvédelmi rendelet-tervezeteket, intézi a jegyz6 hatdskdrébe tartozé
szocidlis és gyermekvédelmi hatésagi tigyeket

e aktivan kdzremtikodik a Szocidlis, K6zmiivelddési és Kiilkapcsolatokért felelds Bizottsag
munkdjaban, adminisztricids €s el6készitd, végrehajtd feladatokat 14t el, jegyzokdnyvet
készit és a Tolna Megyei Kormanyhivatalhoz valé megkiildés céljabol 5 napon beliil
atadja a megkiildésért felelds ligyintézonek a jegyzékényvet,

e szervezi a szocialis kerek-asztal munkéjat,

e hatosagi bizonyitvanyokat ad ki,

e A szocidlis torvény altal biztositott pénzbeli és természetbeni ellatisokra vonatkozéd
valamint a térvény végrehajtasara kiadott jogszabélyokban, 6nkormaényzati rendeletekben
foglalt feladatok ellatasa
e A polgarmester hatéskorébe tartozo szocidlis raszorultsagtdl fiiggd ellatasok:

- koztemetés

e A Szociélis, Kozmiivel6dési és Kiilkapcsolatokért felelés Bizottsag hataskorébe
tartozo szocidlis raszorultsagtol fliggd ellatasok:

- atmeneti segély

- temetési segély

- rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatis

Felsorolt ligyekkel kapcsolatban a kérelmek valamint a sziikséges mellékletek, igazolasok

atvétele, ellendrzése, hianypoétlasra felhivas, az tigyek dontésre elokészitése, a bizottsagi

iilésen az ligyek elOterjesztése, a hatdrozatok postazasakozrem(ikodés a doéntés

végrehajtasaban.

e A jegyz0 hataskorébe tartozo szocialis raszorultsagtol fliggd ellatasok:

lakésfenntartasi timogatas

aktiv kortak ellatasa

kozgydgyellatas méltanyossagi alapon

Felsorolt igyekkel kapcsolatban a keérelmek és a sziikséges mellékletei atvétele, ellendrzése,

hidnypotlasra felhivas, mds szervmegkeresése, szocidlis programmal valé egyeztetése,

hatdrozathozatal, adatr6gzités, feliilvizsgdlat. A jogosulatlanul igénybe vett -ell4tas
megsziintetése, a jogosulatlanul és rosszhiszemuen igénybe vett ellatds megtéritése.

Tamogatésok kifizetéséhez utalasi lista készitése.

Szocidlis ellatdsok elbirdlasahoz sziikséges valamint hatésdgi megkeresésekre t6rténd

kornyezettanulmany készitése.

Jogszabéalyban el6irt nyilvantartdsi, adatszolgéltatdsi feladatok elldtdsa, statisztikai adatok

feldolgozésa, 6sszefoglalo jelentések készitése.







e Bursa Hungarica Onkormanyzati Oszténdij palyazat bonyolitdsa: elokésziti a felséoktatasi
intézmények hdtranyos szocidlis helyzetd hallgat6i altal benyujtott palyazatok és a helyi
Onkorményzati &sztondij rész mértékérol szolo javaslatot,

Anyak&nyvi igazgatassal kapcsolatos feladatok:

o anyakOnyvi ligyintézés sordn ellatja a jogszabdlyban meghatérozott feladatokat, végzi az
anyakonyvezéssel kapcsolatos tevékenységet,

e gondoskodik a csaladi események szervezésével kapcsolatos feladatok elvégzésérdl,

Népesség nyilvantartassal kapcsolatos feladatok

Hagyatéki tigyekkel kapcsolatos feladatok

o ellatja a hagyatéki figyben a hagyatéki leltdr felvételét, a hagyatékhoz tartozo
vagyontargyak biztositdsival kapcsolatos feladatokat, a hagyatéki eljaras befejezésekor az
érték- €s vagyontargyakat atadja a jogszabdly 4ltal meghatérozott 6rokdsdknek,

Birtokvédelmi ligyek

Telepiilésiizemeltetési, miiszaki feladatok:

e ellatja a kilteriileti term&6fold vonatkozo vételi ill. bérleti ajénlatok kifliggesztésével
kapcsolatos feladatokat,

o ellatja a kozlekedésre, kozterlileti fakivagasra, mezdgazdasagi, novényvédelmi
tevékenységre, 4llattartasra, kozteriilet rendeltetést6l eltérd hasznalatira vonatkozé
hatdségi tigyek intézését,

e dllategészségligyi és ebrendészeti feladatok,

o cllatja a kozvilagitas 1étesitésével, felujitasaval, korszer(isitésével kapcsolatos feladatokat,

e gondoskodik a felszini vizrendezéssel, vizkar elharitassal, belvizmentesitéssel kapcsolatos
feladatok végrehajtasardl,

e kozremiikodik a koztemetd mikodtetésével, fejlesztésével kapcsolatos feladatok

megszervezésében, kapcsolatot tart a koztemet6 tizemeltetdjével,

szervezi a kdzteriileti szinyog- €s ragcsalo irtast,

koordinalja a kozteriileti ndvényvédelmi munkék elvégzését,

biztositja a kifolyok, kézkutak {izemeltetését,

ellatja a koztisztasiggal, t€li ho- és sikossdg mentesitéssel kapcsolatos feladatokat,

elokésziti a koztisztasaggal kapcsolatosan megkdtendé megbizasi szerzédést és ellendrzi

annak végrehajtasat,

e cellatja a helyi utak fenntartdsdval, felujitasaval, korszerlisitésével és kezelésével
kapcsolatos feladatokat,

o kozremiikddik a kozat forgalmi rendjének kialakitdsiban,

e Onkormanyzati tulajdonu terméfoldek eladdsdval, haszonbérbe addsaval, kezelésével
kapcsolatos ligyintézés

e ellen6rzi az onkorményzati tulajdonti, mezdgazdasigi miivelésre alkalmas haszonbérbe

adott foldek miivelését,

egylittmiikodik az allategészségligyi hatdsdggal ebtartasi ligyekben,

gondoskodik a kézutakon elhullott allatok eltavolitasarol,

elokésziti a vadkar igénnyel kapcsolatos dontéseket,

elkésziti a varosiizemeltetési feladatokhoz kapcsoléd6é nyilvantartasok, statisztikak

vezetését,







miiszaki nyilvantartdst vezet, adatot szolgaltat az utakrol, jardakrol, a koézvilagitdsi
hélozatrol, a parkokrél, kdzteriiletekrol,

ellatia a lakédsbérleti szerzodések megkotésével, a bérbeaddi hozzéjarulasokkal,
nyilatkozatok megtételével, a lakdsbérleti szerzédés felmondédsaval kapcsolatos helyi
rendeletben meghatarozott elokészité feladatokat,

elvégzi a bérlemények évenkénti ellenbrzését,

kozremiikodik a teleptiléstisztasag onkorményzati feladat szakszer(i megoldéas4ban,
k6zremikodik a telepiilés csapadékviz elvezetés fejlesztésében,
megoldasdban,k6zremiikodik a kommunalis hulladék kezelésének (gytiijtés, szallitas,
kezelés, artalmatlanitas) szakszerli megoldasaban és végzésében,

elvégzi az Onkormdnyzat koOmyezetvédelmi igazgatds feladatai elokészitését,
kozremikddik a vdros rendezési terve kornyezetvédelmi fejezete kidolgozisaban és
végrehajtasaban,

javaslatot tesz az dnkormdanyzatnak a rendkivilli kémyezetveszélyeztetés elharitdsa és a
komyezetkdrosodds csokkentésének a telepiilésre vonatkozé feladatai és elbirasai
megtételére,

osszedllitja, elvégzi az elbirt egyeztetéseket €s a képviseld-testiilet elé terjeszti a telepiilési
koémyezetvédelmi programot, kdzremiikodik a végrehajtiasaban,

figyelemmel kiséri az 6nkorményzat feladatkorében a kornyezet allapotat és annak az
emberi egészségre gyakorolt hatasat, az igy szerzett adatokat nyilvantartja,

elokésziti az onkorméanyzat kornyezetvédelmi szakhatosagi allasfoglalasat,

ellatja a kérnyezetvédelemmel kapcsolatos hatosagi, szakhatdsagi feladatokat,

az allergiakeltd novények felismerésének elosegitésérdl, eléforduldsi helyének, irtdsanak,
tovabbd az altaluk okozott megbetegedéssel kapcsolatos legfontosabb tudnivalékrdl, a
lakossag korében torténd felvildgositasrél gondoskodik,

kozérdekll védekezést rendel el a parlagfli irtds elmulasztasa esetén,

ellatja a jegyz6i hataskorbe tartozd zaj-€s rezgés elleni védelemmel kapcsolatos telepiilési
feladatokat,

gondoskodik a hulladékgazdalkodasrdél szolo torvény szerint a hulladékkezelési
kozszolgaltatast igénybevevo kotelezett gazddlkodo szervezetek nyilvantartdsardl,

a telepiilési Onkormdnyzat hulladékgazdalkoddsi targyl rendeletének tervezetét a
szomszédos €s az intézkedéssel €érintett mds telepiilési 6nkormanyzatoknak, a megyei
onkormdnyzatnak tdjékoztatisul, a kdmyezetvédelmi feliigyeldségnek véleményezésre
megkiildi,

elokésziti €s a telepiilési Onkorményzat képviselo-testiilete elé terjeszti a telepiilési
onkorményzat hulladékgazdalkodasi tervét,

elokésziti és a telepiilési Onkorméanyzat képvisel§-testiilete elé terjeszti a telepiilési
&nkorményzat hulladékgazdalkodasi feladataival kapcsolatos szerz6dések tervezetét,
elokésziti a hulladékgazdalkodasi tervben foglaltak végrehajtasardl szolé, kétévente
esedékes beszamolot €s a végrehajtas tapasztalatai alapjan — sziikség esetén — javaslatot
tesz a hulladékgazdalkodasi terv modositdsara, valamint gondoskodik a lakossag
tajékoztatasarol,

rendszeresen ellendrzi a hulladékgazdalkodéasra vonatkozé jogszabalyok és hatésigi
el6irasok megtartasat,

az elhagyott hulladék elszallitdséval €s artalmatlanitiséval kapcsolatban a jogszabalyban
foglaltak szerint eljar (az elhagyott hulladék elszéllitasara €s artalmatlanitdsara kotelezi a
hulladék tulajdonosét, az ingatlan tulajdonosat abban az esetben, ha a hulladék tulajdonosa
nem ismert),

ellatja a jegyz0i hataskdrbe tartozo hulladékgazdalkodasi hatosagi feladatokat,






ellatja a helyi vizjogi engedélyeztetéssel kapcsolatos jegyzoi hatdskorbe tartozé hatésagi
feladatokat,

elokésziti a helyi jelentdségl természetvédelmi tertletté nyilvanitast,

ellatja a helyi természetvédelem jegyzoi hataskdrbe tartozd hatosagi feladatait,
viz-villany, gazfejlesztések lebonyolitasa,

ut, csatornafejlesztések,

hatdsagi igazolvanyok, bizonyitvanyok kiadasa,

szakhatbsagi hozzajarulasok kiadasa

eseti rendezvények engedélyezésével kapcesolatos ligyintézés,

szocialpolitikai tAmogatas {igyek adminisztracidjanak intézése,

kozteriilet feliigyelettel, kozteriiletek rendjével kapcsolatos feladatok ellatasa,

miivelési agvaltozasokkal kapcsolatos ligyintézés, engedélyek kiadasa,

kozitkezel6i- ill. tulajdonosi hozzéjdruldsok kiaddsdval kapcsolatos helyszinelések,
egyeztetések, igyintézés

uthibakkal, kozvilagitassal kapcsolatos hibak bejelentése

méhészekkel, vindorméhészekkel kapcsolatos feladatok ellatasa,

kozteriilet-hasznalattal kapcsolatos feladatok ellatasa

a tevékenységi koréhez tartozé adatszolgéltatasok elvégzése.

kozremiikodés birtokvitas tigyekben,

kartéritési tigyekkel kapcsolatos tigyintézés

katasztrofa védelmi (polgari védelem)feladatok ellatasa,

a Foldhivatali nyilvantartasbol adatok lekérdezése, nyilvantartasa.

onkormanyzat és intézményei feldjitas, karbantartas elokészitése,

nem kozbeszerzés hatdlya ald tartozé Onkormdanyzati beruhdzasok, felujitdsok miiszaki
ellen6rzésében részvétel

Onkormanyzati palyazatok készitésében kdzremiikodés,

lakossagi jardaépitési feladatok koordinalésa,

(2)Pénziigyi-Gazdilkodisi Csoport

Koltségvetéssel, zarszamadassal kapcsolatos feladatok:

A kozponti irAnyelvek, valamint a koltségvetési torvénytervezet alapjan, az intézmények
adatszolgaltatdsainak alapul vételével koordindlja és elokésziti a varos koltségvetési
koncepciojat, mely feladathoz kapcsoldéddan:

a) felméri az onkormanyzat €s a polgarmesteri hivatal belsé szakfeladatainak
miikodéséhez sziikséges, valamint a koltségvetési szervek és a nemzetiségi
Onkorméanyzat miikddéséhez sziikséges kiadasi igényeket,

b) kidolgozza a mikdodés bevételi tervszdmokat (feladatalapi tdmogatés, sajat
bevétel),

c) az intézmények feladatmutatéit Osszesiti, amelynek alapjan kidolgozza az
igényelhetd feladatalap tdmogatas 6sszegét.

Gondoskodik a koltségvetési koncepcié Pénziigyi €s Gazdasagi Bizottsig, tovabba a
képviselo-testiilet felé hataridében torténd benyujtasarol,

a koncepcid képviselG-testiileti vitdja sordn meghozott képviselO-testiileti dontések
figyelembevételével eldkésziti a koltségvetési rendelet-tervezetet, gondoskodik annak a
képviselo-testiilet elé vald beterjesztésérdl,

elkésziti az Onkormanyzat, a polgdrmesteri hivatql, az intézmények, a nemzetiségi
dnkormanyzat elemi koltségvetését és tovabbitja a MAK szamdra,






o clvégzi az intézményi koltségvetések tartalmi és formai feliilvizsgélatat, elvégzi az elemi

koltségvetések dsszesitését,

jogszabalyban eléirt hataridében elkésziti az éves koltségvetési rendelet-tervezetet,

a jovahagyott koltségvetés irdnyszdmaihoz igazodva gondoskodik az eredményes
gazdalkodasrol a képvisel-testiilet, illetve a polgarmester intézkedései alapjan,
koordinalja és elékésziti az 6nkorményzat, az intézmények, a polgirmesteri hivatal és a
nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetése végrehajtasardl szolo elsd féléves beszdmolét,
hataridére eleget tesz az ezzel kapcsolatos kozponti adatszolgéltatasi kotelezettségnek,
€vkozben gondoskodik a koltségvetést érintd képviseld-testiileti dontések, valamint
kozponti poteldiranyzatok miatt sziikségessé valo koltségvetési rendeletmodositasokrol,
koordinalja és elokésziti az éves zarszamadasi rendelet-tervezetet,

torvényi hataridére eleget tesz a zarszamadassal kapcsolatos kézponti adatszolgaltatdsi
kotelezettségnek, elszdmolt az igényelt allami hozz4jarulasokrol,

gondoskodik a zarszamadasi rendelet-tervezet képvisel6-testiilet elé terjesztésérol,

Pénziigyi-gazdalkod4dsi feladatok:

naprakészen koveti az Onkormanyzati szamldk alakuldsat, a fizetési kotelezettségek
teljesitését,

végzi a polgarmesteri hivatal pénzforgalméval kapcsolatos valamennyi tranzakcié
szamitogépes konyvelését, kontirozasat, koltség nemenként és szakfeladatonként pontos
konyvelési informéaciét biztosit a hivatali vezetés részére,

az elfogadott éves pénziigyi terv végrehajtasanak feliigyelete,

a kimen6 szamlak elkészitése, a befizetések figyelése, a hatralékosok felszolitasa,

a kovetelések nyilvantartdsa, egyenlegk6zI6k, csekkek kikiildése, hatralék behajtasa,

a pénzforgalmi nyilvantartiasok vezetése,

negyedévenként €s kérésre esetenként informacio szolgéltatisa az allamhaztartas szaméra,
a zarasi feladatok végzése, a beszdmoldk elkészitése

a kotelezettség-vallalasok nyilvantartasa

figyelemmel kiséri a fliggd bevételeket és fliggd kiaddsokat, azok rendezésére intézkedést
kezdeményez,

gondoskodik az egyes szocidlis, gyermekvédelmi ellatasok illetékesek részére tdrténd
utalasardl, kifizetésérdl a Hatésagi- igazgatési csoporttél kapott jegyzék alapjan,
gazdalkoddi kifizetések, megbizasi dfjak, tiszteletdijak, egyéb juttatdsok szamfejtése,
kifizetése

szigor szdmadasu bizonylatok nyilvantartésa,

normativ allami hozzajarulasok igénylése, elszamolasa,

esetlegesen a létszdmcsdkkentéssel, miikodési forrashidannyal kapcsolatos pélyazatok
készitése,elszamolasa

cafetéria juttatdsok kiosztdsa, elutaldsa, ehhez kapcsolodd pénziigyi elszdmolas
elkészitése,

a csoport teveékenységi koréhez kapesolddéd, jogszabdlyokban meghatirozott feladatok
ellatasa.

az adokoteles tevékenység korébe vont bevételekrél analitikus nyilvantartdsokat vezet az
AFA-val kapcsolatban,

végzi az székhely szerinti 6nkorményzati tarsuldsok pénziigyi elszdmoldsat a tarsuldsi
megallapodasban irt szabélyok és hatdridok szerint,

teljesiti az Onkorményzat, a hivatal, az intézmények, jogi személyiségli tarsuldsok
adobevalldssal, befizetéssel kapcsolatos feladatait,






nyilvéantartja a megallapoddsokat és gondoskodik azok pénziigyi teljesitésérdl,

cllatja a veédéndi szolgalattal, a haziorvosi szolgélattal kapcsolatos pénziigyi feladatokat,
pénziigyi ellenjegyzést végez a jovéhagyott koltségvetési elbiranyzatok erejéig a
szakfeladatok éltal elokészitett szerzédések esetében,

pénzforgalmi €s eldirdnyzati szintli nyilvantartast vezet, rogziti a megtortént gazdasagi
eseményeket (fokonyvi kényvelés)

elvégzi az Onkorményzat felé benydjtott szdmlak ellenérzését, érvényesitését,
meggydz0dik a szamlak teljesités leigazolasardl,

elrendeli a pénziigyi teljesitést és lebonyolitja az utaldsokat,

folyamatosan figyelemmel kiséri a képviselé-testiilet tartalékok terhére tett
kotelezettségvallalésait,

figyelemmel kiséri az onkormanyzat likviditasi helyzetének alakulasat, vezeti a szallitéi
kovetelésekre  vonatkozé  nyilvéntartdst, informacioszolgaltatdssal elésegiti a
dontéshozatalt,

miikodteti €s ellendrzi a hazi pénztarakat, biztositja a mindenkor sziikséges készpénzt,
bonyolitja az intézmények finanszirozasat,

figyelemmel kiséri az 6nkormanyzatot megillet egyéb bevételek alakulasat, a bevételek
teljesiilését,

ellatja a felhalmozasi a és tokejellegli bevételekkel kapcsolatos szdmviteli feladatokat,
figyelemmel kiséri a pénziigyi teljesiilést

ellatia a fejlesztési, felujitasi célu kiadasi elSiranyzatok szamviteli feladatait, végzi a
kiadasok atutalasat,

hitelfelvétel esetén elkésziti a dontéshez szitkséges dokumentumokat, a finanszirozé
bankkal kapcsolatot tart, adatot szolgaltat, gondoskodik a szerzddések megkotését
megalapozo folyamatokrol, hitelek nyilvantartésa,

kapcsolattartas a pénzintézetekkel,

az 6nkormanyzat dtmenetileg szabad pénzeszkozei betétként torténd elhelyezése, lekstése
érdekében elvégzi a sziikséges eldkészité tevékenységet, gondoskodik a banki ligyintézés
feltételeirdl

az éves és hosszabb tavi pénziigyi koncepcidk kidolgozasa,

hagyatéki ligyekben €s mas hat6sag megkeresésére ingatlan értékbecslés készitése,
Nagymanyok Varos Onkormanyzatit érintd fizetési meghagyésos és ezzel kapcsolatos
végrehajtasi eljarasok lebonyolitasa.

Addzasi feladatok:

az altalanos forgalmi adérél, a rehabilitacids hozzajarulasrol, személyi Jovedelemadoérél,
cégauto adorol az adézas rendjérdl szolo térvényben foglaltak szerint adébevallast késziti
aNAYV felé,

Személytigyi feladatok:

e a bérszdmfejtéshez sziikséges adatokat, okményokat megkiildi a MAK-nak

Vagyvongazdalkodasi feladatok:

°®

végzi az Onkorméanyzat vagyongazdélkoddsrél szélo rendeletében meghatérozott
feladatokat (adatszolgaltatas, nyilvantartas vezetése, leltar, selejtezés),

kozremikodik az onkormdnyzat vagyonhasznositdsdval kapcsolatos tulajdonosi jogok
érvényesitéscében, ennek keretében kiilondsen: értékeli és elemzi az 6nkorményzati
tulajdoni gazdasadgi tdrsasdg tlzleti tervét, beszdmol6it. A tulajdonos énkormanyzat






tajékoztatisa érdekében folyamatosan figyelemmel kiséri az 6nkormanyzati tulajdonu
gazdasagi tarsasag gazdalkod4asat

Kozremiikddik a vagyongazdalkodasi koncepcid, illetve a vagyongazdalkodasi terv
elkészitésében.

nyilvantartja az 6nkormanyzat vagyonat, annak valtozésait és értékét: Az Onkorményzat
forgalomkeéptelen térzsvagyonanak, korlatozottan forgalomképes torzsvagyonanak és
forgalomképes torzsvagyondnak naprakész nyilvantartisival, az ingatlanvagyon
kezelésével és az ingatlangazdélkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

Onkorményzati  ingatlanvagyon kataszter elkészitése és folyamatos naprakész
karbantartdsa, vezetése, rendeletben el6irt beszamol6 jelentések sszeéllitisa és a Magyar
Allamkincstér részére t6rtén6 megkiildése.

Adatszolgaltatasi feladatok.

hatéridore eleget tesz a jogszabalyban eléirt kdzponti adatszolgaltatdsi tevékenységnek,
gondoskodik a jogszabély altal el6irt egyéb kozponti adatszolgiltatési kotelezettség
teljesitésérdl (pénzforgalmi informécié, id6kozi mérlegjelentés, féléves és év végi
beszamolok),

gondoskodik a MAK 4ltal t6rténd illetményszamfejtéshez sziikséges adatszolgaltatdsrol,
kozremukadik a negyedéves, éves beruhdzési statisztikai jelentések elkészitésében,

Belst ellendrzési feladatok:

kapcsolatot tart az 6nkormdanyzat altal tarsuldsi megéllapodéas szerinti belsé ellendrzési
feladatot ellato bels6 ellenérrel, részére adatokat szolgaltat,
tdjékoztatja a képviselS-testiiletet a belsé ellenbrzés eredményérél.

Az Onkorményzat képviseld-testiilete, bizottsigai, valamint nemzetiségi onkorményzatok

testiiletei mitkodésével kapesolatos feladatok:

a képviselo-testiilet, a bizottsagok, nemzetiségi onkorményzatok, a tisztségviseldk,
hataskorébe tartozo pénziigyi, gazdasagi dontések el6készitése,

aktivan kdzremlikodik a Pénziigyi és Gazdasigi Bizottsdg munkajiban: adminisztriciés
feladatokat lat el, el6késziti a Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag altal targyalt, a csoport
feladatkdrebe tartozé elSterjesztéseket és végrehajtja a bizottsag dontéseit | jegyz6kényvet
készit és a Tolna Megyei Korméanyhivatalhoz valé megkiildés céljabél 5 napon beliil
atadja a megkiildésért felelds ligyintéz6nek a jegyzO6konyvet

Addbhatdsagi feladatok:

kiallitja, illetve megkiildi az ad6- és értékbizonyitvanyokat,

elokésziti az onkormanyzat kozigazgatasi teriiletére vonatkozé adérendeleteket,
biztositja a kbzponti €s a helyi adojogszabélyokban foglaltak érvényesitését,
intézi az els6foku adohatdsagi ligyeket,

gondoskodik az adok kivetésérél, nyilvantartdsarol, behajtasardl,

meginditja az adobehajtdsi eljarast, gondoskodik a kintlévéségek behajtasarol,
ellendrzést végez a helyi addk teriiletén,

kiadja az addigazolasokat,

adotigyi informécidkat szolgaltat,






e szabalysertési és mds hatosdgok 4ltal kimutatott birsagok, az addk modjara behajtdsra
kimutatott koztartozésokat nyilvantartdsa, behajtésa, eredményességrél visszajelzés
készitése,

e helyi adokkal kapcsolatos kinyvelési feladatok ellatasa, a Képvisel6testiilet és bizottsagai
munkéjanak eldsegitése, a szakteriiletet érintd eléterjesztések készitése,

o ateveékenységi koréhez tartozo adatszolgéltatasok elvégzése.

Ifjuségi- és sportfeladatok:

o javaslatot tesz a sportpolitka céljait szolgalé Gnkorményzati pénzeszkdzok
felhasznalasanak irdnyaira és aranyaira,

Kbozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok:

o cellatja az Onkormdnyzati kozbeszerzési szervezési és adminisziricios feladatokat,
elékésziti az éves kdzbeszerzési tervet €s a sziikséges hirdetményeket, tijékoztatokat a
Képvisel6-testiilet és a Kozbeszerzési Ertesitd felé, kozbeszerzések lebonyolitisa,

Vélasztassal, népszavazassal kapcsolatos feladatok:

e kozremikodik az orszaggyilési képviselok, polgdrmester, helyi Onkormanyzati
képviselok, nemzetiségi 6nkorméanyzati képviselék valasztasanak, valamint az 0rszAagos €s
helyi népszavazasok el6készitésében, lebonyolitdsaban,

Onkorményzati beruhézasi és fejlesztési feladatok:

e gondoskodik a fejlesztési és felujitasi feladatokhoz kapcsolddd nyilvantartasok
vezetésérol, illetve a hatdskorébe tartozd gazdasagi, beruhdzasi statisztikai jelentések
elkészitésérol,

Péalyazatokkal kapcsolatos feladatok:

e elldtja a palyazati koordinacid, palyazati figyelés feladatokat,

e tijékoztatdst ad a megjelent palyazati felhivasokrol, kifrasokrél, a palyazatokkal
kapcsolatos felkészit6 rendezvényekrol,

o kozremiikddik a pélyazatokon vald részvételre irdnyuld képviseld-testiileti déntések
elOkészitésében,

o kozremikodik a partnerségi egyiittmiikodési megéllapodasok, a palydzati konzorcionalis
szerzodések, a finanszirozé szervezetekkel kitendd tAmogatasi szerz0dések, a pénzeszkoz
atadasara vonatkozd céltamogatasi szerz6dések, a projekttagok megbizasi-, vallalkozési-
¢és munkaszerzddései elékészitésében,

o kozremikddik a dontéshozok palyazati tevékenységekrdl torténd tdjékoztatdsaban,

o cllatjia az Onkormédnyzati részvétellel, vagy onrésszel végrehajtott palyazati projektek
esetében a projektértékelési és projektkdvetési tevékenységet,

e palyazatok pénziigyi lebonyolitasa,

Gondnokségi feladatok:

o Dbelyegzl nyilvantartast vezet a hivatal altal hasznalt bélyegzékrol,

e atargyi eszkdzSk nyilvéntartasdnak vezetése, leltarozas, értékelés, selejtezés
lebonyolitasa,

e gondoskodik a polgarmesteri hivatal éptiletének kezelési, tizemeltetési és karbantartasi
feladatainak ellatasarol,

¢ gondoskodik a hivatalban miik3d6 szamitogépes halozat tizemeltetésérdl,







gondoskodik a hivatalban miikodé szamitégéppark {izemeltetésérdl, javitasaral,

beszerzesérol,
gondoskodik a hivatalban miikédé fénymasolok karbantartdsardl, javitasarol,

beszerzésérdl, valamint az ehhez kapcsolddé alkatrész beszerzésérél,






mindsitett t6bbség
nyilvinos iilés

4. SZAMU ELOTERJESZTES

Targy: Nagymanyok Varos Onkorményzata Képviselé-testiiletének ..... 2014, (....)
Onkorményzati rendelete Nagymanyok Varos Onkorményzatinak Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak elfogadasa
Eléadé: Dr. Sebestyén Istvan aljegyzé
Eldterjesztést készitette: Dr. Sebestyén Istvan aljegyz6
Melléklet: SZMSZ
Targyalja: Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag
Szocialis és Kozmiivelodési Bizottsag
Véleményezésre megkapta: (személy, egyéb szervezet)
Torvényességi szempontbél ellenérizte: Dr. Klausz Judit jegyz6

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:
Mhétv.) 43. § (3) bekezdése alapjan a képviseld-testiilet az alakuld iilés vagy az azt kévetd
ilésén megalkotia vagy feliilvizsgalja a szervezeti és miikodési szabalyzatérél szold
rendeletét.

A Mhotv.-bdl eredd jogszabélyi kotelezettség teljesitése érdekében és a Mhotv. hatalyba
Iépett 1j rendelkezései miatt is sziikséges az SZMSZ atfogo feliilvizsgalata.

A képviseld-testiilet alakuld iilésén 138/2014(X.16.) szdmu hatirozatival felhatalmazta a
jegyzét a szervezeti és miikodési szabalyzat feliilvizsgalatara.

A Mhotv. 2014.oktéber.12-én hatdlyba 1épett rendelkezései a kovetkezé teriiletek
szabalyozasat érintik:

- képvisel6-testiilet mitkdése,

- képviselb-testiilet tiléseinek szdma, nyilvanos és zart iilések kore,
- lilések tervezése, el6készitése,

- eloterjesztések,

- képviseld-testiilet iilésének tsszehivasa, vezetése,

- dontéshozatali eljaras,

- képvisel6-testiilet jegyzokdnyve,

- aképviseld jogallasa, kérdezési jog és interpellacio,
- képviseld-testiilet bizottsagali,

- polgarmester és alpolgarmester,

- jegyzb, aljegyz0,

- polgarmesteri hivatal

- tarsulasok, nemzetkdzi kapesolatok,

- ahelyi népszavazis,

- az d6nkorményzat gazdalkodasa,



A felsorolt valtozasokat az SZMSZ feliilvizsgalata soran figyelembe vettiik.

A jogalkotésrol sz616 2010. évi CXXX. tv. (Jat.) 17. § (1) alapjén:

LA jogszabély elékészitéje - a jogszabély feltételezett hatdsaihoz igazod6 részletességli -
elozetes hatdsvizsgdlat elvégzésével felméri a szabalyozas varhato kovetkezményeit. Az
elozetes hatdsvizsgélat eredményérél a Kormany altal eldterjesztendd térvényjavaslat, illetve
korményrendelet esetén a Kormanyt, dnkorményzati rendelet esetén a helyi &nkormanyzat
képviselé-testiiletét tdjékoztatni kell. Miniszteri rendelet rendelkezhet Ugy, hogy az altala
meghatdrozott esetben a kozjogi szervezetszabilyozd eszkoz elbkészitbje elbzetes
hatasvizsgalatot végez.”

A szempontokat a Jat. 17.§ (2) bekezdése tartalmazza, ennek megfeleléen az elézetes
hatdsvizsgalat eredményérdl hatdsvizsgilati lap késziilt, mely t4jékoztatasul az
el6terjesztéshez csatolva talalhato.

Az elbterjesztést targyalta a Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag, valamint a Szociélis €s Kozmiivelédési
Bizottsag.

Kérem a Tisztelt képviseld-testiiletet az eloterjesztés megtargyalasara, €s a rendelet-tervezet
elfogadasara.

Nagymanyok, 2014. november.21.

Karl Béla sk.
polgarmester



Elézetes hatisvizsgilat, indokolas, véleményeztetés

Nagymanyok Viros Onkormén_yzata Képvisel6-testiiletének ...../2014. (....) onkormanyzati
rendelete Nagymanyok Varos Onkorményzatinak Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél
52016 rendelet-tervezethez

1. Elézetes hatisvizsgilat

A jogalkotasrél sz616 2010. évi CXXX. térvény 17. §-a alapjan, mint a fenti jogszabdly elékészitbje az
alabbi eldzetes hatasvizsgélatot végeztem el a szabalyozas varhaté kovetkezményeir8l, melyrél most
tajékoztatom a Képviseld-testiiletet.

A tervezett jogszabaly hatasai:

a) tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatas:
- tirsadalmi hatdsa: nincs a médositas csak a hatéskér gyakorl6jat érinti. - gazdasagi
hatasa: kevésbé jelentés. A feladat kételezd nkorményzati feladat.
- koltségvetési hatdsa: nincs

b) kdrnyezeti és egészségi kovetkezmények:
- nem jelentdsek.,

c) adminisztrativ terheket befoly4sold hatésok:
- a hivatal rendelkezik az adminisztrativ tevékenységhez sziikséges létszimmal.

A jogszabily megalkotisanak sziikségessége, a jogalkotds elmaradisinak varhato
kovetkezményei:

- a rendelet megalkotasa kotelezd,

- a rendelet elmaradasénak kovetkezménye: torvényességi észrevétel lehet.

A jogszabaly alkalmazasahoz sziikséges feltételek:
- a személyi feltétel: rendelkezésre 4ll, a hivatal rendelkezik az adminisztrativ tevékenységhez
sziikséges létszammal,
- szervezeti feltétel: rendelkezésre all,
- targyi feltétel: rendelkezésre 4ll,
- pénziigyi feltétel: nincs.

2. Indokolas

Altalinos indokolss:

Az Mhétv. 43. § (3) bekezdésébdl eredd jogszabélyi kotelezettség és az Mhotv. hatalyba lépett 14j
rendelkezései teszik sziikségessé az SZMSZ atfogo feliilvizsgalatat, illetve 1j rendelet megalkotasat.

A rendeletnek nincs eurdpai uni6s joggal kapcsolatos 5sszehangolasi és egyeztetési vonatkozasa.

Részletes indokolas:

Nem a mar meglév6 SZMSZ modositésara, ha nem ennek egyidejii hatélyon kiviil helyezésével egy 1j
rendelet keriil megalkotasra, ezért a részletes indokoléstél eltekintettem.

3. Véleményeztetés
A rendelet-tervezetet az SZMSZ-ben el6irt kételezettség alapjan a Pénziigyi és Gazdaség Bizottsag

2014. november 26-ai iilésén targyalja és javaslattal él a képviseld-testiilet felé.
A rendelet-tervezetet a Szocidlis és Kozmiivelddési Bizottsag is targyalja és véleményezi.






Nagyminyok Viros Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének
11/2014. (XII.15.) 6nkormanyzati rendelete

Nagyminyok Viros Onkorminyzatinak
Szervezeti és Mitkodési Szabalyzataroél

Nagyméanyok Varos Onkormanyzatdnak Képviselé-testiilete a Magyarorszag Alaptorvénye
32. cikk (1) bekezdés d) pontjdban kapott feladatkdrében eljarva, Magyarorszag helyi
Onkormanyzatairol szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény 42. § 1. pontjaban és 53. § (1)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a kovetkezOket rendeli el:

L. Fejezet

AZ ONKORMANYZAT

1. §

(1) Az onkormanyzat elnevezése: Nagymanyok Varos Onkormanyzata (a tovébbiakban:
Onkormanyzat).

(2) Az Onkorményzat székhelye: 7355. Nagymanyok, Dézsa Gyorgy u.28.

2.§
(1) Az Onkormanyzat jogi személy.

(2) A képvisel6-testiiletet a polgarmester képviseli.

(3) Az Onkorményzat nall6an, szabadon és demokratikusan, széleskorii nyilvanossag mellett
intézi a varos koziigyeit. Gondoskodik a kozszolgaltatdsokrél. Gyakorolja a helyi
Onkorményzati kézhatalmat.

3.8

(1) Az Onkormanyzat jelképei: a varos cimere és zaszl6ja

a.)

Az onkorményzat cimere: alakja kerektalpu, osztott, mesteralakos pajzsf6, a pajzsfoben
vildgos karmin vords alapon eziist fonat. A vagés alatt fémotivumként, kobalt kék alapon
hatagu arany koszort, az agak végén hdrom-harom elliptikus levéllel.

Az Onkormdanyzat zészlaja: a zaszlolap ardnyait tekintve — a zdszlorad feldl nézve — 1:2
aranyu, tort vilagos kobalt kék szinti téglalap.

A cimer a zaszl6 fliggbleges irdnyat tekintve kozépen helyezkedik el, vizszintes irdnyban a
cimer két részét elvalaszté vizszintes vonal a zaszld felsé 1/3 részének vonaldban van. A
cimer alatt a varos neve fekete szinti felirattal van feltiintetve. A ziszl6lap vége arany szinnel

rojtozott.

b.)
Az dnkorményzat cimerére, zaszlajara és a helyi jelképek hasznilatara vonatkozd részletes
szabélyokat kiilon 6nkorményzati rendelet tartalmazza.



(2) A telepiilés nemzetkozi kapesolatai:
Az dnkormanyzat hivatalos kapcsolatot tart fenn Teunz (Németorszdg), Zetelaka (Romadnia,
Erdély), valamint Reichelsheim (Németorszag) telepiilésekkel.

4.§

Az Onkormanyzat tisztségviseldje: a polgarmester és az alpolgarmester.

5.8
Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség terheli az 1. fliggelékben meghatarozott személyeket.

. IL Fejezet
A KEPVISELO-TESTULET

1. A Képviseld-testiilet megalakuldsa

6.§

Nagymanyok Varos Onkorményzaténak Képvisel6-testiilete (a tovabbiakban: képviseld-
testiilet) a polgarmesterrel egyiitt 7 f6bol all. A Képviseld-testiilet tagjainak (a tovabbiakban:
képviseld) névsorat a 2. fiiggelék tartalmazza.

7. 8§

(1) A képviselo-testiilet az alakuld iilését a valasztast kovetd 15 napon belil tartja meg. Az
alakuld iilést a polgarmester hivja §ssze és vezeti.

Ha a kordbban megvalasztott polgarmester az eredménytelen polgarmester-valasztds miatt
hivatalban marad, akkor a hivatalban maradt polgarmester hivja dssze a Képviseld-testiilet.
Ha e kotelezettségének a polgarmester nem tesz eleget, helyette a korelndk jar el.

(2) Az alakul6 {ilés meghivdjat és a javasolt napirendi pontokat a polgdrmester allitja ssze. A
meghivo, ha az lehetséges, az iilés elott 5 nappal kikiildend6. Alakul¢ iilésre nem sziikséges
irasbeli elbterjesztést késziteni.

(3) A képviselbtestiilet az alakuldé vagy az azt kovetd llésen e torvény szabalyai szerint
feliilvizsgélja szervezeti €s miikddési szabalyzatarél szolé rendeletét, a polgarmester
eléterjesztése alapjdn megvélasztja a bizottsdgok tagjait, az alpolgérmestert, dont
illetményiikrdl, tiszteletdijukrol.

(4) A képviselo-testiilet alakulo iilését a polgarmester nyitja meg. Ezt kdvetben a Helyi
Valasztasi Bizottsdg (a tovabbiakban: HVB) elndke tajékoztatdst ad a valasztds hivatalos
eredményérol.

(5) A tajékoztatist kovetden a HVB elnoke a megvélasztott polgdrmesternek 4tadja a
megbizolevelét, majd a polgarmester a képviseld-testiilet €l6tt eskiit vagy fogadalmat (a
tovabbiakban: eskii) tesz, melyrél okmanyt ir ala.

(6) Az eskiitételt kdvetéen a polgarmester a HVB elnokkel egyiitt atadja a képviseldknek a
megbizoleveliiket. A megbizdlevelek atvételét kovetden a képviselok a polgarmester eldtt
eskiit tesznek, melyrdl okményt irnak ala.



(7) Az alakuld tlésen a képvisel6-testiilet dont a polgarmester tiszteletdijardl és esetleges

rrrrrr

(8) Az alpolgarmester személyére a polgdrmester tesz javaslatot, melyhez médosité inditvany
nem fiizhetd. Az alpolgarmester jelolthtz kérdés intézhetd, de személyére vonatkozdan vita
nem kezdeményezhetd.

(9) Az alakulo6 iilésen mas napirendi pont targyaldsara ezt kévet6en keriilhet sor.

(10) Az alakulo iilésre a rendes iilésre vonatkozd szabalyok az e §-ban foglalt eltéréssel
alkalmazandok.

8.§

(1) A képviselo-testiilet a megbizatdsdnak lejarta el6tt név szerinti szavazdssal, mindsitett
tobbségli dontéssel kimondhatja feloszlatdsat.

(2) A képviseld-testiilet feloszlasa nem mondhaté ki a vélasztast kdvetd hat honapon beliil,
valamint az éltaldnos vélasztast megel6z6 év november 30. napjat kovetben. A hatdridd
megéllapitasakor a feloszlasra iranyulé kezdeményezés idépontjat kell figyelembe venni.

(3) A képvisel6-testillet az uj képviselo-testiilet alakuld iiléséig, a polgarmester az 1
polgarmester valasztasaig ellatja feladatat, gyakorolja hataskorét.

2. A Képviseld-testiilet ililéseinek rendje

9.§

(1) A képvisel6-testiilet alakuld, rendes, rendkiviili tlést és tnnepi testlileti {ilést tart. A
testiileti iilés helye a Véaroshéza Tandcsterme (7355 Nagyményok, Dézsa Gyorgy u. 28.).

(2) Az iilést folytatolagosan is lehet tartani, ha az t6bb napig tart vagy ha az iilés az elfogadott
napirend valamennyi pontjdnak megtérgyalésa el6tt el lett napolva.

(3) Az alakul¢ iilésre a 7. §-ban foglalt rendelkezések az iranyadok.

10. §

(1) A képviseld-testiilet rendes iilést — jhlius és augusztus hénap kivételével - minden hénap
utolsé csiitortdki napjan tart 18 orai kezdettel, de kivételesen a polgdrmester mas napra, méas
idépontra és mas helyre is 6sszehivhatja-az ilést.

(2) A polgarmester rendkiviili tilést hiv 6ssze, ha azt
a) sziikségesnek tartja, vagy
b) jogszabaly kotelez6vé teszi.

(3) A (2) bekezdésben foglaltakon kiviil az {ilést tizentt napon beliili idépontra &ssze kell
hivni a telepiilési képvisel6k egynegyedének, a képvisel6-testiilet bizottsdganak, valamint a
kormanyhivatal vezet6jének a testiileti tilés 6sszehivasanak indokat tartalmazé inditvanyara.
Az inditvany alapjan a testiileti ilést a polgdrmester hivja Gssze a testiileti {ilés indokanak,
idépontjanak, helyszinének €s napirendjének meghatarozasaval.



(4) A Képvisel6-testiilet rendkiviili tilésének tervezett idopontja gy hatdrozandé meg a
kérelemben, hogy az lehetdség szerint csiitortoki napra essen 18 orai kezdettel. A javasolt
id6pont a polgadrmestert nem koti.

(5) A rendkiviili {ilés napirendjére vonatkoz6 javaslat interpellaciot és kérdést nem
tartalmazhat. A rendkiviili {ilés napirendjére vonatkozo6 javaslatban szereplé napirendi ponton
kiviil a polgarmester mas napirendi pontra is javaslatot tehet.

(6) A rendkiviili iilés napirendjére keriil6 elSterjesztés targyaldsanak - kivéve ha térvény nem

zarja ki - nem feltétele a jelen rendeletben eldirt, eldzetes bizottsagi javaslat beszerzése.

3. A Képviselo-testiilet programja és munkaterve

11. §

(1) A képviselo-testiilet megbizatasanak id6tartamara gazdasagi programot (a tovabbiakban:
program) fogad el. A programot a polgarmester allitja Ossze, €s terjeszti a képviselO-testiilet
elé az alakuld tiléstél szamitott hat hdnapon beliil.

(2) Az eldkészit6 munka folyamatanak megszervezése a KépviselO-testiilet Hivatalanak
feladata.

12. §
(1) A képviselo-testiilet az eldre lathaté feladatok jobb el6készitése érdekében munkatervet

fogad el. A munkaterv jelen rendelet (a tovabbiakban: SZMSZ) 9. fiiggeléke.

(2) A munkaterv tartalmazza:
a) a képvisel6-testiileti tilések tervezett id6pontjat, amely azonban nem koéti a
polgarmestert az §sszehivasnal,
b) az egyes iilésen megtirgyalasra tervezett, jelentdsebb sulyu rendelettervezet,
hosszabb tavu stratégia, koncepcié vagy programterv elfogadasara vonatkoz6 javaslat
és beszamold felsorolasat,
c) a napirendi pont elbterjesztdjét, aki felelds az eldterjesztés elkészitéséeért.

(3) A munkaterv dsszedllitdsdhoz a polgarmester javaslatot kérhet:
a) a képviseld-testiilet alland6 bizottsagatdl az elnokdn keresztiil,
b a jegyzo6tol, az aljegyzotol,
¢) az Onkorményzat intézménye vezet6jétol,

d) telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat képviselé-testiiletétdl az elndkon keresztiil,

(4) A munkaterv irAnymutatds, igy annak végrehajtidsa nem kotelez6, modositdsa nem
szitkséges, ha a munkatervhez képest idépont vagy napirend tekintetében barmilyen valtozas
torténik, igy kiilondsen:



a) ha eltéré idépontban kertil valamely napirendi pont megtargyalasra,
b) ha a tervezett napirendi pont megtargyaldsa elmarad, vagy

¢) ha 4j napirend keriil felvételre.

4. A Képviselo-testiileti el6terjesztések

13. §
(1) Eléterjesztésnek mindsiil:

a) a rendelet megalkotésara vonatkozé javaslat,

b) a dontéshozatalra vonatkozd, az a), ¢) és d) pont ald nem tartozé javaslat,

¢) a beszamolo és

d) a tajékoztato.
(2) Az (1) bekezdés a) €s b) pontja szerinti eléterjesztés a polgarmester, alpolgarmester,
képviselo-testiilet illetékes bizottsdga, képviseld, tovabba a jegyzé és az aljegyz6
eloterjesztésében keriilhet a képviseld-testiilet elé.
(3) Az (1) bekezdés c) €s d) pontja szerinti el6terjesztés a (2) bekezdésben feljogositottakon
kiviil a beszamoldra vagy tajékoztatora jogszabalyban vagy képvisel§-testiileti dontésben
kotelezett személynek vagy szerv vezetdjének az elbterjesztésében is a képviseld-testiilet elé
kertilhet.
14. §
(1) Az eldterjesztés elsddlegesen irdsban keriil a képviselo-testiilet elé. Kivételesen a
képviselo-testiilet elé a polgarmester vagy a polgarmester altal felkért 12. § (3) bekezdése
szerinti szerv vagy személy szobeli elbterjesztést is terjeszthet a rendelettervezet kivételével.

(2) Az el6terjesztés fobb formai és tartalmi elemei a kovetkezok:

a) az el6terjesztés cime és zart iilésen vald targyaldsra vagy annak lehetéségére torténd
utalas,

b) a megszolitas,

c) az elemz0 rész,

d) a dontési javaslat,

e) az eldterjesztés készitése helyének és idejének megjelslése,

f) az eldterjeszté megnevezését és aldirasat, az elbterjesztésen ,,sajat keziileg” (s.k.)
megjelolés is alkalmazhato,



g) az elbterjesztést torvényességi szempontbdl megvizsgalo személy megnevezése,

(3) Az elbterjesztés - tartalmi és formai kovetelményeknek megfelelé - mintajat a 3. fliggelék
tartalmazza. Indokolt esetben a formai kivetelményektél a polgarmester engedélyével el lehet
térni.

(4) Ha az el6terjesztést bizottsag véleményezi, a képviseld-testiileti ilésen a bizottsag elndke
ismerteti a bizottsag véleményét.

(5) Az eldterjesztést az alakuld iilés kivételével a képviselo-testiilet iilése el6tt, ha az
lehetséges, legalabb 5 nappal - a munkatervben nem szerepld, havi gyakorisagnal révidebb
idén beliilre dsszehivott képviseld-testiileti iilés esetén, ha az lehetséges, legalabb 3 nappal -
korabban leadja az eléterjeszté a Hivatal testiileti tilés szervezéséért felel0s személynek.

(6) Barmely képviseld kezdeményezheti a polgdrmesternél benydjtva az altala elkészitett
irasos eléterjesztés napirendre vételét.

5. Beszdmol6 és tijékoztatd

15. §
(1) Beszémolo:

a) a képviseld-testiilet valamely hatarozatdnak végrehajtasarol,
b) az interpellaci6 kivizsgalasarol vagy

d) az 6nkormdnyzati feladatot ellato szervezet, tevékenységérol
készithetd.

(2) A beszamoldra, az el6terjesztésekre vonatkozo elbirdsok az e §-ban foglalt eltéréssel
alkalmazandok.

(3) A polgarmester havonta beszamol a lejart hatdridejli hatdrozatok végrehajtasarol.

(4) A beszéamolé elfogadéasardl a képvisel6-testiilet hatarozatot hoz, melynél a felelds és a
hatarid6 nincsen megjeldlve.

16. §

(1) T4jékoztato:
a) a polgarmester, és a bizottsdg a képviseld-testiilet altal atruhazott hatdskorben
hozott hatarozatarol,

b) valamely onkormanyzati program vagy feladat megvalésitasardl, folyamatdnak
allapotérol,

¢) valamely a varos életével kapcsolatos jelenségnek vagy nem Onkormdnyzati szerv
tevékenységének a megismerésérol vagy

e) torvényben meghatérozott esetben



készithetd.

(2) A tajékoztatora, az el6terjesztésekre vonatkozd eldirasok az e §-ban foglalt eltéréssel
alkalmazandok.

(3) A tajékoztatot tartd elbterjesztéhoz kérdés intézheté, de azon vita nem nyithats. A
tajékoztatd elfogadasarol a képvisels-testiilet vita nélkiil hoz hatdrozatot, melynél a felel6s és
a hataridé nincsen megjellve.

6. Az iilés dsszehivasa

17. §

(1) A Képviselo-testiilet iilését a polgarmester hivja dssze és vezeti, akadalyoztatdsa esetén e
hataskorét az alpolgarmester gyakorolja. A polgdrmesteri és az alpolgdrmesteri tisztség
egyidejli betdltetlensége, tartds akadélyoztatdsuk esetén a korelndk rendelkezik a képvisels-
testliletdsszehivasanak, vezetésének maodjardl.

(2) A meghivé tartalmazza:
a) az {ilés helyét és idopontjat, amelyre elsddlegesen a munkaterv irAnyado, de az a
polgarmestert nem kéti,
b) a javasolt napirend sorrendjét,

¢) a napirendi pont eléterjesztéjének megnevezését,

d) azt a tényt, hogy az anyag késobb keriil megkiildésre, feltéve, hogy a meghivéval
egylitt, a megkiildésre nincsen lehetdség,

d) a napirendi pont zért iilés keretében valé megtargyalasara vagy annak lehetdségére
val6 utalast.

(3) A munkatervben nem szerepld, havi gyakorisdgnal r6videbb id6n beliil &sszehivott
képviselo-testiileti iilés esetében a meghivé kikiildési hatarideje, ha az lehetséges, legaldbb 5
nap, amelyhez lehetdség szerint csatolandod valamennyi targyalandoé eldterjesztés is.

(4) Rendkiviil siirgds esetben a meghivo a (3) bekezdésben foglaltnal révidebb idén beliil is
kikiildhetd. Kivételesen a meghivo kikiildése elektronikus levélben vagy maés rovid tton is
torténhet.

(7) Egyes napirendi ponthoz kiilon meghivottnak a meghivohoz csak az 6t érint6 el6terjesztés
csatoland¢6 elektronikusan vagy papir alapon, ha azt igényli.

18. §
(1) A képviseld-testiilet iilésére tanacskozasi joggal kap meghivast :

a) Bonyhadi Jarasi Hivatal vezetoje

b) a jegyz0, az aljegyzd,



c) a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6je a feladatkorét érinté eldterjesztések
esetében,

d) a telepiilési nemzetiségi Snkormanyzatok elnékei,

e), helyi civil szervezet képviseldje - a (3) bekezdés szerint - a tevékenységét érintd
napirendi pont targyalasahoz,

f) a polgirmester és a napirend elSterjesztje 4ltal javasolt személy és szerv
képviseldje.

(2) A meghivott akadalyoztatdsa esetén az Ot helyettesité megbizottat is megilleti a
tandcskozasi jog. A Thelyettesitéssel megbizott személy az iilés megkezdése elott a
polgarmestert tdjékoztatja, és bemutatja a helyettesitésre irdnyuld, teljes bizonyitdé erejl
irasbeli felhatalmazést.

(3) A tandcskozasi jog gyakorlasanak megengedhetdsége tekintetében a polgdrmester dént.

7. Az iilések nyilvanossdga és a zart iilés

19. §
(1) A képviselo-testiilet lilése nyilvanos.

(2) A Képviselé-testiilet tilésének idopontjardl, helyérdl €s tervezett napirendjérdl a lakossag
,Nagymanyok TV” ttjan, az Onkormanyzat honlapjan és a Hivatal hirdetotablajan vald
kozzététellel tdjékozodhat.

(3) A képviseld-testiilet iilésére tanacskozasi joggal meghivott személy helyét a polgarmester
jelsli ki.
(4) A nyilvanos iilésen megjelent érdeklédék a Tanacsteremben kiilén megjeldlt helyen

foglalhatnak helyet.

(5) A nyilvanos testiileti iilésen megjelent allampolgdrok kérdést nem tehetnek fel és nem
sz6lalhatnak fel.

(6) A képvisels-testiilet nyilt tilésérél kdzvetlentil €lében a ,,Nagyméanyok TV” kozvetit.

20. §
(1) A képviseld-testiilet

a) zért iilést tart onkormanyzati hatésagi, 6sszeférhetetlenségi, méltatlansagi, kitlintetési ligy
targyalasakor, fegyelmi biintetés kiszabésa valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras
esetén,

b) zart {ilést tart az érintett kérésére valasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizis adédsa,
annak visszavondsa, fegyelmi eljards meginditdsa és alldsfoglalast igényld személyi gy
targyaldsakor,



c) zart iilést rendelhet el a vagyonéval valo rendelkezés esetén, tovabba az altala kiirt palyazat
feltételeinek meghatirozasakor, palyazat targyaldsakor, ha a nyilvdnos targyalds az
Onkormanyzat vagy mas érintett tizleti érdekét sértené.

(2) A zart Ulésen a képviselO-testiilet tagjai, a nem képviselé-testiilet tagjai koziil valasztott
alpolgarmester, és a jegyzd, aljegyz0, tovabbd meghivasa esetén a polgarmesteri hivatal
ligyintézdje, az érintett és a szakértdé vehet részt. A nemzetiségi Onkormdanyzat elndke
kizarolag az altala képviselt nemzetiséget érintd ligy napirendi targyaldsakor vehet részt a zart
iilésen. Torvény vagy onkorményzati rendelet elbirhatja, mely esetben kotelezd az érintett
meghivésa.

(3) Ha a zart iilés elrendelése a képviseld-testiilet dontését6l fligg, akkor e kérdésben a
képviseld-testiilet a napirend elfogadéasa soran, a végszavazas el6tt mindsitett tobbséggel dont.

(4) A zart tilésen vald targyalast az eloterjeszté kezdeményezi, de arra az illetékes bizottsag, a
polgarmester vagy barmely képviseld is javaslatot tehet.

(5) A =zart ilésen targyalt napirendi ponthoz tartozd elbterjesztés, a targyalds soran
elhangzottak és a zart iilés kapcsan keletkezett adatok - a kdzérdekil adatok és a kézérdekbdl
nyilvanos adatok kivételével - titkosak.

8. Az iilés vezetése és az iilés rendjének biztositdsa

21. §
(1) A képviselo-testiilet iilését a polgarmester, a tisztség betdltetlensége vagy akadalyoztatisa
esetén a Képviseld-testiilet tagjai koziil valasztott alpolgarmester vezeti.

(2) A polgarmesteri €s a képvisel6-testiilet tagjai koziil vélasztott alpolgarmesteri tisztség
egyideji betdltetlensége vagy tartds akadédlyoztatdsa esetén a Képvisel6-testiilet iilését a
korelndk hivja Gssze, €s vezeti.

22. §

(1) A polgarmester az iilés kezdetén megallapitja, majd folyamatosan figyelemmel kiséri a
hatdrozatképességet. A képviselo-testiillet akkor hatdrozatképes, ha az {ilésen az
Onkormanyzati képvisel6knek t6bb mint fele jelen van. A hatérozatképességet folyamatosan

figyelemmel kell kisérni.

(2) A javaslat elfogaddsdhoz az egyszeri tobbséget igénylé javaslat esetén a jelen 16v6
Onkormanyzati képviselok, mindsitett tobbséget igénylé javaslat esetén a megvalsztott
Onkormanyzati képvisel6k tébb mint felének igen szavazata sziikséges. Ennek hianyaban a
képvisel6-testiilet a javaslatot elutasitotta. A betdltetlen onkormdanyzati képviseldi helyet a
hatarozatképesség szempontjabol betoltsttnek kell tekinteni.

(3) A polgarmester az iilés elején ismerteti az elézetes bejelentés alapjan hidnyzd, tovabba a
késést jelz6 képviselok névsorat.

(4) Hatarozatképtelenség esetén a polgarmester az iilés folytatasat elnapolja, vagy az iilést
bezarja.



23.§
(1) A polgarmester az iilés vezetése soran jogosult:

a) hatarozatképtelenség miatt az iilés elnapoldsara vagy bezarasara, vagy
b) targyalasi sziinet elrendelésére.

(2) A polgarmester az (ilés vezetése soran jogosult:
a) az iilés félbeszakitasat, elnapolasat vagy bezarasat kezdeményezni,

b) a napirendi pontok dsszevont targyaldsanak kezdeményezésére,
¢) a vita lezarasanak kezdeményezésére,
melyr6l a képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz.

(3) Ha a polgarmester hatarozatképtelenség miatt vagy a képviselo-testiilet (2) bekezdés
szerinti déntése alapjan az iilést bezarja, az emiatt elmaradt napirendek a kdvetkezo {ilés elsé
napirendi pontjait képezik. Siirgbs esetben az elmaradt napirendek megtargyaldsira a
polgarmester rendkiviili tilést hivhat 6ssze.

(4) Ha a polgarmester hatarozatképtelenség miatt vagy a képviselO-testiilet (2) bekezdés
szerinti déntése alapjn az iilést elnapolja, kihirdeti, hogy a képvisel6-testiilet az {ilését mikor
és hol folytatja, melynek id6pontja nem lehet késdbbi, mint az elnapolastol szamitott 8. nap.
Elnapolt {ilésen a napirend nem keriil ismételt elfogadasra, a megkezdett iilés napirendje
folytatdlagos.

(5) Kivételesen - mindsitett t6bbséggel - az elnapolt iilés napirendjére 4j napirendi pont is
felveheto.

24. §
A polgérmester gondoskodik az iilés soran a rend fenntartasarol. Ennek biztositdsa érdekében

jogosult:
a) figyelmeztetni az el6adot, ha az irdsos eldterjesztést ismétli, vagy a targytol eltér, a
figyelmeztetés eredménytelensége esetén a szot megvonni,

b) figyelmeztetni a hozzaszolot, ha eltér a targyalt tématol, nem a bejelentkezésnek
megfeleld hozzészolast tesz, a figyelmeztetés eredménytelensége esetén a szét
megvonni,

c) figyelmeztetni a hozzdsz6l6t, ha a hozzdszolasival maés személyét sértd
megfogalmazast haszndl, a figyelmeztetés eredménytelensége esetén a szot megvonni,

d) rendre utasitani azt, aki a képvisel6-testiilethez méltatlan magatartast tanusit,

e) ismételt rendzavaras esetén a rendbontét - kivéve az dnkormanyzati képvisel6t - a
terem elhagydsara utasitani vagy a terembd6l kivezettetni, tovabba
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f) valamennyi olyan intézkedést megtenni, amit a rend fenntartdsa érdekében
sziikségesnek tart.

9. Az iilések napirendje

25. §
(1) Az uilés napirendjére a polgdrmester tesz javaslatot. Az iilés napirendje lehetdség szerint
rendelettervezet, dontést igényld tigy, beszdmol6 és tajékoztatd sorrend szerint épiil fel.

(2) A 13. § (2) bekezdésében feljogositottakon kiviili, beszamolora vagy tajékoztatéra kiteles,
kiils6 szerv vezetSjének az Ulésen vald jelenléte valoszintsithetd, a beszamoléja vagy
tajékoztatdja megeldzheti a tébbi napirendi pontot.

(3) A polgarmester javaslatara a napirend elfogadasat kdvetéen az tilésen 1j napirendi pont
felvehetd, a felvett napirendi pont levehetd, a felvett napirendi pont késdbbi tilésre halaszthat
vagy a felvett napirendi pont sorrendje modosithatd, mely esetén a képviselo-testiilet az 1j
napirend felvételérdl, a felvett napirendi pont levételérdl, a felvett napirendi pont késébbi
lilésre halasztdsarol vagy a napirend sorrendjének mddositasardl mindsitett tobbséggel szavaz.
Késébbi iilésre valo halasztasr6l mar megkezdett napirend targyaldsakor is donthet a
képviselo-testiilet, mely soran - ha méd van ré - az {ilés id6pontjat meghatdrozza.

(4) A polgarmester altal az iilésen javasolt nyilt napirendi pont els6dlegesen kdzvetlentil a zart
napirendi pont elétt keriil megtargyaldsra. Az tlésen felvett zart napirendi pont lehetdség
szerint a zart napirendi pontok kozott folytatdlagosan keriil megtargyaldsra.

(5) Az interpelldciora és a kérdésre a napirend végén keriil sor.

10. Siirgdsség

26. §
(1) A 13. § (2) bekezdésében felsorolt személy vagy szerv indokolassal ellatva javasolhatja a
képviselO-testiiletnek valamely el6terjesztés stirgdsségi targyalasat.

(2) A stirg8sségi javaslatot az elSterjesztéssel egylitt a képviselo-testiilet iilésének napjan 9
oraig nyujtja be a polgarmesterhez.

(3) A siirg6sség kérdésében a képviselo-testiilet a napirend elfogaddsa sordn, mindsitett
tobbséggel dont.

(4) A slirgbsség elfogadédsa esetén az elbterjesztést a képviseld-testiilet elsd napirendi
pontként targyalja.

(5) Ha a képviselo-testiilet nem fogadja el a siirgésséget, igy a napirendek meghatérozasakor
donti el, hogy az ligyet hanyadik napirendi pontként targyalja.

(6) A képviseld-testiilet elészor a siirg6sség, majd a zart iilés kérdésében, azt kovetben a

napirendi javaslathoz flizott képviseldi moédosité inditvanyrél, majd a napirendrél az
elfogadott médositassal egyiitt vita nélkil hataroz.
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11. Képvisel6i inditviny

27. §
Valamely kérdés napirendre tiizését képviseld is kezdeményezheti révid indokolassal a

polgarmesternél irasban vagy a képviselo-testiilet iilésén szoban (a tovabbiakban: képviseldi
inditvany). A képvisel6i inditviny napirendre tiizésér6l a képviselO-testiilet a napirendre
vonatkozé modositd inditvanyok kozétt vita nélkiil hatdroz. A javaslat elfogadisa esetén a
polgarmester gondoskodik az elGterjesztés elkészittetésérél és a képviseld-testillet kovetkezd
rendes iilésre valo el6terjesztésérol.

12. A tandcskozas rendje

28. §

(1) Az irdsos elbterjesztés elGterjesztéje szoban kiegészitheti az elGterjesztést olyan
kérdésben, mely abban nem szerepel, de a dontéshozatalt befolyasolhatja.

(2) A szdbeli eléterjesziés eloterjesztéje ismertetheti az eldterjesztést és a dontési javaslatot.
29. §

(1) A vitdban az elbterjeszt6hoz kérdés intézhetd, valamint az eldterjesztéshez hozzaszolds €s
mo&dositd inditvany tehetd.

(2) A vitét a polgarmester akkor zéarja le, amikor mér nincs tovabbi kérdezd €s hozzaszold.

(3) Tajékoztatd esetén a képviseld csak kérdést tehet fel. Valamennyi kérdésre adott valaszt
kovetben a képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz.

(4) Ha a képviseld-testiilet a tijékoztatot nem fogadja el, az a kdvetkezd iilésen részletesebb

indokolassal ismét el6terjesztendd.

13. Ugyrendi kérdés

30. §

(1) Ugyrendi kérdés a képviseld-testiilet iilésének vezetésével vagy rendjével osszefiiggd, a
targyalt napirendi pontot érdemben nem érint6 eljarasi kérdésre vonatkoz6 olyan javaslat,
amelyrdl a polgdrmester vagy a képviselo-testiilet dontést tud hozni.

(2) Az tgyrendi kérdésben valé hozzaszélas az ligyrendi javaslat megfogalmazasaval
kezd6dik, majd azt kévetden torténhet annak indokolasa.

(3) Ugyanazon iigyrendi kérdésben napirendi pontonként csak egyszer lehet javaslatot tenni.

(5) Személyes megtamadtatds esetén a képvisel6 ligyrendi bejelentkezéssel soron kiviili,
hozzéaszélast kérhet, melynek megadasardl a polgarmester dont.
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31. §
(1) Modosité inditvany tehetd a hatarozati javaslat érdemi részére, felelGsére, hataridejére,
valamint a rendelettervezetre.

(2) Az elbterjesztd — kivéve, ha az elGterjesztd testiileti szerv - az elhangzott mdodositd
inditvanyt befogadhatja. A befogadott médosito inditvany az eredeti hatarozati javaslatnak,
javaslatrésznek vagy rendelettervezet szdvegrészének a helyébe 1ép, de a jegyzonek jelzési
kotelezettsége van, ha jogszabalysértést észlel.

(3) A lezart napirendet a polgdrmester javaslatira a testiilet minositett tobbséggel, egy
alkalommal Gjra megnyithatja.

(4) A megnyitasrol szolo dontés utan a képviselo-testillet mindsitett dontéshozatallal
rendelkezik a kordbban meghozott dontés hatalyon kiviil helyezésérdl, ha az sziikséges.

14. A szavazds médja

32. 8
(1) A képvisel6-testiilet a dontéseit (hatdrozat, rendelet) nyilt szavazassal hozza. A nyilt
szavazés a (3) bekezdésben foglalt kivétellel kézfeltartassal torténik.

(2) A képviselo-testiilet név szerint szavaz az onkormanyzat egynegyedének inditvanyéra.
Ugyanazon dontési javaslat esetében egy alkalommal lehet név szerinti szavazast javasolni.
Nem lehet név szerinti szavazast tartani bizottsdg létszama és Osszetétele tekintetében,
valamint a tandcskozds lefolytatdsaval Osszefliggd (ligyrendi javaslatot tartalmazd)
kérdésekben.

(3) Név szerinti szavazas esetén a polgdrmester ABC sorrendben felolvassa a képviselék
nevét, akik neviik elhangzdsakor igen, nem vagy tartézkodom nyilatkozattal szavaznak.

33. §

(1) Ha jogszabdly el6irja a titkos szavazast, a szavazas szavazodlapon szavazofiilke és urna
igénybevételével torténik. A szavazdlap a kérdést tartalmazza, és az igen, a nem és a
tartézkodas lehetOségét, kivéve az alpolgdrmester-valasztdsnal, amelyen szavazni csak igen
szavazattal lehet, de a képviseld jogosult érvénytelen szavazatot leadni. Szavazni tollal,
korben elhelyezett két egymast metszd vonallal lehet. A titkos szavazasrol kiilon jegyzOkonyv
késziil, mely az ilésrol készitett jegyzOkonyvhoz csatolando.

(2) A titkos szavazasnal a képviselo-testiilet 3 tagu eseti szavazatszamlalo bizottsagot valaszt.

34. §

(1) A polgarmester a (2) bekezdésben foglalt kivétellel a szavazast kovetden a szavazas
eredményét szamszerlien allapitja meg, majd kihirdeti a dontést. Ha a szavazas eredménye
felsl kétség mertil fel, bArmely 6nkorményzati képviseld kérésére a szavazast egy alkalommal
meg lehet ismételni.

(2) Titkos szavazés esetén a szavazatszamlalo bizottsdg elndke a szavazatok Gsszeszamlalasat
kovetden a szavazas eredményét szamszeriien allapitja meg, majd kihirdeti a dontést.
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(3)A képviselé-testiilet dontéshozatalabol kizarhat6 az, aki vagy akinek kozeli hozzatartozdjat
az ligy személyesen érinti. Az Onkorméanyzati képviselé koteles bejelenteni a személyes
érintettségét. A kizarasrol az érintett Onkormanyzati képviseld kezdeményezésére vagy
barmely 6nkorményzati képvisel6 javaslatdra a képviseld-testiilet dont. A kizart képviselt a
hatarozatképesség szempontjabol jelenlevének kell tekinteni.

15. Kérdés, interpellicio

35.8

(1) A kérdés az Snkormanyzati hataskdrbe tartozd tigyben - kivéve az egyedi hatosagi és a
személyiségi jogot (kiilondsen a személyes adatot tartalmazo) érintd Ugyet - intézkedési
lehet6ség irdnti tudakozodas.

(2) Az interpellacié az dnkormanyzati hataskorbe tartozo, a képviseld-testiilet altal korabban
hozott, a lakossdg szélesebb korét érinté konkrét dontés végrehajtdsdhoz kapcsolodd
felvilagositas-kéres.

(3) Az elnevezéstd] fiiggetleniil a polgarmester a tartalom alapjén allapitja meg a beadvanyrdl,
hogy az kérdés vagy interpellacio.

(4) Kérdésnek és interpellaciénak nem minésitheté beadvanyt, valamint az olyan személyhez
cimzett kérdést vagy interpellaciot, aki nem kérdezhetd vagy interpelldlhaté, a polgarmester 3
napon beliil a képviselének az ok irasbeli megjeldlésével egyiitt visszakiildi.

(5) Rendkiviili iilésen nem lehet kérdést vagy interpellaciot feltenni.

36. §
(1) Kérdést polgarmesterhez, alpolgarmesterhez vagy jegyz6hoz lehet intézni.

(2) A képviseld a képvisel6-testiilet rendes iilését megel6z6 negyedik naptdri nap 15 6raig a
polgarmesternél irasban terjesztheti el a kérdés, megjeldlve azt a személyt, akihez a kérdést
intézi.

(3) A polgarmester a kérdését valaszadas céljabol a kérdezetthez tovabbitja.
(4) Az irasban feltett kérdést a képviseld a képvisel6-testiilet lilésén ismertetheti.

(5) A kérdésre a képviselo-testiilet kévetkez6 rendes iilésén frasban vagy szoban valaszol a
kérdezett. Ha a kérdés megvalaszoldsa tobb idét vesz igénybe, akkor a vilasz a kérdés
beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil irdsban kiildendé meg a kérdezd részére, mely a
rakévetkezd rendes képviselo-testiileten tdjékoztatas céljabol kiosztasra keriil.

(6) A valasz elfogadasar6l indokolds nélkiil igen vagy nem valasszal - az (5) bekezdés
kivételével - csak a kérdezd nyilatkozik, azzal kapcsolatban a képviseld-testiilet nem foglal
allast. Ha a kérdés targyalasakor a kérdez6 nincsen jelen, a vélasz elfogadottnak tekintendé.

37.§

(1) Interpellaciot polgarmesterhez, alpolgarmesterhez, bizottsagi elndkhoz, tovabba jegyzOhoz
lehet intézni.
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(2) A képvisel6 a képviselo-testiilet rendes iilését megel6z6 nyolcadik naptari nap 15 érdig a
polgarmesternél irasban terjesztheti el6 interpellacidjat, megjeldlve a személyt, akihez az
interpellaciot intézi.

(3) A polgarmester az interpellaciot valaszadas céljabdl az interpellalthoz tovébbitja.

(4) Az interpellaciét a képviseld a képviseld-testiilet {ilésén ismertetheti.

(5) Az interpellaciora a képviselo-testiilet kdvetkezd rendes {ilésén irdsban vagy szdban
valaszol az interpellalt. Ha az interpelldcio megvalaszoldsa tobb id6t vesz igénybe, akkor a
valasz az interpellacié beérkezésétl szamitott 15 napon beliil frdsban kiildend6 meg az
interpellalé részére, mely a rdkovetkez6 rendes képviseld-testiileten kiosztasra kerdil, és az
interpellalé - ha a valaszt nem fogadja el - kérheti ezen rendes iilést megel6z6 nyolcadik
napig, hogy a képviseld-testiilet szavazzon az elfogadasardl.

(6) A vilasz elfogadasardl az interpellalo indokolas nélkiil igen vagy nem vélasszal - az (5)
bekezdés kivételével - nyilatkozik. Ha az interpelldcié tdrgyalésakor az interpellalé nincsen

jelen, a véalasz elfogadottnak tekintendd.

(7) Ha az interpellalo a vélaszt nem fogadja el, arrdl a képviselo-testiilet vita nélkiil hatéroz,
egyebkeént a képvisel6-testiilet nem foglal allast.

(8) Ha a képvisel6-testiilet a valaszt nem fogadja el, egyszerli szo6tobbséggel dont a tovabbi

sziikségesnek tartott intézkedésrdl, melynek hidnyaban az interpellacio lezartnak tekintendo.

16. Dontések

38.§
(1) A képviseld-testiilet rendeletei €s hatarozatai évente elolrdl kezd6dd sorszammal vannak
datumozva.

(2) Az 6nkorményzati rendelet megjelolése - az alabbi sorrendben —

a) ,Nagyményok Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének” fordulatat, mint a
rendelet megalkotojanak megjelolését,

b) a rendelet sorszamat arab szdmmal,
c¢) a rendelet kihirdetésének évét,

d) zarojelben a rendelet kihirdetésének hénapjat romai széammal és napjat arab
szammal,

e) az ,,0nkorményzati rendelete” kifejezést,
f) arendelet cimét

foglalja magéban.
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(3) A Képvisel6-testiilet hatarozatainak megjelolése:

a) ,,Nagymanyok Varos Onkorményzata Képvisel6-testiiletének” fordulatat, mint a
hatarozat megalkotojanak megjeldlését,

b) a hatdrozat sorszdmat arab szammal,
c¢) a hatarozat meghozatalanak évét,

d) zéar6jelben a hatdrozat meghozataldnak honapjat rémai szdémmal €s napjat arab
szammal,

e) ,.hatarozata™ kifejezést.

(4) A képvisel6-testiillet szamozott hatdrozat nélkiil dont lgyrendi és egyéb, az iilés
vezetésével kapcsolatos kérdésben, beleértve a napirend elfogaddsat is.

39. §

(1) A rendeletek, a képviselé-testiileti hatarozatok nyilvantartdsanak elektronikus vezetésérdl
a jegyz6 gondoskodik.

(2) A képviseld-testiilet hatdrozatait a jegyz0 tovabbitja a végrehajtdsért felel6sokhoz,
folyamatosan figyelemmel kiséri végrehajtasukat.

17. Az 6nkorminyzati rendelet

40. §

(1) Az 6nkormanyzati rendelet megalkotasdra vagy modositasdra irdnyulé kezdeményezés
irdsban - a rendelet-alkotds indokainak és fébb elveinek megjel6lésével - a polgarmesternél
nytjtando be, ha az nem a rendelet megalkotasanak szervezeti és miikodési szabalyzat szerinti

elbterjeszt6jétol szarmazik.

(2) A kezdeményezésre kidolgozott rendelettervezetet a jegyz6 véleményének kikérése utan a
téma szerint érintett bizottsdg vagy a polgarmester a képviseld-testiilet elé terjeszti, mely dont
annak elfogadasarol.

41. §
A képvisel6-testiilet altal megalkotott rendeletet a polgarmester €s a jegyzoé irja ala.

42. §

(1) Az &nkorméanyzati rendelet kihirdetésérél a jegyz6 a Hivatal hirdetétablajan valo
kifliggesztéssel gondoskodik. A rendelet Nagymanyok Varos Onkormanyzatéanak honlapj4n is
megjelenik. A rendelet kihirdetését kovet6en haladéktalanul meg kell kiildeni a Tolna Megyei
Korményhivatal részére és a Kormdanyhivatal tovabbitja a helyi Onkorményzatok
térvényességi feliigyeletéért felel6s miniszternek.

(2) Ha a rendelet kihirdetett szvege eltér a rendelet alairt szovegétdl, a polgarmester vagy a
jegyzé kezdeményezi az eltérés helyesbitését. A rendelet a hatdlybalépést megelézéen, de
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legkésébb a kihirdetést kovetd hatodik munkanapon helyesbithetd. Az eltérés megallapitésa
estén a helyesbités megjelentetésérdl a jegyzé a rendelet kihirdetésével azonos mddon

gondoskodik.

43. §

18. Hatarozathozatal

(1) A képviselo-testiilet altalaban egyszert szotébbséggel hoz hatarozatot.

(2) A képvisel6-testiilet mindsitett tobbséggel dont:

a) Magyarorszdg helyi Onkorményzatairél sz6lo 2011. évi CLXXIX. térvény (a
tovabbiakban Mhotv.) 42. § 1.,2.,5.,6.,7., és 46.§ (2) bekezdés ¢) pontja szerinti zart
iilés elrendelése esetén,

b) az a) ponton kiviil

I;

2,

10.

11.

13

az Onkorményzati kitlintetésekrél, elismerd cimekrél,

a hataskor 4truhazasrdl €s atruhazott hataskérnek a Képvisel-testiilet
dontési jogkorbe vonasarol,

a netté 1 millié6 Ft vagyonérték vagy névérték feletti dnkormanyzati
vagyon elidegenitésérol,

a gazdasagi tarsasagba torténd belépésrol, kilépésérdl, tokeemelésrol,

a népszavazds és a népi kezdeményezés elrendelésérél, ha az nem
kotelezd,

a slirgésségi inditvanyrol,

a titkos szavazs tartasarol,

a zart iilés elrendeléséhez,

a napirend elfogadasat kovetden a napirendre Uj napirendi pont
felvételérdl - beleértve az elnapolt iilés napirendjét is -, napirendi
pontnak a napirendrdl valo levételrdl vagy késobbi iilésre halasztasarol,

a napirend sorrendjének megvaltoztatasardl,

a mar lezart napirend ismételt megnyitasarol és sziikség esetén a lezart
napirendi dontés hatalyon kiviil helyezésérol,

a bizottsag eseti feladattal térténdé megbizasarol €s visszavonasarol,

rrrrr

Osszeférhetetlenség, valamint méltatlansdg megéllapitidsihoz,
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14. képvisel6i megbizatds megsziinésérdl valé dontéshez,

19. Jegyzbkonyv

44. §
(1) A Képvisel6-testiilet iilésérél jegyzOkonyvet kell késziteni. Az iilésrol videodfelvétel

késziil.
(2) A jegyzékonyv az Mhotv. 52. §-ban meghatarozott tartalommal késziil.

(3) A képviseld-testiilet iilésének a jegyzékonyvét a polgarmester €s a jegyzd irja ald. A
jegyzokonyv kozokirat, amelynek elkészitésérol a jegyzé gondoskodik. A zart {ilésrdl kiilén
jegyzbkonyvet kell késziteni.

(4) Az elkésziilt jegyzokonyvek minden oldalét folyamatos sorszamozissal kell ellatni,
spiralozassal kell osszeflizni, amelyet a hatoldalon az &nkormaényzat bélyegzojével ellatott
zarocédulaval rogziteni kell.

(5) A jegyzokonyvet tizenst napon belill a jegyz6 koteles megkiildeni a Tolna megyei
Korményhivatal részére.

(6) A valasztopolgarok — zért ilés kivételével — betekinthetnek a képviselo-testiilet
elbterjesztésébe és lilésének jegyzOkonyvébe. A kozérdeki adat és a kozérdekbdl nyilvanos
adat megismerésének lehetdségét zart iilés tartdsa esetén is biztositani kell. A zart tilésen
hozott képvisel6-testiileti dontés is nyilvanos.

20. A Képviseld-testiilet és a lakossag kapcsolata

45. §
(1) A képvisel6-testiilet évente legalabb egyszer, elore meghirdetett kozmeghallgatast tart,

lehet6ség szerint november honapban.

(2) A kozmeghallgatds idOpontjardl, helyérdl és tervezett napirendjérél a lakossag
.Nagymanyok TV” ttjan, az Onkormanyzat honlapjan és a Hivatal hirdet6tablajan valé
kozzététellel t4jékozodhat.

46. §
(1) A kozmeghallgatdson napirendi pont is targyalhat6, amely esetében a rendkiviili iilésre

vonatkozd szabalyok az iranyaddk.

(2) A kdzmeghallgatdson megjelent személy - nevének és lakohelyének bemondasat kévetden
- 3 perces idotartamban egy kozérdekii, a lakossag nagyobb csoportjat érinté kérdéssel
kapcsolatban egy alkalommal fejtheti ki véleményét.

(3) A kozmeghallgatds soran elhangzott kérdés és vélemény lehetOség szerint az ilésen
szoban kell megvalaszolni. A kivizsgalast igényl6 kérdés vagy észrevétel esetén a hozzaszo6ld

a kivizsgalas eredményérdl tizenst napon beliil kap tajékoztatast.

(4) A (2) bekezdésben meghatdrozott idétartam alél a polgarmester felmentést adhat.
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21. Lakossagi forum

47. §
(1) A lakossag véleményének megismerésére, a dontés-elokészitésbe vald bevondsa céljabol
az Onkorményzat lakossagi forumot tart

a) a kozteriilet elnevezéssel kapcsolatos el6terjesztés el6készitése soran, vagy

b) ha a képvisel6-testiilet azt hatrozatban elrendeli.
(2) A polgarmester, valamint a képviselé a lakossag fontos dontésr6l valé tdjékoztatisara
vagy a valasztokkal valo taldlkozas és véleményiik megismerése céljabol is szervezhet

lakossagi forumot.

(3) A lakossag véleményének megismerésére a helyi civil vagy érdekvédelmi szervezetek
képviseldinek részvételével szervezett tandcskozas is felhasznalhato.

48. §
(1) A lakossagi forum szervezésérél a polgarmester, a jegyz6 segitségével gondoskodik.

(2) A lakossagi forum helyérdl, idépontjarél és témajarl a lakossidg és a szervezetek

»Nagymanyok TV” Wtjén, az Onkormanyzat honlapjén és a Hivatal hirdet6tablajan vald
kozzététellel tajékozodhat.

22.Fogaddora

49 §
(1) A képviselé a vélasztokkal valéo kapcsolattartis céljabol sziikség szerint, esetenként
meghatarozott idépontban egyénileg vagy mas képviselével k6zdsen fogaddorat tart.

(2) A fogadoora helyér6l és idépontjarol a képviseld a lakossagot értesiti.

IIL. Fejezet

A KEPVISELO

50. §

(1) A képviseld megbizatisa, jogai és kotelezettségei a megvélasztissal keletkeznek, a
megbizatas megsziinésével sziinnek meg. Megvalasztasat kovetd alakulo tilésen eskiit tesz és
errdl okmanyt ir al4.

(2) A képviselé megbizatdsa megsziinésére a Mhotv.29.§ -31.§ rendelkezéseit kell
alkalmazni.
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(3) A képviseld a képviseldi munka ellatdsa sordn a Véroshdza kijeldlt helyiségeit
hasznalhatja, eszkozeit dijmentesen igénybe veheti, a Hivatal illetékes szervezeti egységének
munkatarsatol tigyviteli kozremiikodést igényelhet.

(4) A képviselb a telepiilés egészéért vallalt felel6sséggel képviseli valasztdi érdekeit. Az
dnkormanyzati képvisel6 jogai és kotelességei azonosak.

(5) A képviseld jogait és kotelességeit a Mhotv. 32. §-a tartalmazza.
(6) A képviseld, valamint a képviselo-testiilet bizottsdganak nem képviselé tagja nem
folytathat olyan tevékenységet, amely feladatanak ellatdshoz sziikséges kozbizalmat

megingatja, tovabba nem toltethet be olyan tisztséget , amelyet a Mhotv.36. § (1-2) bekezdés
felsorol.

(7) A Mhétv. 29. § (1) bekezdés c) pontjdban megjeldlt dsszeférhetetlenség kimondasa esetén
az eljaras lefolytatasara a Mhotv. 37. § rendelkezéseit kell alkalmazni.

(8) A Mhétv. 29.§ (1) bekezdés d) pontjdban megjeldlt méltatlansdg megallapitasa esetén az
eljarés lefolytatasdra a Mhotv. 38. § rendelkezéseit kell alkalmazni.

(9) A képviseld megvalasztasatol, majd ezt kovetéen minden év januar 1-jét6l szamitott
harminc napon beliil vagyonnyilatkozatot koteles tenni. A  képviseld sajat
vagyonnyilatkozatdhoz koteles csatolni a vele kozds haztartdsaban €10 hazas- vagy
élettarsanak, valamint gyermekének vagyonnyilatkozatat.

(10) A képviseld vagyonnyilatkozata-az ellendrzéshez szolgéltatott azonosité adatok
kivételével — nyilvanos. A képvisel6 hozzatartoz6janak nyilatkozata nem nyilvéanos, abba csak
a vagyonnyilatkozat-vizsgdlé bizottsag tagjai tekinthetnek be ellen6rzés céljabol.

(11) Vagyonnyilatkozatot a Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag tartja nyilvan és ellendrzi.

(12) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasra a Mhotv. 39. § rendelkezéseit kell
alkalmazni.

IV. Fejezet
A BIZOTTSAG
51.§
(1) A Képviseld-testiilet 2 allandé bizottsagot hoz létre, melyek elnevezése a kovetkezé:
a) Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag,

b) Szocialis és Kozmiivelodési Bizottsag,

(2) A képviselo-testillet egyes onkorményzati feladatok ellatisdnak idotartamara ideiglenes
bizottsdgot hozhat létre.
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(3) Az egyes bizottsagok 5 f6bol dllnak, ebbdl legalabb 3 £ képviseld és 2 6 nem képvisels
személy. A nem Onkorményzati képviselé tag jogai és kotelezettségei a bizottsag iilésein
megegyeznek az Snkormanyzati képvisel6 bizottsagi tag jogaival és kotelezettségeivel.

(4) Az egyes bizottsagok tagjainak névsorat az 4. fliggelék tartalmazza.
(5) Az egyes bizottsagok tigyrendjét az 5. fiiggelék tartalmazza.

52. § (1) A bizottsdg elndkének, tagjainak megvélasztisara az alakuld vagy az azt kdvetd
tlésen keriil sor. A bizottsag elndkének és tagjainak megbizatisa a képviseld-testiilet altal
torténd megvalasztdssal jon 1étre, a képviseld testiilet megbizatisdnak idétartamara.

(2) A bizottsdg elndkének ¢és tagjainak személyére a polgarmester tesz javaslatot, melyhez
modositd inditvany nem teheté. Nem lehet a bizottsag elndke vagy tagja a polgarmester.

(3) A jeloléshez sziikséges a jelolt irasbeli elfogadd nyilatkozata és a vagyonnyilatkozat-
tételre vonatkozo vallalasa.

(4) A képviselo-testiilet a bizottsag személyi Osszetételét, létszamdt a polgarmester
eloterjesztésére barmikor megvaltoztathatja, a kételez8en létrehozandé bizottsag kivételével a
bizottsdgot megsziintetheti.

(5) A bizottsag elndke, tagja e megbizatdsar6l irdsban lemondhat. A lemondasrél sz6l6
nyilatkozatot a polgarmester részére kell benytdjtani. A megbizatds a lemondasban
meghatdrozott, lemondast k6veté egy honapon beliili idépontban, ennek hidnyéban az frasbeli
nyilatkozat 4atvételének napjin sziinik meg. A lemondds nem vonhaté vissza, tovibbi
érvényességehez nem sziikséges a képvisel6-testiilet elfogadé nyilatkozata.”

535: §
(1) Az allandé bizottsagok feladat- és hataskorét a 2. melléklet tartalmazza.

(2) Az allandé bizottsagot - a képviselO-testiilet altal Atruhadzott hatiskdrben - a 2.
mell€kletben meghatérozott tigyben dontési jogkor illeti meg (atruhdzott hatiskorben hozott
dontés).

(3) A képvisel6-testiilet barmely bizottsigi hatdskorbe atruhdzott tigyet esetileg magahoz
vonhat vagy feliilvizsgalhat. A képvisel0-testillet a hataskorbe vonds és a feliilvizsgalat
kérdésében mindsitett tobbségii szavazattal hataroz.

(4) A 2. mellékletben megjeldlt elterjesztés csak az illetékes bizottsig véleményének
kikérése utan terjeszthet6 a képviselo-testiilet elé. A vélemény kiilon megfogalmazhat
moédositasi javaslatot, melyet az elndk hidnyzésa esetén az alelndk ismertet a Képvisels-
testiileti tilésen.

(5) A képvisel-testiilet a 2. mellékletben meghatérozott targykorii elterjesztéseken il egyéb
elbterjesztés esetében is eldirhatja valamely bizottsdg véleményének kikérését. Az eléterjesztd
is kérheti a valamely bizottsig véleményét az eldterjesztés megkiildésével, de a bizottsag ezt
nem koteles napirendre venni, és doéntést hozni.
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(6) A bizottsdg véleményének hidnya - kivéve, ha azt magasabb szintil jogszabély irja el6 -
nem akadélya valamely el6terjesztés képviseld-testiilet elé terjesztésének, ha
a) az illetékes bizottsagnak lehet6sége lett volna a véleményének kialakitasara - akar

rendkiviili iilés keretében is -, de azt elmulasztotta,

b) az illetékes bizottsag azért nem miikddik, mert a Ilétszdima nem éri el a
hatarozatképességet, vagy

¢) az elbterjesztés benyujtasat fontos dnkormanyzati érdek indokolja.

(8) A képvisel6-testiilet esetenként mindsitett tobbségli szavazattal megbizhat bizottsigot a
hataskorébe nem tartozo feladat elvégzésével is.

54. §
(1) A bizottsag elnoke:

a) Osszehivja és vezeti a bizottsag Ulését,

b) aldirja a bizottsagi iilés meghivéjat és a bizottsdg egy tagjaval egyiitt az {ilésrol
késziilt jegyzokonyvet,

¢) figyelemmel kiséri a bizottsdg hatirozatanak végrehajtasat,

d) évente a targyévet kovetd majus.31. napjaig beszdmol a bizottsag munkajarél a
képviseld-testiiletnek,

e) képviseli a bizottsagot.
(2) A bizottsag tagja:
a) szavazati joggal részt vesz a bizottsag iilésén,

b) a bizottsag feladat- és hatdskorébe tartozo tigyben felvilagositést kérhet a jegyz6tol,
az aljegyz6t6l, a Hivatal koztisztvisel6jétol,

b) a bizottsag megbizasa alapjan képviseli a bizottsagot.
55, §

Az egyes bizottsagok milkodésével kapcsolatos lgyviteli feladatokat, bizottsagi
koordinatorként, a Hivatal jegyzoje éltal kijelolt koztisztviseld teljesiti.

56. §
A bizottsag a képviseld-testiilet munkatervéhez igazodva miikodik.

57.8§
(1) A bizottsag a képviseld-testiilet iiléséhez igazoddan, tovabba szitkség szerint tart tilést.

(2) A bizottsag tilését az elndk sszehivja, ha azt a képviselo-testiilet, a polgarmester vagy a
bizottsagi tagok tobb mint negyede kezdeményezi.
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(3) Az elntk a bizottsagi iilésre meghivia a bizottsdg tagjain tul a polgarmestert, az
alpolgarmestert, a jegyz6t, az aljegyz6t. A meghivandé egyéb érdekeltek korét a bizottsag
elndke esetileg hatdrozza meg.

(4) Az elndk a bizottsagi koordindtor ttjan gondoskodik a meghivé kikiildésérél. A bizottsagi
koordinator meghivot az elndk nevében az irdsos elSterjesztésekkel - ha lehetdség van ra - az
iilés tervezett idopontja eldtt legalabb 3 nappal korabban kiildi meg a bizottsagi tagoknak.
(S)A bizottsagi iilésen tandcskozasi joggal részt vesz a bizottsagi koordinator.

(6) A bizottsag iilésének Osszehivasara, mikodésére, nyilvanossagara, hatdrozatképességére
hatdrozathozataldra, dontésének végrehajtdsara, a bizottsdg tagjainak kizaraséra, bizottsag
ulésérdl készitett jegyzékonyv tartalméra a képvisel6-testilletre vonatkozd szabalyokat kell
megfeleléen alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a kizarasrdl a bizottsag dont, tovabba a
jegyz0konyvet a bizottsag elndke és egy tagja irja ald. A jegyzd tizendt napon beliil megkiildi
a jegyzOkonyvet a kormanyhivatalnak.

(7)A polgérmester inditvanyéra a bizottsdgot Gssze kell hivni az inditvany kézhezvételétsl
szamitott 8 napon beliil.

(8) A polgarmester felfiiggesztheti a bizottsdg dontésének végrehajtdsat, ha az ellentétes a
képviselG-testiilet hatdrozatdval vagy sérti az Onkorményzat érdekeit. A felfiiggesztett
dontésrdl a képviseld-testiilet a kvetkezd {ilésen hataroz.

58 §
(1) A bizottsag az éltala targyalt elterjesztésr6] hatdrozatot hoz.

(2) A bizottsag hatarozatainak megjelolése - az alabbi sorrendben —
a) a hatarozatot megalkotd bizottsdg megjellését,
b) évente elérdl kezd6dd szamozassal a hatdrozat szamat,
¢) a hatdrozat meghozatalanak évét,
d) zar6jelben a hatérozat meghozatalanak honapjat romai szdmmal és napjat arab
szammal,
e) a ,,hatdrozata” kifejezést

foglalja magaban.

(3) A hatarozat tartalmazza:
a) a bizottsag dontését,
b) a hatdrozat végrehajtasaért felelos személy megjellését,
c) a végrehajtasi hatarid6t.

(4) A hatérozat végrehajtasaért felelos személy lehet a bizottsag tagja is.
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59. §
(1) A bizottsag atruhazott hatdskdrben hozott dontésérdl a bizottsag tdj€koztatja a Képvisels-
testiiletet. A tdjékoztatd elfogadésardl - a tajékoztatd napirendi pont keret€ben - a Képviseld-

testiilet hataroz.

60. §
(1) A bizottsagi koordinitor a torvényben meghatdrozott formai €s tartalmi kellékekkel

rendelkezd jegyzOkonyv kettd példanyat - az ulést kovetdé 10 napon belill eljuttatja a
Hivatalnak.

(2) A bizottsagi koordinator a bizottsag altal hozott hatdrozat kivonatat - az tlést kdvetd 10
napon beliil - eljuttatja a hatdrozat végrehajtasaért felelos személynek.

(3) A bizottsagi hatarozatot a bizottsdgi koordindtor elektronikusan tartja nyilvan.

61.§
(1) A bizottsag iilését az elndk, akadalyoztatasa esetén az alelndk vezeti.

62. §
Az elndkén keresztiil valamennyi bizottsag jogosult:

a) a szakmai feladatai ellatdsdhoz a Hivatal illetékes szervezeti egységének
koztisztvisel6jét segitségként igénybe venni,

b) a képvisel6-testiilet éves munkatervére javaslatot tenni.

63. §
(1) A képviselé-testiilet egyes onkormanyzati feladatok ellatisdnak idStartamadra ideiglenes

bizottsagot is létrehozhat, melynek dsszetételét és feladatait annak megalakitisakor allapitja
meg.

(2) A bizottsag miikddésének 4ltalanos szabalyait az ideiglenes bizottsag mikddésére is
megfelelden alkalmazandok.

V. Fejezet

A POLGARMESTER, AZ ALPOLGARMESTER, A JEGYZO ES AZ ALJEGYZO
JOGALLASA

23. A polgirmester

64. §
(1) A polgarmester megvalasztasat kovetben eskiit tesz és errfl okmanyt ir ala. A
polgdrmester jogai és kotelezettségei megvélasztasdval keletkeznek, a megbizatas

megsziinésével sziinnek meg.

(2) A polgarmester tisztségét foéallasban latja el.
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(3) A polgarmester megbizatdsanak idGtartamdra havonta illetményre jogosult, amelynek
Osszegét a Mhotv.71.§ (2) bekezdése €s (4) bekezdés c)pontja dllapitia meg. A képvisels-
testiilet a polgdrmester illetményének emelésérdl, egyéb juttatisainak megvaltoztatisarsl a
Pénziigyi €s Gazdasagi Bizottsag javaslatira hataroz.

(4) A polgarmester havonta illetményének 15%-ban meghatérozott dsszegli koltségtéritésre
jogosult.

(5) A képviselo-testiilet elndke a polgdrmester. A polgarmester &sszehivja és vezeti a
képviseld-testiilet tilését, valamint képviseli a képvisels-testiiletet.

(6) A polgarmester tagja a képviseld testiiletnek, a képviseld testiilet hatarozatképessége,
dontéshozatala, miikodése szempontjabdl onkormanyzati képviselének tekintendd.

(7) A polgarmester feladat és hataskorét a Mhotv. 67. § tartalmazza.

(8) Amennyiben a polgdrmester a képvisel6 testiilet déntését a helyi dnkormanyzat érdekeit
sértonek tartja, ugyanazon tigyben-a képviseld testiilet dnfeloszlatasardl sz6l6, valamint a
Mhétv 70. § (1) bekezdésében meghatérozott iigyben hozott dontése kivételével — egy
alakalommal kezdeményezheti az ismételt targyalast. Az ismételt targyalds lefolytatésara a
Mhotv.68.§ (1) bekezdés rendelkezését kell alkalmazni.

(9) Amennyiben a képviselo-testiilet - hatdrozatképtelenség vagy hatdrozathozatal hidnya
miatt - két egymast kovetd alkalommal ugyanazon iigyben nem hozott déntést, a polgarmester
déntést hozhat kivéve a képviselé-testiilet 4t nem ruhazhaté hatéskorébe tartozo tigyekben.

(10) A polgarmester a képviseld testiilet utolagos tajékoztatasa mellett —kivéve a képvisels-
testiilet at nem ruhdzhaté hataskérébe tartozd iigyekben — donthet a két tilés kozotti
id6szakban felmeriild, halaszthatatlan a képviselé-testiilet hatdskérébe tartozé Snkormanyzati
tigyekben.

(11) A polgarmester az Gnkorményzati rendeletben meghatérozott értékhatarig dont a
forrasfelhasznalasrol, dontésérdl tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

(13) A polgirmester e tisztségének megsziinésére a Mhotv. 69. § rendelkezéseit kell
alkalmazni.

(14) A polgarmester tisztségének lemondassal t6rténd megsziinése esetén a Mhotv.69.§ (2)
bekezdés rendelkezéseit kell alkalmazni.

(I5) A polgarmester sszeférhetetlenségének megallapitdsira a Mhotv.72.-73. §
rendelkezéseit kell alkalmazni.
65. §

(1) A képviselt-testiilet a 4, mellékletben felsorolt hataskéreit a polgarmesterre ruhézza at.

(2) A polgarmester atruhézott hataskorben vagy torvény altal hatdskorébe utalt tigyben hozott
hatarozatait sorszammal latja el, melynek megjeldlése - az alabbi sorrendben
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a) a hatdrozatot megalkoto ,,Nagymanyok Varos Polgarmestere” megjelolését,
b) évente elérsl kezdddd szamozassal a hatarozat szamat,
¢) a hatdrozat meghozatalanak évét,

¢) zérdjelben a hatirozat meghozataldnak hoénapjat romai szémmal és napjat arab
szammal,

d)
e) a ,,hatarozata” kifejezést

foglalja magéban.

(3) A polgarmester hatarozatinak nyilvantartasit a jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal kijeldlt
koztisztviseldje utjan végzi.

(4) Ha a képviselo-testiilet tlésén meriil fel olyan kérdés, amely valamely bizottsag
hataskorébe tartozik, a polgarmester jogosult a javaslatot megtenni.

(5) A polgirmester minden munkanapon ligyfélfogadédst tart, amennyiben a hivatalban
tartozkodik.

24, Az alpolgirmester

66. §

(1) A képvisel6-testiilet a polgarmester javaslatdra, titkos szavazassal, minésitett tobbséggel a
polgarmester helyettesitésére, munkéajanak segitésére, tagjai koziil egy tarsadalmi megbizatasi
polgérmestert valaszt. Az alpolgirmester jogai és kotelezetiségei a megvalasztassal
keletkeznek, a megbizatis megszinésével sziinnek meg.

(2) Az alpolgirmester tisztségének megsziinésére a Mhétv.76. § rendelkezéseit kell
alkalmazni.

(3) A tarsadalmi megbizatasu alpolgarmester tiszteletdfjat a képviselO-testiilet a tarsadalmi
megbizatasu alpolgarmester tiszteletdija 70-90%-a kozotti Osszegben allapitja meg, melynek

egészérdl vagy meghatdrozott rész€érdl irasbeli nyilatkozatéval lemondhat.

(4)A tarsadalmi megbizatast alpolgarmester havonta tiszteletdijanak 15%-ban meghatarozott
Osszegl koltségtéritésre jogosult.

(2) Az alpolgarmester a valasztopolgarokkal tortént egyeztetés szerint tart ligyfélfogadast.

25. A jegyz6 és az aljegyzd

67. §
(1) A polgarmester palyazat alapjan jegyzot nevez Ki.

(2) A jegyzdt az aljegyz6 helyettesiti, ellatja a jegyz6 altal meghatarozott feladatokat.
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(3) A jegyz6 :
a) vezeti a polgarmesteri hivatalt

b) el6készitteti a képviseld-testiilet és a bizottsagok elé keriild eléterjesztéseket,

c) tandcskozasi joggal vesz részt a képviseld-testillet és a képviseld-testiilet
bizottsdganak iilésén,

d) jelzi a Képvisel6-testiiletnek, a Képvisel6-testiilet szervének, a polgarmesternek, ha
a dontésénél, miikodésénél jogszabalysértést észlel,

e) gondoskodik a Képvisel-testiilet iiléseird] sz016 jegyzékonyv elkészitésérdl,

f) a polgarmesterrel kézosen aldirja az onkormdnyzati rendeletet és a Képvisel6-
testiilet iilésérdl késziilt jegyz6konyvet,

g) az llést koveté 15 napon belill megkiildi a Kormanyhivatal vezetdjének a
KépviselO-testiilet, a bizottsag, tilésérdl késziilt jegyzokonyvet,

h) megkiildi a Kormanyhivatal vezetéjének a polgdrmester sajat és atruhazott
onkorményzati hatdskorben hozott hatérozatat, a bizottsagok hatdrozatat,

i) a Hivatal koztisztviseldinek kozremiikédésével ellatja a bizottsagok mitkodésének
ligyviteli feladatait,

J) rendszeresen tdjékoztatdst ad a polgarmesternek, a Képviselé-testiiletnek, a
bizottsagoknak az Onkormanyzat munk4jét érinté jogszabalyokrol és azok

valtozasairol,

k) a targyévet kdvetdé méajus 31. napjaig beszamol a Képviselo-testiiletnek a Hivatal
munkajarol,

1) dont a jogszabély altal hatdskorébe utalt llamigazgatasi tigyekben,

m) dontésre el6késziti a polgdrmester hatdskorébe tartoz6 allamigazgatasi tigyeket,

n) dont azokban a hatosagi tigyekben, amelyeket a polgrmester ad 4t,

o) dont a hataskdrébe utalt nkorményzati és Snkormanyzati hatdsagi tigyekben,

p) a hataskdrében tartozo tigyekben szabalyozza a kiadményozés rendjét,

r) gyakorolja a munkdltatéi jogokat a polgarmesteri hivatal kéztisztviseldi és
munkavallaléi tekintetében és gyakorolja az egyéb munkéltatoi jogokat az aljegyz6

tekintetében,

s) gondoskodik jelen rendelet fliggelékének naprakészen tartasarol.
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(4) A polgarmester egyetértése sziikséges — az altala meghatdrozott kirben- a polgarmesteri
hivatal koztisztviseldje, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi kinevezéschez,
felmentéséhez és jutalmazasahoz.

?18) i polgarmester a jegyz0 javaslatira palyézat alapjan aljegyzdt nevez ki.

(2) Az aljegyz6 feladatkorét és a kozottiik 1évé munkamegosztast a jegyzd hatdrozza meg.

(3) A jegyzét - tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén - teljes jogkorrel az aljegyz6 helyettesiti.
(4) A jegyzdi és az aljegyz6i tisztség egyidejii betltetlensége vagy tartos akadalyoztatasa
esetén a jegyzOi feladatok ellatdsdval a polgdrmester a Hivatalnak, a jegyzOi tisztség

betdltéséhez sziikséges, torvényben meghatrozott képesitési és egyéb eldirasoknak megfeleld
koztisztviseldjét bizza meg.

(5) A jegyzb tigyfélfogadast tart hétfén és szerdan 8.00-12.00 oraig.

VL. Fejezet
A POLGARMESTERI HIVATAL

69. §

Nagymanyok Varos Onkorményzata az Onkorményzatok miikodésével, valamint a
polgarmester és a jegyzd feladat- és hataskérébe tartozé ligyek dontésre valo elokészitésével
és végrehajtasival kapcsolatos feladatok ellatdsdra Nagymanyoki Polgarmesteri Hivatal
elnevezéssel hivatalt hoz létre.

70. §
A Hivatal szervezeti felépitését a Nagymanyoki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Miikdési Szabalyzata tartalmazza. A Hivatal SZMSZ-t a 6. fiiggelék tartalmazza.

VIL Fejezet

A HELYI NEPSZAVAZAS

71. §
A képviseld-testiilet 6n4llé rendeletben szabéalyozza a helyi népszavazas rendjét.

VIII Fejezet

AZ ONKORMANYZAT VAGYONA ES GAZDALKODASA

72. §
(1) A Képviselé-testiilet az Onkorményzat tulajdondra és gazdalkodasara vonatkozod

legfontosabb szabalyokat kiilon rendeletben allapitja meg.
(2) Az Onkorményzat szakfeladatait az 1. melléklet tartalmazza.
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IX. Fejezet
A NEMZETISEGI ONKORMANYZAT

73. §
Nagymanyok vérosban a 7. fiiggelékben meghatarozott nemzetiségi Snkormanyzatok

mukddnek.

74. §
(1) A nemzetiségi 6nkormdnyzat szervezeti és miik&dési rendjét - torvény keretei kozott -
sajat hataskorben allapitja meg.

(2) A nemzetiségi onkorményzat részére az Onkormanyzat 4ltal tdmogatdsként rendelkezésre
bocsatott pénziigyi forrds mértékét a mindenkori koltségvetési rendelet hatdrozza meg.

(3) A helyi onkormanyzat a nemzetiségi Onkormaényzat részére Nagymanyok Véros
Onkormanyzata Képvisel6-testiilete és a Nagymanyoki Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Képvisel6-testiilete kozott, 2012. majus 24-én kotott Egyiittmik6dési megéllapodasban
foglaltak szerint biztositja a miikodési feltételeket (az Egyittmiik6dési megéllapodast az
SZMSZ 5. melléklete tartalmazza).

(4) A helyi 6nkorminyzat a nemzetiségi Onkormanyzat részére Nagyméanyok Véros
Onkorményzata Képvisel4-testiilete és a Nagymanyoki Roma Nemzetiségi Onkorményzat
KépviselO-testiilete kozott, 2012. méjus 24-én kotott Egyiittm{ik6dési megéllapodasban
foglaltak szerint biztositja a miikddési feltételeket (az Egylittmikodési megallapodést az
SZMSZ 6. melléklete tartalmazza).

(5) A nemzetiségi 6nkormanyzat munkajat a Hivatal a 3. mellékletben meghatarozott médon
segiti.

75. §
A nemzetiségi dnkorméanyzat elndke tanécskozasi joggal meghivandé a Képvisel§-testiilet és
a bizottsagai iilésére.
X. Fejezet
ONKORMANYZATI TARSULASOK

76. §
(1) A tarsulast a képviselo-testiilet irasbeli megallapodassal hozza létre. A megallapodast a
polgérmester irja al4.

(2) A keépviselo-testiilet minGsitett tobbséggel hozott dontése szlikséges a tarsulasi
megallapodas jovéhagydsihoz, modositasdhoz vagy megsziintetéséhez.

(3) A Képvisel6-testiilet tarsulasait a 8. fiiggelék tartalmazza.

XI. Fejezet
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ZARO RENDELKEZESEK

77. §
E rendelet a kihirdetést kéveté napon lép hatdlyba, ezzel egyidejilleg hatalyat veszti a

Nagymanyok Var s Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 6/2013. (II1.29.) dnkormanyzati
rendelete Nagymanyok Varos Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol.

B JL00s N3
Karl Béla Dr. Klausz Judit
polgarmester jegyzd

Zaradeék:

A rendelet kihirdetése 2014. december 15. napjan megtortént.
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Az SZMSZ mellékleteinek jegyzéke:

1. melléklet: Nagymanyok Varos Onkormanyzatanak feladatai
2. melléklet: Az onkormanyzati bizottsagok feladat és hataskore
3. melléklet: A telepiilési nemzetiségi Onkormanyzatok testiileti miikodése feltételei

biztositasanak, valamint a muikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatdsanak
modszerei

4. melléklet: A polgarmester feladat- és hataskore

S. melléklet: Egytittmikddési megallapodas (német)

6. melléklet: Epyiittmiikodési megallapodas (roma)

Az SZMSZ fiiggelékeinek jegyzéke:

1. fiiggelék: Vagyonnyilatkozat-tételre kitelezettek

2. fiiggelék: Nagymanyok Varos Onkorményzata Képviselé-testiiletének tagjai
3. fiiggelék: Az elbterjesztés formaja

4. fiiggelék: Az egyes bizottsdgok tagjainak névsora

5. fiiggelék: A bizottsagok ligyrendjei

6. fiiggelék: Nagymaényoki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
7. fiiggelék: Nemzetiségi 6nkorményzatok meghatarozasa €s tagjai

8. fiiggelék: A képviseld-testiilet tarsulas utjan ellatott feladatai

9. fiiggelék: Nagymanyok Varos Onkormanyzatanak munkaterve

10. fiiggelék: Nagymanyok Varos Onkorményzata intézményeinek felsoroldsa
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1. melléklet a 11/2014.(XI1.15.) 6nkormanyzati rendelethez

Nagymanyok Varos Onkormanyzata alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti
besorolasa:

Az allamhaztartasrdl szo6ld térvény végrehajtasardl szoldé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 180. §
rendelkezéseinek megfeleléen Nagymanyok Varos Onkormanyzata a térzskonyvi nyilvantartasban
2013. december 31-én nyilvantartott, alaptevékenységére vonatkozé adatait a kormanyzati funkciok,
allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi rendjérdl szold 68/2013. (XI1.29.) NGM
rendeletben kihirdetett, 2014. januar 1-jétél érvényes, alaptevékenység besorolasi kédjai:

011130 Onkorméanyzatok és onkormanyzati hivatalok jogalkoté és altaldnos igazgatasi
tevékenysége

063020 Viztermelés, -kezelés, -ellatas

052020 Szennyviz gy(jtése, tisztitasa, elhelyezése

045120 Ut, autépalya épitése

045130 Hid, alagut épitése

045160 Kozutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartasa

096010 Ovodai intézményi étkeztetés

096020 Iskolai intézményi étkeztetés

083050 Televizié-miisor szolgdltatisa és timogatdsa

013350 Az dnkorméanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok (nem
szocialis bérlakas)

066010 Zoldteriilet-kezelés

011220 Adé-, vam- és jovedéki igazgatas

064010 Kozvilagitas

066020 Véros-, kdzséggazdalkoddasi egyéb szolgéltatasok

032020 Tiiz-és katasztrofavédelmi tevékenységek

022010 A polgéri honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése

047410 Ar- és belvizvédelemmel dsszefiiggd tevékenységek

072111 Haziorvosi alapellatas

072311 Fogorvosi alapellatas

074031 Csalad- és névédelmi egészségligyi gondozas

074032 Ifjisag-egészségligyi gondozas

041231 Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatas

041232 Start-munka program - Téli kozfoglalkoztatas

041233 Hosszabb idétartamu kdzfoglalkoztatas

041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program

013320 Koztemetd-fenntartds és -miikodtetés
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2. melléklet a11/2014.(X11.15.) 6nkorméanyzati rendelethez

Az inkorminyzati bizottsagok feladat és hatiaskire

1.Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag:

- véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasrdl szolé féléves, éves
beszamolok tervezeteit,

- figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakuldsat, kiilonds tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvaltozas alakulasat,

- vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat, ellendrizheti pénzkezelési
szabéalyzat megtartasat, a bizonylati rend €s bizonylati fegyelem érvényesitését,

- véleményezi az évkozi eldiranyzat modositasokat,

- véleményezi a pénziigyi-gazdalkodasi, adotigyi témakorben késziilt eléterjesztéseket,

- ellendrzi a helyi addk kivetését, az addbehajtasi feladatokat,

- véleményezi a vagyongazdalkodassal kapcsolatos el6terjesztéseket,

- részt vesz a pénziigyi témaju dnkormanyzati rendeletek szerkesztésében,

- minden esetben véleményezi a vallalkozasba torténd belépést, alapitvanyhoz vald
csatlakozést, kozérdeki kotelezettségvallalast,

- elékésziti és véleményezi képviseld-testiileti jovahagyas el6tt a telepiilésfejlesztési tervet,
- véleményezi az épitési jogszabalyok altal a képviselo-testiilet hataskorébe utalt feladatok
végrehajtasarol sz0lo elbterjesztéseket,

- véleményezi a telepiilésfejlesztéssel, kommunalis feladatokkal, 6nkorményzati intézmények
karbantartasaval, felujitasaval kapcsolatos elbterjesztéseket, a  kommunalis  és
véarosgazdalkodasi  feladatok  ellatdsanak, végrehajtdsanak segitése, a tervszert
telepiilésfejlesztés 6sszehangolasa;

-megbizottja Utjan részvétel az intézmeények ellendrzésében;

- javaslattétel a polgdrmester illetményére, juttatdsara, kedvezményeire €s jutalmazasara,

- 0sszeférhetetlenségi eljaras lefolytatasa,

-méltatlansagi eljaras lefolytatasa,

-vagyonnyilatkozatok nyilvantartasi €s ellen6rzési feladatainak ellatasa,

- bejelentés esetén elvégzi a polgdrmesteri és a képviseléi vagyonnyilatkozatok vizsgalatat,

- elvégzi a képviselok esetleges Gsszeférhetetlenségének vizsgalatat.

- a képvisel6-testiileti dontéseknél a titkos szavazas lebonyolitasa, 6sszesitése,

- a képviselb-testiilet szervezetére, miikddésére vonatkozo javaslatok tétele

- a képviseld-testiilet altal elrendelt fegyelmi eljaras lefolytatasa,

- az onkorményzat képviselt-testiilete rendeleteinek évenkénti feliilvizsgalata,

- a képviseld-testiilet dontései elokészitésének és végrehajtasanak ellendrzése,

- javaslattétel a képviselo-testiilet felé rendeletalkotasra vonatkozoéan,

- a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot érinté mindenféle mddositas véleményezése,

- az 6nkormanyzati rendeletek véleményezése,

- javaslatot tesz a " Diszpolgir ",cimben a " Nagymanyok Varosért " Kkitiintetésben
részesitendd személyére,
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2. Szocialis és Kozmiivelédési Bizottsag

- véleményezi az éves szocidlpolitikai keret kialakitasat,
- véleményezi a képviselO-testiilet elé keriild egészségligyi és szocidlpolitikai témaju
eldterjesztéseket,
- ellenérzi a Hivatal szocialpolitikai tevékenységét,
- figyelemmel kiséri a helyi szocialis témaju rendeletekbd] eredé feladatok végrehajtasat,
- képviseldje ttjan részt vesz a kdrnyezettanulmanyok elkészitésében,
- figyelemmel kiséri az egészségiigyi alapellatas helyzetét, személyi, targyi feltételeit,
- elbiralja a helyi szabalyozas 1itjan hatdskorébe utalt kérelmeket,
-kztemetés koltségeinek megtéritése alol mentesség megéallapitasa,
-dnkorményzati segély,
-természetben nyujtott szocialis ellatasok megéallapitasa,
-a személyes gondoskodést nyujté ellatasok személyi téritési dijanak mérséklése,
elengedése.
- véleményezi a szocidlis intézmény vezetdjének, illetve helyettesének kinevezését,
- munkakapcsolatot tart a Tolna megyei Korményhivatal Bonyhadi Jarasi Hivatal Jarasi
Gyambhivatal és Szocidlis Alapszolgaltatasi Kozpontként mikddé Gondozasi Kozpont
Bonyhad vezetdjével, dolgozoival,
- részt vesz a koznevelési és kozmiivelédési intézmények, valamint az ifjusdgi és
sportfeladatokra juto koltségvetés kereteinek kialakitasaban,
- figyelemmel kiséri a koznevelési és kozmiivelddési intézmények személyi és targyi
feltételeit,
- megtargyalja a feladatkorébe tartozd képviseld-testiileti eléterjesztéseket,
- javaslatot tesz oktatasi és kozmuvelGdési intézmények létrehozaséra, Osszevondasara,
megsziintetésére,
- ellendrzi a képviseld-testiilet kozmiivelddési, oktatési, ifjusagi és sport targyd hatérozatainak
végrehajtasat,
- véleményezi a kdznevelési és kozmiivelddési intézmények vezetdi palyazatait,
- javaslatot tesz a képvisel6-testiiletnek ifjusagi, kulturdlis €s sportegyesiiletek, szervezetek,
csoportok anyagi timogatéasara,
- figyelemmel kiséri a varosi sportlétesitmény muiikddésével kapcsolatos tevékenységeket,
- részt vesz az Onkormanyzat altal szervezendd kulturalis és tdmegsport események
elokészitésében €s lebonyolitdsaban,
- figyelemmel kiséri a helyi ifjusagi- €s sportegyesiiletek tevékenységét, munkéjukhoz
segitséget nyujt,
- az 6voda nevelési tanév elOkészitésének, valamint a beiratasi felhivasok kozzétételének
véleményezése,
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3. melléklet a 11/2014.(XI1.15.) 6nkormanyzati rendelethez

A telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzatok testiileti milikidése feltételei biztositidsinak,

valamint a miilkodéssel kapcsolatos végrehajtdsi feladatok ellitdsanak modszerei

1. Az Onkormanyzat a varos teriiletén miik6dé telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat szaméra

a)
b)

c)

a testiileti mikddéshez igazodo6 ingyenes helyiséghasznalatot biztosit,

a testiileti miikodést kiszolgaldo ingyenes helyiséghasznalatot biztosit, amelynek
feltételeit a felek irasban rogzitik, valamint

a nemzetiségi Onkormanyzat testlileti milk6déséhez kapcsolodd postai, kézbesitési,
gépelési, sokszorositasi, nyilvantartasi €s iratkezelési feladatok ellatdsat adminisztrativ
feladatokat ellatdé munkatdrsak foglalkoztatdsaval biztositja, az ezzel kapcsolatos
koltségeket az Onkormanyzat viseli.

2. A nemzetiségi 6nkormdnyzat munkéjanak segitésével az 1. pont c) alpontja szerint
megbizott dolgoz6 feladata

a)

b)

©)

d)

g
h)

i)
k)

D

a nemzetiségi Onkormanyzat elndkével és tagjaval megfeleld6 munkakapcsolat
kiépitése, rendszeres és folyamatos kapcsolattartds, a kozvetlen informaciéaramlas
biztositasa,

a nemzetiségi dnkorményzat jogszerli miikkddésének folyamatos figyelemmel kisérése,
a térvényi el6irasoknak megfelelé miikkodéshez sziikséges szakmai segitségnyijtas igy
kiilonosen tajékoztatdsadas sziikség esetén joganyag biztositasaval,

a nemzetiségi Onkormdényzat tevékenysége sordn felmeriild probléma kélcsénds
kozvetitése, a lehetséges megoldas megvalositasdnak elésegitése a jogszabalyi
eldirasok szem eldtt tartasaval,

a nemzetiségi Onkorméanyzat gyakorlati mukodéséhez sziikséges eszkozok
biztositasdnak figyelemmel kisérése, koordinélasa,

a nemzetiségi dnkormanyzat testiileti tilésén vald részvétel,

a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iilésérdl késziilt jegyzokonyv elkésziiltének
figyelemmel kisérése, annak torvényes hatdridén beliili, kormanyhivatalba t6rténé
tovabbitasa,

szikkség esetén statisztikai adatszolgaltatdis a nemzetiségi Onkormanyzat
tevékenységével Osszefiiggd feladatokrol,

pénzkezelés, szamlavezetés, koltségvetés készitésével kapcsolatos feladat elvégzése,
segitése.

a nemzetiségi Onkorményzat miikédésével, tevékenységével Gsszefliggd talalkozdn,
rendezvényen €s szakmai konzultacion valo részvétel,

a nemzetiségi Onkorményzattal kapcsolatos jogszabéalyok folyamatos figyelemmel
kisérése, alkalmazasa,

a nemzetiségi Onkormdényzat miikodésével, tevékenységével kapcsolatos vezetdi
dontés kbzvetitése, annak végrehajtasarol torténd referalas, valamint

a fenti feladatok ellatasaval 6sszefiiggd napi, hataridés tigyek intézése.

3. A gazdasagi-pénziigyi feladatok ellatasa az erre vonatkozd megallapodasban régzitettek
szerint torténik. A megéallapodds tartalmazza kiilondsen a koltségvetéssel kapcsolatos
egylittmiikodés, a szamlakezelés, a pénzforgalom és szamviteli nyilvantartisok rendjét, a
felelosségvallalas mértékét.
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4. A nemzetiségi onkorményzat a normativ dllami hozzéjarulast a telepiilési Gnkormanyzat
Utjdn veszi igénybe. A nemzetiségi onkormanyzat miikodését szolgal6 allami tdmogatés az
Onkormanyzat szdmlajara valé beérkezést kovetden haladéktalanul, egy Osszegben
tovabbutalasra keriil a nemzetiségi 6nkormanyzat alszdmlajara. A tdmogatds Osszege felett
rendelkezni kizardlag a nemzetiségi 6nkormanyzat jogosult.
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4. melléklet a 11/2014.(XI1.15.) nkormanyzati rendelethez

A polgiarmester feladat- és hatidskore

1. A polgarmester terjeszti a Képvisel6-testiilet elé mindazokat az ligyeket, melyek
elbterjesztésére e rendelet mas személyt nem jogosit fel

2. A KépviselO-testiilet a kovetkezd hatdskoreit ruhdzza at a polgdrmesterre dontésre:
2.1. a koltségvetésben szerepld kiadasi jogeimek eléirdnyzatai a kiemelt el6iranyzatok
kivételével.
2.2. az év kbzben kapott eldiranyzat modositast, amennyiben az elbirdnyzat biztositasa
a koltségvetési térvényhez kapcsolddik,
2.3. évkozben 1j, a koltségvetésben nem szereplé feladat jévahagyéasat 100 ezer Ft
értékhatar alatt a forrds egyidejli megjeldlésével,
2.4. nem &nkorményzati szerv, személy, rendezvény tdmogatdsat esetenként legfeljebb
10 ezer Ft értékhatarig a tartalékalapterhére,
2.5.a mindenkori koltségvetési rendeletben meghatarozott dontési hataskirsk az abban
meghatdrozottak szerint,
2.6. a nemzetk6zi kapcsolatok keretében kiilfoldre utazok koérének meghatirozasat,
2.7. helyi cimer €s zaszl6 alapitasarél €s hasznalatanak rendjérdl sz616 3/1994 (11.23.)
onkormanyzati rendelet 4.§ (1) bekezdésében meghatarozott hatiskort,
2.8. az Onkormanyzat vagyonanak meghatdrozasirél, a vagyon feletti tulajdonosi
jogok gyakorlasinak és a vagyon kezelésének szabalyozdsardl 13/2012.(X.12.)
onkorményzati rendeletben kiilon meghatarozott hataskoréket,
2.9. ,,Nagymanyok Véros Diszpolgéara™ kitiintetd cim alapitasarol és
adoményozasanak rendjérdl szolo 20/2005 (X1.25.) o6nkorményzati .rendelet 2.§ (3)
bekezdésében meghatarozott hatiskort,
2.10. a kozteriilet hasznélatarol sz6l6 6/2010.(I1.16.) onkorményzati .rendelet 7.§ (3)
bekezdésében meghatirozott hataskort,
2.11. az épitett kdmyezet alakitdsarol €s védelmérél szold 1997. évi LXXVIIL t6rvény
28. § (2) bekezdésében és a 29. § (5) bekezdésében biztositott hataskorét,
2.12. az épitett kdrnyezet alakitasardl és védelmérdl szol6 1997. évi LXXVIIL, térvény
30/A. § szerinti teleptilésrendezési szerz6dés megkotését,
2.13. A méltanyossagi kozgyogyellatds megallapitasaval kapcsolatos hataskor a
2/2008.(1.18.) szamt rendelet 27.§ (2) bekezdése alapjan,
2.14. az Onkorményzat nevében kotendé - a Képviseld-testillet 4t nem ruhazhaté
hataskdrébe nem tartozd - egyiittmikodési és barmilyen mas megéllapodas
megkotését, és nyilatkozat, igazolas kiadasat az Onkormanyzat nevében,
2.15. az Onkorményzat képviseletére vonatkozd - a Képviselé-testiilet 4t nem
ruhdzhaté hatdskorébe nem tartozéd - dontés meghozataldt, illetve valamennyi
sziikséges cselekmény elvégzését,

3. A polgérmester feliigyeli t6bbek kozott:
3.1. a vizkéarelharitissal, a belvizvédekezéssel, az arvizvédekezéssel és a keletkezett kar
helyreallitasaval kapcsolatos miiszaki feladat végrehajtasat,
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3.2. az Onkorményzat &ltal finanszirozott belvizelvezetéssel Osszefliggd tervezési és
kivitelezési feladat végrehajtasat,
3.3. a varos lizemeltetési feladat végrehajtasat, kiilondsen:
3.3.1. jatszotér lizemeltetését,
3.3.2. autdbuszvard lizemeltetését,
3.3.3. vdrosi zoldteriilet-gazdalkodassal és -fenntartdssal kapcsolatos, valamint a
sziinyoggyéritési feladatot,
3.3.4. az Onkorményzat kezelésében 1év6 temetd fenntartasi és lizemeltetési feladatat,
3.3.5. a szoborgondozasi és a parkfenntartasi feladatot,
3.3.6. parkol¢ tizemeltetését,
3.3.7. koztisztasaggal, ho eltakaritissal, sikossag-mentesitéssel kapcsolatos feladatot,
valamint
3.3.8. az utkezeléssel és -fenntartassal kapcsolatos feladatot.
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5. melléklet a 11/2014.(XI1.15.) 6nkormanyzati rendelethez

Egyiittmiikodési megallapodas

mely létrejott egyrészrol

Nagymsanyok Viros Onkormanyzata Képvisel6-testiilete (székhelye: 7355 Nagymanyok Ddzsa
Gyobrgy u. 28. addszama:15733531-2-17., torzskonyvi nyilvantartasi szama 733535, képviseli Karl Béla
Jpolgérmester) a tovabbiakban helyi énkormanyzat

masrészrol

Nagymanyoki Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete (székhelye: 7355 Nagymanyok Dézsa
Gyorgy u. 28.ad6szama: 16846629-1-17, torzskonyvi nyilvantartdsi szama:662756 képviseli : Stallenberger
Jézsef elndk) a tovabbiakban: nemzetiségi nkormanyzat

- felek egyiittesen Szerz6do felek - kozott, a nemzetiségek jogairdl sz6ld 2011. évi CLXXIX.
toérvény (a tovabbiakban: Njt.) 80.§ (2) bekezdése, valamint az allamhéaztartasrél sz616 2011. évi
CXCV. toérvény (tovabbiakban: Aht.) 27.§ (2) bekezdése alapjan, az alulirt helyen és

id6ben az alabbi tartalommal:

Szerzodd felek jelen megallapodasban rogzitik a nemzetiségi 6nkorményzat helyiséghasznalataval, a
Njt. 80.§ (1) bekezdésében meghatarozott Snkorményzati mikoédési feltételek biztositdsaval
kapcsolatos feladatok elldtdsénak, a koltségvetés elkészitésének, jovahagydsanak eljarasi
rendjével €s a koltségvetési gazdalkodassal az informécids €s adatszolgaltata51 a beszamolasi
kotelezetiség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel
Osszefliggd szabalyokat.

A megéllapodas szabélyainak kialakitdsa az aldbbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

- a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (Njt.)

— a helyi &nkorményzatokrél sz616 1990. évi LXV. térvény (Otv.)

- az allamhaztartasrol sz616 2011. CXCV. torvény (Aht.)

- az dllamhéztartasrol szol6 térvény végrehajtasarl szolé 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet
(Avr)

- az 4llamhaéztartas szervezetei beszdmolasi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl
sz616 249/2000. (X1I. 24.) Korm. rendelet

-a370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérd] és
bels ellenbrzésérol

L
Az dnkorméanyzati miikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

1. A helyi 6nkorményzat a nemzetiségi nkorméanyzat részére el6zetes egyeztetés alapjan
folyamatosan biztositja az &nkormaényzati feladat ellatdsdhoz sziikséges helyiséghasznélatot,
melynek cime: Nagyményok Pet6fi u. 69/f. A helyiség hasznélatdhoz kapcsolédéd targyi
infrastruktira és rezsikoltséget a nemzetiségi Snkorméanyzat viseli. A kovetkezo helyiségeket
bthOSlt_ja a helyi onkonnanyzat a nemzetiségi feladat ellatashoz: iroda: 14 m® , klubhelyiség: 60
m?, raktarhelyiség: 9 m?, vizesblokk.

2. A helyi 6nkormdnyzat Nagyményok Véros. Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének
onkorményzati hivatala (a tovabbiakban a helyi tnkorményzat hivatala) Utjan biztositja a



nemzetiségi nkorményzat részére az Snkorméanyzati miik6déshez sziikséges targyi és személyi
feltételeket, melynek keretében a helyi 6nkormanyzat hivatala ellatja:

a) a nemzetiségi dnkormanyzat testiileti iiléseinek eldkészitésével kapcsolatos feladatokat
(meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezés elokészitése, postazasa, a testiileti tilések
Jjegyzdkonyveinek elkészitése, postédzasa);

b) a testiileti és tisztségviselok dontéseinek eldkészitésével kapcsolatos feladatokat, a
doéntéshozatalhoz sziikséges nyilvantartasi, sokszorositdsi és postazasi feladatokat;

¢) a nemzetiségi dnkormanyzat miikddésével, gazdalkodasdval kapcsolatos nyilvantartési,
iratkezelési feladatokat.

3. A 2. pontban meghatarozott feladatellatdshoz kapcsolddd koltségeket - a testiileti tagok és
tisztségviselok telefonhasznalata kivételével- a helyi onkorményzat viseli.

IL
A helyi 6nkormanyzat koltségvetési koncepcidja elkészitésének, jovahagyasinak rendje

1. A kéltségvetési koncepei6 elkészitésének és benyljtasanak hatdrideje az Aht. 24.§-a alapjan a
tirgyév november 30. napja, a helyi dnkormanyzati képviselo-testiilet tagjai altalanos
valasztasanak évében december 15. napja.

2. A jegyz0, vagy az éltala megbizott személy a helyi 6nkorményzat koltségvetési koncepcid
tervezetének a helyi nemzetiségi dnkormanyzatot érinté adatairdl, keretszdmairol - a tervezet
elkésziiltét kdvetd hadrom napon beliil irasban - tdjékoztatja a nemzetiségi 6nkorményzat
elndkét.

3. A nemzetiségi 6nkormanyzat a helyi 6nkormanyzat koltségvetési koncepci6jardl - a
nemzetiségi dnkorményzatot érinté részérdl- véleményt alkot, melyet hatarozat forméjaban hoz
meg. A helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat koltségvetési koncepciorol kialakitott véleményét a
koncepcidtervezethez kell csatolni.

4. A jegyzb altal elkészitett, a kivetkez6 évre vonatkozo koltségvetési koncepcidt a polgarmester
november 30-ig beny(jtja a képvisel6-testiiletnek. A koncepcidét a képviseld-testiilet
megtargyalja, és hatdrozatot hoz a kiltségvetés-készités tovabbi munkalatairol.

5. A koltségvetési koncepci6 elfogadasat kovetd egy munkanapon belill a jegyzd a koncepciot a
nemzetiségi onkormanyzat rendelkezésére bocsatja.

1L
A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozatinak elokészitése, tartalma,
hatarideje

1. A jegyzd, vagy az altala megbizott személy a helyi nemzetiségi nkormanyzat koltségvetési
hatdrozatanak el6készitéséhez sziikséges adatokat - a koltségvetési torvénybdl adddd részletes
informéacidk rendelkezésre allast kdvetden - kozli a helyi nemzetiségi Snkormdanyzat elndkével.

2. A helyi nemzetiségi Snkormanyzat elemi kéltségvetési hatdrozatdnak szerkezetére az Aht. 23.§-
ban és az Avr 24. és 26-28.§-aban foglalt szabélyokat kell megfeleléen alkalmazni.

3. A nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetési hatarozatinak tartalmaznia kell:

a) a nemzetiségi 6nkormanyzat bevételeit és koltségvetési kiadasait eldirdnyzat csoportok,
kiemelt el6iranyzatok szerinti bontasban;

b) a nemzetiségi Snkormanyzat miikddési, fenntartasi kiadasi eldirdnyzatai koltségvetési
szervenként, kiemelt eldiranyzatonként részletezve,

c) a kéltségvetési egyenleg Gsszegét,

d) a koltségvetési hidny bels6 finanszirozéséra szolgalo el6z6 évek pénzmaradvanyanak,
véllalkozasi maradvanyanak Osszegét,



) a d) ponton tali k&ltségvetési hiany kiilsé finanszirozasara vagy a kdltségvetési tobblet
felhasznalasara szolgald finanszirozasi céli pénziigyi miiveletek bevételeit, kiaddsait
miuikddési és felhalmozasi cél szerinti tagolasban;

f) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitasdhoz a Magyarorszag
gazdasagi stabilitasardl sz6lo 2011, évi CXCIV. torvény 3.§ (1) bekezdése szerinti
adossagot keletkeztetd ligylet megkotése valik vagy valhat szitkségessé, az addssagot
keletkeztetd ligyletek varhaté egyiittes Osszegével egyiitt;

g) a finanszirozasi céli pénziigyi miiveletekkel kapcsolatos hatdskéroket;

h.) amennyiben a nemzetiségi Snkorményzat irdnyitasa al4 tartozik koltségvetési szerv, akkor
annak a bevételi és kiadasi el6iranyzatait, engedélyezett 1étszamat is

4. A helyi 6nkormaényzati hivatal altal elkészitett kltségvetési elGterjesztést €s a hatarozat
tervezetét, a nemzetiségi dnkormanyzat elndke terjeszti a nemzetiségi 6Snkormanyzat képvisels-
testiilete elé.

5. A koltségvetési hatdrozat elfogadasanak hatarideje targyév februar 10. napja.

.
A koltségvetési eldiranyzatok modositisanak rendje

1. Ha a nemzetiségi 6nkormdanyzat az eredeti eldirdnyzatdn feliil tobbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi eldiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, ahhoz
modositja a koltségvetésrol sz016 hatirozatat.

V.
Koltségvetési informacio szolgaltatas rendje

1. A helyi 6nkormanyzat hivatala az Aht. 27.§. (2) bekezdése szerint ellétja a helyi nemzetiségi
tnkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellen6rzési,
finansziroz4si, adatszolgaltatasi €s beszamoldsi feladatokat. A feladat ellatdsaval kapcsolatos
jogosultsagokat €s kotelezettségeket a gazdalkodas rendjét szabalyozd belsé szabalyzataiban a
helyi nemzetiségi Snkormdanyzatra vonatkozo6an elkiiloniilten szabalyozza.

VL
A koltségvetési gazdalkodas rendje

A nemzetiségi Snkormanyzat gazdilkodasdnak végrehajtdsédval kapcsolatos feladatokat a helyi
dnkorményzat hivataldnak Pénziigyi Csoportja latja el. A helyi onkorméanyzat hivatala ellatja a
belso ellendrzési feladatot.

A Kotelezettségvillalis rendje:

A helyi nemzetiségi 6nkorményzat nevében a helyi nemzetiségi Onkorményzat feladatainak
ellatdsa sordn fizetési vagy mds teljesitési kotelezettséget vallalni (tovdbbiakban:
kotelezettségvallalas) kizardlag az elndk vagy az altala felhatalmazott kisebbségi 6nkorményzati
képviseld jogosult.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a
rendelkezésre 4116, fel nem hasznalt eléiranyzat biztositja-e a kiaddas teljesitésére a fedezetet.

Az Aht. 2. § (1) bekezdés o) pontjiban leirtak alapjén kotelezettségvéllaldsnak mindsiil: a kiadési
eléiranyzatok és az EU forrdsbol szarmazo pénzeszkdzként nyilvantartott pénzeszkozok terhére
fizetési kotelezettség - igy kiilondsen a foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszony létesitésére, szerz6dés



megkotésére, koltségvetési tdmogatds biztositdsdra irdnyuld - vallalasardl szo6lé, szabalyszerlien
megtett jognyilatkozat. A kotelezettségvallalds csak irasban €s az arra jogosult személy pénziigyi
ellenjegyzése utan torténhet.

Elozetes irasbeli kotelezettségvallalas sziikséges a gazdasagi eseményenként 100.000 Ft-ot el nem
éré kifizetések, jogerds és végrehajthato birdsagi, hatdsagi dontéseken, kotelezd eldirdson alapuld
fizetési kotelezettségek, tovabba pénziigyi szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolddé kiaddsok
esetében. A kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas, teljesitésigazolas) és
nyilvantartdsara vonatkozo6 szabalyokat fenti esetekben is alkalmazni kell.

1. A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérél.
2. A nyilvantartisnak tartalmazni kell legaldbb:

—akotelezettségvallalas azonositd szamat,

— akotelezettségvallals alapjaul szolgalé dokumentum megnevezését, iktatdszamat és keltét,

—a kitelezettségvallald nevét,

—akotelezettségvallalés targyat,

— a kotelezettségvallalas Gsszegét,

—akotelezettségvallalas évek €s eliranyzatok szerinti megoszlasat,

—akifizetési hataridoket és azok jogosuljait, tovabba

— ateljesitési adatokat.

3. A kotelezettségvallaldsok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartist a Pénziigyi csoport koltségvetési iigyintézdje vezeti. A kotelezettségvallalds
nyilvantarté - nyilvantartas adatai alapjan - haladéktalanul kételes jelezni a jegyzé felé, ha
valamelyik kiemelt el6irdnyzat a kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében
lektésre kertilt.

Ellenjegyzés:

1. A kotelezettségvallalas ellenjegyzésére a helyi onkormanyzat hivatalanak Pénziigyi Csoport
vezetSje, ennek hidnydban a jegyz6 altal irasban kijelolt, a helyi dnkormanyzat hivatala
allomanyaba tartozd koztisztviseld irasban jogosult. A kotelezettségvallalds pénziigyi
ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsboktatdsban szerzett pénziigyi-szamviteli
végzettséggel, vagy legalabb kdzépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szdmviteli
képesitéssel kell rendelkeznie.

2 A pénziigyi ellenjegyzést a kitelezettségvallalds dokumentuman a datum és az
ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelslésével, valamint az arra jogosult személy aldirdsdval
kell elvégezni.

3 A kitelezettségvallalas ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az ellenjegyzést
megel6zoen meg kell gy6zbdnie arrdl, hogy

- a sziikséges szabad el6iranyzat rendelkezésre all, illetve a befolyt vagy a megtervezett és
varhatéan befoly6 bevétel biztositja a fedezetet,

- a kifizetés idopontjaban a fedezet rendelkezésre 4ll,

- a kistelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabélyokat.

4. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az
ellenjegyzésre jogosultnak errél irasban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot.
5. Ha a kotelezettséget vallald a tajékoztatas ellenére irdsban utasitast ad az ellenjegyzésre, az

ellenjegyz6 kételes az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak
szerint eljarni.

fa

Ervénvyesités:



1. Az érvényesitést a jegyzé altal megbizott pénziigyi-szamviteli szakképesitésti kdztisztviselsje
végzi.

2. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitdnek ellenérizni kell
- az §sszegszerliséget,

- a fedezet meglétét €s azt, hogy
— a megel8zd tigymenetben az Aht; a Korm. rendelet és az 4llamhéztartasi szémviteli Korm.
rendelet, tovabba e Szabalyzat eldirdsait betartottak-e.

3. Amennyiben az érvényesité az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a bels6 szabalyzatok
megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem taghatd
meg, ha ezt kovetden az utalvanyozo erre irasban utasitja. A tovabbi eljardsi szabilyokra az
Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

4. Az érvényesitésnek - az ,,€rvényesitve" megjeldlésen kiviil - tartalmaznia kell
—amegallapitott Ssszeget,

—az érvényesftés datumat és
— az érvényesito alairdsat.
5. Az érvényesités az utalvanyon keriil rivezetésre.

A teljesités igazoldsa:

1. A teljesités igazoldsdval kapcsolatos feladatok elvégzésére jogosult kitelezettségvallald
tovabbd az altala frasban kijelslt személy.
2. A teljesités igazoldsa a kiadéas utalvanyozasa el6tt torténik.
3. A teljesités igazolas sordn ellendrizhet$ okmanyok alapjéan ellenérizni, igazolni kell
—akiadasok teljesitésének jogossagat,
—a kiadasok Gsszegszerliségeét,
—ellenszolgaltatast is magaban foglal6 kételezettségvallalas estében annak teljesitését.
4., A teljesitésigazolas
- a szamlan ,,A teljesitést Gsszegszertiségében is igazolom" szdveg rdvezetésével,
- a teljesités igazolasanak datumadval, és
- a teljesitésigazolasra jogosult személy aldirasaval térténik.

Utalvanyozas:

1. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatnal a kiadds teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszdmolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvdnyozdsra) kizérélag az elndk vagy az éltala
felhatalmazott nemzetiségi Onkormanyzati képvisel6 jogosult. Utalvanyozni csak az
érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozéds utdn keriilhet sor. Készpénz a
hazipénztarbdl akkor fizetheté ki, ha a helyi nemzetiségi 6nkormdanyzat elnéke a kifizetés
teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerz6dés, szdmla) bemutatja, és szdndékat a
pénzfelvételt legaldbb két nappal megelézéen a helyi onkormanyzat hivatala pénztiri
feladatokkal megbizott koztisztviselSjének jelzi.

2. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra rivezetett,
mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet.

3. A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:

—az ,utalvany" szot,

—a koltségvetési évet,

— a befizetd &s a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszdmlajanak a szamét,
— a fizetés id6pontjat, modjat, Gsszegét, devizanemét,

—amegterhelendd, jovairandé pénzforgalmi szamlaszamat és megnevezését,
—akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

— a keltezést, valamint az utalvanyozd aldirdsit, — az



€érvényesfteést.
— A roviditett utalvanyon - készpénzfizetési mod bizonylaton - az eléz6ekben felsoroltak
koziil a szamla okméanyon mér feltlintetett adatokat nem kell megismételni.

Nem kell kiilon utalvdnyozni:
— a termékértékesitésbil, szolgaltatasbol - szamla, egyszeriisitett szamla, szamlat helyettesitd
okirat, készpénzatutalds alapjan - befolyo, valamint
— a kozigazgatasi hatosagi hatdrozaton alapuld bevétel beszedését,
— tovabbd a fizetési szamla vezetésével kapcsolatos pénziigyi szolgaltatasok kiadasait, — az EU
forrasokbdl nytjtott timogatasok lebonyolitasi szamléard] toriénd kifizetését,
— a fedezetkezeldi szamléardl, illetve a fedezetkezel6i szamléra torténd utalas esetén az
épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

4. A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

5. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallaldsra, utalvanyozésra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

6. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazoldsara irdnyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerinti kozeli hozzatartozdja vagy maga javéra 1atnd el.

7. A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozésra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az €rvényesitésre €s a
teljesités igazoldsra jogosult személyek nevér6l és alairds mintajardl a helyi nkorményzat

roor

hivatala nyilvantartdst vezet. A nyilvantartas vezetéséért koltségvetési ligyintézo a felel6s

VIL
A nemzetiségi onkormanyzat szimlavezetése

1. A helyi nemzetiségi Snkorményzat 6néll6é pénzforgalmi szamlat vezet. A nemzetiségi
dnkorményzat fizetési szamlajat a helyi 6nkorményzat altal vélasztott szimlavezetnél vezeti.

2. A helyi nemzetiségi Snkorményzat mikddésének altalanos tAmogatésat a nemzetiségi
dnkormanyzat a helyi Snkormanyzaton keresztiil a koltségvetési térvényben meghatarozottak
szerint veszi igénybe.

VIIL
Vagyoni és szamviteli nyilvintartas, adatszolgaltatas rendje

1. A helyi 6nkorményzat hivatala a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat vagyoni, szdmviteli
nyilvantartdsait a helyi 5nkormanyzat nyilvantartdsain beliil elkiilonitetten vezeti.

2. Az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasardl szol6 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendeletben
meghatdrozott adatszolgaltatds sordn szolgéltatott adatok valddisdgaért, a szémviteli
szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezOségéért a helyi nemzetiségi
onkormdnyzat tekintetében a helyi nemzetiségi onkormanyzat képviselo-testiiletének elndke a
felelos.

IX.
Vegyes rendelkezések

A koltségvetés tervezésével, végrehajtasaval kapcsolatos feladatok, hatdridok Gsszegzése:



A nemzetiségi onkormanyzat hatarozatban véleményezi:

® a helyi onkorményzat éves koltségvetési koncepcidjat a targyévet megelézd év november
15-ig.

® a helyi 6nkormanyzat koltségvetési rendeletét targyév februar 10-ig

® a helyi 6nkormanyzat €éves zarszamadasat targyév aprilis 10-ig

A nemzetiségi 6nkormanyzat hatdrozatot hoz:

sy
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® Nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésérol targyév februar 10-ig

® Nemzetiségi onkormanyzat zarszamadasardl targyév aprilis 10-ig

® Nemzetiségi onkormanyzat féléves beszamoldjarol targyév julius 31-ig.

® Nemzetiségi onkormanyzat éves beszamolo targyévet kvetd februar 28-ig.

® Nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetési eldiranyzatainak modositasardl, azonnal.

® Nemzetiségi 6nkorményzat és a helyi 6nkorményzat kozott 1étrejott megéllapodas
feltilvizsgalatardl - minden év januar 15-ig.

X
Z4aro rendelkezések

1. Szerz6d6 felek kijelentik, hogy a jovoben az éves kdltségvetési beszamold és az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen megéllapodasban rogzitett eljarasi rend szerint jarnak
el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtdsa sordn az egyiittmiikdés szabalyait kilcséndsen
betartjak.

2. Szerz6do felek jelen megéllapodast hatarozott idore, a nemzetiségi dnkorményzat
megbizatasanak idejére kotik, évente januar 15. napjaig feliilvizsgaljak és sziikség szerint
modositjak. A jegyz6 a megallapodasra vonatkozé jogszabalyok valtozasa miatti modositdsok
szitkségességét a telepiilési €s a nemzetiségi Onkormdnyzatnak jelzi. A telepiilési és a
nemzetiségi 6nkormanyzat képviselo-testiilete a megallapodast szilkség esetén hatdrozataval
modosithatja.

3. Felek megéllapodnak abban, hogy jelen megéllapodas aldirdsaval egyidejiileg a koztiik 1999.
november 30. napjan létrejott, Nagymanyok Nagykozség Onkorményzatdnak Képvisels-testiilete 4ltal
hozott 101/1999.(X1.30.) szdmi, valamint a Nagymanyoki Német Nemzetiségi Kisebbségi
Onkorméanyzat 4ltal hozott 16/1999. (X1.30.) szdmi hatdrozatokkal elfogadott egyiittmiikddési
megéllapodas hatalyat veszti.

Az egylittmikodési megallapodast Nagymanyok Véros @nkonnépyzaténak Képviselo-testiilete a 55/2012.
(V24) szamu hatérozatival, a Nagymanyoki Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a
19/2012. (V 22.) szamu hatérozatéval jovahagyta. Rendelkezéseit 2012. janudr 1. napjatdl kell alkalmazni.

Nagymanyok, 2012. méjus 24.

Karl Béla sk. Stallenberger Jozsef sk.
Nagyményok Véros. Onkorményzaténak Nagymanyoki Német Nemzetiségi
Polgarmestere Onkormanyzat elnske



6. melléklet a 11/2014.(XI1.15.) dnkormanyzati rendelethez

Egyiittmiikodési megallapodas

mely létrejott egyrészrol

Nagyményok Varos Onkorminyzata Képvisel6-testiilete (székhelye: 7355 Nagymdanyok Dézsa
Gyorgy u. 28. ad6szama:15733531-2-17., torzskonyvi nyilvantartdsi szdma 733535, képviseli Karl Béla
ppolgarmester) a tovabbiakban helyi 6nkorményzat

masrészrol

Nagyményoki Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete (székhelye: 7355 Nagyményok Dézsa
Gyorgy u. 28.adoszama: 16848353-1-17.. . torzskdnyvi nyilvantartdsi szdma:662767 képviseli : Orsos
Zoltan.eintk) a tovabbiakban: nemzetiségi Snkormanyzat

- felek egyiittesen Szerz6d6 felek - kozott, a nemzetiségek jogairdl szoldé 2011. évi CLXXIX.
térvény (a tovabbiakban: Njt.) 80.§ (2) bekezdése, valamint az dllamhaztartésrol szol6 2011. évi
CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 27.§ (2) bekezdése alapjdn, az alulirt helyen és

id6ben az alabbi tartalommal:

Szerz6dd felek jelen megallapoddsban régzitik a nemzetiségi Snkorményzat helyiséghasznalataval, a
Njt. 80.§ (1) bekezdésében meghatarozott Gnkorményzati miikodési feltételek biztositdsdval
kapcsolatos feladatok ellatdsanak, a koltségvetés elkészitésének, jovahagyadsanak eljarasi
rendjével és a koltségvetési gazdalkodassal, az informacios és adatszolgaltatasi, a beszamolasi
kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel
dsszefliggd szabalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitdsa az aldbbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

- a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (Njt.)

~ a helyi dnkorméanyzatokrdl sz616 1990. évi LXV. térvény (Otv.)

— az 4llamhéztartasrol sz616 2011. CXCV. térvény (Aht.)

- az allamhaztartésrél sz616 torvény végrehajtisardl sz616 368/2011.(X1L.31.) Korm. rendelet
(Avr.)

- az dllamhd4ztartds szervezetei beszdmolasi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairol
sz616 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet

- a370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet a kiltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol és
belso ellendérzésérol

L
Az onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeinek biztositisa

1. A helyi dnkormanyzat a nemzetiségi nkorményzat részére elézetes egyeztetés alapjan havonta
igény szerint, de legaldbb tizenhat drdban ingyenesen biztositja az Snkorményzati feladat
ellatasahoz szitkséges helyiséghaszndlatot. A helyiség hasznélatdhoz kapcsolddo targyi
infrastruktira és rezsikoltséget a helyi onkormanyzat viseli.

2. A helyi 8nkorméanyzat Nagyméanyok Véros. Onkorményzat Képviseld-testiiletének
onkormanyzati hivatala (a tovdbbiakban a helyi onkorméanyzat hivatala) Gtjan biztositja a
nemzetiségi dnkormanyzat részére az Snkormanyzati mlikodéshez szitkséges targyi és személyi



feltételeket, melynek keretében a helyi &nkormanyzat hivatala ellatja:

a) a nemzetiségi onkormanyzat testiileti tiléseinek el6készitésével kapcesolatos feladatokat
(meghivok, eléterjesztések, hivatalos levelezes eldkészitése, postazasa, a testiileti tilések
jegyzokonyveinek elkészitése, postazasa);

b) a testiileti és tisztségviseltk dontéseinek elokészitésével kapcsolatos feladatokat, a
doéntéshozatalhoz sziikséges nyilvantartdsi, sokszorositési €s postazasi feladatokat;

c) a nemzetiségi 6nkorményzat mitkodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatokat.

3. A 2. pontban meghatérozott feladatellatashoz kapesolddo koltségeket - a testiileti tagok és
tisztségviselok telefonhasznalata kivételével- a helyi onkormanyzat viseli.

IL
A helyi 6nkormédnyzat kéltségvetési koncepeioja elkészitésének, jovahagydsanak rendje

1. A koltségvetési koncepcié elkészitésének és benyujtisanak hatirideje az Aht. 24.§-a alapjdn a
targyév november 30. napja, a helyi Onkormdnyzati képvisel6-testiilet tagjai 4ltalanos
vélasztasanak évében december 15. napja.

2. A jegyzb, vagy az éltala megbizott személy a helyi 6nkormanyzat kéltségvetési koncepcid
tervezetének a helyi nemzetiségi 6nkormdanyzatot érinté adatair6l, keretszamairdl - a tervezet
elkésziiltét kdvetd harom napon beliil frdsban - tdjékoztatja a nemzetiségi dnkormdnyzat
elnokét.

3. A nemzetiségi 6nkormanyzat a helyi 6nkorményzat ksltségvetési koncepci6jardl - a
nemzetiségi 6nkormanyzatot érintd részérdl- véleményt alkot, melyet hatarozat formdjaban hoz
meg. A helyi nemzetiségi onkormdnyzat kéltségvetési koncepciordl kialakitott véleményét a
koncepcidtervezethez kell csatolni.

4. A jegyz0 éltal elkészitett, a kévetkezd évre vonatkozo koltségvetési koncepceidt a polgarmester
november 30-ig benyiljtja a képviselé-testiiletnek. A koncepciét a képvisel6-testiilet
megtargyalja, €s hatarozatot hoz a kdltségvetés-készités tovabbi munkalatairol.

5. A koltségvetési koncepcié elfogadasat kévetd egy munkanapon beliil a jegyz6 a koncepciot a
nemzetiségi dnkormanyzat rendelkezésére bocsatja.

L
A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozatinak elokészitése, tartalma,
hatirideje

1. A jegyz6, vagy az altala megbizott személy a helyi nemzetiségi Snkormanyzat kéltségvetési
hatdrozatanak elokészitéséhez sziikséges adatokat - a koltségvetési torvénybdl adodd részletes
informécidk rendelkezésre allast kovetden - kdzli a helyi nemzetiségi Snkormanyzat elntkével.

2. A helyi nemzetiségi Snkorményzat elemi koltségvetési hatérozatanak szerkezetére az Aht. 23.§-
ban és az Avr 24. és 26-28.§-aban foglalt szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni,

3. A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak tartalmaznia kell:

a) a nemzetiségi onkormanyzat bevételeit és koltségvetési kiadésait eldirdnyzat csoportok,
kiemelt elGiranyzatok szerinti bontasban;

b) a nemzetiségi 6nkormanyzat miikodési, fenntartasi kiadasi eldiranyzatai koltségvetési
szervenként, kiemelt eléirdnyzatonként részletezve,

c) a koltségvetési egyenleg Gsszegét,

d) a koltségvetési hidny bels6 finanszirozésara szolgald el6z6 évek pénzmaradvényanak,
véllalkozasi maradvanyédnak sszegét,

e) a d) ponton tuli k&ltségvetési hiany kiilsd finanszirozasara vagy a koltségvetési tobblet



felhasznal4sara szolgalé finanszirozéasi céli pénziigyi miiveletek bevételeit, kiad4sait
mik&dési és felhalmozasi cél szerinti tagoldsban;

f) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitdsdhoz a Magyarorszig
gazdasagi stabilitasiro]l szolé 2011. évi CXCIV. torvény 3.§ (1) bekezdése szerinti
addssdgot keletkeztetd ligylet megkotése valik vagy vélhat sziikségessé, az addssagot
keletkeztetd tigyletek varhatd egyiittes Osszegével egyiitt;

g) a finanszirozési célii pénziigyi miveletekkel kapcsolatos hataskéroket;

h.) amennyiben a nemzetiségi 6nkormanyzat iranyitasa ala tartozik koltségvetési szerv, akkor
annak a bevételi és kiadasi el6iranyzatait, engedélyezett 1étszamat is

4. A helyi énkormanyzati hivatal altal elkészitett koltségvetési eldterjesztést €s a hatarozat
tervezetét, a nemzetiségi Snkormanyzat elnoke terjeszti a nemzetiségi 6nkormanyzat képviseld-
testiilete elé.

5. A koltségvetési hatdrozat elfogaddsanak hatarideje targyév februér 10. napja.

Iv.
A koltségvetési elbiranyzatok moédositisanak rendje

1. Ha a nemzetiségi &nkorményzat az eredeti eldiranyzatan feliil tébbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi el6irdnyzatain beliil atcsoportositdst hajt végre, ahhoz
modositja a koltségvetésrol sz6l6 hatarozatat.

V.
Koltségvetési informacié szolgaltatis rendje

1. A helyi 6nkorményzat hivatala az Aht. 27.8. (2) bekezdése szerint ellatja a helyi nemzetiségi
onkormanyzat bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatisi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatisdval kapcsolatos
jogosultsagokat és kotelezettségeket a gazdalkodés rendjét szabalyozé belsd szabalyzataiban a
helyi nemzetiségi nkorméanyzatra vonatkozdan elkiiloniilten szabalyozza.

VL
A koltségvetési gazdalkodas rendje
A nemzetiségi 6nkorményzat gazdalkoddsanak végrehajtdsival kapcsolatos feladatokat a helyi
onkormdanyzat hivataldnak Pénziigyi Csoportja latja el. A helyl onkormdanyzat hivatala elldtja a

belst ellendrzési feladatot.

A Kotelezettségvallalas rendje:

A helyi nemzetiségi onkormdanyzat nevében a helyi nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak
ellatdsa soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni (tovadbbiakban:
kitelezettségvillalas) kizdrdlag az elndk vagy az éltala felhatalmazott kisebbségi onkormanyzati
képvisel6 jogosult.

A kotelezettségvallalas elbtt a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6z8dnie arrdl, hogy a
rendelkezésre 4ll0, fel nem hasznélt eléiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

Az Aht. 2. § (1) bekezdés o) pontjaban lefrtak alapjin kételezettségvallalasnak min&siil: a kiadasi
eléiranyzatok és az EU forrdsbdl szarmazé pénzeszkozként nyilvantartott pénzeszkozok terhére
fizetési kotelezettség - igy kiilondsen a foglalkoztatdsra iranyuld jogviszony létesitésére, szerzodés
megkotésére, kiltségvetési tdmogatds biztositdsara irdnyulo - véllaldsardl szolo, szabalyszeriien



megtett jognyilatkozat. A kételezettségvallalds csak irdsban és az arra jogosult személy pénziigyi

ellenjegyzése utan torténhet.

Elézetes irasbeli kotelezettségvallalas szitkséges a gazdasagi eseményenként 100.000 Ft-ot el nem

érd kifizetések, jogerds és végrehajthatd birdsagi, hatosagi dontéseken, kitelez el6irason alapuld

fizetési kotelezettségek, tovabba pénziigyi szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolodd kiaddsok
esetében. A kotelezettségvallaldsok teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas, teljesitésigazolds) és
nyilvantartdsara vonatkozé szabdlyokat fenti esetekben is alkalmazni kell.

1. A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérol.

2. A nyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb:

—a kotelezettségvallalas azonositd szamat,

—a kotelezettségvallalds alapjaul szolgald dokumentum megnevezését, iktatdszamat és keltét,
—akotelezettségvallald nevét,

—a kotelezettségvallalas targyat,

—akotelezettségvallalas Gsszeget,

—akotelezettségvallalas évek és elGiranyzatok szerinti megoszlasat,

—a kifizetési hatéridoket és azok jogosultjait, tovabba

— a teljesitési adatokat.

3. A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartdst a Pénziigyi csoport kdltségvetési ligyintézdje vezeti. A kotelezettségvallalds
nyilvantarté - nyilvantartds adatai alapjan - haladéktalanul koteles jelezni a jegyzé felé, ha
valamelyik kiemelt elbirdnyzat a kotelezettségvdllaldsok kovetkeztében teljes egészében
lekotésre kertilt.

Ellenjegyzés:

1. A kotelezettségvallalds ellenjegyzésére a helyi Snkormanyzat hivatalanak Pénziigyi Csoport
vezetdje, ennek hidnydban a jegyzd 4ltal i{rdsban kijelolt, a helyi dnkorményzat hivatala
allomanyaba tartozd koztisztviseld irasban jogosult. A kotelezettségvallalds pénziigyi
ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsboktatdsban szerzett pénziigyi-szdmviteli
végzettséggel, vagy legalabb kozépfokl iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli
képesitéssel kell rendelkeznie.

2 A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumén a datum és az
ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, valamint az arra jogosult személy alairdsdval
kell elvégezni.

3 A kotelezettségvallalas ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az ellenjegyzést
megel6zoen meg kell gy6zddnie arrdl, hogy

- a sziikséges szabad eldirdnyzat rendelkezésre all, illetve a befolyt vagy a megtervezett és
varhatoan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

- a kifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre 4ll,

- a kitelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozo szabalyokat.

4, Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az
ellenjegyzésre jogosultnak errdl irasban tdjékoztatni kell a kitelezettségvallalot.
3 Ha a kotelezettséget vallalo a tdjékoztatas ellenére irdsban utasitast ad az ellenjegyzésre, az

ellenjegyzé kételes az utasitdsnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak
szerint eljamni.
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Ervényesités:

1. Az érvényesitést a jegyz0 altal megbizott pénziigyi-szamviteli szakképesitésii koztisztviseltje



végzi.

2. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitonek ellendrizni kell

- az Osszegszerliséget,

— a fedezet meglétét és azt, hogy

~ a megeléz6 igymenetben az Aht; a Korm. rendelet és az 4llamhdztartasi szdmviteli Korm.
rendelet, tovabba e Szabélyzat elbirasait betartottik-e.

3. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belsd szabdlyzatok
megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem taghato
meg, ha ezt kivetben az utalvanyozd erre irdsban utasitja. A tovabbi eljarési szabalyokra az
Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfelelden alkalmazni.

4. Az érvényesitésnek - az ,,érvényesitve" megjelslésen kiviil - tartalmaznia kell
—amegallapitott Gsszeget,

— az érvényesités datumat és
—az érvényesitd alafrasat.
5. Az érvényesités az utalvanyon keriil ravezetésre.

A teljesités igazolasa:

1. A teljesités igazolasaval kapcsolatos feladatok elvégzésére jogosult kotelezettségvallalo
tovabba az altala irasban kijelolt személy.
2. A teljesités igazoldsa a kiadds utalvanyozasa el6tt torténik.
3. A teljesités igazolas soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell
— akiadasok teljesitésének jogossagat,
— a kiadasok Gsszegszeriiséget,
— ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas estében annak teljesitését.
4. A teljesitésigazolas
- a szadmlan ,,A teljesitést Gsszegszerliségében is igazolom" sztveg ravezetésével,
- a teljesités igazolasanak datumadval, és

- a teljesitésigazoldsra jogosult személy alairdsaval torténik.

Utalvinyozas:

1. A helyi nemzetiségi Snkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszdmoldsanak elrendelésére (tovdbbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elndk vagy az éltala
felhatalmazott nemzetiségi Onkormanyzati képviselé jogosult. Utalvanyozni csak az
érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvdnyozas utdn keriilhet sor. Készpénz a
hazipénztarbol akkor fizethet$ ki, ha a helyi nemzetiségi onkormdnyzat elndke a kifizetés
teljesitéséhez szilkséges dokumentumokat (szerzdés, szamla) bemutatja, és szandékat a
pénzfelvételt legalabb két nappal megelézéen a helyi Onkormanyzat hivatala pénztari
feladatokkal megbizott koztisztviseldjének jelzi.

2. Utalvanyozni készpénzes fizetési mad esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
més esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet.

3. A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:

—az ,utalvany" szot,

—a koltségvetési évet,

—a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a szimat,
— a fizetés id6pontjat, modjat, Osszegét, devizanemét,

— amegterhelend, jovairandd pénzforgalmi szimlaszamat €s megnevezesét,

— akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamét,



— akeltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,

— az érvényesitést.

- A roviditett utalvanyon - készpénzfizetési moéd bizonylaton - az el6z6ekben felsoroltak
ko6ziil a szamla okmanyon mar feltiintetett adatokat nem kell megismételni.

Nem kell kiilon utalvanyozni:
—a termékértékesitésbdl, szolgaltatasbdl - szamla, egyszeriisitett szamla, szamlat helyettesité
okirat, készpénzatutalas alapjan - befolyd, valamint
—a kozigazgatési hatosagi hatdrozaton alapuld bevétel beszedését,
— tovabba a fizetési szamla vezetésével kapcsolatos pénziigyi szolgaltatisok kiadasait, — az EU
forrasokbal nyujtott timogatasok lebonyolitasi szamlardl torténd kifizetését,
— a fedezetkezel6i szamlardl, illetve a fedezetkezeldi szamlara torténd utalas esetén az
épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

. A kotelezettségvallalo €s a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

5. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

6. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi €s teljesités
igazoldsara irdnyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerinti kézeli hozzatartozdja vagy maga javara latna el.
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. A kitelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az érvényesitésre és a
teljesités igazolasra jogosult személyek nevérdl és alairds mintjardl a helyi dnkorméanyzat
hivatala nyilvantartast vezet. A nyilvantartas vezetéséért koltségvetési tigyintézo a felelds

VIL
A nemzetiségi onkormanyzat szamlavezetése

1. A helyi nemzetiségi Snkorményzat 6nallé pénzforgalmi szamlat vezet. A nemzetiségi
dnkormanyzat fizetési szdmlajat a helyi 6nkormanyzat altal vélasztott szamlavezeténél vezeti.
2. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat miikodésének altaldnos tdmogatdsat a nemzetiségi

Onkorményzat a helyi Snkorményzaton keresztiil a k&ltségvetési torvényben meghatarozottak
szerint veszi igénybe.

VIIL
Vagyoni és szamviteli nyilvintartas, adatszolgaltatis rendje

1. A helyi énkormanyzat hivatala a helyi nemzetiségi dnkorményzat vagyoni, szdmviteli
nyilvantartasait a helyi nkormanyzat nyilvantartasain beliil elkiilonitetten vezeti.

2. Az éllamhéztartasrdl szol6 torvény végrehajtasardl szol6 368/2011.(X11.31.) Korm. rendeletben
meghatdrozott adatszolgaltatds sordn szolgéltatott adatok valddisdgaért, a szamviteli
szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezOségéért a helyi nemzetiségi

onkorményzat tekintetében a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat képviselé-testiiletének elnike a
felelds.

IX.
Vegyes rendelkezések

A koltségvetés tervezésével, végrehajtasaval kapesolatos feladatok, hataridék 6sszegzése:



< |

A nemzetiségi 6nkormanyzat hatdrozatban véleményezi:

® a helyi 6nkorményzat éves koltségvetési koncepcidjat a targyévet megeléz6 év november
15-ig.

® a helyi 6nkormanyzat kéltségvetési rendeletét targyév februar 10-ig

® a helyi 6nkormanyzat éves zarszdmadésat targyév aprilis 10-ig

A nemzetiségi nkorminyzat hatirozatot hoz:

® Nemzetiségi Snkorményzat koltségvetési koncepciojardl targyévet megelézd november 15-
ig

® Nemzetiségi nkorményzat koltségvetésérdl targyév februar 10-ig

® Nemzetiségi Snkormanyzat zarszamadasarol targyév aprilis 10-ig

® Nemzetiségi dnkormanyzat féléves beszamoljarol targyév julius 31-ig.

® Nemzetiségi Snkormanyzat éves beszamolo targyévet kovetd februar 28-ig.

® Nemzetiségi dnkormdnyzat kiltségvetési eloiranyzatainak modositasarol, azonnal.

® Nemzetiségi dnkormanyzat és a helyi 6nkorményzat kozott 1étrejott megéllapodas
feliilvizsgalatardl - minden év januar 15-ig.

X
Z.4aro6 rendelkezések

. Szerz6dé felek kijelentik, hogy a jéviben az éves koltségvetési beszdmolé €s az éves

koltségvetési terv elkészitése soran jelen megéllapodasban régzitett eljardsi rend szerint jarnak
el, és az elfogadott kdltségvetés végrehajtisa sordn az egylittmiikodés szabdlyait kdlcstndsen
betartjak.

. Szerz6d6 felek jelen megallapodast hatarozott idére, a nemzetiségi Snkorményzat

megbizatdsinak idejére kotik, évente januar 15. napjdig feliilvizsgaljdk és sziikség szerint
modositjdk. A jegyz6 a megallapodasra vonatkozo jogszabdlyok valtozdsa miatti modositasok
sziikségességét a telepiilési és a nemzetiségi Onkorményzatnak jelzi. A telepiilési és a
nemzetiségi Gnkorményzat képviselé-testiilete a megéllapodast sziikség esetén hatdrozatdval
modosithatja.
Felek megallapodnak abban, hogy jelen megallapodas alairasaval egyidejileg a koztiik 2007.

janudr 25. napjan létrejtt, Nagyméanyok Nagykozség Onkonnanymtanak Képviselo- testiilete altal hozott
8/2007. (1.25.) szAm, valamint a Nagymanyoki Cigany Kisebbségi Onkormanyzat Testiilete 4ltal hozott
1/2007. (124.) szAmu hatdrozatokkal elfogadott egytittmikdési megallapodas hatalyat veszti.

Az egyuttmukodeSl megallapodast Nagymanyok Véros Orﬂiormanyzatanak Képviselo-testitlete a
56/2012.(V 24.) szam( hatérozatival, a Nagyméanyoki Roma Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel§-testiilete
a 8/2012. (V.24.) szAm1 hatérozatdval jovahagyta. Rendelkezéseit 2012. januér 1. napjatol kell alkalmazni.

Nagyméanyok, 2012. méajus 24.

Karl Béla sk. Ors6s Zoltan sk.
Nagyméanyok Véros Onkorményzatanak Nagymanyoki Roma. Nemzetiségi
polgérmestere Onkorményzat elnske



1. fuggelék a 11/2014.(XI1.15.) 6nkormanyzati rendelethez

Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek

A. Beosztas, tisztség
1. polgarmester
alpolgarmester
képviseld
bizottsdg nem képviselo tagja

jegyzo

& o os woN

aljegyz6
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2. figgelék a 11/2014.(XI1.15.) 6nkorményzati rendelethez

Nagyvmanvyok Varos Onkorményzata Képviselo-testiiletének tagjai

Telepiilési képviseldk névsora

1 Karl Béla polgarmester
2  Melcher Zsolt alpolgarmester
3  Macsek Jianos Zoltdn

4  Miiller Teréz

5  Rusiak Jozsef

¢ VYurczerné Giinszler Beita

~

Wusching Mdria Rita
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3. fiiggelék a 11/2014.(XI1.15.) énkormanyzati rendelethez

Az eloterjesztés formaja

1. hatirozat esetén:

egyszerti/mindsitett tibbség
nyilvanos/zart iilés

. SZAMU ELOTERJESZTES

Nagymdnyok Viros Onkormdnyzata Képviselo-testiiletének

./ -ai iilése .../ napirendi pontjdhoz
Targy:
Eléadé:
El6terjesztést készitette:
Melléklet:

Targyalja: Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag

Szocidlis €s Kozmiivel6dési Bizottsag
Véleményezésre megkapta: (személy, egyéb szervezet)
Torvényességi szempontbdl ellenérizte:

Tisztelt Képviseld-testiilet!

(elemz0 rész)

Hatarozati javaslat:

Nagymanyok Viros Onkorményzata
Képviselo-testiiletének ...../20. (...... )
szamu hatarozata

Hataridé:
Felelos:
Hatarozatroél értesiil;
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Az elGterjesztést targyalta a .....Bizottsag.

Kérem a Tisztelt képvisel6-testiiletet az eloterjesztés megtargyaldsara, €s a hatarozati javaslat
elfogadaséra.

Nagymanyole20.,« oo

2. rendelet estén:

mindsitett 10bbség
nyilvanos iilés

... SZAMU ELOTERJESZTES

Nagymdnyok Viros Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének

b S—— -ai iilése .../ napirendi pontjahoz
Targy:
Eloadé:
Eloterjesztést készitette:
Melléklet:

Targyalja: Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag

Szocialis és Kozmiivelodési Bizottsag
Véleményezésre megkapta: (személy, egyéb szervezet)
Torvényességi szempontbdl ellendrizte:

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. tv. (Jat.) 17. § (1) alapjan:

LA jogszabaly eldkészitdje - a jogszabaly feltételezett hatasaihoz igazodd részletességili -
elozetes hatdsvizsgalat elvégzésével felméri a szabédlyozas vérhaté kovetkezményeit. Az
elézetes hatasvizsgalat eredményér6l a Kormany altal eldterjesztendd torvényjavaslat, illetve
kormanyrendelet esetén a Kormanyt, dnkorményzati rendelet esetén a helyi énkormanyzat
képviselo-testiiletét tajékoztatni kell. Miniszteri rendelet rendelkezhet gy, hogy az altala
meghatérozott esetben a kozjogi szervezetszabdlyozé eszkdz elOkészitéje elézetes
hatasvizsgalatot végez.”

A szempontokat a Jat. 17.§ (2) bekezdése tartalmazza, ennek megfelelden az elézetes
hatasvizsgalat eredményér6l hatasvizsgalati lap késziilt, mely tdjékoztatasul az
eloterjesztéshez csatolva taldlhato.

Az elbterjesztést targyalta a .....Bizottsag.
Kérem a Tisztelt képviseld-testiiletet az eloterjesztés megtargyalasara, €s a rendelet-tervezet
elfogadasara.

Nagyminyok; 20.. wwirseamvavs
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ELOZETES HATASVIZSGALATI LAP
(2010. évi CXXX.tv. 17.§. alapjén)

a) a tervezett jogszabaly valamennyi jelent6snek itélt hatasa
tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatasa:

................................................................................................................
................................................................................................................

................................................................................................................

b) a jogszabdly megalkotdsdnak sziikségessége, a jogalkotds elmaraddsdnak varhato
kovetkezményei

.................................................................................................................

...............................................................................................................

...................................................................

INDOKOLAS

Jat. 18. § (1) A jogszabaly tervezetéhez a jogszabaly elokészitdje indokoldst csatol, amelyben
bemutatja azokat a tarsadalmi, gazdasagi, szakmai okokat és célokat, amelyek a javasolt
szabalyozast sziitkségessé teszik, tovabba ismerteti a jogi szabélyozas varhat6 hatésait.)

Altalinos indokolis
(pl kdzponti jogszabdlyok valtozdsa miatt szitkséges a helyi rendelet médositdsa.)

Részletes indokolas
A rendelet-tervezet 1. §-dhoz:
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4. figgelék a 11/2014.(XI1.15.) 6nkormanyzati rendelethez

Az egves bizottsagok tagjainak névsora

1. Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsig

Macsekné Herger Gabriella

A. Név B. Tisztség
L. Macsek Janos Zoltan elndk
2. Rusak Jézsef tag
3. Melcher Zsolt tag
4. Baloghné Nagy I1diké nem képviselé tag
S. Miksainé Lovasz Dorottya nem képviseld tag
2. Szocidlis és Kozmiivelodési Bizottsig
A. Név B. Tisztség

1. Wusching Maria Rita elndk

2. Miiller Teréz tag

3. Vurczerné Génszler Beata tag

4. Guth Anik6 nem képviseld tag

5. nem képviselo tag
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5. fuggelék a 11/2014.(X11.15.) énkormanyzati rendelethez

A bizottsagok iigyrendjei

1.) Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsdg

BIZOTTSAGI UGYREND

A bizottsag létrehozasa

1.8.
(1) A Bizottsagot a Képviselo-testiilet 136/2014.(X.16.) szimu hat4rozat4dval hozta létre.
A Bizottsag elndke: Macsek Janos Zoltan képviseld
Tag: Rusak Jozsef képviseld
Tag: Melcher Zsolt képviseld
Kiils6 tagjai: Baloghné Nagy Ildiké

Miksainé Lovasz Dorottya
(2) A Bizottsag létszamanak és személyi Osszetételének valtozasardl a Képviseld-testiilet
hatérozattal dénthet.
(3) A Bizottsag feladatait, jog- és hataskorét az 6nkormanyzat SZMSZ-e rogziti.
(4) A Bizottsag ligyrendje az 6nkormanyzati SZMSZ 5. fliggelékét képezi.

A bizottsag feladatai

2.8,

(1) A Bizottsag éltalanos feladatkoreként eldkésziti a Képvisel6-testiilet dontéseit, szervezi és
ellendrzi a dontések végrehajtasat:

- a ftestllleti dontések elOkészitése érdekében megvitatja az el6terjesztéseket és a
hatarozat/rendelet tervezeteket, allast foglal a feladatkérébe tartozé iigyekben,

- benyujtja a Képvisel6-testiilet altal - annak éves munkatervében vagy hatdrozatival -
meghatarozott eléterjesztéseket,

- ellendrzi feladatkorében a Polgarmesteri Hivatal és az Onkorményzat intézményeinek
munkdjat a képviseld testiileti dontések el6készitésében, illetve annak végrehajtasaban.,

(2) A bizottsag kezdeményezési jogaval élve a polgarmester intézkedését kérheti, ha a
Polgarmesteri Hivatal tevékenységében a Képviselo-testiilet 4llaspontjatél, céljaitdl valo
eltérést, az 6nkormanyzati érdek sérelmét vagy a sziikséges intézkedés elmulasztasat észleli.

A bizottsag jog- és hataskdre
3.8.
Az Onkorméanyzat Szervezeti és Miikédési Szabalyzata értelmében:

(1) A Bizottsagot kezdeményezési és javaslattételi jog illeti meg a kovetkezd
targykorokben:
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* a jovére vonatkozd pénziigyi, gazdasdgi tervek, koltségvetési eliranyzatok, tovabba az
onkorméanyzati gazdilkodast érintd elterjesztések (ideértve az adoztatdsi tevékenységet is)
gazdasagossagi dsszetevbinek elemzése, valamint hitelfelvétel;

» az 6nkormanyzat pénzgazdalkodasanak megszervezése, éves koltségvetes Osszeallitasa;

« nkormanyzati tulajdon (vagyon) elidegenitése, ingatlanvagyon (s annak részeként iiresen
4all6 lakasok) értékesitése;

* polgarmester javadalmazasa;

(2) A Bizottsag véleményezi az alabbi témakorokben készitett eloterjesztéseket

« pénziigyi, gazdasigi tervek, koltségvetési elSirdnyzatok, az Onkormanyzat
pénzgazdalkodasa, tovabba az onkorményzati gazdilkodds gazdasigossagi OsszetevOinek
elemzése, hitelfelvétel;

* éves koltségvetés é€s koltségvetést érint6 rendeletek Osszedllitasa, majd a koltségvetési (s
annak részeként az intézményi) eldiranyzatok felhasznaldsa ill. teljesitése (koltségvetési
beszamoldk), az Snkormanyzat pénzgazdalkoddsanak megszervezése;

(3) A Bizottsag véleményezheti az alabbi témakdrokben készitett el6terjesztéseket

» 9nkorményzati tulajdon (vagyon) elidegenitése, onkormanyzati vagyonrész vallalkozasba
torténé bevitele, 6nkorményzati alapitvany létesitése-megsziinése — tovabbd dnkorményzati
intézmények alapitasanak, dsszevonasanak ill. megsziintetésének indokoltsaga;

« Telepiilésszerkezeti Terv, Helyi Epitési Szabalyzat és Szabalyozési Terv rendelkezései
érvényesitésének, tovabba a belteriiletbe vondsok megvaldsitdsi litemtervének koltségvetési
kihatasai;

(4) A Bizottsdgot végrehajtisi kotelezettség terheli a Képviselo-testilet altal részére
meghatarozott, aldbbiakban felsorolt konkrét feladatok teljesitésében:

» a Belséellendrzés utjdn az Onkormanyzati intézmények — tovabbd az Onkormanyzati
beruhazasok — utélagos pénziigyi ellendrzése;

« a képvisel6i és polgarmesteri (évenkénti) vagyonnyilatkozatok nyilvantartisa és az azzal
kapcsolatos eljarasok lefolytatasa.

(5) A Bizottsag ellendrzi:

» a képvisel6i és polgarmesteri (évenkénti) vagyonnyilatkozatokat;

 pénziigyi, gazdasdgi tervek megvalosuldsat, koltségvetési elOirdnyzatok teljesitését,
dnkormanyzati gazdéalkodds gazdasigossagi OsszetevOinek alakuldsat, az &nkormanyzat
pénzgazdalkodasanak megszervezését, éves koltségvetés Osszedllitisat, majd a koltségvetést
érintd rendeletek végrehajtasat (beleértve az intézményi elbirdnyzatok felhasznalasat), a
koltségvetési beszamoldkat,

» nkorményzati tulajdon (vagyon) elidegenitését, nkormanyzati vagyonrész vallalkozasba
torténd bevitelét, dnkormanyzati alapitvany létesitését megsziinését — tovabba dnkormanyzati
intézmények alapitdsanak, 6sszevonasanak ill. megsziintetésének indokoltsagat;

(6) A Bizottsag koteles évente beszamolni a képviseld-testiiletnek, az Onkorményzat
munkaprogramjaban rd harulé feladatok teljesitésérél. (A képviselO-testillet éves
munkatervének eléirasai szerint) Az atruhazott hataskorok gyakorlasara a Képviseld-testiilet
utasitist adhat, illetve az 4truhdzott hatdskort visszavonhatja, tovabba az 4truhazott
hataskoérben hozott bizottsigi dontések végrehajtasat felfliggesztheti, amennyiben azok
ellentétesek a jogszabalyokban foglaltakkal, vagy sértik az Onkormanyzat érdekeit.

Joggyakorlas, jogorvoslat

4.8

(1) A Bizottsag hataskorét iiléseken gyakorolja, érdemi dontéseit hatarozati formaban hozza.
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(2) Amennyiben a dontéshez sziikséges szavazds eredményének megallapitdsa utdn a
Bizottsag tagja kéri, tigy az elndk elrendeli a kisebbségi vélemény pontos szovegének az
tlésrol késziilt jegyzOkonyvben torténd rogzitését.

A bizottsag miikidése

5. 8.

(1) A Bizottsag mikddésének alapja a Képviselo-testiilet éves munkaterve, melyben foglalt
feladatokra €s hataridokre tekintettel a bizottsdg maga gondoskodik iilései napirendjeinek
tervszeru Osszeallitasarol.

(2) A munkaterv a Képvisel6-testiilet Munkaprogramjabol ado6doé - bizottsagi javaslatokra is
figyelemmel &sszedllitott - feladatokat rogziti, mely alapjan a Bizottsdg minden év elsd iilésén
dnmaga hatérozza meg sajat éves munkatervét.

(3) A bizottsag munkaterv tartalmazza:

- A bizottsagi iilések id6pontjat ,

- a varhat6 napirendeket, el6terjesztéseket,

- a bizottsag altal sziikségesnek tartott, onként vallalt tovabbi feladatokat.

(4) A bizottsagi munkaterv tervezetét - a bizottsag elndke iranyitasaval - a Polgarmesteri
Hivatal rész€rdl kirendelt koordinator allitja Gssze €s a bizottsdg elndke terjeszti a bizottsdg
elé.

A bizottsag iilései

6.§

(1) A bizottsag iilését az elndk hivja Ossze, az iilés meghivijat és a bizottsagi 1ilés elé szant
irasos eldterjesztések anyagat - eljuttatva

- a polgarmesternek, alpolgarmesternek,

- a jegyzoOnek és a koordinatornak,

- tovabba az érintetteknek tartott személyeknek is.

A bizottsagi lilés nyilvanos, igy a meghivét ki kell fliggeszteni a Polgarmesteri

Hivatal hirdet6tablajan is.

(2) A bizottsag zart ilést az SZMSZ-ben (képviselo-testiileti zéart {ilésekre vonatkozdan)
rogzitett esetekben €s az ott részletezett szabalyok szerint tarthat.

(3) Zart tlésen - az (1) bekezdésben felsoroltakon kiviil - csak a bizottsag elndke 4ltal
meghivott szakértd, tovabba érintettnek tekintett fél vehet részt.

(4) A bizottsag akkor hatarozatképes, ha iilésén a bizottsagi tagok t6bb mint fele jelen van.

(5) A hatarozathozatalhoz a jelen 1évé bizottsagi tagok tobb mint felének egybehangzé
szavazata sziikséges.

(6) Az ilésvezetés €s dontéshozatal szabélyai azonosak az SZMSZ-ben foglalt el6irdsokkal,
az llést a bizottsag elndke vezeti.

i
(1) A bizottsdg rendes tlését a képviseld-testiilet rendes iilésének hetében az elndk Aaltal

meghatarozott idépontban tartja.
(2) Rendkiviili tilést az dnkormanyzat SZMSZ-ben foglalt eléirdsok szerint tart a Bizottsag.
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Koordinativ feladatok

8.8

(1) A bizottsagi elndk feladata, hogy a bizottsagi iilés el6tt a targyalando anyagot egyeztesse a
jegyz6vel, polgdrmesterrel, mas bizottsagokkal, tarsadalmi szervezetekkel.

(2) Tobb bizottsag feladatkdrébe tartozo iigyek megtargyaldsanak sziikségessége esetén a
bizottsagok egyiittes iilést is tarthatnak, melynek idépontjdban, hely€ben €s napirendjében,
tovabba tanicskozasi joggal felruhazott meghivottjainak személyében a bizottsdgok elndkei
allapodnak meg. Az egylittes iilés vezetésének rendjér6l és a szavazds mo6djarol a bizottsagok
elndkeinek kozos javaslata alapjan az iilésen résztvevod bizottsagi tagok kdzdsen dontenek.

A bizottsagi tevékenységgel 6sszefliggd tigyviteli feladatok

9.§

(1) A bizottsagok miikddésének tigyviteli feladatait a Polgarmesteri Hivatal - a bizottsag
mellé kirendelt koordinator Gtjan - 14tja el, aki gondoskodik:

- a bizottsagi iilések meghivoinak elkészitésérdl és legkésobb az tlést megel6z0 3 nappal
annak kozreadasarol és kifliggesztésérol,

- a jegyzOkonyv készitésérol és tartozékainak (jelenléti iv, stb.) kezelésérdl,

- a bizottsagi iilés résztvevdinek teljes korll, szakszerli tdjékoztatasardl, mely az egyes
el6terjesztések érdemi elbirdlasahoz szitkséges

(2) A bizottsag {ilésérol jegyzékonyv késziil, amely az elhangzott felszolaldsok rovid
ismertetését, a hozott dontést tartalmazza.

(3) A jegyzbkonyvet a bizottsag elndke és egy tagja irja ald.

(4) A jegyzOkonyvek 1 példanyat 15 napon beliil meg kell kiildeni a Tolna Megyei
Korményhivatalnak. A jegyzokonyv tovabbitasarol a jegyz6 gondoskodik.

A bizottsagi tevékenység feliigyelete
10. §

(1) A bizottsagi munka szakmai feliigyeletét a polgarmester, vagy az alpolgarmester latja el.
(2) Az énkormanyzati tigykdrben, hozott bizottségi dontések torvényességi kontrolljat a Tolna
Megyei Kormanyhivatal végzi.

Z4aro rendelkezések

11. §

(1) Jelen Ugyrendet a bizottsag 75/2014.(X1.26.) hatdrozataval fogadta el.
(2) Jelen Ugyrend el&irésait az SZMSZ mindenkori véltozasaihoz igazodva a bizottsag

elndkének aktualizalnia kell.
(3) A bizottsag miikodésére vonatkoz6 képvisel6-testiileti hatérozatokat az koordinator

tarolja.
Nagymanyok, 2014. november.27.

Macsek Janos Zoltén sk.
bizottsagi elndk
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2.) Szocidlis és Kézmiivel6dési Bizottsag

BIZOTTSAGI UGYREND

A bizottsag létrehozéasa

1.8.
(1) A Bizottsagot a Képviseld-testiilet 137/2014.(X.16.) szamu hatdrozataval hozta létre.
A Bizottsag elnoke: Wusching Méria Rita
Tag: Miiller Teréz képviseld
Tag: Vurczerné Génszler Beata képviseld
Kilsé tagjai: Guth Aniko

Macsekné Herger Gabriella
(2) A Bizottsag létszaménak €s személyi Osszetételének valtozdsardl a Képviseld-testiilet
hatérozattal dénthet.
(3) A Bizottsag feladatait, jog- és hataskorét az onkormanyzat SZMSZ-e régziti.
(4) A Bizottsag ligyrendje az dnkorméanyzati SZMSZ 5. fiiggelékét képezi.

A bizottsag feladatai
2.8.

(1) A Bizottsag altalanos feladatkoreként elokésziti a Képvisel§-testiilet dontéseit, szervezi és
ellendrzi a dontések végrehajtasat:

- a ftestiileti dontések elOkészitése érdekében megvitatja az elGterjesztéseket és a
hatarozat/rendelet tervezeteket, allast foglal a feladatkérébe tartozo tigyekben,

- benyUjtja a Képvisel-testiilet altal - annak éves Munkatervében vagy hatdrozatival -
meghatarozott eldterjesztéseket,

- ellenérzi feladatkdrében a Polgdrmesteri Hivatal és az Onkormanyzat intézményei munk4jat
részt vesz a képviseld testiileti dontések eldkészitésében, illetve annak végrehajtaséban.

(2) A bizottsdg dont az atruhazott hatdskorbe tartozo ligyekben, ideértve a rendeletileg
szamadra biztositott hatosagi hataskorben hozott dontéseket is.

(3) A bizottsdg kezdeményezési jogaval élve a polgarmester intézkedését kérheti a
Polgarmesteri Hivatal tevékenységében a Képviseld-testiilet allaspontjatdl, céljaitél vald
eltérést, az 6nkormanyzati érdek sérelmét vagy a sziikséges intézkedés elmulasztasat észleli.

A bizottsag jog- és hataskore
3.8.
Az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabélyzata értelmében:
(1) A Bizottsag dont:
a) koztemetés koltségeinek megtéritése alol mentesség megallapitasa,

b) Onkormanyzati segély,
c) természetben nyujtott szociélis ellatdsok megéllapitasa,
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d) a személyes gondoskodést nydjté ellatdsok személyi téritési dijanak mérséklése,
elengedése,

e) Bursa Hungarica timogatas.
(2) A Bizottsagot kezdeményezési és javaslattételi jog illeti meg a kovetkezo
targykorokben:
» a szocialis és egészségiigy jovore vonatkozo tervek, fejlesztések tekintetében
« az Onkormanyzat, éves koltségvetés Osszedllitasa és modositasi javaslattétel a szocidlis
juttatasok eldiranyzata tekintetében;
(3) A Bizottsag véleményezheti az alabbi témakorokben készitett eléterjesztéseket
» szocidlis és egészségiigyet érintd rendeletek 6sszeéllitasa, modositdsa
+ az Onkormanyzat éves koltségvetését és a szocidlis gondoskodast érintd rendelet-
tervezeteket,
. az egészségligyi €s szocialis intézményekben a kinevezéseket, palyazatok Kkiirdsiban €s
elbiraldsaban részt vesz,
(4) A Bizottsigot végrehajtasi kotelezettség terheli a Képviselo-testiilet altal részére
meghatérozott, alabbiakban felsorolt konkrét feladatok teljesitésében:
» a képviselb-testiilet altal dtruhdzott hatdskorben dont a helyi szocidlis €s gyermekvédelmi
rendeletekben meghatarozott feladatokrol,
(5) A Bizottsag ellendrzi:
« ¢évenként feliilvizsgalja a segélyezettek és tartdsra kotelezett hozzatartozok szocialis
helyzetét.
. vizsgalja az egészségligyi alapellatas helyzetét,
« figyelemmel kiséri a polgarok egészségiigyi és szocidlis helyzetét,
(6) A Bizottsag koteles évente beszdmolni a képviselé-testiiletnek, az Onkormanyzat
munkaprogramjdban ra harulé feladatok teljesitésérl. (A képviselo-testiilet éves
munkatervének eldirdsai szerint.) Az atruhazott hatskorok gyakorlasara a KépviselO-testiilet
utasitast adhat, illetve az Aatruhdzott hataskort visszavonhatja, tovabba az Aatruhédzott
hataskérben hozott bizottsagi dontések végrehajtasat felfiiggesztheti, amennyiben azok
ellentétesek a jogszabalyokban foglaltakkal, vagy sértik az Onkorményzat érdekeit.

Joggyakorlas, jogorvoslat

4.8.

(1) A Bizottsag hataskorét tiléseken gyakorolja, érdemi dontéseit hatarozati formaban hozza.
(2) Amennyiben a dontéshez sziikséges szavazds eredményeének megéllapitisa utdn a
Bizottsag tagja kéri, Gigy az elndk elrendeli a kisebbségi vélemény pontos szdvegének az
{ilésrol késziilt jegyzOkonyvben torténd rogzitését.

(3) Az 6nkormanyzati jogkorben bizottsag 4ltal hozott hatésagi hatérozat ellen a Képviseld-
testiilethez lehet fellebbezni.

A bizottsdg mikodése
5§
(1) A Bizottsdg milkodésének alapja a Képviselé-testiilet éves munkaterve, melyben foglalt

feladatokra és hatariddkre tekintettel a bizottsag maga gondoskodik {ilései napirendjeinek
tervszeril 6sszeéllitasarol.
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(2) A munkaterv a Képviselé-testiilet Munkaprogramjab6! adddé - bizottsagi javaslatokra is
figyelemmel Gsszedllitott - feladatokat rogziti, mely alapjan a Bizottsdg minden év elsd iilésén
Onmaga hatarozza meg sajat éves munkaterveét.

(3) A bizottsag Munkaterv tartalmazza:

- A bizottsagi tilések id6pontjat ,

- a varhat6 napirendeket, elGterjesztéseket,

- a bizottsag 4ltal sziikségesnek tartott, 5nként vallalt tovabbi feladatokat.

(4) A bizottsagi munkaterv tervezetét - a bizottsdg elnSke irdnyitdsaval - a Polgarmesteri
Hivatal részeérdl kirendelt koordinator allitja Gssze és a bizottsdg elndke terjeszti a bizottsag
elé.

A bizottsag iilései

6. §

(1) A bizottsag iilését az elnok hivja Ossze, az iilés meghivojat - €s a bizottsagi iilés elé szant
irasos eldterjesztések anyagat - eljuttatva

- a polgarmesternek, alpolgarmesternek,

- a jegyz6nek €s a koordinatornak,

- tovabba az érintetteknek tartott személyeknek is.

A bizottsagi tlés nyilvdnos, igy a meghivét ki kell fliggeszteni a Polgarmesteri Hivatal
hirdetdtabléjan is.

(2) A bizottsag zart iilést az SZMSZ-ben (képviselo-testiileti zart iilésekre vonatkozéan)
rogzitett esetekben és az ott részletezett szabalyok szerint tarthat.

(3) Zart iilésen - az (1) bekezdésben felsoroltakon kiviil - csak a bizottsag elnske 4ltal
meghivott szakért6, tovabba érintettnek tekintett fél vehet részt.

(4) A bizottsag akkor hatdrozatképes, ha tilésén a bizottsagi tagok t6bb mint fele jelen van.

(5) A hatarozathozatalhoz a jelen IévO bizottsagi tagok tobb mint felének egybehangzo
szavazata sziikséges.

(6) Az lilésvezetés €s dontéshozatal szabélyai azonosak az SZMSZ-ben foglalt eldirdsokkal,
az Ulést a bizottsag elndke vagy akaddlyoztatasa esetén az alelndk, vezeti.

7.§

(1) A bizottsag rendes iilését a képvisel6-testiilet rendes iilésének hetében az elndk 4ltal
meghatarozott id6épontban tartja.
(2) Rendkiviili illést az Snkormanyzat SZMSZ-ben foglalt el6irasok szerint tart a Bizottsag.

Koordinativ feladatok

8.§.

(1) A bizottsagi elndk feladata, hogy a bizottsagi iilés elStt a targyalandé anyagot egyeztesse a
jegyzbvel, polgarmesterrel, més bizottsagokkal, tdrsadalmi szervezetekkel.

(2) Toébb bizottsag feladatkdrébe tartozd ligyek megtargyaldsanak sziikségessége esetén a
bizottsagok egylittes iilést is tarthatnak, melynek idépontjaban, helyében €s napirendjében,
tovabba tanacskozdsi joggal felruhdzott meghivottjainak személyében a bizottsagok elndkei
allapodnak meg. Az egyiittes iilés vezetésének rendjérdl és a szavazas modjarél a bizottsagok
elndkeinek k6zos javaslata alapjan az tilésen résztvevo bizottsagi tagok kdz6sen dontenek.
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A bizottsagi tevékenységgel tsszefliggs tigyviteli feladatok

9.§.

(1) A bizottsagok miikddésének ligyviteli feladatait a Polgdrmesteri Hivatal - a bizotiség
mellé kirendelt koordinator titjan - 1atja el, aki gondoskodik:

- a bizottsagi iilések meghivoinak elkészitésérél és legkésébb az {ilést megel6zd 3 nappal
annak kozreadasardl és kifiiggesztésérol,

- a jegyzékonyv készitésérdl és tartozékainak (jelenléti iv, stb.) jegyzOi utasitas szerinti
kezelésérol,

- a bizottsagi iilés résztvevdinek teljes kord, szakszerli tdjékoztatasardl, mely az egyes
el6terjesztések érdemi elbirdldsdhoz sziikséges.

(2) A bizottsag iilésérdl jegyzokonyv készil, amely az elhangzott felszélalisok rovid
ismertetését, a hozott dontést tartalmazza.

(3) A jegyz6kdnyvet a bizottsag elndke és egy tagja irja ala.

(4) A jegyzdkonyvek 1 példanyat 15 napon belil meg kell kildeni a Tolna Megyei
Korményhivatalnak. A jegyzékonyv tovabbitasarol a jegyz6 gondoskodik.

A bizottsagi tevékenység felligyelete
10. §.
(1) A bizottsagi munka szakmai feliigyeletét a polgarmester, vagy az altal megbizott
alpolgarmester latja el.
(2) Az dnkorményzati ligykdrben, atruhdzott hatosagi hatiskdrben hozott bizottsagi dontések
torvényességi kontrolljat a Tolna Megyei Korméanyhivatal végzi.
Zaro rendelkezések

11. §.

(1) Jelen Ugyrendet a bizottsag a 53/2014.(X1.26.) hatdrozataval fogadta el.
(2) Jelen Ugyrend el6irdsait az SZMSZ mindenkori véltozasaihoz igazodva a bizottsig

elndkének aktualizalnia kell.
(3) A bizottsig miikddésére vonatkozo képviselo-testiileti hatdrozatokat a koordindtor térolja.

Nagymanyok, 2014.november.27.

Wusching Méria Rita sk.
bizottsagi elntk
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6. figgelék a 11/2014.(XI1.15.) 6nkorméanyzati rendelethez

Nagymanyoki Polgdrmesteri Hivatal
7355 Nagymanyok Dézsa Gyorgy u. 28.
Tel: 74-558-040; Fax: 74-558-043
Email cim: polghivi@nagymanyok.hu

Ikt. szam:864-4/2014

NAGYMANYOKI POLGARMESTERI HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

(az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. toérvény 10.§ (5) bekezdése, valamint az

allamhéztartasrdl sz6l6 térvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
13.§ (1) bekezdése alapjan)
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Jévihagyta Nagymanyok Véros Onkorményzata Képviselo-testiiletének 145/2014. (X1.27)
szamu hatarozatéval

Hatalyos: 2014.december 1.
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szamu fiiggelék A Nagymanyoki Polgarmesteri Hivatal Alapité Okirata

szam fiiggelék Nagymanyok Varos Onkorményzata elszamolési szamlai, alszamlai
szimu fiiggelék A Nagymanyoki Polgirmesteri Hivatal tevékenységét befolyasold
legfontosabb jogszabalyok

szamu fiiggelék 1/2014. (X1.25.) szamu polgdrmesteri utasitds az egyetértési jog
gyakorlasarol

szam fiiggelék Nagymanyoki Polgarmesteri Hivatal bels6 utasitdsainak jegyzéke
szami fiiggelék Nagymanyoki Polgarmesteri Hivatal belsd szervezeti egységeinek
(csoportoknak) feladat- és hataskori jegyzéke
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