A NAGYMANYOKI PQLGAI}MESTER,I HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Nagyményok Varos Onkorményzata képviselo-testillete a Magyarorszdg  helyi
Onkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § alapjan 6nkormaényzati hivatalt
alakit ki, és tart fenn az 6nkormanyzat miikodésére, a polgarmester, a jegyzd feladat- és
hataskorébe tartozd iligyek dontésre vald elkészitésével és végrehajtisaval kapesolatos
feladatok ellatasra. Az 4llamhdztartasrol sz616 2011.évi CXCV toérvény 10.§ (5) bekezdésében
foglalt felhatalmazas alapjan, valamint az &llamhéztartdsrol szolé torvény végrehajtasarol
szo6l6 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 13.§ (1) és (5) bekezdésében meghatirozottak
figyelembevételével a Nagymdnyoki Polgirmesteri Hivatal Szervezeti és Mukodési
Szabélyzatat az aldbbiak szerint allapitja meg:

I. Fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Hivatal azonosito adatai

1.§(1)A Hivatal megnevezése: Nagymanyoki Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban:Hivatal
(2)A Hivatal székhelye:
7355 Nagymanyok, Dézsa Gy. u.28.
Telefon: (74)558-040
Fax: (74) 558-043
Email: polghiv@nagymanyok.hu
Honlap: www.nagymanyok.hu
(3)A Hivatal létrehozasirdl sz6l6 jogszabdly: a Magyarorszdg helyi dnkormdanyzatairol
52016 2011. évi CLXXXIX. tv. 84. § (a tovabbiakban: Mhétv.)
(4)Az alapité okirat kelte: 2013. januér 9.
Az alapito okirat szama: 1/2013.(1.09.) Kt. hatdrozat (Az Alapité Okirat a
Nagymanyoki Polgérmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak (a
tovabbiakban: PH SZMSZ) 1. sz. fiiggeléke)
Az alapitas ideje: 2003.augusztus 7.
Az alapitasar6l rendelkez$ hatdrozat: Nagymanyok Nagykozség Onkorményzata
Képvisel6-testiiletének a 57/2003. (VIIL.07.) Kt. hatarozat
(5)Alapité neve és cime:
Nagymanyok Varos Onkorményzata
7355Nagymaéanyok, Dézsa Gy. u. 28.
(6)Irdnyit6 szervének neve, székhelye:
Nagymanyok Véros Onkorményzatinak Képviselé-testiilete
7355Nagymanyok, Dézsa Gy. u. 28.
(7)A Hivatal, mint koltségvetési szerv irdnyité szervének vezetdje:
Nagymanyok Varos Polgarmestere
7355Nagymanyok, Ddzsa Gy. u. 28.
(8)Alaptevékenységi szakagazat:
841105 Helyi onkorményzatok, valamint t6bbcélu kistérségi tarsuldsok igazgatési
tevéken’ysége
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(9)Alaptevékenységi TEAOR:
8411 altalanos kézigazgatés
(10)Torzskonyvi azonosité szima (PIR):415419
(11)Allamhéztartisi egyedi azonosit6(AHTI): 718435
(12)Adoszam:15415417-2-17
(13)KSH szamjel: 15415417-8411-325-17
(14)KSH teriileti szamjel: 1714030
(16)Altalidnos forgalmi ado6 alanyisiaga: Adoalany, a jogszabély alapjan.
(17)A Hivatal bélyegzdi:
a) A hivatali korbélyegz6 felirata: ,,Nagymanyoki Polgarmesteri Hivatal”
A jegyzbi korbélyegzo felirata: ,,Nagymanyok Varos Jegyzdje”
kozépen: a Magyar Koztarsasag cimere
A fejbélyegzé felirata: ,,Nagymanyoki Polgarmesteri Hivatal
7355 Nagyminyok, Dézsa Gy. u. 28.
Szisz:71800013-11158327
Adészdm:15415417-2-17”

b) A Hivatalban hasznalt tovabbi bélyegzéket a bélyegzé-nyilvéantartas tartalmazza,
amelyben valamennyi bélyegzé lenyomatat, valamint a bélyegz6k Orzéséért és
rendeltetésszer(i hasznalataért felelos személyek megnevezését rogziti. A bélyegz6-
nyilvéantartast a jegyz6 altal megbizott dolgozé vezeti. A Hivatalban hasznalt kor- és
fejbélyegzOk felsorolasat és tartalmat a PH SZMSZ . 1.szdmu melléklet tartalmazza

(18)A Hivatalnak a koltségvetés végrehajtisira szolgdlé szamlaszimdval kapesolatos
adatok:
A szamlavezet$ pénzintézet neve: Hungéria Takarék Bonyhad
A szédmlavezetd pénzintézet cime:7150 Bonyhad, Szabadsag tér 9.
A f6 bankszdmla megnevezése és szama: koltségvetési elszdmolasi fészamla, szdma:
71800013-11158327-00000000
(A Hivatal szdmlaszdmait a PH SZMSZ 2. szamu fliggeléke tartalmazza)

2. A Hivatal miikédési kére, illetékessege

2.8A Hivatal illetékessége, miikodési teriilete Nagymanyok Varos kozigazgatési teriiletére
terjed ki.

3.8A Hivatal alaptevékenysége koérében ellatja az Mhotv.-ben és a vonatkozd egyéb
jogszabalyokban a szdmara meghatdrozott feladatokat. Gondoskodik az Onkorméanyzat
(valamint a helyi nemzetiségi dnkormanyzatok) bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi €s beszamolasi feladatok
ellatasrol. Végzi a testlilet és a bizottsdgok miikddésével kapcsolatos teendOket, segiti a
képvisel6-testiilet, a bizottsdgok €s a polgarmester munkajat.

4.§A Hivatal jogszabilyban meghatirozott kozfeladata a Mhotv. 84.§ (1) bekezdése
alapjan, hogy ellatja az dnkorméanyzat mikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzo
feladat- és hataskorébe tartozd iigyek dontésre vald eldkészitésével és végrehajtadsaval
kapcsolatos feladatokat. A hivatal kozremikodik az Onkormanyzatok egymas kozotti,
valamint az 4allami szervekkel torténé egylittmlikddésének Osszehangolaséban. Ellitja a
nemzetiségek jogairdl szol6 torvényben meghatarozott feladatokat.
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3. A Hivatal jogallasa

5.8A Hivatal 6nall6 jogi személy, altalanos képviseletét a jegyz0 latja el. A képviseld-testiilet
altal létrehozott koltségvetési szerv, melyet a képvisel6-testillet az 6nkormanyzat
mitkddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozé tigyek
dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcesolatos feladatok ellatdsara hozott 1étre.
A Hivatal Nagyméanyok Varos Onkormdanyzata gazdélkodasanak végrehajté szerveként —az
elfogadott koltségvetés szerint- ellatja az Gnkormanyzat gazddlkodasi feladatait.
6.§A Hivatal —a jogszabédlyok altal meghatdrozott kérben- az dnkorményzat koltségvetési
rendeletében megéllapitott koltségvetésbol, és a képvisel6-testillet altal meghatérozott
létszammal —a jovahagyott koltségvetési elSirdnyzatok feletti rendelkezési jogosultsag
szempontjabol teljes jogkorrel- a jogszabéalyokban megallapitott médon gazdalkodik.
7.§A Hivatal 4ltal ellitandé alaptevékenységek koltségvetési forrasai: A feladatok forrasat
a Képviseld-testiilet 4ltal elfogadott mindenkori éves koltségvetési rendelet tartalmazza,
melyek a kévetkezok:

a) kozponti timogatas

b) Onkorményzati timogatas

c) intézményi sajat bevétel

8.§A Hivatal 4llamhaztartisi szakdgazati besoroldsit, valamint az ellitandé és
korminyzati funkeid szerinti besorolt alaptevékenységeket a PH SZMSZ 1. szamu
fuggelékét képezd Alapitd Okirat rogziti.

9.§A Hivatal altal ellitand6 alaptevékenységet meghatirozo jogszabilyokat a PH
SZMSZ 3. szamu fliggeléke tartalmazza.

10.§Miikodésének idétartama hatarozatlan.

11.§A Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

12.§ A Hivatal jogi személyiségli szervezeti egységgel nem rendelkezik.

13.§A Hivatal gazdalkodé szervezetek tekintetében alapitoi, tulajdonosi jogokat nem
gyakorol.

14.§Az irdnyit6 szerv dltal ( Avr 10.§ (3)szerint) a Hivatalhoz rendelt én4lléan miikédé
koltségvetési szervek és jogi személyek:

Neve Szekhelye, cime
Nagymanyok Varos Onkormanyzata 7355 Nagymanyok Dézsa Gy. u. 28.
Nagyményoki Pitypang Ovoda 7355 Nagyményok, Arany J. u. 1.
Nagymanyoki Kozmivel6dési Kozpont 7355 Nagyméanyok, Pet6fi u. 71.

Nagymanyoki Német Nemzetiségi .anorményzat7355 Nagymanyok, Dézsa Gy. u. 28.
Nagymanyoki Roma Nemzetiségi Onkormanyzat7355 Nagymanyok, Dozsa Gy.u. 28.

A Hivatalhoz rendelt &nalléan miiksd6 koltségvetési szervek tekintetében a gazdalkodasi
tevékenységet a Hivatal Pénziigyi Csoportja latja el. A gazdalkodasi tevékenységet ellatd
koztisztviselok munka- és feladat korét a munkakori leirasok tartalmazzék.

4. A Hivatal képviselete

15.§(1)A Hivatalt a jegyz0, tdvollétében vagy akadalyoztatisa esetén az aljegyz6 képviseli.
(2)Més dolgoz6 a Hivatalt a jegyz6 erre vonatkozé kiilon irdsos meghatalmazésa alapjan

képviselheti.
(3) A képviseleti jogot —a feladat ellatédsa soran dontési, illetve végrehajtasi jogkdrben
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a) koézponti vagy helyi szintli jogszabaly ltal megallapitott hataskor

b) Aatruhézott hataskor vagy

¢) akiadméanyozasi jogkor
cimzettje latja el a tevékenység gyakorlasaval kapcsolatos feladatokban.
16.§A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas
gyakorlasanak moédjaval, eljarasi és dokumentdcids részletszabélyaival, valamint az ezeket
végz8 személyek kijeldlésének rendjével kapesolatos szabdlyzat, €s a kiadmanyozés rendjérél
57016 szabalyzat a Hivatal vonatkozdsdban meghatirozza a kiadméanyozasra jogosultakat és a
képviseleti jogosultsag terjedelmét.
17.8A jogi képviseletet a jegyz6, az aljegyzd, vagy egyedi meghatalmazas utjan ligyvéd,
ligyvédi iroda latja el.

Il. Fejezet
A HIVATAL IRANYITASA ES VEZETESE

5. Polgarmester

18.§A polgarmester — akadalyoztatdsa esetén az alpolgdrmester - irdnyitja a Hivatalt,
onkormanyzati, valamint allamigazgatési feladat- és hataskoreit a Hivatal kézremiikodésével
latja el, melynek sorén:

a) a képvisel6-testiilet dontései szerint és sajat hatdskorében iranyitja a polgarmesteri
hivatalt;

b) ajegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatérozza a polgarmesteri hivatalnak, a
feladatait az 6nkorméanyzat munkajanak a szervezésében, a dontések eldkészitésében
és végrehajtasaban;

c) dont a jogszabaly altal hataskérébe utalt allamigazgatasi Ulgyekben, hat6sagi
hataskordkben, egyes hataskoreinek gyakorldsat atruhdzhatja az alpolgérmesterre, a
jegyzore, a polgarmesteri hivatal ligyintéz&jére;

d) a jegyzd javaslatira eldterjesztést nyudjt be a képviselé-testiiletnek a hivatal belsd
szervezeti tagozodasénak, létszémanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi
rendjének meghatarozasara;

e) a hataskorébe tartozo6 tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

f) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a jegyz6, aljegyz0 tekintetében;

g) gyakorolja az egyéb munkéltatéi jogokat az Onkormanyzati intézményvezeték
tekintetében.

6. Alpolgarmester

19.§Az alpolgdrmester a polgarmester tavollétében, tartés akadalyoztatdsa esetén ellatja
mindazokat a feladatokat, amelyeket a jogszabaly a polgdrmester szdmara megallapit. Az
alpolgdrmester konkrét feladatai meghatarozasarél a polgarmester killon intézkedik.

7. Jegyzb

20.§(1)A jegyz6t a polgarmester nevezi ki. A jegyz6 a polgarmester iranyitdsaval szervezi és
vezeti a Hivatalt.
(2) A jegyz6
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a) dont a jogszabdly éltal hataskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben;

b) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a polgarmesteri hivatal koztisztviseléi és

munkavallaloi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az aljegyzé

tekintetében;

c¢) gondoskodik az dnkormanyzat miikbdésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;

d) tanacskozasi joggal vesz részt a képvisel6-testiilet, a képviseld-testiilet bizottsagainak

ilésén;

e) jelzi a képviselo-testiiletnek, a képviselo-testiilet szervének, a polgdrmesternek,

nemzetiségi onkormanyzatnak, ha a dontésiik, miik6désiik jogszabalysértd;

f) évente beszamol a képviselo-testiiletnek a hivatal tevékenységérol;

g) dontésre elékésziti a polgdrmester hataskorébe tartozé allamigazgatasi ligyeket;

h) dont azokban a hatdsagi ligyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

i) dont a hataskorébe utalt nkormanyzati és nkorméanyzati hatdsagi igyekben;

j) a hataskdorébe tartozé tigyekben szabélyozza a kiadmanyozas rendjét.

(3) Az 6nkorméanyzat mikodésével kapcsolatos feladatok kdrében:

a) elkésziti a képvisel6-testiileti iilést, a testiilet és a bizottsdgok elé keriils
el6terjesztéseket, hatarozati javaslatokat,

b) elékésziti az 6nkormanyzati rendelet-tervezeteket,

c) ellatja a testiiletek, a bizottsagok szervezési és tligyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat,

d) tanacskozasi joggal részt vesz a testiiletek, a bizottsdgok és a nemzetiségi testiiletek
tilésein,

€) torvényességi észrevételt tehet a szavazas elott az elbterjesztés vitdjaban,

f) gondoskodik a testiileti iilés jegyzOkonyvének elkészitésérél, azt a polgarmesterrel
egyiitt alairja és 15 napon beliil megkiildi a Korményhivatal Vezet6jének,

g) gondoskodik az Onkorméanyzati rendeletek kihirdetésérdl, a hatarozatok
végrehajtasarol, szervezi a végrehajtas ellendrzését,

h) rendszeresen tdjékoztatja a polgarmestert, a képviselo-testiiletet a bizottsdgokat és a
nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testiileteit az Onkorményzat munkajat érintd
jogszabalyokrol, a hivatal munkajardl és az ligyintézésrol.

(H)A jegyz6 faladatai a bizottsagokkal kapcsolatban:

a) biztositja a bizottsdgok miikodésének targyai feltételeit,

b) figyelemmel kiséri a bizottsdgok miikodését, személyesen vagy megbizottja Gtjan részt
vesz az iiléseken,

¢) szakmai, térvényességi kérdésekben felvildgositist ad, segitséget nyujt,

(5) A tisztségvisel6k munkéjaval kapcsolatos feladatok:
a) a dontések elokészitését segiti, €s szervezi azok végrehajtasat.
(6) A telepiilési képvisel6k munkéjaval kapcsolatos feladatok:

a) eldsegiti a képviselOk jogainak gyakorlasat,

b) a képviseloi munka végzeéséhez a hivatalon keresztiil a sziikséges személyi, targyi és
ligyviteli segitséget megadja,

(7)A jegyzd egyeb feladatai:

a) ellatja az dllamigazgatasi tevékenység egyszerUsitésével, korszeriisitésével kapcsolatos
feladatokat,

b) szervezi a jogi felvilagosité munkat,

c) Osszehangolja a Hivatal munkajat, gondoskodik a Hivatal mikodésének személyi és
targyi feltételeirdl a koltségvetés altal meghatarozott keretek kozott,

d) képviseli a Hivatalt,
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e) biztositja a lakossag tajékoztatisat a képviselo-testiilet mikddésérdl, kozérdeki
dontésir6l, valamint a Hivatal aktudlis, az allampolgarok széles korét érintd
feladatairol.

8. Aljegyzé

21.§(1)A polgarmester- a jegyzd javaslatara- aljegyzOt nevez ki hatdrozatlan idére a jegyzo
helyettesitésére. A jegyzét tavollétében, illetve ideiglenes vagy tartds akadalyoztatdsa esetén
az aljegyz0 latja el a jegyz6 valamennyi feladatat, gyakorolja hatdskoreit.
(2) Az aljegyz0 feladatai:
a) ellatja a Hatosagi- igazgatdsi Csoport vezetésével kapcsolatos feladatokat, melyek
soran felel a jegyz6 hatdsagi hataskdrébe tartozo ligyek szakszeril intézéséért,
b) ellatja a jegyzo éltal rabizott eseti feladatokat,
c) a valasztasi iroda vezet6jének altalanos helyetteseként ellatja a jegyzO altal rabizott
valasztasi, népszavazasi feladatokat,
d) torvényességi vizsgalatokat végez,
e) jogi véleményadassal segiti az egységes hivatali jogértelmezést, és a belsd szervezeti
egységek munkajat,
f) ellatja a nemzetiségi onkormanyzatok miikédésével kapesolatos jegyz6i feladatokat.

9. A Hivatal utasitasai (szabalyzatai)

22.§(1)A polgarmester és jegyz6 kiilon-kiilon (6nalloan) és egyiittesen is utasitasokat
(szabélyzatokat) adnak ki a Hivatal mikodési és gazdalkodasi feladatainak ellatésa érdekében.
A jegyz6 és a polgarmester Hatdsagi-igazgatasi Csoport Utjan gondoskodik az utasitisok
(szabalyzatok) naprakész vezetésér6l. Gondoskodik tovdbba, hogy az utasitasokat
(szabalyzatokat) a dolgozok megismerjék, az abban foglaltakat betartsak, illetve betartassak.
(2) A hatalyos polgarmesteri- jegyz6i utasitdsok (szabalyzatok) jegyz€két a PH SZMSZ 6.
szamu fliggeléke tartalmazza.

Il. Fejezet

A HIVATAL SZERVEZETE
10. A Hivatal bels6 szervezeti egységei

23.§(1)A Hivatal az alabbi belsé szervezeti egységekre, csoportokra tagozédik, melyek nem
jogi személyek:

a) Hatosagi-igazgatasi Csoport

b) Pénziigyi Csoport
24.§A Hivatal feladatait az alabbi l1étszdmmal latja el:
A Hivatal engedélyezett létszam kerete: 10 allashely. Az engedélyezett létszamot az
dnkormanyzat mindenkor hatdlyos koltségvetési rendelete allapitja meg.
25.§(1)A Hivatal szervezete:

o jegyzd

e aljegyzd
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Hatéségi- igazgatési csoportnal:
e 1 f6 miszaki tgyintéz6
e 3 {6 igazgatési ligyintézo

Pénziigyi csoportnal:
e ] f6 gazdasagi vezetd (csoportvezetd)
e 216 pénziigyi-gazdalkodasi ligyintézé
e 1 {6 adoligyintéz6, palyazati referens

(2)A Hatosagi-igazgatasi Csoportot az aljegyzd, mint csoportvezet, a Pénziigyi Csoportot a
gazdasagi vezetd, mint csoportvezetd vezeti.

11. A belsé szervezeti egységek személyi allomanya

26.§A csoportvezetd jogallasa, feladatai:

a)
b)

¢)
d)

€)
f)

g)
h)
i)
J)

k)

D

felelds a csoport egészének munkéjaért, annak szakiranyt és jogszeri miiksdéséért,
gondoskodik a csoport feladatjegyzékének €és a munkakéri leirasok naprakész
allapotban tartisarol,

dontés elokészitéséért és hatariddben vald végrehajtasaért,

gyakorolja a polgarmester és jegyz6 éltal meghatdrozott korben a kiadméanyozasi
jogot,

elokésziti feladatkdrében a testiileti el6terjesztéseket és a bizottsagi munkaanyagot,
el6késziti a feladatkorét érinté bels6 szabalyzatokat, azok sziikség szerinti médositasi
javaslatait.

koteles részt venni a feladatkoréhez tartozé Képvisel6-testiileti, valamint meghivas
alapjan mas bizottsagi lilésen (akadalyoztatds esetén helyettesitésrdl gondoskodik),
kapcsolatot tart a csoport munkéjat, miikdését elésegité kiilsd szervekkel,

felelés a Képviselo-testiilet iranyitasa alatt allé, feladatkoréhez tartozé intézmények
torvényes miikodéséért, elkésziti a vezeték kinevezésével kapcsolatos dontéseket,
intézkedéseket,

kozremiikodik az intézmények irdnyitasdval kapcsolatos dontések, intézkedések
elékészitésében, és a végrehajtids megszervezésében,

koteles a vezetése alatt mikodd csoport és a feladatkoréhez tartozd intézmény
tevékenységérdl naprakész informaciéval rendelkezni, az egységet érint6 gazdalkodasi
feladatokat figyelemmel kisémi, tapasztalatairdl a tisztségviseléknek beszamolni,
téjékoztatast adni,

gondoskodik az irodan beliil a szabalyszeri ligyiratkezelés megvaldsitasardl, ellenérzi
az ligyirat kezelési szabalyzatban foglaltak végrehajtasat.

m) gondoskodik a vezetése alatt mikodd csoport ligyfélfogadasi és munkarendjének

n)
0)
p)

Q)

€rvényesitésérol, a munkafegyelem betartasardl,

felelos a csoportok kozotti folyamatos tdjékoztatdsért, a Hivatal munkéjat eldsegité
egylttmikodését, kapcsolattartasért.

a csoportvezetfk vezetdi feladataik mellett munkakdri lefrdsukban meghatarozott
iigyintézdi feladatokat is ellatnak.

gondoskodik a képvisel6-testiilet, illetve a bizottsdgok dontéseinek, valamint a
jegyz6tol kapott utasitasok végrehajtasarol,

koteles betartani a Hivatal szabalyzataiban foglaltakat.

27.§Az tigyintézok jogallasa,feladata:

2)
b)

kozigazgatdsi Ugyek érdemi dontésre valé elékészitése, illetve ilyen irdnyn
felhatalmazas esetén kiadmanyozasa,

szakértelemmel foglalkozik a rabizott teriiletet Osszefliggd valamennyi kérdéssel,
felelds a sajat tevékenységéért és teriiletén a torvényesség betartasaért,
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munkakéri leirdsédban részére megallapitott, illetve vezetdje 4ltal kiadott feladatokat a
kapott utasitasok €s hataridék figyelembevételével végzi,

jogosult a munkakéréhez tartozod kérdésekben masik szervezeti egység ligyintézdjét,
vezetbjét, a jegyzot és az aljegyz6t megkeresni,

gondoskodik a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz0, az aljegyz0, tovabba az
csoportvezetd altal meghatarozott eseti feladatok végrehajtaséarol.

a kapott feladatot, megbizast mas iigyintézore nem ruhézhatja at, arra csak a megbizé
jogosult.

koteles betartani a Hivatal szabalyzataiban foglaltakat.

. Fejezet

A HIVATAL FELADATAI

12. A Hivatal altalanos feladatai
30.§A koztisztviselok az iigyintézés soran a kvetkezd altalanos kovetelményeket kotelesek
betartani:

a) ajogszabalyok rendelkezéseit megtartani és masokkal megtartatni,

b) hataskorét a jogszabalyokban el6irt célok megvaldsitdsa érdekében, mérlegelési €s
méltdnyossdgi  jogkdrét a  jogalkoté  4ltal meghatdrozott  szempontok
figyelembevételével és az adott ligy egyedi sajatossagaira tekintettel gyakorolni,

¢) hataskore gyakorldsa soran a szakszerliség, gyorsasig az egyszeriség, biirokracia-
mentesség, hatariddk betartisa és az iigyféllel valoé egylittmiikodés kdvetelményeinek
megfeleléen koteles eljarni,

d) a hatésag ligyintézdje johiszemien, tovabba a jogszabaly keretei kozott az ligyfél jogat
és jogos — ideértve gazdasagi — érdekét szem eldtt tartva eljarni,

e) védeni az ligyfelek johiszemiien szerzett és gyakorolt jogait,

f) a hatosagi eljarasban biztositani az tigyfeleket megilletd térvény el6tti egyenl6séget,
tigyeiket indokolatlan megkiilénboztetés és részrehajlas nélkiil kell elintézni,

g) tilos minden olyan kiilénbségtétel, kizards vagy korldtozds, amelynek célja vagy
kovetkezménye a térvény eldtti egyenld banasmdd megsértése, az ligyfél és az eljaras
egyéb résztvevbjének a torvényben biztositott joganak csorditasa,

h) az eljardsok soran az egyenlé banasmod kovetelményét meg kell tartani,

i) a hat6sagi eljardsokban minden bizonyitékot sulyanak megfelel6en kell értékelni, a
dont valosaghil tényallasra kell alapozni,

j) az tgyfelek megilleti a tisztességes ligyintézéshez, a jogszabélyokban meghatirozott
hataridében hozott ddntéshez vald jog és az eljards sordn az anyanyelv haszndlatanak
joga

k) biztositani kell, hogy az tigyfelek és az eljards egyéb résztvevOi jogaikrol és
kotelezettségeirdl tudomast szerezzenek,

1) aképviseleti jog biztositasa,

m) az ligyfelek megfeleld tdjékoztatasa,

n) a koltségtakarékos €s hatékony eljaras lefolytatésa,

0) az allampolgari jogok érvényesiilését biztositani,

p) az lgyintézés szinvonaldnak emelésére, az ligyintézés jogszabalyi kereten beliil

torténd egyszerlsitésére torekedni,
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q) a gyakrabban eléforduld kozigazgatasi hatosagi iigyekben az ligyfelek ligyintézési
felkésziiltségét, tajékoztatasat irasban is elBsegitd szordlapok, irat- és
nyomtatvanymintak, szerkesztésérol és terjesztésérdl gondoskodni.

r) a Hivatal koztisztviseléi a tudomasara jutott allami szolgélati és tizleti (magan) titok
tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartasi kotelezettség az
adatvédelemrdl sz0l6 torvény rendelkezéseinek figyelembevételével - kiterjed az
ligyfél szemé€lyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartasi kotelezettség a kézhivatal
betbltése utan is fennall.

s) a hivatali dolgoz6 minden olyan adatot, informéciét és tényt koteles a jegyzd
tudomdsara hozni, amely az el6bbi kotelezettséget befolyasolja.

31.8(1) A Hivatal alapveté feladata az allamigazgatasi tigyek ellatdsa, az dllamigazgatasi
tigyek dontésre valo szakszerll el6készitésével, valamint a végrehajtisaval kapcsolatos
feladatok végrehajtasa.

(2)A Hivatal feladatai —a jegyz6n keresztiil- a Képviseld-testillet miikdésével kapesolatban:

a) a Képviselo-testiilet rendeleteit és hatarozatait végrehajtani,

b) a bizottsdgok hatarozatait végrehajtani,

¢) az egyes csoportok ligykorét érinté képviselo-testiileti elGterjesztések eldkészitése,

d) a képviseldk interpelldcidi, kérdései kivizsgalasa és azokra a vonatkozé hatélyos
jogszabalyok szerinti valaszadas,

e) a képviselok munkdjahoz sziikséges tajékoztatds és ligyviteli kozremikodés
biztositasa.

f) a Képviseld-testillet mitkodésének adminisztrativ elékészitése, technikai feltételek
biztositasa.

(3)A Hivatal feladatai —a jegyzOn keresztiil-a Képvisel6-testillet bizottsdgainak és a
nemzetiségi dnkormanyzatainak miik6désével kapcsolatban:

a) A Képviselo-testiilet illetékes bizottsiga és nemzetiségi Snkormanyzata véleményének
kikérése a testiileti eldterjesztésekkel kapcsolatban.

b) A bizottsig és nemzetiségi onkorményzat miikodéséhez sziikséges tajékoztatas
megaddsa €s az ligyviteli adminisztrativ segitségnynjtas sziikség szerint.

c) Egytittm(ikddési Megéllapodés alapjdn az abban részletezettek szerint ellatja a német
€s roma nemzetiségi Onkorményzat gazdlkodési feladatait, valamint a nemzetiségi
Onkormdnyzat miikodésének segitésével Osszefliggd feladatok koordinalasat,
szervezését, a nemzetiségi dnkorményzatok szervezeti és mikodési szabalyzatanak,
illetve mas hatédrozatainak a kihirdetésével kapcsolatos feladatokat.

(4) A Hivatal feladatainak ellatdsa sordn egyiittmiikodik az 6nkormanyzat mas intézményeivel
-szerveivel, tarshatosagokkal és -szervekkel, valamint a kozszolgaltatdsokat végz
szervekkel.

13. Szervezeti egységek fébb feladatai

32.§A szervezeti egységek feladat- és hataskéri jegyzékét a PH SZMSZ 7. szamu fliggeléke
tartalmazza.

V. Fejezet

A HIVATAL MUKODESE
14, Altalénos szabalyok
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33.8(1)A Hivatal miikodését a jogszabélyok, az ezekre épiilé PH SZMSZ, a bels6 utasitisok,
valamint a képvisel6-testiilet és a polgarmester dontései, tovdbbd a jegyz0é utasitdsai
hatarozzak meg.
(2)A Hivatal minden dolgozojanak feladatait a PH SZMSZ és a munkakdri leiras szabalyozza.
A munkakori lefras a felel6sség megallapitasara is alkalmas modon — tébbek kozott —
tartalmazza: a munkakorben elldtand6 feladat jellegét, a tevékenységi kort, a munkakort
betoltok ala- és folérendeltségi viszonyait, a munkaltat6i jogkodr gyakorldjanak a megjeldlését,
a munkakdrre vonatkozé sajatos eléirasokat és a helyettesités modjat.
A munkakéri leirdsok elkészitéséért és aktualis allapotban tartasaért:

a) ajegyzo esetében a polgarmester,

b) az aljegyz6, csoportvezetd, ligyintézOk esetében a jegyzo,

c) a kozalkalmazottak, kozfoglalkoztatottak €s munkavallalok esetében a

polgarmester felelds.

(3)Az iigy intézésére kijelolt kiteles a vezetd utasitasa szerint eljarni, figyelembe véve a
kozszolgalati tisztviselokrdl szold 2011. évi CXCIX torvényben e targykdrben szabélyozott
rendelkezéseit.

15. Munkarend, iigyfélfogadasi rend

34.§(1)A Hivatal teljes munkaidében foglalkoztatott dolgozéinak heti munkaideje 40 6ra.
(2)A munkaidd beosztésa altalanos munkarend szerint:

Hétfo 7,30-16,00 oraig
Kedd 7,30-16,00 oraig
Szerda 7,30-16,00 o6raig
Cstitortok 7,30-16,00 6raig
Péntek: 7,30-13,30 oOraig tart
(3)A Hivatal tigyfélfogadasi rendje:
Heétfo 8.00-16.00 oraig
Kedd ligyfélfogadés nincs
Szerda 8.00-16.00 oraig
Cstitortok tigyfélfogadas nincs
Péntek: 8.00-12.00 oraig tart

(4) A polgarmester minden munkanapon ligyfélfogadast tart, amennyiben a hivatalban
tartozkodik.

(5)A jegyz6 uigyfélfogadasi rendje: hétfo és szerda 8.00-12.00 o6réig

(6)A teljes munkaidében, valamint a legaldbb napi 6 6rdban foglalkoztatott hivatali dolgozd
részére napi 30 perc munkakdzi sziinetet munkaiddben kell kiadni, melyet naponta 11.30 és
13.00 kozott kell igénybe venni, kivéve a pénteki munkanapon, amikor munkakézi sziinet
ninces.

(DA telepiilési képviseloket soron kiviil, barmikor munkaidoben, az &nkormanyzat
intézményeinek vezetdit munkaidében fogadni kell.

(8)A jegyzd feladata az ligyfélfogadasi napok feladatainak teljesitéséhez és az érdemi
munkéhoz sziikséges 1étszdm szervezése.

(9) A jegyz6 koteles gondoskodni arrdl, hogy tigyfélfogaddsi napokon belsé szervezeti
egységenként legalabb 1 8 igyintéz6 az igyfelek rendelkezésére dlljon.

(10)Az anyakdnyvvezetd a helyi szokasoknak és igényeknek megfeleléen munkaiddn kiviil,
illetve a heti szabad- és pihenénapokon -—dijfizetés ellenében- is ellatja az alabbi
szolgaltatasokat:
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o hazassagkotés;

e névadoé linnepség.
35.§ (7)A hivatali dolgozé munkébol val6 tadvolmaradasa csak akkor tekintheté igazoltnak, ha
a Munka Torvénykényveérdl sz616 2012. évi I. térvényben (a tovabbiakban: Munka tv.) és a
kozszolgalati tisztviseldkrdl sz6016 2011. évi CXCIX torvényben (a tovabbiakban: Kttv-ben)
szabdlyozott okbol mentesiil a munkavégzési kotelezettség aldl, tovabba akkor, ha a
tavolmaradast a munkaltatéi jogkor gyakorl6ja engedélyezte.
36.§Kikiildetésre vonatkozo szabélyok: Kikiildetés teljesitése jegyzo esetében a polgarmester,
a Hivatal dolgozdi esetében a jegyz6 el6zetes engedélye alapjan torténhet.
37.§ Amennyiben a feladatellatds azt sziikségessé teszi, a munkaltatd rendkiviili
munkavégzeést is elrendelhet, ellentételezése elsddlegesen szabadid® biztositasaval térténik.
38.§ Jelenléti iv vezetése: A Hivatal dolgozdja koteles naponta az e célra rendszeresitett
jelenléti iven vezetni a munkahelyén t61t6tt munkaidét, az érkezés és a tdvozds idépontjanak
feltiintetésével. A jelenléti ivben elére fel kell vezetni az engedélyezett tdvolmaradast az ok
megjeldlésével (szabadsag, kikiildetés stb.).A jelenléti ivbe tett bejegyzést a dolgozé sajatkezii
alairasaval hitelesiti.
39.§ A szabadsag igénybevételének rendje: A szabadségot a jegyz6 esetében a polgarmester, a
Hivatal dolgoz6i esetében a jegyz0 engedélyezi. A szabadsagot a Hivatal
miikddoképességének figyelembevételével kell kiadni. Ennek érdekében a helyettesitési
rendet is figyelembe vevé szabadsigolasi tervet kell késziteni.
40.§ Munkaértekezletek rendje: A polgarmester és a jegyz6 a csoportvezetdk részére hetente
egy vezetdi, a Hivatal dolgozdi részére évente egy alkalommal apparatusi értekezletet, az
intézményvezetbk szdmdra havonta egy vezetdi értekezletet tart. A jegyz6 a Hivatal dolgozoi,
vagy azok sziikebb korére vonatkozoan sziikség szerint hiv 6ssze munkaértekezletet.

16. Kiadmanyozas

41.§ (1)Kiadmanyozdsra a hatdskor cimzettje jogosult. A jogszabdlyban meghatirozott
hatask6rében a polgdrmester (sajat és atruhdzott hataskérben), a jegyzd, az anyakonyvvezetd
kiadményoz.

(2)A kiadmanyozasi jog jogosultja e jogkorét részben vagy egészben étruhdzhatja, az
atruhazott kiadmanyozési jogot visszavonhatja. Az 4truhdzott kiadméanyoz4si jog tovabb nem
delegélhatd. Az atruhdzas nem érinti a hataskor jogosultjanak a személyét és feleldsségét.
(3)A polgarmester €s a jegyz6 a kiadmanyozas rendjét kiilon utasitdsban hatarozza meg.

17. Helyettesités

42.§ (1)A jegyz0t az aljegyz0, a csoportvezett a munkakori leirdsban ezzel megbizott
ligyintézd helyettesiti.

(2)Az ligyintéz6k a munkakéri lefrdsukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

(3)A kozfoglalkoztatottak helyettesitését a polgarmester szervezi meg.

18. A munkaltatdéi jogok gyakorilasa

43.§ (1)A polgarmester gyakorolja a munkaltatdi jogokat a jegyz6 tekintetében.
(2)A  polgarmester gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az Onkorményzati
intézményvezetdk tekintetében.
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(3)A polgirmester gyakorolja a munkaltatéi jogokat a szakfeladaton miikodtetett
kozalkalmazottak felett.

44.8§A jegyz0 gyakorolja a munkaltatéi jogokat a képviselo-testiilet hivatalanak
koztisztvisel6i, munkavallaldi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkéltatéi jogokat
az aljegyz6 tekintetében. A polgarmester egyetértése sziikséges az dltala, kiilén utasitdsban
meghatirozott munkaltatoi jogok gyakorlasa soran a Hivatal koztisztviseldje, alkalmazottja
tekintetében. A munkaltatéi jogok gyakorlasanak rendjét a koztisztviselok tekintetében a
Hivatal K6zszolgalati Szabélyzata tartalmazza.

19. Vagyonnyilatkozat

46.§Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szold 2007. évi CLIL torvény (a
tovabbiakban: Vnytv.) 3.§ (1)-(2) bekezdésében foglaltak alapjin a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséggel jaré munkakodroket a PH SZMSZ 2. sz. melléklete tartalmazza

20. Ugyiratkezelés

47.§(1)Az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal cimére érkez6 kiildeményeket a jegyzo,
a nemzetiségi dnkormanyzatok részére érkezd kiildeményeket a nemzetiségi 6nkormanyzatok
elndkei bontjak fel.

(2) A polgarmesternek cimzett kiildemények felbontésa a cimzett polgarmester feladata.

(3) Felbontas nélkiil a cimzettnek kell tovabbitani a névre sz616 killdeményeket. Az lgyintéz6
tavollétében a névre sz6l6 kiildeményt — ha a boritékrol egyértelmlien megallapithaté a
kiildemény hivatalos jellege — a jegyz6 bontja fel.

(4) A postat bont6 a felbontott kiildeményeken jelzi az ligyintézOket, majd 4tadja az iktatdst
végz6 dolgozonak.

(5) Az tigyintéz6 az dltala felbontott hivatalos kiildeményeket szintén az iktatohoz tovébbitja.
(6) Amennyiben az ligyfél személyesen nyujtja be beadvanyat, ugyancsak a fentiek szerint
kell eljarni.

(7) Minden tigyiratot az érkezés napjéan, de legkés6bb a kvetkez6 napon érkeztetni kell.
48.§(1) A Hivatal iigyiratkezelése kozpontositott. Az lgyiratok iktatasat és kezelésiik
legfontosabb teenddit mindsitett ligyiratkezeld rendszer alapjan, szamitogépes nyilvantartassal
a Hatosagi- igazgatasi csoport ligyintézje végzi Az ligyiratkezelés tovabbi szabalyait a
jegyz6 altal kiadott a levéltarral véleményeztetett és a Tolna Megyei Kormanyhivatal altal
jovahagyott kiilon iratkezelési szabalyzat tartalmazza.

(2) A titkos iratok kezelését (TUK)és 6rzését a megbizott koztisztviseld végzi a TUK-re
vonatkozé szabalyok szerint.

(3)Az iktatast minden nap 14.00 6raig kell elvégezni.

21. Bélyegzbhasznalat

49.§(1)A ,Nagymédnyok Viros Polgidrmestere” felirati bélyegz0t a polgarmester, €s a
polgdrmester  helyettesitése ~ sordan az  alpolgarmester, ,Nagymdnyok Viros
Onkorményzata” feliratu bélyegzét a polgdrmester, alpolgarmester, illetve az altaluk erre
felhatalmazott személyek, a ,,Nagyminyok Viros Jegyzdje” felirati bélyegzdt sajat
hataskorben eljarva a jegyz6 és a jegyzd helyettesitése sordn az aljegyz0 hasznélhatja. Az
»Anyakonyvvezetd*Nagymanyok” feliratd bélyegzé haszndlatira az anyakdnyvvezet6i
feladatok ellatasa soran a Hivatal anyakdnyvvezetoje jogosult.
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(2)A Hivatal csoportvezetdi, ligyintézoi a ,,Nagymdnyoki Polgarmesteri Hivatal” , valamint
a »Nagymanyoki Polgdrmesteri Hivatal

7355 Nagyminyok, Dozsa Gy. u. 28.

Szisz:71800013-11158327

Adoszam:15415417-2-17”
felirati bélyegz6t hasznéljdk a kiadményozasrél sz6lo kiilon szabélyzatban foglalt
kiadméanyozasi jog gyakorlasa soran.
(3)A hivatalos bélyegzok lenyomatat csak a kiadményozasra jogosult aldirdsaval ellatott
kiadvanyokon lehet hasznalni.
(4)A Hivatalban hasznalt valamennyi bélyegzs lenyomatat, valamint a bélyegzok 6rzéséért és
rendeltetésszerli haszndlataért feleldés személyek megnevezését a bélyegzé-nyilvantartss
tartalmazza..

22. Belsé ellendrzés, bels6 kontrollrendszer miikdtetése

50.§(1) Az allamhaztartasrol sz6lé 2011.évi CXCV. térvényben eldirt belsé ellenbrzési
feladatok ellatésa a Volgységi Onkormanyzatok Tarsuldsanak tarsulési megallapodasa alapjén
a Bonyhadi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Belsé Ellen6rzési Csoportja latja el. A belss
ellenérzés tevékenysége kiterjed az Onkormanyzat minden tevékenységére, kiilondsen a
koltségvetési bevételek és kiaddsok tervezésének, felhasznélasanak és elszdmoldsanak,
valamint az eszkdzokkel és forrasokkal valé gazdalkodédsnak a vizsgalatéra.
Feladata: annak vizsgalata, hogy a Nagymanyoki Polgdrmesteri Hivatal vezetése 4ltal
kialakitott és miikodtetett ellendrzési és irdnyitdsi rendszere és eljarasok megfelelnek-e a
hatalyos jogszabalyi kovetelményeknek. Ennek érdekében elemzéseket készit, informacidkat
gyujt és értékel, ajanlasokat tesz a vizsgalt folyamatok szabalyszer(isége érdekében.
A feladatellitds részletes szabalyait a Belsé Ellenorzési Kézikonyve rogziti. A belsd
ellenérzés magdban foglalja az ©nkormanyzat belsd ellenérzését és az Onkormanyzat
irdnyitasa ala tartozo intézmények feliigyeleti ellen6rzesét is.
(2) A Hivatalon beliili elsé szamu vezetdi ellendrzés a belsé kontrollrendszer mikodtetésével
valosul meg. A Hivatal bels6 kontrollrendszeréért a jegyz6 felel6s.
A bels6é kontrollrendszer miikodését biztositd belsd szabalyzatok a belsd kontrollrendszer
részei:

a) FEUVE,

b) ellenérzési nyomvonal,

c) kockézatkezelési szabalyzat,

d) szabdlytalansagok kezelésének eljarasrendje,

e) informéaciokezelési szabalyzat,

f) Jegyz6 tovabbképzése,

g) Pénziigyi Csoport csoportvezetdjének tovabbképzési kitelezettsége.”
(3)A Hivatal egészére kiterjedden az alabbi elemek keriilnek rdgzitésre a Belsé Kontroll
Szabalyzatban:
a) FEUVE,
b) ellendrzési nyomvonal,
¢) kockazatkezelés,
d) kontrollkérnyezet,
e) kontrolltevékenységek,
f) informécio €s kommunikécio,
g) monitoring,
h) Jegyzé tovébbképzése,
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i) szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje
j) Pénziigyi Csoport csoportvezetdjének tovabbképzési kotelezettsége.

23. Kiils6 kontroll

52.8A Hivatal felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést gyakorlo szervei:

a)
b)
©)
d)
e)

Tolna Megyei Kormanyhivatal 7100 Szekszard, Szent . tér 11-13.

Allami Szamvev6szék 1052 Budapest, Apéaczai Cs. J. u. 10.

Magyar Allamkincstar Tolna Megyei Igazgatosaga 7100 Szekszard Augusz 1. u. 7.
Tolna Megyei Birdsag 7100 Szekszard, Dézsa Gy. u. 2.

Bonyhadi Jardsi Ugyészség 7150 Bonyhad Perczel M. u. 13.

VI. Fejezet
A HIVATAL GAZDALKODASA

24.

A gazdalkodas szabalyai

53.§(1)A Hivatal az Onkorméanyzat gazdalkodasanak végrehajté szerve, koltségvetési
eldiranyzatai felett teljes jogkorrel rendelkezd koltségvetési szerv.

(2)A Hivatal gazdalkodasi tevékenységét maradvany-érdekeltségi rendszerben végzi.

(3)A gazdalkodast

a)
b)
c)
d)
e)

Allami Szémvevészék

bels6 ellendr

Hivatal bels6 pénziigyi-gazdasagi ellenérzésére jogosult személyei
képviselo-testiilet Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsaga
onkorményzat konyvvizsgéloja

jogosult ellendrizni.
(4)A Hivatal gazdalkoddsaval kapcsolatos szabalyokat az alabbi, mindenkor hatalyos

szabalyzatok €s utasitisok tartalmazzak:

2)
b)
c)
d)

e)
D
g)
h)
i)
j)
k)

(3) A

Szamlarend

Szamviteli politika

Pénzkezelési szabéalyzat

A kotelezettségvallalds, utalvanyozas, ellenjegyzés, szakmai teljesités igazolasa,
érvényesités és adatszolgéltatas rendjérol szol6 szabalyzat (Gazdalkodasi szabélyzat)
Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata

Leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzat

Bizonylati szabélyzat

Eszk6zok és forrasok értékelésének szabélyzata

Reprezentécios kiadasok felosztasa és elszdmolasa

Beszerzések lebonyolitasanak eljarasi rendje

A Hivatalhoz rendelt méas koltségvetési szervekkel, és nemzetiségi onkorményzatokkal
megkotott egytittmiikodési megéllapodasok

feladatellatds (végrehajtas) szervezeti, személyi, pénziigyi, gazdasagi feltételeit a

fenntart6, feliigyeleti szerve biztositja. A képviselo-testiilet biztositja, bocsatja rendelkezésre
az 6nkorményzat tulajdondban 1év feladatvégzéshez sziikséges vagyon- és pénzeszkozt.
(6)A pénziigyi-gazdasagi feladatokat a Hivatal gazdaségi szervezete, a Pénzligyi Csoport latja

el..

(7) Az iranyité szerv éltal a Hivatalhoz rendelt mas koltségvetési szervek:
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Neve Székhelve, cime

Nagyményok Varos Onkorményzata 7355 Nagymanyok Dézsa Gy. u. 28.
Nagymanyoki Pitypang Ovoda 7355 Nagymanyok, Arany J. u. 1.
Nagymanyoki Kozmuvelodési Koézpont 7355 Nagymanyok, Pet6fi u. 71.

Nagymanyoki Német Nemzetiségi _Onkorményzat7355 Nagymanyok, Dozsa Gy. u. 28.
Nagymanyoki Roma Nemzetiségi Onkormanyzat7355 Nagymanyok, Dozsa Gy.u. 28.

A Hivatalhoz rendelt 6néllban miikodé koltségvetési szervek tekintetében a pénziigyi-
gazdalkodasi tevékenységet a Hivatal Pénziigyi Csoportja latja el.
54.§ A mikodésének forrasai:

a) kozponti tamogatas

b) Onkormdanyzati timogatas

¢) intézményi sajat bevétel,

55.§ Koltségvetés, koltségvetési eldiranyzatok:

a) Az onkormanyzat éves koltségvetési rendelete magiban foglalja a Hivatal elkiilonitett
koltségvetési eldiranyzatait.

b) A Hivatal a jovahagyott koltségvetési eldiranyzat keretein belill gazdilkodik az
allamhéztartasrél szolé térvényben, a végrehajtisara kiadott kormanyrendeletben, az
onkormanyzati torvényben meghatarozott feltételek mellett, a gazdasigi —pénziigyi
szabalyzatokban, a fenntarto, feliigyeleti szerv dontéseiben foglaltak szerint.

56.§A koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapesolatos kiilonleges el6irasok:

a) A koltségvetés tervezésére, a jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok felhasznalasara,
a koltségvetés végrehajtasara, beszamolasédra vonatkozdan az énkormanyzat rendeletei
az irdnyadoak.

b) A Hivatal a létszdm €s személyi juftatisok eldirdnyzatdval a létszdm és illetmény
elbiranyzat keretei kozott 6nalloan gazdalkodik.

c) A létszdm- és illetménygazdalkoddsra vonatkozd kdzponti jogszabélyokban, az éves
koltségvetési rendeletben és kiilon szabalyzatban foglaltak irdnyadoak.

57.§Operativ gazdalkodas, a koltségvetés végrehajtasanak folyamata:

a) A kotelezettségvéllalds, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjét az erre
vonatkoz6 kiilon szabalyzatok, illetve eseti felhatalmazasok tartalmazzak

b) Felelésségi szabalyok: Az Aht-ben és az 4llamhéztartasrol sz6l6 torvény
végrehajtasarol szolo 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban:Avr.)
meghatarozott, a koltségvetés végrehajtisival Osszefiiggd alapvetd felelésségi
szabalyok, valamint a kiilon szabélyzatok az irdnyadok.

¢) Gazdalkodasi jogosultsdgok, rendelkezési jogkorok:

A gazdalkodds vitelével Osszefiiggd jogositvanyok, egyes gazdalkodasi jogosultsdgok
gyakorldsdra a kilon szabédlyzatokban meghatdrozottak, a munkakoéri leirdsban
foglaltak vonatkoznak, illetve esetenként névre szoloan kiadott megbizasokban,
felhatalmazasokban régzitettek szerint gyakorolhatok.

A pénziigyi-gazdasagi tevékenységet ellatdé személyek feladatkérében és
munkakdrében részletes meghatarozasat munkakori leiras tartalmazza.

25, Vagyon, vagyonnal valé rendelkezés

58.§ (1)A vagyonnal felelds mdédon, rendeltetésszeriien kell gazdalkodni.

(2) Ingatlanvagyon:Az Onkormanyzat vagyondnak gazdalkodédsi szabélyairdl sz6l6
rendeletben a térzsvagyon korében elkiilonitett ingatlan vagyontargyakat a koltségvetési szerv
ingyenes hasznalataba adja.

A vagyon kezelésére, hasznilatira, értékesitésére Nagyményok Varos Onkorményzata
KépviselO-testiiletének az Onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas rendjér6l sz6l6

85



13/2012. (X. 12.) szama rendeletében (a tovabbiakban: vagyonrendelet) foglalt
rendelkezéseket kell alkalmazni.

A hasznélatba adott ingatlanvagyonnal valé rendelkezési jog gyakorldsira a vagyonrendelet
szabdlyai az irAnyadok.

(3)Ingdvagyon:

A konyvviteli nyilvantartdsban, valamint az éves vagyonleltirban szerepld ingéd
vagyontargyak tekintetében ingyenes hasznélati jog illeti meg.

Az ingovagyon feletti rendelkezési jog gyakorldsara az onkormanyzat vagyonrendeletében
foglaltak az iranyaddak.

VII. Fejezet
ZARO RENDELEKZESEK

59.§ (1) Jelen Szervezeti és Miikodési Szabélyzat 2014. decemberl. napjdn I€p hatélyba.

(2)Hatalyba lépésével egyidejiilleg a 75/2014. (V. 26.) hatarozattal elfogadott Szervezeti €s
Miik6dési Szabalyzat hatalyat veszti.

Karl Béla dr. Klausz Judit
polgarmester jegyz6
Zaradék:

A Nagymanyoki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Milkddési Szabalyzatat Nagymanyok
Viros Onkormanyzatdnak Képviseld-testiilete 145/2014. (X1.27.) hatarozatdval hagyta jova.

Nagymanyok, 2014. november 27.

dr. Klausz Judit
jegyz6
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1. melléklet a Nagyményoki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzatahoz

A Nagymainyoki Polgirmesteri Hivatalban hasznilt kor- és fejbélyegzik

Nagymanyoki Polgarmesteri Hivatal fejbélyegz6

Nagymanyoki Polgarmesteri Hivatal korbélyegzd

Nagymanyok Varos Jegyzoje korbélyegz6

Anyakonyvvezetd Nagymanyok korbélyegzd

Nagymanyoki Polgarmesteri Hivatal
Neépesség-nyilvantartas* Tolna Megye
korbélyegzd

Nagymanyok Varos Polgarmestere korbélyegz6

Nagymanyok Varos Onkorményzata kérbélyegzé
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2. melléklet a Nagymaényoki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabélyzatahoz

A Nagyminyoki Polgirmesteri Hivatal vagyonnyilatkozatra kotelezett munkakorei
Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének a 2007. évi CLIL. torvény (Vnytv.)s5. §(1)
bekezdésének

e cc) pontja alapjan: kozigazgatdsi hatdsagi munkat végzo 5 évente

e ca) pontja alapjan: kbzbeszerzési eljarast végzo évente

e cb) pontja alapjan: koltségvetési ligyintézd, vagyongazdalkoddst végzo 2 évente

e ¢b) pontja alapjan: egyedi Onkormanyzati tamogatasi eljardsban résztvevo 2
évente

e cb) pontja alapjan: Onkormanyzati tdmogatasok felhasznalasat vizsgalo,
elszamolast ellenorzd 2 évente

e cc) pontja alapjan: vezetd beosztasu koztisztviseld 5 évente

koteles eleget tenni.

Munkakdr Jogalap Gyakorisag (fentiekre
tekintettel)

jegyzd Vnytv. 3. § (1) ¢), (2) d) évente

aljegyz6 Vnytv. 3. §(1) ¢), (2) d) 5 évente

Pénziigyi  csoportvezeté | Vnytv. 3. §(1) ¢), évente

(gazdasagi vezetd)

pénziigyi-  gazdalkodasi | Vnytv. 3. § (1) ¢) 2 évente

igyintéz6

adotigyi ligyintézo Vnytv. 3. § (1) a) Sévente

hatdsagi-igazgatasi Vnytv. 3. § (1) a) 5 évente

ligyintézo

miszaki ligyintéz6 Vnytv. 3. § (1) ¢) 2 évente

A fentieken kiviil, aki a Hivatal, illetve az Snkormanyzat kizbeszerzési biralobizottsaganak

munkajaban részt vesz évente koteles nyilatkozatot tenni.
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3. melléklet a Nagymanyoki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabélyzatahoz
Képzettségi potlékra jogosité munkakorik és képzettségek

A kozszolgalati tisztvisel6krél szolo 2011. évi CXCIX torvény rendelkezései alapjan
képzettségi potlékra jogosité munkakor a Hivatalban nincs.
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1. fiiggelék a Nagymanyoki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti €és Miik6dési
Szabalyzatahoz

Nagymdanyoki Polgdrmesteri Hivatal

7355 Nagymdnyok Dézsa Gyorgy u. 28.

NAGYMANYOKI P()LGARMESTERI HIVATAL
ALAPITO OKIRATA

(egységes szerkezetben a médositdsokkal)

Nagyményok Varos Onkorményzatanak Képvisel§-testiilete az allamhaztartasrol sz616 2011.
évi CXCV. torvény 8. § (5) bekezdésében kapott felhatalmazés alapjan, az allamhaztartasrol
sz0lo torvény végrehajtasara kiadott 368/2011.(XII.31.) Kormany rendelet 5.§ (1)-(2)
bekezdésében foglalt tartalmi kovetelményeknek megfeleléen az alabbi Alapité okiratot adja
ki:

1. A koltségvetési szerv neve, székhelye, telephelye:

1.1. A kiltségvetési szerv neve:
Nagymanyoki Polgarmesteri Hivatal

1.2. Székhelye: 7355 Nagymanyok, Dézsa Gyorgy utca 28.

2. A koltségvetési szerv létrehozisardl rendelkez6 jogszabaly (hatdrozat):

Alapitotta a helyi énkormanyzatokr6l szolo 1990. évi LXV térvény (Otv.) 38. § (1)
bekezdése alapjan Nagymanyok Nagykodzség Onkormdanyzatdnak Képviselo-testiilete
57/2003. (VIIL.07.) sz. hatarozataval. Az alapitas idopontja: 2003. augusztus 7.

3. _A koltségvetési szerv kozfeladata:

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény (Mhotv.)
84.§ (1) bekezdése alapjan a polgarmesteri hivatal ellitja az ©Onkormanyzatok
mukodésével, valamint a polgarmester vagy jegyzo feladat-és hataskorébe tartozo tigyek
dontésre vald el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal
k6zremiikddik az Onkormanyzatok egymds kozotti, valamint az allami szervekkel
torténd egylittmiikodésének dsszehangolasaban.
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4.__A koltségvetési szerv alaptevékenységének meghatirozdsa, dllamhéiztartisi
szakagazati és kormdnyzati funkcidk szerinti besoroldsa:

a./ Alaptevékenység:

A polgarmesteri hivatal feladata a helyi 6nkorményzat miikddésével kapesolatos
feladatok ellatasa, valamint a polgarmester vagy a jegyz0 feladat- és hataskorébe tartozd
ligyek dontésre vald elokészitése és végrehajtasa.

b./ Allamhaztartasi szakdgazati besorolds:
841105 Helyi 6nkormdanyzatok, és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

¢./ Kormanyzati funkciék szerinti besorolis:

011130 Onkorményzatok és onkorméanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi
tevékenysége

016010 Orszaggyulési, bnkormanyzati és eurdpai parlamenti képvisel6valasztasokhoz
kapcsolddo tevékenységek

016020 Orszdgos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgéltatasok

5. A koltségvetési szerv illetékességi teriilete és miikodési kore:

a. Illetékességi teriilete

- Nagymaényok varos kozigazgatasi teriilete.

6. A koltségvetési szerv irdnyito szervének neve, székhelye:

a. A Kkoltségvetési szerv — alapitéi jogokkal felruhdzott - iranyité szervének
neve:

Nagymanyok Varos Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete
b. Székhelye: 7355 Nagymanyok, Dézsa Gyorgy utca 28.

7. A koltségvetési szerv vezetdjének kinevezési rendje:

A jegyz0 kinevezésére a Mhotv. 82. §-a, valamint a kozszolgélati tisztvisel6krdl sz616
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyado.

A telepiilés polgarmestere-pélyazat alapjan hatarozatlan idére nevezi ki a jegyz6t.

8. A koltségvetési szerv foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatisi jogviszonyok
megijeldlése:

A foglalkoztatottjainak jogviszonya alapesetben kozszolgalati jogviszony, akikre a
kozszolgalati tisztviseldkrol szolé 2011. évi CXCIX torvény az irdnyad6. Egyes
foglalkoztatottjainak a jogviszonya munkavallalo, akikre nézve a Munka
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Térvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. térvény., valamint a kézalkalmazotti jogviszonnyal
rendelkez6k sz616 1992. évi XXXIII. tv. az iranyado.
Egyéb foglalkoztatasra irAnyuld jogviszonyra a Polgari Torvénykdnyvrdl szolo 2013.
évi V. tv. (kiilon megbizasi jogviszony) az irdnyado.

9. Vegyes rendelkezések:

9.1. A Polgarmesteri Hivatal Alapit6 Okiratanak eredeti szdvegét Nagymanyok
Nagykozség Onkorményzatinak Képvisel6-testillete a 57/2003. (VIIL.O7) szamu
hatarozattal allapitotta meg, melyet az alabbi hatarozatokkal részlegesen modositott:

- 62/2005. (VIIL.17.). szdmu hatarozat
- 154/2007. (XI1.13.) szamu hatarozat
- 43/2008.(111.20.) szam1 hatarozat

- 191/2008.(XI1.11.) szamu hatarozat
- 89/2009.(V.14.) szamu hatérozat

- 118/2009. (VIL.17.) szdmu hatarozat
- 111/2011. (IX.15.) szamu hatarozat
- 146/2011. (XI.24.) szamu hatarozat
- 19/2012. (I1.15.) szamu hatarozat

- 1/2013.(1.09.) szamu hatarozat

- 77/2014. (V.26.) szamu hatarozat

- 90/2014. (V1.26.) szamt hatarozat

9.2. Jelen Alapité okirat modositas 2014. julius 10. napjan lép hatdlyba azzal, hogy
rendelkezéseit 2014. aprilis 1-jétd] kell alkalmazni.

Nagyményok, 2014. junius 26.

Karl Béla sk.
polgéarmester

Jelen modositassal egységes szerkezetbe foglalt Alapité okiratot Nagymanyok Varos
Onkormanyzaténak Képvisel6-testiilete a 90/2014 (VI.26.) sz. hatrozataval fogadta el.

Nagyméanyok, 2014. junius 26.

Dr. Sebestyén Istvan sk.
aljegyz6
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2. fuggelék a Nagymanyoki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatdhoz

Nagymanyok Viros Onkormanyzata elszimoldsi szamldi, alszamlai

a.)Onkormanyzat szamlai

71800013-11158327-00000000

Polgarmesteri Hivatal Pénzforgalmi
(Koltségvetési ) szamla

71800013-11117935-00000000

Onkormanyzat koltségvetési elszamolasi
szamla

71800013-11118431-00000000

Allami hozzajarulas szamla

71800013-11118015-00000000

Maganszemélyek kommunélis adoja szamla

71800013-11118118-00000000

Vallalkozok kommunalis addja szamla

71800013-11118194-00000000

Ipariizési ado beszedési szamla

71800013-11118242-00000000

Birsag beszedési szamla

71800013-11118259-00000000

Potlek beszedési szamla

71800013-11118338-00000000

Idegen bevételek elszamolasi szamla

71800013-11118345-00000000

Term6fold bérbeadasabol szarmazo jov.
szémla

71800013-11118376-00000000

Egyéb elkiilonitett szamla

71800013-11118383-00000000

Egyéb bevételek beszedési szdmla

71800013-11118417-00000000

Gépjarmiiado beszedési szamla

71800013-11118479-00000000

Talajterhelési dij szdmla

71800013-11118008-00000000

Onkorményzat vizi-k6zmi szamla

71800013-11118156-00000000

Illetékbeszedési szamla

71800013-11143622-00000000

Palyazati elkiilonitett szamla

71800013-11145033-00000000

Palyézati elkiilonitett szamla

71800013-11145875-00000000

Pélyazati elkiilonitett szdmla

71800013-11146450-00000000

Palyazati elkiilonitett szamla

71800013-11147901-00000000

Pélyazati elkiilonitett szdmla

71800013-11151722-00000000

Pélyézati elkiilonitett szamla

71800013-11159469-00000000

Egyéb elktilonitett szamla

71800013-16019966-00000000

Kozfoglalkoztatasra foly. szdmla

71800013-16042973-00000000

Vizik6zmu elkiilonitett szamla

b.) Intézmények szamlai:

71800013-11133812-00000000

Nagyméanyoki Pitypang Ovoda Kv.
elszdmolasi szamla

71800013-11163637-00000000

Nagymanyoki K6zmiivel6dési Kozpont Kv.
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elszamolasi szamla

¢.) Nemzetiségi 6nkormanyzatok szamlai:

71800013-11123576-00000000 Nagymanyoki Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat Kv. elszadmolési szamla
71800013-11118273-00000000 Nagymanyoki NémetNemzetiségi

Onkormanyzat Kv. elszdmolasi szamla
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3. fuggelék a Nagymaényoki Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatahoz

A Nagyminyoki Polgdrmesteri Hivatal tevékenységét befolydsolé legfontosabb
jogszabalyok

Torvények

- Magyarorszag Alaptorvénye

- a polgari perrendtartasrél sz616 1952. évi I11. torvény

- a Polgari Torvénykonyvrol szol6 2013. évi V. térvény

- a Biintetd Torvénykonyvrol szolo 2012. évi C. térvény

- a kozati kozlekedésrdl szol6 1988. évi L. térvény

- Magyarorszag helyi énkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény

- az illetékekrodl sz616 1990. évi XCIII. torvény

- a helyi ad6krol sz616 1990. évi C. térvény

- a foglalkoztatas eldsegitésérdl és a munkanélkiiliek ellatasarol sz616 1991. évi IV. térvény
- a helyi 6nkorményzatok és szerveik, a koztarsasdgi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségl szervek feladat- és hataskoreirdl sz016 1991. évi XX. térvény

- egyes allami tulajdonban 1év6 vagyontargyak onkormanyzatok tulajdonaba adasarol sz61é
1991. évi XXXIII. térvény

- a Munka Torvénykonyveérdl szolé 2012. évi 1. torvény

- a kbzszolgalati tisztviselokrol szol6 2011. évi CXCIX. torvény

- a kozalkalmazottak jogéllasardl sz6lo 1992. évi XXXIII. torvény

- az 4llamhéztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény

- a polgérok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsarol szol6 1992. évi LXVI.
torvény

- a szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrdl szol6 1993. évi IIL. torvény

- a nemzetiségek jogairdl szo6l6 2011. évi CLXXIX. térvény

- a lak4sok €s helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozé egyes
szabalyokrol sz6l6 1993. évi LXXVIIL. térvény

- a kozoktatasrol sz616 1993. évi LXXIX. térvény

- a nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. tévény

- a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIII. térvény

- a bir6sagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LIIL torvény

- a mezd- ¢és erdégazdasagi f6ldek forgalmardl sz616 2013. évi CXXIL torvény

- a kdrnyezet védelmének altaldnos szabalyairdl sz6l6 1995. évi LIIL. térvény

- a vizgazdalkodasrol szo616 1995. évi LVIL. térvény

- a kOzokiratokrdl, a kdzlevéltarakrol €s a maganlevéltiri anyag védelmérdl sz6l6 1995. évi
LXVI. térvény

- a személyi jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVIL. térvény

- a terliletfejlesztésro] €s a tertiletrendezésrél sz016 1996. évi XXI. térvény

- a katasztrofavédelemrol és a hozzd kapcsolddo egyes torvények modositasardl szolo 2011.
évi CXXVIIL térvény

- az informacids Onrendelkezési jogrdl €s az informécioszabadsagrdl sz616 2011. évi CXII.
térvény

- a természet védelmérdl szol6 1996. évi LIII. térvény

- a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6lé 1997. évi XXXI. térvény

- a valasztési eljarasrol sz616 2013. évi XXXVI. térvény

- a muzedlis intézményekrol, a nyilvanos kdnyvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrol sz616
1997. évi CXL. térvény
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- az ingatlan-nyilvantartasrol sz6lo 1997. évi CXLI. torvény

- az egészségligyrol sz6l6 1997. évi CLIV. torvény

- az egyesiilési jogrol, a kézhasznu jogallasy, valamint a civil szervezetek miik6désérél és
tamogatasarol sz616 2011. évi CLXXV. térvény

- az éllatok védelmérdl és kiméletérél szolo 1998. évi XX VIII. torvény

- a szamvitelrol szolo 2000. évi C. térvény

- a kdrnyezetterhelési dijrél sz616 2003. évi LXXXIX. torvény

- az ad6zas rendjérol szol6 2003. évi XCII. torvény

- a kozbeszerzésekrdl sz6lo 2011. évi CVIIIL. torvény

- a sportrol sz616 2004. évi L. térvény

- a kozigazgatasi hatGsagi eljaras és szolgaltatds altalanos szabdlyairdl sz6l6 2004. évi CXL.
tv.

- a kereskedelemrél sz616 2005. évi CLXIV. torvény

- a nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI. torvény

- az altalanos forgalmi adordl sz6lo 2007. évi CXXVIL. torvény

- a kdzpénzekbdl nydjtott timogatasok atlathatosagarol szol6 2007. évi CLXXXI. térvény
- az élelmiszerlancrol és hatdsagi felligyeletérol szolo 2008. évi XLVI. térvény

- a szolgdltatasi tevékenység megkezdésének és folytatasanak altaldnos szabalyairdl sz616
2009. évi LXXVL. térvény

- az anyakonyvi eljarasrol sz6l6 2010. évi 1. térvény

- a hagyatéki eljarasrol sz616 2010. évi XXXVIII. torvény

- a helyi 6nkormanyzati képvisel6k és polgarmesterek valasztasarol szol6 2010. évi L. térvény
- a jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. térvény

- egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol sz616 2007. évi CLIL torvény

- az egyenld bandsmodrol és az esélyegyenldség elomozditasarol szold 2003. évi CXXV.
torvény

- a villamos energiarol szolé 2007. évi LXXXVI. térvény

- a kdzfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatdshoz kapcsolodo, valamint egyéb térvények
modositasarol sz6l6 2011. évi CVI. térvény

Korményrendeletek

- a személyes gondoskodast nyujtd szocialis ellatasok téritési dijarol szol6 29/1993. (11. 17.)
Korm. rendelet

- a polgéarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol sz6l6 1992. évi LXVI.
torvény végrehajtasarol sz6lo 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet

- a foglalkozés-egészségiigyi szolgalatrél sz6l6 89/1995. (VII. 14.) Korm. rendelet

- a gyamhat6sagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol szo16 149/1997.
(IX. 10.) Korm. rendelet

- a gyamhat6sagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és
a személyes gondoskodast nytjtd szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol szol6
235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet

- az allatvédelmi birsagrol sz616 244/1998. (XII. 31.) Korm. rendelet

- az allamhéztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.1.) Korm .rend

- az elévasarlasi és el6haszonbérleti jog gyakorlasa érdekében az adas-vételi és haszonbérleti
szerz6dés hirdetményi Gton torténd kozlésére vonatkozo eljarasi szabalyokrol szolo 474/2013
(XII.12.)Korm. rendelet

- a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézményekés halézatok
hat6sagi nyilvantartasarol és ellendrzésérdl sz616 369/2013.(X.24.) Korm. rend.

- a kozigazgatasi hatosagi eljardsban a személyes koltségmentesség megallapitdsarol sz61o
180/2005. (I1X.9.) Korm. rendelet

96



- a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl sz616 335/2005.
(XIL. 29.) Korm. rendelet

- az egyes pénzbeli szocidlis ellatdsok elszamoldsanak szabalyairdl sz616 62/2006. (I11. 27.)
Korm. rendelet

- a pénzbeli és a természetbeni szocidlis ellatdsok igénylésének és megallapitasanak, valamint
folyositasanak részletes szabalyair6l szol6 63/2006. (II1. 27.) Korm. rendelet

- a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények agazati
azonositdjardl €s orszagos nyilvantartasarol sz616 226/2006. (XI. 20.) Korm. rendelet

- a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hatdskorok ellatasarol, valamint a gydmhatosag
szervezetérol és illetékességérdl szold 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet

- a hat6sagi kozvetitokrol szolé 185/2009. (IX. 10.) Korm. rendelet

- a bejelentés-koteles szolgéltatasi tevékenységek tekintetében a bejelentés elmulasztasa
esetén fizetendd birsagrol, tovabba a szolgaltatas feliigyeletét ellatd hatésagok 4ltalanos
kijelolésérdl szol6 186/2009. (1X.10.) Korm. rendelet

- a kozigazgatasi hatdsagi eljaras meginduldsarol sz616 értesités érdekében vezetett
elektronikus adatbazis 1étrehozasardl, vezetésérdl, valamint az adatbézis alapjan térténd
értesitésrol szolo 187/2009. (1X.10.) Korm. rendelet

- a kozigazgatasi hatdsagi eljaras irataiban 1évo személyes és védett adatok
megismerhetetlenné tételéért, valamint az ilyen mddon kivonatolt iratokrol vald méasolat
készitéséért fizetendd koltségtéritésrdl sz6l6 188/2009. (IX. 10.) Korm. rendelet

- a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeird] szol6 210/2009. (1X.29.) Korm.
rendelet

- a szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatdsanak részletes feltételeir6l és a széallashely-
tizemeltetési engedély kiadasanak rendjérdl sz616 239/2009. (X.20.) Korm. rendelet

- az allamhdaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XII. 31) Korm.
rendelet

- a kozfoglalkoztatashoz nyujthatd tamogatasokrol sz616 375/2010. (XI1.31.) Korm. rendelet
- a kozbeszerzések kozponti ellenérzésérdl és engedélyezésérdl sz6l6 46/2011. (111.25.) Korm.
rendelet

- az egészségiigyi szolgaltatasok Egészségbiztositasi Alapbol térténd finanszirozdsanak
részletes szabdlyair6l sz616 43/1999. (111. 3.) Korm. rendelet

- a kdrnyezeti zaj €s rezgés elleni védelem egyes szabélyairdl sz616 284/2007. (X.29.) Korm.
rendelet

- a levegd védelmérdl szol6 306/2010. (XII1.23.) Korm. rendelet

- a katasztrofavédelemrol €s a hozza kapcesolddo egyes térvények modositasardl sz616 2011.
évi CXXVIIL térvény végrehajtasardl rendelkezd 234/2011. (X1.10.) Korm. rendelet

- a kozfoglalkoztatasi bér és a kozfoglalkoztatdsi garantalt bér megallapitdsardl szolo
170/2011. (VIIL.24.) Korm. rendelet

Egyéb rendeletek

- a telepiilési 6nkormanyzat hataskorébe tartozé adok és adok médjara behajtandd
koztartozasok nyilvantartasarél, kezelésérél €s elszamolasardl sz6l6 13/1991. (V. 21.) PM
rendelet

- a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a kdznevelési intézmények
névhaszndlatardl sz6l6 20/2012 (VIIL.31) EMMI

- az iskola egészségiigyi-ellatasarol szoldé 26/1997. (IX. 3.) NM rendelet

- a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeir6l szolé 15/1998. (IV. 30.) NM
rendelet
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- a személyes gondoskodast nyujto szocialis ellatasok igénybevételérdl szolo 9/1999. (X1. 24.)
SzCsM rendelet

- a személyes gondoskodast ny\jté szocialis intézmények szakmai feladatairdl és miikddésiik
feltételeirdl sz616 1/2000. (1. 7.) SzCsM rendelet

- az iskolai sporttevékenységrol sz6l6 16/2004. (V. 18.) OM-GyISM egyiittes rendelet

- az eljarasi illetékek megfizetésének és a megfizetés ellendrzésének részletes szabélyairol
sz0616 44/2004. (XII. 20.) PM rendelet

- a Sajdtos nevelési igényli gyermekek dvodai nevelésének irdnyelve és a Sajatos nevelési
igényli tanulok iskolai oktatasanak iranyelve kiadasarél sz6l6 2/2005. (III. 1.) OM rendelet

- a hagyatéki eljaras egyes cselekményeirdl sz616 29/2010. (XII.31.) KIM rendelet

- az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiaddsarol sz616 78/2012. (XI1.28.)
BM. rendelet
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4. fuggelék a Nagymanyoki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikddési Szabalyzatahoz

Nagymanyok Varos Polgdarmestere
7355 Nagymanyok Dozsa Gyorgy u. 28.
Tel: 74-558-040; Fax: 74-558-043
Email cim: polghivi@nagymanyok.hu

1/2014.(X1.25.) szama
polgarmesteri utasitds az egyetértési jog gyakorlasarol

A Magyarorszag helyi Onkorményzatairél szolé 2011. évi LXIV. térvény 81. § (4)
bekezdésében foglalt jogkdromben eljarva az alabbiakat rendelem el:
A Polgdrmesteri Hivatal koztisztviseldi tekintetében az aldbbiakban meghatérozott kérben
gyakorolni kivinom a munkaltatoi jogokat:
(1) Egyetértésem sziikséges —valamennyi koztisztviselé esetében- a jegyzé 4ltal
elokészitett tigyekben:
a) kinevezések,
b) felmentések,
c) vezetdi megbizasok,
d) vezetdi megbizas visszavonas,
e) kitlintetések.jutalmazas,
(2) Jovahagydsom nélkiil - jegyz6 altal javasolt-személyi bért megallapitani nem lehet.
(3) Intézkedés hatalybalépése: azonnal.

Nagyményok, 2014, november 25.
’ Karl Béla
polgarmester

Tudomasul vettem:
Nagymanyok, 2014. november 25.
dr. Klausz Judit

jegyzo
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5. fiiggelék a Nagymanyoki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatahoz

NAGYMANYOKI POLGARMESTERI HIVATAL HATALYOS SZABALYZATAL,
JEGYZOIL, POLGARMESTERI, ILLETVE EGYUTTES UTASITASOK

2001-2009
Szabdlyzat cime Hatalyba lépés Modositas
Nagymanyok Nagykozség Jegyzdjének a 2/2001. szabédlyzata | 2001. okt. 1.
Nagymanyok  Nagykozség  Polgarmesteri  Hivatalanal
foglalkoztatott fizikai alkalmazottak munkarendjérél , a
munkavégzésiikkel Osszefliggd egyes szabalyokrol és egyes
juttatdsairol
Nagymanyok Nagykézség Onkormanyzata Polgarmesteri 2005. jan. 21.
Hivatala Adatvédelmi Szabalyzata
2008....
Nagymanyok Nagykdzség Polgarmesteri Hivatal Jegyz6jének
1/2008. (VII.01.) szamu szabalyzata
a vagyonnyilatkozat atadasara, nyilvantartasara,
a személyes adatok védelmére,
a vagyongyarapodasi vizsgdlat elétti meghallgatdsra vonatkozo
szabalyokroél
2010
Szabailyzat cime Hatalyba lépés Moédositas
Nagymanyoki Polgédrmesteri Hivatal Kdzszolgalati Szabélyzata 2010.febr. 15. 2/2011.
(2011.4pr 1.)
Nagyméanyok Véros Polgarmesteri Hivatal Kozszolgalati | 2010. febr. 15. e 1/20
szabélyzatanak kiegészitésér6l szoloszabdlyzata a cafetéria 49
juttatas részletes szabalyair6l (2
011.
apr.1
5.)
e 1/20
12.
(201
2.
febr.
15.)

Bonyhéad Varos Polgarmesteri Hivatala Belsé Ellenérzési
Kézikonyv

2010. apr. 1.
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2012

Szabdlyzat cime Hatdlyba 1épés Moddositas
Nagymanyok Viaros Polgarmesteri Hivatal Egyedi Iratkezelési | 2012. jan. 1.
Szabalyzata

2013

Szabdlyzat cime Hatdlyba 1épés Moédositds
Nagymanyok Véros Jegyzodjének 1/2013. (XI. 29.) utasitasa a | 2013. nov. 30.
Nagymanyoki  Polgdrmesteri  Hivatal  kockazatkezelési
szabalyzatarol
Nagymanyok Viros JegyzOjének 2/2013. (X1.29.) szamu | 2013.nov.30.
utasitasa Bels6 kontrollrendszerrdl
Nagymanyok Varos Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabalyzat 2013. szept. 16.
Nagymanyok Varos Jegyz0jének3/2013 (X1.29.) szamu | 2013. nov.30.
utasitasa Az ellendrzési nyomvonalrol
Nagymanyok Varos Jegyz6jének 4/2013. (XI. 29.) utasitasa a 2013.nov. 30.
szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjérol

2014

Szabdlyzat cime Hatdlyba lépés Médositas
Nagymanyoki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési 2014.05.26.
Szabélyzata(Ugyrend, munkarend)

. 2014.01.01.
Nagyményok Viaros Onkorményzata polgarmesterének ¢és
jegyzOjének 1/2014.(1.1.)egyiittes utasitdisa a Bizonylati
Szabalyzatrol

. 2014.01.01.
Nagymanyok Véaros Onkorményzata polgadrmesterének és
jegyzbjének 2/2014. (I.1.) egylittes utasitisa az eszkozok és
forrasértékelési Szabdlyzatarol

. 2014.01.01.
Nagyményok Varos Onkormanyzata polgarmesterének és
jegyzbjének 3/2014.(I1.1.)egytittes utasitasa a
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, szakmai
teljesités igazolasa, érvényesités és adatszolgaltatds rendjérdl
(Gazdalkodési Szabalyzat)

2014.01.01.

Nagymanyok Véros Onkorményzata polgarmesterének és
jegyzdjének 4/2014. (I.1.) egyiittes utasitisa a Leltdrozasi €s
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leltarkészitési Szabalyzatrol

) 2014.01.01.
Nagymanyok Varos Onkormanyzata polgérmestc?}-ének €s
jegyzbjének 5/214.(1.1.) egylittes utasitisa az Onkoltség-
szamitasi Szabalyzatrol

. 2014.01.01.
Nagymanyok Varos Onkorményzata polgarmesterének ¢és
jegyz6jének 6/2014.(1.1.) egyiittes utasitdsa a Pénzkezelési
Szabalyzatrol

] 2014.01.01.
Nagymanyok Varos Onkorményzata polgarmesterének és
jegyzOjének  7/2014.(1.1.)egyiittes utasitisa a Felesleges
vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének Szabalyzatarol

} 2014.01.01.
Nagymanyok Véaros Onkorményzata polgdrmesterének ¢és
jegyzbjének 8/2014. (1.1.) egyiittes utasitsa a Szamlarendrél

2014.01.01.

Nagymanyok Véros Onkorményzata polgarmesterének és
jegyzbdjének 9/2014. (I.1.) egyiittes utasitdsa a Szamviteli
Politikarol

Nagyményok Véros Onkorméanyzata polgarmesterének és
jegyzOjének  1/2014. (VIIL.29.) egyiittes utasitiasa a
Nagyményoki Polgarmesteri Hivatal kiadmanyozasi rendjérél

2014. szept. 1.

1/2014.(X1.25.) szamu
polgarmesteri utasitds az egyetértési jog gyakorldsarél

2014. nov. 25.
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6. fuggelék a Nagymanyoki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatdhoz
A Nagymanyoki Polgdrmesteri Hivatal belso szervezeti egységeinek (csoportjainak)
feladat- és hataskori jegyzéke

(1)Hatosagi-igazgatasi csoport:

Az Onkormaéanyzat képviselO-testiilete. bizottsagal, valamint nemzetiségi Onkorményzatok

testliletei miikodésével kapcsolatos feladatok:

o kozremikodik a tisztségviselok, a Képvisel6-testiilet, a Bizottsagok munkainak
megszervezeésében, munkafeltételeinek biztositasaban,

e gondoskodik a Képvisel6-testiilet, a bizottsag elndkeinek felkérése alapjan a Képvisels-
testiilet elé keriild anyagok, elbterjesztések el6készitésérdl, postazasarol, az iilések
napirendjeinek, meghivoinak §sszeallitasarol, kikiildésérol,

e gondoskodik a Képviselo-testiileti jegyzokonyvek tervezetének leirasardl, a végleges
jegyzokonyvek a Tolna Megyei Korményhivatalhoz hatéridében torténd felterjesztésének
elokészitésérdl, a jegyzOkonyvek bekottetésérdl, kezelésérol,
kozremikodik a testiileti hatérozati javaslatok jogszertiségének ellendrzésében,

o A Tolna Megyei Kormanyhivatal torvénysértésre vonatkozo felhivasanak vizsgélataban, s
a hozza kapcsolodo egyéb feladatok elokészitésében kozremiikodik,

e koordindlja a Bizottsdgok miikodését, hataridén beliil felterjeszti a bizottsagi iilésekrdl
késziilt jegyzokonyveket a Tolna Megyei Kormanyhivatalhoz,

o végzi az NJT rendszer mikodtetését, a folyamatos adattovabbitast,

e gondoskodik a Képviseld-testiilet 4ltal hozott rendeletek, normativ hatdrozatok
kihirdetésérdl, vezeti nyilvantartasukat, kdzzéteszi a www.nagymanyok.hu honlapon,

e szervezi az éves kdzmeghallgatds megtartasat a telepiilési és nemzetiségi Snkormanyzatok
részére,

e gondoskodik a hirdetmények kifliggesztésérol és zaradékolasarol,

e kozremiikddik a nemzetiségi onkormanyzatok munkdajanak szervezésében, a nemzetiségi
testiileti lilésekr6l jegyzOkonyvet készit, gondoskodik annak hataridében torténd
megkiildésér6l a Korményhivatal felé, ellatja az tigyviteli teendbket, igy kiilondsen a
postai, kézbesitési, sokszorositasi feladatokat,

e cllatja az Onkorményzat mikodésével kapcsolatos, a jegyzd €s a polgarmester dltal
meghatarozott feladatokat,

e kapcsolatot tart a képviseld-testiilet, bizottsdgok tagjaival,

e closegiti az 6nkormanyzati tisztségviselok munkajanak nyilvanossagat, ennek érdekében
kapcsolatot tart a tdmegkommunikacidban részt vevd szervezetekkel,

e gondoskodik az dnkorményzati hirek, nyilatkozatok, hirdetések kozzétételérol, sziikség
esetén sajtotajékoztatokat szervez,

e részt vesz az Onkormdnyzat rendezvényeinek, a nemzeti Unnepek, dijatadasok
elékészitésében,

Személyiigyi feladatok:

e cllatja a koztisztvisel6k Onkormanyzati intézmények kozalkalmazottai, munkavallaléi
személy- és munkaiigyeit,

e dontés-elokészité tevékenységet végez a vezetdk, a bizottsagok, a testiilet részére
személyligyekben,

o elbkésziti a kinevezést, modositast, atsorolast, hosszabbitast,

e bérfejlesztést elokésziti, végrehajtja,

e szervezi a tovabbképzéseket, oktatasokat a szakmai el6bbre jutés biztositasahoz,
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vezeti a hivatal koztisztvisel6i, munkavallaléi és a polgérmester €s intézményvezet6k
szabadsag felhasznalasat,

jogszabalyban elbirt hataridében elkésziti a szabadsagolasi litemtervet

nyilvantartja a dolgozok jelenléti iveit, a bejaré dolgozdk utazéasi kimutatésait 6sszegytijti,
ellenérzi.

ellatja a képviselG-testiilet, a polgdrmester és a jegyzO hataskorébe tartozé munkaltatoi
jogok gyakorlasaval kapcsolatos elokészitd tevékenységet,

kdzremiikddik a hivatali human er6forras fejlesztésével kapcsolatos feladatok ellatasdban,

nyilvéntartja a dolgozdk személyi anyagat, vezeti a kozszolgalati alapnyilvéantartést, adatot
szolgaltat a jogszabalyban meghatarozott szervek fel€,

ellatia a polgarmester és a jegyz0 hataskorében tartozé vagyonnyilatkozatokkal
kapcsolatos tigyviteli feladatokat,

elldtia a polgarmester és a jegyz6 hataskorébe tartozd teljesitmény kovetelmények
megallapitasdval, valamint a dolgozdk teljesitmény értékelésével, mindsitésével
kapcsolatos tigyviteli feladatokat,

kozrem(kodik a munkaltatéi jogkor gyakorldsdhoz sziikséges helyi rendeletek,
szabdlyzatok és utasitasok elokészitésében,

kisegitd személyzet feladatainak koordinalasa,

Kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok:

szervezi és koordinalja az 6nkormanyzat kézfoglalkoztatasi feladatait,

palyazatot nyujt be a kézfoglalkoztatasok megvalositdsara,

pénziigyi elszamolast készit a megvaldsult kozfoglalkoztatasokrol,

elkésziti a kozfoglalkoztatottak foglalkoztatasaval kapcsolatos iratokat és tovébbitja a
MAK felé,

a kézfoglalkoztatas megkezdéséhez beszerzi a foglalkozas-egészségligyi szakvéleményt,
kapcsolatot tart az Snkorményzat altal foglalkoztatott munkavédelmi szakemberrel,
megszervezi az Onkorményzati alkalmazottak és a kozfoglalkoztatottak munkavédelmi
oktatasat,

Torvényessée érdekében végzett feladatok:

elésegiti a jegyzoi hivatalvezet6i, jogalkalmazoi, térvényességi felligyeleti, hatdsagi,
pénziigyi- gazdalkodési feladatainak hataskor gyakorldsat,

véleményezi el6zetesen az dnkormanyzat 4ltal kotendd szerz6dések torvényességét,
kdzremiikodik az Snkormanyzati jogalkotas el6készitésében,

részt vesz az igazgatasszervezesi feladatokban,

kézremiikodik a kozérdekl bejelentések, panaszok intézésének koordinalasaban,

biztositja és feliigyeli a varosban miik6d6é nemzetiségi Onkormanyzat mikodésének
torvényessegeét,

Iratkezelési, titkarsagi feladatok:

ellitja a kozponti iktaté Gtjan a Hivatal ligyirat-kezelési feladatait, az elektronikus
iktatorendszer segitségével (iktatas, irattdrozas),

dtadokonyv segitségével gondoskodik az ligyiratok tigyintéz6hoz torténd eljutasarol,
ellatja az iktatdssal kapcsolatos statisztikai szolgaltatdst, szervezi a levéltarral torténd
egytittmikodést.

koordinélja a Polgarmesteri Hivatal sszes statisztikai jelentésének hatdridében torténd
elkészitését
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ellatja a hivatal telefonkézpont, fax miikodésével kapcsolatos feladatokat, fogadja a
hivatal €s az 6nkorményzat részére érkezett e-mail-eket, a valaszokat tovabbitja,

elokésziti a kbzmivel6dési, a kulturdlis egyesiiletek és alapitvanyok, az egyhéz, valamint
a civil szervezetek szamadra kiirt palyazatokat, valamint el6késziti a céltdmogatasi
szerzOdéseket,

figyelemmel kiséri a varosban miikodé miivészeti, kulturalis alapitvanyok, egyesiiletek
miik&dését, segiti azok tevékenységét,

kapcsolatot tart a nemzetiségi Snkorményzattal, civil szervezetekkel egyhdzakkal,
koordinalja az 6nkormanyzat koltségvetési szerveit,

elokésziti az 6nkorményzati kiadvanyok kiadasaval kapcsolatos dontéseket,

szervezi €s irdnyitja az informatikai feladatokat,

kozremiikodik a tisztségviselok (polgarmester, alpolgidrmester, jegyz6) munkafeltételinek
biztositdsaban, ellatja a vezetiket segitd szervezési feladatokat,

Osszeallitja a tisztségvisel6k altal meghatarozott szervezési protokollaris feladatokat,
szervezi a varos és az Onkormdnyzat kapcsolatrendszerébe tartozé rendezvényeket,
elkésziti a személyes talalkozasokat,

elokésziti az el6zetesen egyeztetett megbeszélések meghivottainak fogadasat,

szervezi az Onkormanyzat kapcsolatrendszerébe tartozé hivatali rendezvényeket,
elokésziti a személyes talalkozasokat,

ellatja az Onkorményzat nemzetk6zi kapcsolataival kapcsolatos szervezési, eldkészitd
tevékenységet,

koordinalja a testvérvarosi kapcsolatokat,

koordinalja €s timogatja az 6nkormdnyzat hivatali kommunikéci6jat, az onkormanyzatnal
jelentkezd PR-, marketing-, protokoll tigyeket,

szervezi, koordindlja a polgarmesteri munkat kdzvetleniil segité feladatokat, kézvetleniil
irdnyitja az abban kézremkddoket,

figyelemmel kiséri az eldjegyzett programokat, gondoskodik a
polgarmester/alpolgdrmester utasitdsainak megfeleléen a szikséges vendéglatdsrol, a
reprezentacios igények teljesitésérol,

Ipari- és kereskedelmi feladatok:

lefolytatja az tizletek miikodési engedélyével kapesolatos eljarasokat, kozremiikodik az
illetékes szakhatosagokkal,

végzi a telepengedélyezési eljarashoz kapcsolodo feladatokat,

ellitja az lizletek nyitva tartdsdval, megszlinésével, nyilvantartisaval, ellendrzésével
kapcsolatos feladatokat,

engedélyezi a magénszallashelyek miikodését,

kozhitelli hatdsdgi nyilvéantartast vezet a nem lzleti céli kozosségi szabadidés
szallashelyekrol,

kezdeményezi a szallashelyek atmindsitését nem megfeleldség esetén,

ellendrzi a telepiilésen miikddd vallalkozasok tevékenységét,
kozremikodik a fogyasztdi érdekvédelemben,

Vélasztassal, népszavazassal kapesolatos feladatok:

kozremlkodik az orszaggyllési képviselok, polgarmester, helyi Onkorményzati
képviseldk, nemzetiségi 6nkorméanyzati képviselok vélasztasanak, valamint az orszagos és
helyi népszavazasok eldkészitésében, lebonyolitasaban,
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Ifjusdgi- és sportfeladatok:

figyelemmel kiséri a vérosban miikddé ifjusagi, valamint sportcélu alapitvanyok,
egyesiiletek mik$dését, segiti azok tevékenységét,

Osszehangolja a varosi sportagi szakszovetségek tevékenységét,

ellatja az ifjiisdgszervezdi feladatokat,

Kozmiivel6dési feladatok:

el6késziti a helyi kozmiivelddési tevékenység ellatasardl szold rendelet-tervezetet,
elokésziti a k6zmiiveldédési, kdzgyljteményi feladatokat ellatdo szervezetekkel kotendd
egylittmiikddési és kozmiivelddési megallapodasokat,

Kozbiztonsagegal, esélvegyenldsée biztositasdval kapcsolatos feladatok:

kozremiikodik a telepiilés kozbiztonsaganak biztositdsaban,

el6késziti a kozbiztonsagi targyt dontéseket,

rendszeres kapcsolatot tart a polgarérséggel, renddri szervekkel,

eldkésziti a hivatal esélyegyenlGségi tervét és vizsgédlja annak teljesiilését, eldsegiti és
tamogatja a megvalosuldsat

kozremiikédik a hatranyos megkiilonbdztetés kapesan jelzett problémék kivizsgalasaban
és az intézkedések meghozatalaban

Onkorményzati beruhazasi és fejlesztési feladatok:

kézremiikodik a beruhazasi, illetve a fejlesztési célok meghatérozasaban,

kozremiikodik az éves koltségvetési és a tavlati fejlesztési tervek elokészitésében,
kozremiikédik a varos rovid- és hosszd tava fejlesztési programjanak és az éves
koltségvetésének eldkészitésében,

biztositja a koltségvetési rendelet végrehajtisat az dnkormanyzati fejlesztések €s az egyes
dnkormanyzati intézmények felujitasi feladatainak korében,

kézremiikdik az dnkorméanyzati beruhazasok és feltjitasok elokészitésében €s teljes kori
lebonyolitasaban,

a koltségvetési rendeletben szerepld fejlesztések végrehajtasa érdekében kezdeményezi az
engedélyezd hatdsagokndl az engedélyezési eljarasok lefolytatasat, illetve a feladatok
végrehajtasdhoz sziikséges valamennyi engedélyt beszerz6 az altala lebonyolitasra,
ellendrzésre keriil6, felujitasi feladatokkal kapcsolatban,

kozremikodik a feladatkorébe tartozd fejlesztési, felujitasi feladatok végrehajtasara
vonatkozéan a kivitelez6k kivalasztdsanak, valamint a vallalkozasi szerz6dések
alairasanak el6készitésében,

az egyes fejlesztési feladatok végrehajtdsa utdn kezdeményezi az engedélyezd
hatdsdgoknél a hasznélatbavételi-, forgalomba helyezési-, illetve a vizjogi ilizemeltetési
engedélyek megszerzése érdekében az engedélyezési eljarasok lefolytatdsat, az
engedélyek birtokdban gondoskodik az aktivalashoz sziikséges tlizembe helyezési
okmanyok elkészitésérol,

Telepiilésrendezés, teleplilésfejlesztési feladatok:

koordinalja a helyi épitészeti 6rokség feltarasat, szambavételét,

egylittmiikodik az épitészeti értékek védelme érdekében a civil és tdrsadalmi
szervezetekkel,

koordinilja a helyi épitészeti értékek védetté nyilvanitdsanak kezdeményezését,
megsziintetését,
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koordinalja a telepiiléskép és a helyi épitészeti értékek védelmérdl szolo helyi rendeletek
elokészitését,

koordindlja a telepiilésfejlesztési koncepciordl szélé helyi Snkormdanyzati hatarozat
elokészitését,

dontésre eldkésziti a teriiletrendezés ald vonando teriiletre vonatkozé javaslatokat,
koordinalja a teriilet-felhaszndlds és az épités rendjét megéllapité Onkormanyzati
hatarozatok és rendeletek eldkészitését,

ellatja a helyi épitési szabalyzat és a teleplilésrendezési terv elkészittetésével kapcsolatos
feladatokat,

elézetesen és jovahagyés elott a helyi épitési szabalyzatot és a telepiilésrendezési terveket
véleményezeti a jogszabdlyokban meghatarozott szervekkel és a lakossaggal,

Egészségiigyi feladatok:

kozremikddik a haziorvosi, héziorvosi, fogorvosi iskola-egészségiigyi ellatas
megszervezésében, az ellatasok ellenérzésében, iranyitaséban,

kapcsolatot tart a Népegészségligyi Szakigazgatdsi Szervvel, rendszeres kapesolatot tart a
héziorvosokkal, védonoi szolgalattal,

figyelemmel kiséri a vérosban miik6do egészségiiggyel kapcsolatos tevékenységet,
koordindlja az 6nkormanyzat egészségiigyi feladatait,

elokésziti az alapellatasi szolgaltatasi szerz6déseket,

cl6késziti az  alapellatdsi korzetek  kialakitdsdval  kapesolatos — dontéseket,
adatszolgaltatasokat,

Ovodai neveléssel kapesolatos feladatok:

kozremiikodik az Snkormanyzati fenntartasti 6voda iranyitdsdban,

nyilvéntartast vezet az 6vodas kort gyermekekrél,

el6késziti a torvényességi kérelemmel, az 6vodai felvételekkel és az 6vodabol vald
kizarassal kapcsolatban benytjtott feliilbiralati kérelmek masodfoku elbiralasat,

el6késziti az onkormanyzati fenntartasi 6voda pedagogia programjdnak jovahagyésat,
javaslatot tesz az 6voda nyitva tartds rendjének meghatarozasara,

elékésziti az 6voda létesitésével, megsziintetésével, atszervezésével, tevékenységi korének
modositasval, nevének megallapitasdval kapcsolatos eldterjesztéseket,

elokésziti az adott nevelési évben indithaté dvodai csoportok szaménak meghatirozasara,
a maximalis csoportlétszamtol valé eltérés engedélyezésére vonatkozo elbterjesztéseket,
el6késziti a nevelési-oktatdsi intézmény magasabb vezetdjének megbizasival kapcsolatos
képviselO-testiileti eléterjesztést, lebonyolitja az ezzel kapcsolatos palyazati eljarast,

Jegyz06i hataskorbe tartozd gyamhatésagi feladatok:

felnott- és gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatokat ellatja,

gyamhatosagi ligyekben megkeresésre kdrnyezettanulmanyt készit,

a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsag megallapitésa,

az ovodaztatasi tdimogatas megallapitasa,

megallapitja a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek gyimijsul
rendelt, tartisra koteles hozzitartozd kiegészité gyermekvédelmi tdmogatdsra vald
jogosultsagat,

elokésziti a hatrdnyos és halmozottan hétranyos helyzet megéllapitisaval kapcsolatos
nyilatkozatokat,

vezeti a jogszabdlyban elbirt nyilvantartasokat,
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e ellitja a torvényben vagy kormanyrendeletben hatdskorébe utalt egyéb gyamiigyi
feladatokat,

Szocidlis feladatok:

o Ellatja a jogszabdlyokban és az Onkorményzati rendeletekben meghatarozott szocialis
feladatok szervezését, adminisztracios valamint nyilvantartasi teendéket,

e clokésziti a Képviselo-testiilet, a Szocidlis, Kézmiivel6dési és Kiilkapcsolatokért felelds
Bizottsag, a polgarmester és a jegyz0 hataskorébe tartozd dontéseket, kiemelten a helyi
szocialis és gyermekvédelmi rendelet-tervezeteket, intézi a jegyz6 hatéskorébe tartozod
szocidlis és gyermekvédelmi hatosagi tigyeket

e aktivan kozremiikddik a Szocidlis, Kozmiivel6dési és Kiilkapcsolatokért felelés Bizottsdg
munkajaban, adminisztracios és el6készitd, végrehajtd feladatokat lat el, jegyzOkdnyvet
készit és a Tolna Megyei Kormanyhivatalhoz valé megkiildés céljabol 5 napon beliil
atadja a megkiildésért felelds ligyintézdnek a jegyzOkonyvet.

e szervezi a szocidlis kerek-asztal munkéjat,

e hatdsagi bizonyitvanyokat ad ki,

e A szocidlis torvény altal biztositott pénzbeli és természetbeni ellatdsokra vonatkozo6
valamint a térvény végrehajtasara kiadott jogszabalyokban, 6nkormanyzati rendeletekben
foglalt feladatok ellatasa
e A polgarmester hataskorébe tartozé szocialis raszorultsagtol fliggd ellatasok:

- koztemetés

o A Szocialis, Kozmiivel6dési és Kiilkapcsolatokért felelés Bizottsdg hataskorébe
tartoz6 szocialis raszorultsagtdl fiiggd ellatasok:

- atmeneti segély

- temetési segély

- rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas

Felsorolt tigyekkel kapcsolatban a kérelmek valamint a sziikséges mellékletek, igazolasok

atvétele, ellenOrzése, hidnypotlasra felhivas, az igyek dontésre elokészitése, a bizottsagi

{ilésen az tligyek elOterjesztése, a hatarozatok postdzasakozremilikddés a dontés

végrehajtasaban.

o A jegyz0 hataskorébe tartozé szocialis raszorultsagtol fliggé ellatasok:

lakasfenntartdsi tdimogatés

aktiv kortak ellatasa

kozgyogyellatas méltanyossagi alapon

Felsorolt tigyekkel kapcsolatban a kérelmek és a sziikséges mellékletei atvétele, ellenbrzése,

hianypétlasra felhivds, més szervmegkeresése, szocidlis programmal vald egyeztetése,

hatérozathozatal, adatrdgzités, feliilvizsgalat. A jogosulatlanul igénybe vett ellatas
megsziintetése, a jogosulatlanul és rosszhiszemiien igénybe vett ellatas megtéritése.

Tamogatasok kifizetéséhez utalési lista készitése.

Szocialis ellatasok elbirdlasdhoz sziikséges valamint hatdsdgi megkeresésekre torténd

kornyezettanulmany készitése.

Jogszabalyban eléirt nyilvantartasi, adatszolgaltatasi feladatok ellatdsa, statisztikai adatok

feldolgozasa, dsszefoglald jelentések készitése.

e Bursa Hungarica Onkorméanyzati Oszténdij palyzat bonyolitasa: el6késziti a felsdoktatasi
intézmények hatranyos szocidlis helyzet(i hallgatoi altal benyujtott palyazatok és a helyi
dnkormanyzati 6sztondij rész mértékérdl sz6l6 javaslatot,

Anyakdnyvi igazgatdssal kapcsolatos feladatok:
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anyakdnyvi ligyintézés soréan elldtja a jogszabalyban meghatarozott feladatokat, végzi az
anyakonyvezéssel kapcsolatos tevékenységet,
gondoskodik a csaladi események szervezésével kapcsolatos feladatok elvégzésérdl,

Népesség nyilvantartassal kapcsolatos feladatok

Hagyatéki tigyekkel kapcsolatos feladatok

ellatia a hagyat€ki {igyben a hagyatéki leltar felvételét, a hagyatékhoz tartozd
vagyontargyak biztositdsaval kapcsolatos feladatokat, a hagyatéki eljaras befejezésekor az
ért€k- €s vagyontargyakat atadja a jogszabadly altal meghatarozott rokosoknek,

Birtokvédelmi iigyek

Telepiilésiizemeltetési, miiszaki feladatok:

e © o o

ellatja a kiilterlileti term6fold vonatkozd vételi ill. bérleti ajanlatok kifiiggesztésével
kapcsolatos feladatokat,

ellaia a kozlekedésre, kozteriileti fakivdgdsra, mezbgazdasagi, novényvédelmi
tevékenységre, allattartasra, kozteriilet rendeltetéstdl eltéré haszndlatara vonatkozo
hatosagi ligyek intézését,

allategészségligyi és ebrendészeti feladatok,

ellatja a kozvilagitas létesitésével, feltjitasaval, korszertisitésével kapesolatos feladatokat,
gondoskodik a felszini vizrendezéssel, vizkar elhdritassal, belvizmentesitéssel kapcsolatos
feladatok végrehajtasarol,

kozremiikodik a koztemetd mikodtetésével, fejlesztésével kapesolatos feladatok
megszervezéseben, kapesolatot tart a kztemetd lizemeltetdjével,

szervezi a kozteriileti sziinyog- €s ragcsalo irtast,

koordinélja a kozteriileti ngvényvédelmi munkdak elvégzését,

biztositja a kifolyok, kdzkutak iizemeltetését,

ellitja a koztisztasdggal, téli ho- és sikossdg mentesitéssel kapcsolatos feladatokat,
elOkésziti a koztisztasdggal kapcsolatosan megkdtendé megbizasi szerzédést és ellenrzi
annak végrehajtasat,

ellatia a helyi utak fenntartdsaval, felujitasaval, korszer(isitésével és kezelésével
kapcsolatos feladatokat,

kozremiikodik a kozut forgalmi rendjének kialakitasaban,

onkorményzati tulajdonu terméfsldek eladasival, haszonbérbe adésaval, kezelésével
kapcsolatos tigyintézés

ellendrzi az Onkormanyzati tulajdoni, mez6gazdasagi miivelésre alkalmas haszonbérbe
adott foldek muvelését,

egylittmukodik az allategészségiigyi hatosaggal ebtartasi ligyekben,

gondoskodik a kdzutakon elhullott allatok eltavolitasarol,

elokésziti a vadkar igénnyel kapcsolatos dontéseket,

elkésziti a varosiizemeltetési feladatokhoz kapcsolédd nyilvantartdsok, statisztikak
vezetését,

milszaki nyilvantartdst vezet, adatot szolgiltat az utakrol, jardakrdl, a koézvilagitasi
haldzatrol, a parkokrol, kozteriiletekrol,

ellitia a lakdsbérleti szerzédések megkotésével, a bérbeadéi hozzajarulasokkal,
nyilatkozatok megtételével, a lakdsbérleti szerz6dés felmondésaval kapcsolatos helyi
rendeletben meghatarozott elékészitd feladatokat,

elvégzi a bérlemények évenkeénti ellendrzését,

109



kézremiikddik a telepiiléstisztasag 6nkormanyzati feladat szakszerli megoldasaban,
kozremiik6dik a telepiilés csapadékviz elvezetés fejlesztésében,
megoldasdban kozremiikddik a kommundlis hulladék kezelésének (gytjtés, szallitas,
kezelés, artalmatlanitds) szakszer(i megoldasaban és végzésében,

elvégzi az Onkorményzat kornyezetvédelmi igazgatds feladatai eldkészitését,
kozremiikodik a varos rendezési terve kornyezetvédelmi fejezete kidolgozasaban és
végrehajtasaban,

javaslatot tesz az 6nkormanyzatnak a rendkiviili kérnyezetveszélyezteté€s elharitdsa és a
kérnyezetkarosodas csokkentésének a telepiilésre vonatkozd feladatai €s elbirasai
megtételére,

osszeallitja, elvégzi az elbirt egyeztetéseket és a képviseld-testiilet elé terjeszti a teleptilési
kornyezetvédelmi programot, kézremikddik a végrehajtasaban,

figyelemmel kiséri az onkormanyzat feladatkdrében a kornyezet allapotat €s annak az
emberi egészségre gyakorolt hatdsat, az igy szerzett adatokat nyilvantartja,

elékésziti az 6nkorményzat kérnyezetvédelmi szakhatosagi allasfoglalasat,

ellatja a kornyezetvédelemmel kapcesolatos hatdsagi, szakhatosagi feladatokat,

az allergiakeltd ndvények felismerésének eldsegitésérol, eléfordulasi helyének, irtasanak,
tovabba az altaluk okozott megbetegedéssel kapcsolatos legfontosabb tudnivalékrol, a
lakossdg korében torténo felvilagositasrol gondoskodik,

kozérdekl védekezést rendel el a parlagfii irtds elmulasztasa esetén,

ellatja a jegyz06i hataskorbe tartozo zaj-és rezgés elleni védelemmel kapcsolatos telepiilési
feladatokat,

gondoskodik a hulladékgazdalkodasrél szolé torvény szerint a hulladékkezelési
kozszolgaltatast igénybevevo kotelezett gazdalkodd szervezetek nyilvantartasarol,

a telepiilési Onkorméanyzat hulladékgazdalkodasi targyli rendeletének tervezetét a
szomszédos és az intézkedéssel érintett mas telepiilési 6nkorményzatoknak, a megyei
Snkormanyzatnak tajékoztatasul, a kornyezetvédelmi feliigyeldségnek véleményezésre
megkiildi,

eldkésziti és a telepiilési 6nkormanyzat képviselo-testiilete elé terjeszti a telepiilési
dnkormanyzat hulladékgazdalkodasi tervét,

elékésziti és a telepiilési onkorméanyzat képviselO-testiilete elé terjeszti a telepiilési
dnkorményzat hulladékgazdalkodasi feladataival kapcsolatos szerzodések tervezetét,
elokésziti a hulladékgazdalkodasi tervben foglaltak végrehajtasarol sz6lo, kétévente
esedékes beszamolot és a végrehajtas tapasztalatai alapjan — sziikség esetén — javaslatot
tesz a hulladékgazdilkodasi terv modositasara, valamint gondoskodik a lakossag
tajékoztatasarol,

rendszeresen ellen6rzi a hulladékgazdalkodasra vonatkoz6 jogszabalyok €s hatdsagi
eldirasok megtartasat,

az elhagyott hulladék elszallitdsaval és artalmatlanitasaval kapcsolatban a jogszabalyban
foglaltak szerint eljar (az elhagyott hulladék elszallitdsara €s artalmatlanitasara kotelezi a
hulladék tulajdonosat, az ingatlan tulajdonoséat abban az esetben, ha a hulladék tulajdonosa
nem ismert),

ellatja a jegyzoi hataskdrbe tartozé hulladékgazdalkodasi hatosagi feladatokat,

ellatja a helyi vizjogi engedélyeztetéssel kapcsolatos jegyz6i hataskorbe tartozd hatdsagi
feladatokat,

el6késziti a helyi jelentéségli természetvédelmi teriiletté nyilvanitast,

ellatja a helyi természetvédelem jegyz6i hataskorbe tartozo hatosagi feladatait,

viz-villany, gazfejlesztések lebonyolitdsa,

ut, csatornafejlesztések,
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hatésagi igazolvanyok, bizonyitvanyok kiadésa,

szakhatdsagi hozzajarulasok kiadasa

eseti rendezvények engedélyezésével kapcsolatos ligyintézés,

kozteriilet feltigyelettel, kozteriiletek rendjével kapcsolatos feladatok ellatésa,

miivelési agvaltozasokkal kapcsolatos iigyintézés, engedélyek kiadésa,

kozutkezel6i- ill. tulajdonosi hozzajarulasok kiadasaval kapesolatos helyszinelések,
egyeztetések, ligyintézés

uthibakkal, kézvilagitassal kapcsolatos hibak bejelentése

méhészekkel, vaindorméhészekkel kapcsolatos feladatok ellatasa,

kozteriilet-hasznalattal kapcsolatos feladatok ellatasa

a tevékenységi koréhez tartozd adatszolgaltatasok elvégzése.

kozremiikodés birtokvitas tigyekben,

katasztrofa védelmi (polgéri védelem)feladatok ellatésa,

a Foldhivatali nyilvantartasbol adatok lekérdezése, nyilvantartasa.

Oonkorméanyzat és intézményei felujitas, karbantartds elokészitése,

nem kozbeszerzés hatalya ald tartozé onkorméanyzati beruhazasok, feldjitdsok miszaki
ellenérzésében részvétel

Onkormanyzati palyazatok készitésében kzremiksdés,

lakossagi jardaépitési feladatok koordinalasa,

(2)Pénziigyi-Gazdalkodasi Csoport

Koltségvetéssel, zarszamadassal kapcsolatos feladatok:

A kozponti iranyelvek, valamint a kéltségvetési térvénytervezet alapjan, az intézmények
adatszolgaltatasainak alapul vételével koordindlja és el6késziti a véros koltségvetési
koncepcidjat, mely feladathoz kapcsolododan:

a) felméri az Onkorményzat és a polgarmesteri hivatal belsé szakfeladatainak
miikddéséhez sziikséges, valamint a koltségvetési szervek és a nemzetiségi
Onkormanyzat mitkodéséhez sziikséges kiadasi igényeket,

b) kidolgozza a miikodés bevételi tervszdmokat (feladatalap tdmogatés, sajat
bevétel),

c) az intézmények feladatmutatdit Osszesiti, amelynek alapjan kidolgozza az
igényelhet6 feladatalapt tAmogatas 6sszegét.

Gondoskodik a koltségvetési koncepcid Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag, tovabba a
képviselo-testiilet felé hataridében toérténd benytijtasarol,

a koncepcié képviseld-testiileti vitdja sordn meghozott képviselO-testiileti dontések
figyelembevételével elokésziti a koltségvetési rendelet-tervezetet, gondoskodik annak a
képviseld-testiilet elé vald beterjesztésérdl,

elkésziti az Onkormanyzat, a polgarmesteri hivatal, az intézmények, a nemzetiségi
onkorményzat elemi koltségvetését és tovabbitia a MAK szdmara,

elvégzi az intézményi koltségvetések tartalmi és formai feliilvizsgélatat, elvégzi az elemi
koltségvetések Gsszesitését,

jogszabalyban eldirt hataridoben elkésziti az éves koltségvetési rendelet-tervezetet,

a jovéhagyott koltségvetés irdnyszdmaihoz igazodva gondoskodik az eredményes
gazdalkodasrol a képviselo-testiilet, illetve a polgarmester intézkedései alapjan,
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koordindlja és el0késziti az 6nkormanyzat, az intézmények, a polgdrmesteri hivatal és a
nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetése végrehajtasardl szolo elsd féléves beszamolot,
hatarid6re eleget tesz az ezzel kapcsolatos kézponti adatszolgaltatasi kotelezettségnek,
évkozben gondoskodik a koltségvetést érintdé képviselo-testiileti dontések, valamint
kdzponti poteldiranyzatok miatt sziikségessé valo koltségvetési rendeletmodositasokrol,
koordinalja és el6késziti az éves zarszamadasi rendelet-tervezetet,

térvényi hataridére eleget tesz a zarszamadéssal kapcsolatos kozponti adatszolgéltatasi
kotelezettségnek, elszamolt az igényelt llami hozzéjarulasokrol,

gondoskodik a zarszdmadasi rendelet-tervezet képviseld-testiilet elé terjesztésérdl,

Pénziigyi-gazdalkodasi feladatok:

naprakészen koveti az Onkorméanyzati szdmlak alakuldsat, a fizetési kotelezettségek
teljesitését,

végzi a polgarmesteri hivatal pénzforgalmaval kapcsolatos valamennyi tranzakeié
szamitogépes kdnyvelését, kontirozasat, k6ltség nemenként és szakfeladatonként pontos
konyvelési informacidt biztosit a hivatali vezetés részére,

az elfogadott éves pénziigyi terv végrehajtasanak felligyelete,

a kimen6 szdmlak elkészitése, a befizetések figyelése, a hatralékosok felszolitasa,

a kovetelések nyilvantartasa, egyenlegk6zlok, csekkek kikiildése, hatralék behajtasa,

a pénzforgalmi nyilvantartisok vezetése,

negyedévenként és kérésre esetenként informacid szolgaltatasa az dllamhaztartas szamara,
a zarasi feladatok végzése, a beszamolok elkészitése

a kotelezettség-véllalasok nyilvantartasa

figyelemmel kiséri a fliggd bevételeket és fliggd kiaddsokat, azok rendezésére intézkedést
kezdeményez,

gondoskodik az egyes szocidlis, gyermekvédelmi ellatasok illetékesek részére torténd
utalasarol, kifizetésérol a Hatosagi- igazgatasi csoporttél kapott jegyzek alapjan,
gazdalkodoi kifizetések, megbizéasi dfjak, tiszteletdfjak, egyéb juttatdsok szamfejtése,
kifizetése

szigori szamadasu bizonylatok nyilvantartasa,

normativ allami hozzajaruldsok igénylése, elszamolésa,

esetlegesen a létszamcsokkentéssel, miikodési forrdshidnnyal kapcsolatos pélyazatok
készitése,elszamolasa

cafetéria juttatisok kiosztdsa, elutaldsa, ehhez kapcsolodd pénziigyi elszdmolés
elkészitése,

a csoport tevékenységi koréhez kapcsolddo, jogszabalyokban meghatarozott feladatok
ellatasa.

az adokoteles tevékenység korébe vont bevételekrdl analitikus nyilvantartasokat vezet az
AFA-val kapcsolatban,

végzi az székhely szerinti 6nkorményzati tarsuldsok pénziigyi elszamolasat a tarsuldsi
megallapodasban irt szabalyok és hataridok szerint,

teljesiti az Onkorményzat, a hivatal, az intézmények, jogi személyiségil tarsuldsok
adobevallassal, befizetéssel kapcsolatos feladatait,

nyilvantartja a megéllapodasokat és gondoskodik azok pénziigyi teljesitésérdl,

ellatja a védondi szolgalattal, a haziorvosi szolgalattal kapcsolatos pénziigyi feladatokat,
pénziigyi ellenjegyzést végez a jovahagyott koltségvetési elbirdnyzatok erejéig a
szakfeladatok altal elokészitett szerzodések esetében,
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pénzforgalmi és elGirdnyzati szintll nyilvantartdst vezet, rogziti a megtortént gazdasagi
eseményeket (fokonyvi konyvelés)

elvégzi az Onkorményzat felé benyujtott szadmldk ellenbrzését, érvényesitését,
meggy6zodik a szamlék teljesités leigazolasarol,

elrendeli a pénziigyi teljesitést és lebonyolitja az utalasokat,

folyamatosan figyelemmel kiséri a képvisel6-testiilet tartalékok terhére tett
kotelezettségvallalésait,

figyelemmel kiséri az 6nkorményzat likviditasi helyzetének alakuldsat, vezeti a szallitéi
kovetelésekre ~ vonatkozé  nyilvantartdst, informdcioszolgaltatdssal —eldsegiti a
dontéshozatalt,

mikodteti és ellendrzi a hézi pénztarakat, biztositja a mindenkor sziikséges készpénzt,
bonyolitja az intézmények finanszirozasat,

figyelemmel kiséri az 6nkorményzatot megilleté egyéb bevételek alakulasat, a bevételek
teljesiilését,

ellatja a felhalmozési a és tokejellegli bevételekkel kapcsolatos szamviteli feladatokat,
figyelemmel kiséri a pénziigyi teljestilést

ellatia a fejlesztési, feltjitdsi célu kiadasi elGirdnyzatok szamviteli feladatait, végzi a
kiadasok atutalasat,

hitelfelvétel esetén el6késziti a dontéshez sziikséges dokumentumokat, a finanszirozé
bankkal kapcsolatot tart, adatot szolgiltat, gondoskodik a szerzédések megkotését
megalapozo folyamatokrdl, hitelek nyilvantartasa,

kapcsolattartas a pénzintézetekkel,

az 6nkormanyzat atmenetileg szabad pénzeszkozei betétként torténd elhelyezése, lekitése
¢rdekében elvégzi a szitkséges el6készitd tevékenységet, gondoskodik a banki iigyintézés
feltételeirdl

az éves ¢s hosszabb tavi pénziigyi koncepcidk kidolgozasa,

hagyatéki ligyekben és més hatosdg megkeresésére ingatlan értékbecslés készitése,
Nagymanyok Véros Onkormanyzatit érinté fizetési meghagydsos és ezzel kapcsolatos
végrehajtasi eljarasok lebonyolitasa.

Adodzasi feladatok:

az altalanos forgalmi adérdl, a rehabiliticiés hozzéjérulasrol, személyi jovedelemado6rol,
cégauto adordl az addzas rendjérdl szolo térvényben foglaltak szerint adébevallast késziti
aNAYV felé,

Személviigvi feladatok:

a bérszamfejtéshez sziikséges adatokat, okmanyokat megkiildi a MAK-nak

Vagvongazdalkodasi feladatok:

végzi az Onkormanyzat vagyongazdalkodasrél sz6lé rendeletében meghatarozott
feladatokat (adatszolgaltatas, nyilvantartis vezetése, leltér, selejtezés),

kozremikodik az onkorméanyzat vagyonhasznositisdval kapcsolatos tulajdonosi jogok
érvényesités€ben, ennek keretében kiilonosen: értékeli és elemzi az dnkormanyzati
tulajdonu gazdasagi térsasdg tiizleti tervét, beszamol6it. A tulajdonos &nkorményzat
tajékoztatasa érdekében folyamatosan figyelemmel kiséri az Onkormanyzati tulajdonu
gazdasagi tarsasag gazdalkodasat

Kozrem{ikodik a vagyongazdilkoddsi koncepcio, illetve a vagyongazdalkodédsi terv
elkészitésében.
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e nyilvantartja az 6nkormdnyzat vagyonat, annak véltozasait és értékét: Az Snkormanyzat
forgalomképtelen torzsvagyonanak, korldtozottan forgalomkeépes tdrzsvagyondnak ©és
forgalomképes térzsvagyondnak naprakész nyilvantartisdval, az ingatlanvagyon
kezelésével és az ingatlangazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

e Onkorményzati ingatlanvagyon kataszter elkészitése és folyamatos naprakész
karbantartdsa, vezetése, rendeletben elbirt beszamold jelentések Osszedllitdsa és a Magyar
Allamkincstar részére torténé megkiildése.

Adatszolgéltatasi feladatok.

e hatarid6re eleget tesz a jogszabalyban eldirt kdzponti adatszolgaltatasi tevékenységnek,

e gondoskodik a jogszabaly altal eloirt egyéb koézponti adatszolgiltatasi kotelezettség
teljesitésér6l (pénzforgalmi informéci6é, idékozi meérlegjelentés, féléves és év végi
beszamoldk),

o gondoskodik a MAK Altal t6rténé illetményszamfejtéshez szikséges adatszolgédltatésrol,

o kozremiikddik a negyedéves, éves beruhdzasi statisztikai jelentések elkészitésében,

Bels6 ellendrzési feladatok:

e kapcsolatot tart az onkormdanyzat altal tarsuldsi megéllapodas szerinti belsd ellenOrzési
feladatot ellatd belsd ellendrrel, részére adatokat szolgaltat,

e tajékoztatja a képviseld-testiiletet a belsd ellenérzés eredmény€rol.

Az dnkorményzat képviseld-testiilete, bizottsagai, valamint nemzetiségi Onkorményzatok

testiiletei mitk6désével kapesolatos feladatok:

e a képviselo-testiilet, a bizottsagok, nemzetiségi Onkormdanyzatok, a tisztségviseldk,
hatdskorébe tartozo pénziigyi, gazdasagi dontések eldkészitése,

e aktivan kézremiikddik a Pénziigyi és Gazdasigi Bizottsdg munkéjaban: adminisztracios
feladatokat 1at el, elokésziti a Pénziigyi és Gazdasigi Bizottsag altal targyalt, a csoport
feladatkdrébe tartozo eldterjesztéseket és végrehajtja a bizottsdg dontéseit , jegyzOkonyvet
készit és a Tolna Megyei Kormanyhivatalhoz valé megkiildés céljabol 5 napon beliil
atadja a megkiildésért felelds tigyintézonek a jegyzOkdnyvet

Addhatosagi feladatok:

e kiallitja, illetve megkiildi az ado- és értékbizonyitvanyokat,

el6késziti az 6nkormanyzat kdzigazgatasi teriiletére vonatkozo adorendeleteket,

biztositja a kbzponti és a helyi adojogszabalyokban foglaltak €rvényesitését,

intézi az els6fokt adéhatdosagi tigyeket,

gondoskodik az addk kivetésérdl, nyilvantartasarol, behajtdsarol,

meginditja az adobehajtasi eljarast, gondoskodik a kintlévOségek behajtasarol,

ellendrzést végez a helyi adok teriiletén,

kiadja az addigazolasokat,

addligyi informaciokat szolgaltat,

szabalysértési és mas hatdsagok altal kimutatott birsagok, az adok modjara behajtasra

kimutatott koztartozasokat nyilvantartdsa, behajtidsa, eredményességrél visszajelzés

készitése,

e helyi adokkal kapcsolatos konyvelési feladatok ellatasa, a KépviselOtestiilet és bizottsagai
munkéjanak elésegitése, a szakteriiletet érintd elbterjesztések készitése,

o atevékenységi koréhez tartozd adatszolgaltatdsok elvégzése.
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Ifjuségi- és sportfeladatok:
e javaslatot tesz a sportpolitika céljait szolgdlo Onkorméanyzati pénzeszkozok
felhasznalasanak irdnyaira és aranyaira,

Kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok:

o cllata az Onkorményzati kozbeszerzési szervezési és adminisztricids feladatokat,
elokésziti az éves kozbeszerzési tervet és a szilkséges hirdetményeket, tajékoztatokat a
Képvisels-testiilet és a Kozbeszerzési Ertesitd felé, kozbeszerzések lebonyolitasa,

Vélasztassal, népszavazassal kapcsolatos feladatok:

o kozremikodik az orsziggyiilési képviseldk, polgarmester, helyi &nkormanyzati
képviselok, nemzetiségi Snkormanyzati képviselok vélasztasanak, valamint az orsz4gos és
helyi népszavazasok el6készitésében, lebonyolitisaban,

Onkormanyzati beruhazasi és fejlesztési feladatok:

e gondoskodik a fejlesztési és felyjitasi feladatokhoz kapesolédé nyilvantartisok
vezetésérdl, illetve a hatdskorébe tartozd gazdasdgi, beruhdzasi statisztikai jelentések
elkészitésérol,

Palyéazatokkal kapcsolatos feladatok:

e cllatja a palyazati koordinacid, palyazati figyelés feladatokat,

e tajékoztatast ad a megjelent pélyazati felhivasokrol, kiirdsokrol, a pélyazatokkal
kapcsolatos felkészité rendezvényekrol,

e kozremukodik a palydzatokon valé részvételre iranyuld képviseld-testiileti doéntések
elokészitésében,

e kozremikodik a partnerségi egylittmiikodési megallapodasok, a palydzati konzorcionalis
szerz6dések, a finanszirozd szervezetekkel kitend6 tdmogatési szerzodések, a pénzeszksz
atadasara vonatkozd céltdmogatési szerzédések, a projekttagok megbizési-, vallalkozasi-
¢s munkaszerzddései elokészitésében,

e kozremikddik a dontéshozok palyazati tevékenységekrol torténd tajékoztatasaban,

e cllitja az O6nkorményzati részvétellel, vagy onrésszel végrehajtott pélydzati projektek
esetében a projektértékelési és projektkovetési tevékenységet,

e palyédzatok pénziigyi lebonyolitasa,

Gondnoksagi feladatok:

e bélyegz0 nyilvantartist vezet a hivatal altal hasznalt bélyegz0krol,

e atargyi eszk6zOk nyilvantartasanak vezetése, leltarozas, értékelés, selejtezés
lebonyolitasa,

o gondoskodik a polgarmesteri hivatal épiiletének kezelési, lizemeltetési és karbantartisi
feladatainak ellatasarol,

¢ gondoskodik a hivatalban miik6d6 szamitogépes haldzat tizemeltetésérsl,

e gondoskodik a hivatalban mikodd szamitogéppark ilizemeltetésérdl, javitasarol,
beszerzésérol,

e gondoskodik a hivatalban mikodd fénymdsolok karbantartdsardl, javitisardl,
beszerzésérél, valamint az ehhez kapcsol6do alkatrész beszerzésérol,

115



7. fuggelék a 11/2014.(X11.15.) 6nkorméanyzati rendelethez
Nemzetiségi 6nkormanyzatok
1. A nemzetiségi 6nkormédnyzatok meghatirozasa

Nagymanyok Varosban

a) német

b) roma
nemzetiségi 6nkormanyzat miikodik.

2. A nemzetiségi 6nkormanyzatok elérhetésége és a testiiletének tagjai

1. Német nemzetiségi 6nkorminyzat

A német nemzetiségi Onkormdanyzat megnevezése: Nagyményoki Német Nemzetiségi
Onkorményzat.

Név Tisztség
| elndk
Stallenberger Jozsef
2 Guth Aniké képviseld
3. Hirschmann Ad4m képviseld
4. Orban Tamas képviseld

2. Roma nemzetiségi 6nkorminyzat
A roma nemzetiségi Onkormanyzat megnevezése: Nagymanyoki Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat.

Név Tisztség
1. Orsos Zoltan elndk
2. Lakatos Ménika képviseld
oL Rupa Rita képviseld
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8. fiiggelék a 11/2014.(XI1.15.) 6nkorményzati rendelethez

A képviseld-testiilet tirsulds uitjdn elldtott feladatai

Tarsulas neve Ellatott feladat Létrehozas
idépontja
,Oszikék” Szocialis Hazi segitségnyjtas
Intézményfenntarté Tarsulas Varalja Tartos elhelyezést | 2006. november 23.

biztosito ellatas
Szocialis étkeztetés
(Nagymanyok,Varalja
)

Gyermekjoléti és
Csaladsegitd Szolgalat Bonyhad

Gyermekjoléti
szolgalat
csalddsegités

2003.augusztus 07.
2001.november 29,

Gyermekorvosi ellatas

Kismanyok,Nagyman
yok,Varalja
telepiilések
gyermekorvosi
ellatdsa

2006.majus 31.

Felnott-haziorvosi ellatas

Kismanyok,Nagyman
yok, Varalja
telepiilések orvosi
ellatasa

2008 julius 15.

Gydére, Izmény,
Védonodi szolgalat Kismanyok 2008.november 27.
Nagymanyok,Varalja
telepiilések  védondi
ellatasa
Fogorvosi ellatas Gyore, Izmény, | 2004.4prilis 27.
Kisméanyok
Nagymanyok,Varalja
telepiilések forgorvosi
ellatasa
Belso
Volgységi Onkormanyzatok Térsuldsa | ellendrzés,kdzponti 2004.janius 24,
ligyelet
Cikoi Hulladékgazdalkodasi Téarsulds | szilardhulladék-

kezelés és elhelyezés
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9. fliggelék a 11/2014.(XIL.15.) onkorményzati rendelethez

Nagyményok Viros Onkorményzatinak munkaterve

NAGYMANYOK VAROS ONKORMANYZATANAK
2014. évi

munkaterve

Az dnkormanyzati testiileti iilések 1./ napirendi pontja:
Jelentés a lejart hataridejli 6nkormanyzati hatdrozatok végrehajtdsarol, az el6z6 tilésen

elhangzott és meg nem vélaszolt interpellaciokra adott vélaszokrol, valamint a
polgarmester el6z6 {ilés 6ta hozott jelentdsebb dontéseirdl, targyalasairol.

Az dnkormanyzati testiileti iilések 2./ napirendi pontja:
Jelentés az atruhazott hataskérben hozott dontésekrdl
Az 6nkormdinyzati testiileti iilések utolsé napirendi pontja:
"Egyebek”, melynek utolso alpontja: ,,A képviselok kérdései, bejelentései”.

Az 6nkorményzati testiilet a munkatervben szerepld napirendeken tilmenden mas témakat is
megtargyalhat az SZMSZ-ben, valamint az 6nkormdnyzati térvényben szabdlyozott esetekben

és modon.

Az onkormdnyzat iiléseinek helye: Nagymanyoki Varoshéza tandcskozo terme

A testiileti iilések idépontjai és {8 napirendi pontjai:

2014. januar Az  oOnkorméanyzat tarsulasairél ¢€s azok
egylttmikddésérdl beszamolo

El6adé: polgarmester

Beszamol6 a Polgarmesteri Hivatal
tevékenységeérol

Eléadé: jegyz6

Beszamolé az  Onkormanyzat adohatdsagi
tevékenységerol
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2014. februar

2014. marcius

Eléadé: jegyz6

Koztisztviselok  teljesitmény-kovetelményeinek
alapjat képez6 célok megallapitisa

Eldadé: jegyz6
Beszamolo a koltségvetési rendelet elfogadasaig
az itmeneti id6szakban tett intézkedésekr6l

El6adé: polgarmester

Nagyményok Varos Onkorminyzata 2014. évi
koltségvetésének megtargyaldsa

Eléadé: polgarmester
Beszamol6 a kdztemetd iizemeltetésérdl
Eléadé: polgarmester

Beszamolo a képviseldk vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség teljesitésérdl

Eléadé: polgarmester

A Nagymanyoki Pitypang Ovoda 6vodai beiratas
id6pontjanak, és az Ovoda heti és éves
nyitvatartasi idejének meghatarozasa

Eléado: intézményvezetd

Beszamol6 Nagymanyok k6zbiztonsagi
helyzetérél, a kozbiztonsdg érdekében tett
intézkedésekrél és az azzal kapcsolatos
feladatokrol

Elbéadé: Varosi Rendérkapitany

Nagymanyok Véros Onkorméinyzata 2014, évi
kozbeszerzési tervének jovahagyasa

Eléadé: polgarmester

Nagymanyoki Koézmiivel6dési Kozpont
tevékenységének 2013. évi beszamoloja

Eloadé: igazgatd
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2014. aprilis

2014. majus

2014. jinius

2014. szeptember

2014. oktéber

Nagymanyok Véros Onkorményzata 2013. évi
zarszdmadasanak megtargyalasa

El6éadé: polgarmester

., Oszikék” Szocialis Intézmény 2013. évi szakmai
és pénziigyi beszamoléja

Eléadé: intézményvezetd

Gyermekjoléti ¢€s gyermekvédelmi feladatok
atfogo értékelése

El6adé: csaladgondozd

A Nagymanyoki Pitypang Ovoda
gyermeklétszadmaro! tdjékoztatas

El6adé: intézményvezetd

Beszdmoldé a Nagymadanyoki Pitypang Ovoda
tevékenységérol

El6adé: intézményvezetd

A Nagymanyoki Pitypang Ovoda 2014/15-es
tanév munkatervének véleményezése, elfogadasa

Eléadé: intézményvezetod

2014. évi koltségvetési rendelet modositisa
El6éadoé: polgarmester

Nagyményok Véaros Onkormanyzata 2014. évi
koltségvetésének 1. félévi végrehajtasa

Eléadé: polgarmester
Nagyményok Véros Onkorményzata 2014. évi
hiaromnegyed éves koltségvetésének végrehajtasa
El6éadé: polgarmester

Nagyményok Varos Onkorményzata 2015. évi
koltségvetési koncepceidjanak megtirgyaldsa
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2014, november

2014. december

A kézmeghallgatds idépontia;
Helye:

Nagymanyok, 2013. december 12.

Zaradék:

Eléadé: polgadrmester

Az Onkorméanyzat 2015. évi belsd ellendrzési
tervének elfogadasa

El6ado: jegyzo

Téjékoztato Nagymanyok telepiilés kdrnyezeti
allapotarol

Eléadé: polgarmester

Polgarmesteri beszamold a  Volgységi
Onkorményzatok  Térsuldsénak  2014.  évi
munkéjarol

Eléadé: polgarmester

A koztemetére vonatkozé dijak mértékének
feliilvizsgalata

El6adé: polgarmester

Az 6nkorményzat 2015. évi munkaterve
El6adé: polgarmester

Nagymanyok véros 2015. évi rendezvényterve
Eléadé: polgarmester

2014. november honap
Nagyményok Polgarmesteri Hivatal Tan4csterme

Karl Béla sk.
polgarmester

Nagyményok Varos Onkormanyzatinak Képvisel6-testilete a 2014. évi munkatervet a
168/2013. (XII.12.) szdm1 hatdrozatédval hagyta jova.

Nagymanyok, 2013. december 12.

Dr. Sebestyén Istvan sk.
aljegyz6
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10. fiiggelék a 11/2014.(XI1.15.) 6nkormanyzati rendelethez

Nagymanyok Viros Onkorméanyzata koltségvetési szerveinek felsorolisa

Neve Székhelye, cime
Nagymanyoki Polgarmesteri Hivatal 7355 Nagymanyok Dézsa Gy. u. 28.
Nagymanyoki Pitypang Ovoda 7355 Nagymanyok, Arany J. u. 1.
Nagyményoki Kozmiivelodési Kozpont 7355 Nagymanyok, Petéfi u. 71.
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egyszerti tobbség
nyilvanos iilés

6. SZAMU ELOTERJESZTES/

Nagyminyok Viros Onkormdnyzata Képviseli-testiiletének
2014. november 27-¢i iilése 6./ napirendi pontjahoz

Targy: Nagymanyok Véros Onkormanyzata 2015. évi belsé ellenérzési tervének elfogadasa
Eléadé: Dr. Klausz Judit jegyz6

Eléterjesztést készitette: Dr. Klausz Judit jegyz6

Melléklet: 4 db

Targyalja: Pénziigyi ¢s Gazdasagi Bizottsag

Véleményezésre megkapta: - (személy, egyéb szervezet)

Térvényességi szempontbdl ellenérizte: Dr. Sebestyén Istvan aljegyzd

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Nagyményok Védros Onkorményzata éves ellendrzési tervét az ellenbrzendd koltségvetési
szervek, szamédra, valamint a Volgységi Onkormanyzatok Tarsuldsdval a bels6 ellendrzésre
kotott megallapodasunk figyelembe vételével hatiroztuk meg.

Az ellen6rzési tervet a 370/2011. (XIL.31.) Kormanyrendelet, valamint Magyarorszag helyi
énkormdnyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 119. § (6) alapjan a Képviseld-testiilet
hagyja jova.

Nagymanyok Varos Onkorményzata ellenSrzésére fordithaté revizori napok szémat az
eloterjesztés 2. szamu melléklete tartalmazza.

A szamitas soran figyelembe vettiik a Voélgységi Onkormanyzatok Tarsuldsaval kotott - a
tarsult onkormanyzatokkal €s intézményeikkel - ellen6rzésre vonatkozé hatdlyos
megallapodast.

Bonyhddi Véaros és a tarsult onkorméanyzatok kozotti megosztds alapjat az ellendrzétt
szervezeti egységek szama képezte. Ennek alapjan a mellékelt munkaerémeérleg (2. szdmu
melléklet) szerinti ellenérzési napok szdma 364 nap, melybdl 133 napot Bonyhad Varos
Onkorményzata 4ltal alapitott és fenntartott koltségvetési szervek, 231 napot pedig a tarsult
onkormanyzatok €s koltségvetési szerveik ellenorzésére forditodik.

A 2015. évi ellenbrzési terv Gsszeallitasanak szempontjai az alabbiak:

o A 2015. évi ellenérzési terv (1. szamu melléklet) dsszeallitasa soran elsédleges cél, az
onkormanyzat miikodésének rendszerellenérzése keretében a szabalyszeriiség,
szabalyozottsag, gazdasagossag, hatékonysag és eredményesség keriil ellendrzésre

o Kockazatelemzés alapjan keriilt kijelolésre a pénziigyi kockazattal jard hivatali
feladatok belsd ellendrzése. (Kockazatelemzési modell 3. szdmi melléklet alapjén
készitett kockazat elemzést a 4. szamu melléklet tartalmazza)

Az 6nkormanyzatndl és intézményein€l az 1. szamu mellékletben részletezett ellendrzéseket
2015. évben (IV-XI. hoénapban) tervezzilk megvalositatni, Volgység Onkorményzatok



Tarsuldsédval és belsé ellenérzési feladatok ellatéjaval, Bonyhadi Kézés Onkormanyzati
Hivatal Bels6 Ellenorzési Csoport vezetdjével egyeztetve.

Hatarozati javaslat:

Nagymanyok Viros Onkormsinyzata
Képviselo-testiiletének ...../20. (...... )
szamu hatarozata

Nagymanyok Varos Onkorményzatdnak Képviselé- testiilete a 2015. évre vonatkozé belsd
ellenérzési tervet jovahagyja azzal, hogy annak végrehajtasar6l a 2015. évi zarszamaddassal
egyiitt a jegyz0 beszamol a testiiletnek.

Hataridé: folyamatos illetve 2016. aprilis 30.
Felelés: Dr.Klausz Judit jegyz6
Hatarozatrél értesiil: Bonyhadi Kozos Onkormanyzati Hivatal Belsé Ellendrzési
Csoport
Pénziigyi Csoport
Irattar

Az elterjesztést targyalta a Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag.

Kérem a Tisztelt képviselo-testiiletet az el6terjesztés megtargyalasara, és a hatdrozati javaslat
elfogadésara.

Nagymanyok, 2014, november 21.
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) 3. sz. melléklet
Volgységi Onkormanyzatok Tarsulasa
Kockazatelemzési modell

A kockézatelemzés valamilyen kedvezétlen vagy nem kivant esemény bekovetkezésének
valoszinliségét mérlegeli, a bels6é ellenérzés teljes hatokorét érintdéen alkalmazzuk. Az
onkormanyzati hivatalnal a kockazatkezelés célja, megdllapitani az egyes rendszerek, illetve
folyamatok kockéazatanak mértékét, feladata pedig meghatdrozni az ellendrzések
gyakorisdgat. A magas kockazatii rendszereket, illetve folyamatokat gyakrabban kell
ellendrizni.

Az ellentérzések tekintetében magas prioritdsi rendszerek beazonositisdhoz nemcsak a
kockazatértékelést kell figyelembe venni, hanem mas lehetséges tényezok hatasat is értékelni
kell. (pl. vezetés kérései, intézményvezetok és irodavezetdk javaslatai stb.).

Az egyes rendszerek, folyamatok kockazatelemzését a kockazati tényez6k és azok sulya
alapjan végezziik el. 8 olyan tényez6t hatiroztunk meg, mely hatassal van a rendszerek és
folyamatok miikddésére. Minden egyes tényezdre vonatkozdan értékelést végziink és
meghatarozzuk az egyes kockazati tényezék rendszerekre gyakorolt hatdsat (silyként
kifejezve).

Kockazatfelmérés

szempontjai Pontszam Sulyszam Ponthatar
Iranyitasi/ Kontroll

kérnyezet 0-5 8 0-40
Pénziigyi hatas 1-5 10 10-50
Jovore gyakorolt

hatas 1-5 6 6-30
Valtozas /Atszervezés 0-5 6 0-30
Az ellenérzés

gyakorisaga 0-5 8 0-40
Osszetettség 1-5 3 3-15
Pénzugyi

szabalytalansagok

valoszinlsége 1-5 8 8-40
Kotelezo ellendrzés 0; 0,5; 1 500 0; 250; 500

Minimalis pontszam: 27 Maximalis pontszam: 745



A kockazatfelmérés szempontjai (kockazati tényezok):

1. Iranyitasi / Kontroll kérnyezet

0-5-ig terjedd pontszam. 5-Gst adunk annak jelzésére, hogy a vizsgélati tapasztaltok alapjan az
adott teriileten komoly irdnyitasi problémak vannak. 0 jelzi, hogy nem ismeretes, illetve nem
varhato semmiféle ellenérzesi probléma.

2. Pénziigyi hatas

1-5-ig pontozunk, 5-6st alkalmazunk annak jelzésére, hogy e teriiletnek kdzvetlen hatasai
vannak a gazdasagi tevékenységre, ami a bevételeket, kiaddsokat, koltségeket, stb. érinti.

3. Jovore gyakorolt hatas (stratégiai hatas)

1-5-ig pontozunk. 5-6st alkalmazunk annak jelzésére, hogy e teriiletnek kézvetlen hatdsai
vannak a szervezet eredményességére, ami a stratégiai tervezést, a stratégiai célok
megvaldsitasat illeti.

4. Valtozas | Atszervezés (Funkcionalis stabilitas)

0-t6l 5-ig pontozunk. 5-6st alkalmazunk annak jelzésére, hogy e rendszer, vagy folyamat az
el6zo ellendrzés 6ta komoly valtozason megy at, vagy ment mar at, 0j rendszereket vezettek
be, 1j szervezeti struktira van stb. A 0 jelzi, hogy e rendszer, illetve folyamat tekintetében
nem torténik semmiféle valtozas.

5. Az ellendrzés gyakorisaga

0-tol 5-ig pontozunk. 5-0st alkalmazunk annak jelzésére, hogy a teriiletet célszerti évente
ellendrizni. 0 pontszamot annak jelzésére, hogy ezt a teriiletet egy éven beliil ellenériztiik és
nincs 4jbal eléfordulo kovetelmeny.

6. A rendszer komplexitadsa (Osszetettség)

1-t6l 5-ig pontozunk. 5-6st alkalmazunk annak jelzésére, hogy e folyamatnak sok a
hatarfeliilete egyéb folyamatokkal és sok részfolyamattal, sok szervezetet/szervezeti egységet
olel fel, tobbféle rendszert alkalmaz, stb. Az 1 azt jelzi, hogy a folyamat egyszerti, barmiféle
jelentdsebb illeszkedési feliilet nélkiil.

7. Pénziigyi szabalytalansagok valésziniisége

1-t8] 5-ig pontozunk. 5-6st alkalmazunk annak jelzésére, hogy e folyamatnal nagy a pénziigyi
szabalytalansag bekovezesének valdszinlisége

8. Kotelez6 ellenérzeés

1 pontot adunk, ha ezt az ellenérzést térvényi eldirds, vagy feliigyeleti szerv koveteli meg, 0,5
pontot adunk, ha kéltségvetési szerv vezetdje, vagy egyeb kotelezd jellegll forras javasolja.
Egyébként 0 pontot adunk.

A belsé ellendrzési vezetonek kell értékelnie az egyes kockézati tényez6k adott rendszerre,
folyamatra gyakorolt hatasat.

E szakasz végére minden rendszer kockézati tényez6jének mértéke — magas, kizepes,
alacsony — megdllapitasra kertil.

Alacsony kockazat: 27-251 pont

Kozepes kockazat: 252-550 pont

Magas kockazat: 551-745 pont

A belsé ellenérzés (a rendelkezésre allo ellendrzési kapacitds fiiggvényében) az alabbi
gyakorisag alkalmazasara torekszik:

Magas kockazati rendszerek, folyamatok - Eves ciklusokban ellenérizendd

Kozepes kockazati rendszerek, folyamatok - 2-3 éves ciklusokban ellenérizend6

Alacsony kockézatd rendszerek, folyamatok - 4-5 éves ciklusokban, illetve lehet6ség szerint
ellendrizendd

A kockazati tényezoket évente az éves tervvel és hivatal vezetoivel egyezetett valtozasokkal
Osszhangban feliil kell vizsgélni.

A kockéazatelemzést célszerti koordindlni azon szervezeti egységek vezetoivel, akik a
vonatkozo rendszerekért felelnek.
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Kockazatfeimérés

szempontjai Pontszam Sulyszam Ponthatar
Irényitasi/ Kontroll

kornyezet 0-5 8 0-40
Pénzigyi hatas 1-5 10 10-50
Jovére gyakorolt hatas 1-5 6 6-30
Valtozas /Atszervezés 0-5 6 0-30
Az ellendrzes

gyakorisaga 0-5 8 0-40
Osszetettség 1-5 3 3-15
Pénzugyi szabalytalan-

sagok valdészinlisége 1-5 8 8-40
Kotelezd ellen6rzés 0; 0,5; 1 500 0; 250; 500
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8. SZAMU ELOTERJESZTES

Nagymidnyok Viros Onkormdnyzata Képviselo-testiiletének
2014. november 27-¢i iilése 9. napirendi pontjihoz

Térgy: A Nagymanyoki Kézmiivelédési Kozpont igazgatoi alldsdnak megpalyéztatasa
Eléado: Karl Béla polgarmester

Eléterjesztést készitette: dr. Sebestyén Istvan aljegyzé

Melléklet: -

Targyalja: Szocidlis és Kézmiivel8dési Bizottsag

Véleményezésre megkapta:- (személy, egyéb szervezet)

Térvényességi szempontbél ellenérizve: dr. Klausz Judit jegyzd

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A koznevelési feladatot ellatdé egyes onkorményzati fenntartdsi intézmények allami
fenntartasba vételérdl sz616 2012. évi CLXXXVIIL. térvény 2. §-a alapjan 2013. janudr 1-jétél
6nallo intézményként miikdik a Nagymanyoki Kézmiivel6dési Kozpont.

A fenntart6 a 86/2013. (V:30.) szami hatdrozatival dontStt a magasabb vezetdi megbizasra
vonatkozé palyazati felhivas kozzétételérdl és a palyazati eljaras lefolytatasardl. A testiilet a
112/2013. (VIIL.14.) szdm1 hatérozataban Nagymanyok Koézmiivel6édési Kézpont igazgatéi
munkakdr betltésére kiirt palyazatt eredménytelennek nyilvanitotta, mivel egy jelentkezé
volt, aki palyézatat az elbirdlast megelézéen visszavonta. Az énkorményzat Székely Attilat
bizta meg az intézmény igazgatdjanak (113/2013. (VIIL.14.) és 174/2013. (XIL.12.) szamu
hatdrozataival), amely megbizatas 2014. junius 30. napjaig tartott. Id6 kozben a testiilet a
43/2014. (II1.20.) széml hatdrozatdval a palydzat ismételt kiirdsarél déntstt. A megadott
hataridén belill 2 palydzat érkezett, melybGl az egyik pélydzé az elbirdldst megel$zéen
visszavonta a palydzatat. A mésik palyazo igazgatoi kinevezését a testiilet nem timogatta, A
testiilet a 78/2014. (V.26.) szamu hatdrozataval az intézményi igazgatéi feladatok ellatasra
2014. december 31. napjaig tovabbra is Székely Attilat bizta meg.

Fentiekre tekintettel a képviselé-testiiletnek dontenie kell a pélyazati felhivas ismételt
kozzétételérdl és a munkakor betoltéséig az ijabb megbizasarol.

A kozalkalmazottak jogalldsarol szolé 1992. évi XXXIIIL torvény (Kijt.), illetve az ennek
végrehajtasardl szélo 150/1992. (X1.20.) Korm. rendelet értelmében a magasabb vezetéi
megbizas nyilvanos palyazat tjan adhatd.

A palyazati felhivast a Nemzeti Kozigazgatasi Intézet (NKI) internetes oldalan, az Oktatési és
Kulturalis K6zIonyben, valamint a fenntarté onkorményzat(ok) székhelyén is, a helyben
szokasos mddon, kézzé kell tenni.

A palyazat benyutjtasanak hatdridejét az NKI internetes oldalan torténd kozzétételtdl kell
széamitani.

A palyazati felhivas szovege az elGterjesztés mellékletét képezi.

Hatarozati javaslat

Nagyminyok Viros Onkormsinyzata Képviselé-testiiletének
oo/ 2014, (.....)szamu hatdrozata




Nagymanyok Viros Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete a hatarozat
mellékletét képezd palyazati felhivassal hirdeti meg Nagymanyok
Kozmiivel6dési Kozpont (7355 Nagymanyok, Petéfi Sandor wutca 71.)
koznevelési intézmény magasabb vezetdi megbizasat.

A Képvisels-testiilet felkéri a jegyz6t, hogy gondoskodjon a fenti intézmény
magasabb vezetéi megbizasara vonatkozd palyazati felhivas — jogszabaly
szerinti — kozzétételérdl és a palyazati eljaras lefolytatdsdval Gsszefligg
feladatok ellatasarol.

Hataridd: 2015. januar 31. (kozzétételre)
kozzétételtol szamitott 30 nap (benynjtasra)
Felelds: Karl Béla polgarmester
Dr. Klausz Judit jegyz6
Hatarozatrél értesiil: Karl Béla polgarmester
Dr. Klausz Judit jegyz6
Irattar

Hatdrozati javaslat

Nagyminyok Viros Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
vee./2014. (.....)szamu hatdrozata

Nagymaényok Varos Onkorményzatanak Képviseld-testiilete 2015. januér 1-
jétél - 2015. marcius 31. napjadig Nagymanyok Kozmiivelddési Kézpont
igazgatdjanak megbizza Székely Attila (sz.: Bonyhad, 1970. julius 17., an.:
Tornyai Julianna, cim: Nagymanyok, Petéfi u. 66.) kozalkalmazottat. A
megbizasi dij mértéke: 30.000,-Ft/hé.

A képviseld-testiilet utasitja a polgarmestert, hogy a dontéssel kapcsolatos
adminisztrativ teenddk ellatasarél gondoskodjon.

Hataridé: 2014. december 31.

Felelés: Karl Béla polgdrmester

Hatarozatrol értesiil: Karl Béla polgarmester
Székely Attila
Pénziigyi Csoport
[rattar

Az eléterjesztést targyalta a Szociélis és Kozmiivel6dési Bizottsag.

Kérem a Tisztelt képviseld-testiiletet az elOterjesztés megtargyaldsara, és a hatarozati
javaslatok elfogadasara.

Nagymanyok, 2014. november 20.
Karl Béla sk.

polgarmester



Nagymanyok Viros Onkorminyzata
a kozalkalmazottak jogallasarol szolé 1992. évi XXXIIL t6rvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

a Nagymanyok Kozmiivel6dési Kozpont
onallé intézmény

igazgatdi (magasabb vezetii) beosztas ellatasara.
A kizalkalmazotti jogviszony idétartama: hatdrozatlan idejli kozalkalmazotti jogviszony

A kiozalkalmazott altal betoltendé munkakér kézmivelddési szakember I.-III., amelynek
betoltése mellett ellatja a magasabb vezetdi feladatokat.

A magasabb vezetd, illetve a vezetd beosztds ellatdsdra megbizast az kaphat, aki a
munkaltatoval kozalkalmazotti jogviszonyban 4ll, vagy a megbizdssal egyidejileg
kozalkalmazotti munkakorbe kinevezhet6.
A vezetdi megbizas idotartama: a vezetdl megbizas hatarozott idére, 5 évre szol

kezd6 napja: 2015. aprilis 1.

megsziinés idépontja: 2020. marcius 31.

A munkavégzés helye: Tolna megye, 7355 Nagymanyok, Pet6fi Sandor utca 71.

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6

A munkakérbe tartozd, illetve a vezetdi megbizassal jaro lényeges feladatok:

Felelés az intézmény szakszerli és térvényes miikodéséért, tervezi, irdnyitja és ellenérzi az
intézményben folyé munkat. Feladata a telepiilés kulturalis 6rokségének megbrzése, dpoldsa,

miivészeti élet fejlesztése, rendezvények szervezése, varosi konyvtari tevékenység,
sportfeladat koordinalasa.

Illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozalkalmazottak jogallasarol sz6l6 1992. évi
XXXIII. térvény rendelkezései az irdnyaddak.

Palyazati feltételek:

a) rendelkezik

aa) fels6foku kozmiivelddési végzettséggel s szakképzettséggel vagy
ab) nem szakiranyu egyetemi végzettséggel €s fels6foku szakirany munkakori szakvizsgaval,



b) a fels6foku kozmiivel6dési végzettségének €s szakképzettségének vagy az ab) alpontban
megnevezett szakvizsgajanak megfeleld feladatkdrben legalabb 6t éves szakmai gyakorlatot
szerzett, €s

¢) kiemelkedd kozmiivelodési tevékenységet végez.

A pialyazat részeként benyijtando iratok, igazolisok:

életut és szakmai gyakorlatot bemutaté dnéletrajz

iskolai végzettséget, képzettséget igazolo okiratok hiteles masolata

a betoltendé munkakérrel kapesolatos szakmai elképzelések vazlata

3 hénapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany

adatkezelési nyilatkozatot arrdl, hogy a palyazat elbirdlasdban résztvevok a palydzat tartalmat
megismerhetik

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakér legkorabban 2015. aprilis 1. napjatdl tolthetd be.

A palydzat benyujtasdnak hatdrideje: az NKI honlapon torténé kozzétételtdl szamitott 30.
nap

A palyazatok benyijtasanak modja:
= Postai titon, a palyazatnak 2 példanyban a Nagymanyok Varos Onkorményzat cimére
torténé megkiildésével (7355 Nagymanyok, Doézsa Gyodrgy utca 28.). Kérjik a
boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonosité szamot, valamint a
munkakor megnevezését: milvelédési haz €s konyvtar igazgato.
s Személyesen: Karl Béla polgarmester (7355 Nagymanyok, Dézsa Gyodrgy utca 28.).

A palydzat elbiralasanak hatarideje: a benyujtasi hataridét kévetd 30 napon beliil

A palydzat elbirdldsinak modja, rendje: Nagyményok Varos Onkormanyzatanak
Képvisels-testiilete a benyujtasi hataridé lejartdt kovetd testilleti iilésen biralja el a
palyazatokat. A képviselé-testiilet fenntartja azt a jogot, hogy a palyazatot eredménytelennek
nyilvanitsa.

A palyazati kiiras kozzétételének helye, ideje:
www.nki.gov.hu
Oktatési és Kulturalis Kozlony
www.nagymanyok.hu

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informiciét a www.nagymanyok.hu heonlapon
szerezhet.

A pélyazati kapcsolatban érdeklodni lehet Karl Béla polgarmesternél személyesen, vagy a
74/558-040-es telefonszamon.
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9. SZAMU ELOTERJESZTES

Nagymdnyok Viros Onkormdnyzata Képviseli-testiiletének
2014. november 27-¢i iilése 10./ napirendi pontjihoz

Térgy: Helyi adorendeletek feliilvizsgalata

Eléadé: dr. Klausz Judit jegyzo

Elédterjesztést készitette: dr. Sebestyén Istvéan aljegyz6
Melléklet: -

Tdrgyalja: Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag

Véleményezésre megkapta: -(személy, egyéb szervezet)
Térvényességi szempontbol ellenorizte: dr. Klausz Judit jegyzd

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A helyi adokrol sz616 1990.€vi C.toérvény (tovabbiakban: torvény) 1.§ (1) bekezdése alapjan a
helyi énkormanyzatok illetékességi teriiletiikén helyi adokat vezethetnek be.

1./Az adokoételezettség az Onkormdanyzat illetékességi teriiletén a kovetkez6kre terjed ki:

-ingatlantulajdonra, ingatlanhoz kapcsolddé vagyoni értéki jogra,
-nem 4lland6 lakosként valo tartozkodasra €s
-a torvényben meghatarozott gazdasagi tevékenység gyakorlasara

2./Az 6nkorményzat rendeletével:

-vagyoni tipusu adok,

(épitményado, telekado,)

-kommunalis jellegii adok,
(kommunalis ad6, idegenforgalmi ad6)
-helyi ipartizési ad6

bevezetésére jogosult.

3./Nagyményok Véaros Onkormdanyzatanak képviseld testiilete a helyi adékrol két rendeletet
alkotott:

A.) a helyi ipar(izési adorol sz6lo 11/2004. (VI.11.) szamu rendelet,
B.) magénszemélyek kommunalis ad6jéardl szolé 9/2004.(VI.11.) szadmi rendelet,

A.)Az adé megallapitasanal az allando és ideiglenes jelleggel végzett ipariizési tevékenység
kozotti kiilonbség hatarozza meg az ado mértékét:

-allando jelleggel végzett iparlizési tevékenység esetén az add évi mértékének felsd hatira a
torvény szerint 2000.évtol, az addalap 2%-a.



-ideiglenes jelleggel végzett ipariizési tevékenység esetén az ado mértéke naptari naponként
a torvény szerint legfeljebb 5000 forint.

Nagymanyok varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 11/2004.(VL.11.) szamu rendelete
szerint az ipar(izési adé mértéke:

-allando jelleggel végzett ipartizési tevékenység esetén az ad6 évi mértékének felsé hatdra
az adodalap 1,3%-a.

-ideiglenes jelleggel végzett iparlizési tevékenység esetén az adé mértéke naptari naponként
3000 forint.

Az iparlizési adobdl befolyt dsszegek:
-2012.év 18.735 eFt
-2013.év 17.372 eFt
-2014.09.30. 15.839 eFt

B.)Maganszemélyek kommunalis addjanak mértéke a térvény 26.§ szerint adotargyanként
illetéleg lakasbérleti jogként legfeljebb 17.000-Ft.

Nagymanyok varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 9/2004.(VL.11.) szdma
rendelete szerint a maginszemélyek kommunalis adojanak mértéke:

-lakasonként: 2.000,-Ft

A maganszemélyek kommunalis addjabol befolyt dsszegek:
-2012.év 1.727 eFt
-2013.év 1.660 eFt
-2014.09.30. 1.712 eFt

A fenti adatokbél latszik, hogy az Onkorményzat rendeleteiben nem élt az adé dsszegének
maximalis kivetésével. Varhatéan 2015. évté tovabbi add kivetésére lesz lehetdsége az

onkorményzatnak.

Az adatok ismeretében meg kell vizsgalni annak lehet0ségét, hogy a meglévé adok Osszegét
emeli-e az 6nkormanyzat vagy tovabbi adonemeket vezet be a bevételek ndvelése érdekében.

Amennyiben a testiilet a helyi adok mértékének emelésérél dont, akkor a decemberi rendes
képviseld-testiileti iilésre elSterjesztés késziil a helyi rendeletek modositasarol.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testilletet az elGterjesztés megtargyalasara, és javaslat
kidolgozasara.

Nagyményok, 2014. november.18.

Karl Béla sk.
polgarmester
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10. SZAMU ELOTERJESZTES

Nagymdnyok Viros Onkormdnyzata Képviselo-testiiletének
2014. november 27-ei iilése 11./ napirendi pontjahoz

Targy: Onkorméanyzati bérleti dijak feliilvizsgalata

Eldéadé: dr. Klausz Judit jegyzé

Eléterjesztést készitette: dr. Sebestyén Istvan aljegyzo

Melléklet: rendelet-tervezet,hatasvizsgalati lap, indokolas, flibérleti dijak tablazat
Targyalja: Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag

Véleményezésre megkapta: -(személy, egyéb szervezet)

Toérvényességi szempontbél ellenérizte: dr. Klausz Judit jegyz6

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A lakédsok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozo egyes szabalyokrol
szolo 1993.€vi LXXVIIL. térvény rendelkezéseit kell alkalmazni az 6nkormanyzat
tulajdondban 1év lakasok és helyiségek hasznositasa kapcsan.

1./
Az onkormanyzat tulajdondban allo lakasok és helyiségek bérleti dijanak megéllapitasat
Nagymanyok Varos Onkorményzatinak 6/2005. (1.28.) szdm rendelete szabalyozza.

Az onkorményzatnak hat lakdsra van bérleti szerz6dése a kovetkezd személyekkel:

1. Fodor Kéroly Nagymanyok, Jozsef A. u. 8/2 (6sszkomfortos lakds: 60m2)

2. Teleki Zsolt Nagymanyok, Jézsef A. u. 1/B(6sszkomfortos lakas: 60m2)

3. Horvathné Markos Marianna Nagymanyok, Varf6 u. 1/A (6sszkomfortos lakés: 63m2)
4. Alpar Tiborné Nagymanyok, Varfo u. 1/B (6sszkomfortos lakas: 61m2)

5. Buzas Ibolya Nagymanyok, Petofi S. u. 36/B (komfortos lakés: 68m2)

6. Aszman Gézané Nagymanyok, Bartok Béla u. 1/B (komfortos lakas: 89m?2)

A képviselO-testiilet 2013. november 25.-1 lilésén targyalta bérleti dijak emelésének
lehetdségét. A KSH 4ltal kozétett inflacio mértékét figyelembe véve a képviseld-testiilet
dontott a bérleti dijak 6sszegének megemelésérdl.

Lakasbérleti dijak dsszege (jelenleg nem afamentes):

Korabbi bérleti dij (2013.)

Jelenlegi bérleti dij (2014.)

tsszkomfortos

210,-Ft/m2/ho-+afa

230,- Ft/m2/hé+afa

komfortos

180,-Ft/m2/ho+afa

198.-Ft/m2/hé+ifa

komfort nélkiili

105,-Ft/m2/ho+afa

115,-Ft/m2/h6+éafa
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A lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozo egyes szabalyokrol
52616 1993.évi LXXVIII. torvény 36. § (2) bekezdése alapjan az 6nkorményzat tulajdonéban
1év6 helyiség (a tovabbiakban: onkormanyzati helyiség) bérbeadasinak és a bérbeado
hozzajaruldsdnak a feltételeit - az 6nkormanyzati lakdsokra vonatkoz6 szabalyok megfelelé
alkalmazdsaval - Onkorméanyzati rendelet hatarozza meg; a helyiségbér mértékét az
onkormanyzati rendelet nem szabalyozhatja.

A bérbeado és a bérlo jogaira és kotelezettségeire ¢s a helyiségbér 6sszegének megallapitasara
a felek megallapodasa az iranyado.

Az 6nkorményzat helyiségbérleti szerzédései (2014.):

Bérleti dij /ho(nett6) AFA
Posta: 87m?2 29.000,-Ft 7.830,-Ft
4000,-Ft/m2/év
Rendérség: 25m2 8.792,-Ft 2.374,-Ft
4220,-Ft/m2/év
Linde Imréné 48.000,-Ft 12.960 -Ft
Ombsli Janos: 25m2 4.688,-Ft 1.266,-Ft
2250,-Ft/m2/év
Nagymanyoki 12.000,-Ft 3240,-Ft
Sportegyesiilet
Nagyméanyoki 12.000,-Ft 3240,-Ft
Loéegylet
3./

Az 6nkormanyzat tulajdondban 1évd egyéb teriiletek bérbeadasanak adatait az 1. szamu
melléklet tartalmazza. A fi- és foldbérleti dijak 2014. évben 4,- Ft/m2/év 6sszegben lettek
meghatarozva.

A KSH altal kézzétett inflacié mértével (1,5%) indokoltnak tartjuk 2015. évre a kiilonbdzo
bérleti dijak megemelését.

-Javasolt lakasbérleti dijak Osszege: (2015. évt6l) (jelenleg afamentes):

Javasolt bérleti dij/m2/h6
Osszkomfortos 233,- Ft+afa
komfortos 201,-Ft+afa
komfort nélkiili 117.-Ft+afa

Az dnkorményzat tulajdondban allé lakasok és helyiségek bérleti dijanak megallapitasarol
sz6l6  6/2005.(1.28.) onkormanyzati rendeletnek a dfjak megallapitisat tartalmazo
rendelkezését modositani szitkséges a dijemeléshez. (rendelet-tervezet mellékelve)

A jogalkotasrél sz616 2010. évi CXXX. tv. (Jat.) 17. § (1) alapjan:

LA jogszabaly elokészitbje - a jogszabaly feltételezett hatasaihoz igazodd részletességli -
elézetes hatdsvizsgélat elvégzésével felméri a szabdlyozas varhaté kovetkezményeit. Az
elézetes hatasvizsgalat eredményérdl a Kormény éltal eldterjesztendd torvényjavaslat, illetve



korméanyrendelet esetén a Korményt, onkormanyzati rendelet esetén a helyi énkormanyzat
képviselo-testiiletét tajékoztatni kell. Miniszteri rendelet rendelkezhet gy, hogy az dltala
meghatarozott esetben a kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz -el6készitbje elbzetes
hatasvizsgalatot végez.”

A szempontokat a Jat. 17.§ (2) bekezdése tartalmazza, ennek megfeleléen az elézetes
hatasvizsgalat eredményér6él hatisvizsgalati lap késziilt, mely tajékoztatdsul az
eloterjesztéshez csatolva talalhato.

-Javasolt helyiségbérleti dijak dsszege: (2015. évtol)

Bérleti dij /hé(nettd) AFA
Posta: 87m2 29.435,-Ft 7.947,-Ft
4060,-Ft/m2/év
Renddrség: 25m?2 8.923,-Ft 2.409,-Ft
4283,-Ft/m2/év
Linde Imréné 48.720,-Ft 13.154,-Ft
Omboli Janos: 25m2 4.758,-Ft 1.285,-Ft
2284,-Ft/m2/év
Nagymanyoki 12.180,-Ft 3289,-Ft
Sportegyesiilet
Nagymaéanyoki 12.180,-Ft 3289,-Ft
Loegylet

-A fii-és foldbérleti dijak esetében az 1.szamu mellékletben felsorolt szerzédések dijait is
javasoljuk 1,5%-al emelni (4.06,-Ft /m2/¢év)

A helyiségek, illetve fli- és foldbérleti dijak emelését hatarozatban fogadja el a testiilet.

Hatarozati javaslat:

Nagymdnyok Viros Onkormdnyzatinak ..../2014. (X1.27.)
szamu hatirozata

Nagymanyok  Véaros  Onkormanyzatinak  Képviselé-testillete a
polgarmester  eldterjesztésében  megtargyalta a  bérleti  dijak
felilvizsgalatardl szold napirendet, €s ugy dont, hogy a 2015. évtol a
helyiségbérleti, valamint a fii-és féldbérleti dijakat 1,5%-al felemeli.

A képvisel6-testiilet utasitja jegyzét, hogy intézkedjen a szerzdések
modositdsa irant.

Hatarid6:2014. december.31.

Felelos: Dr.Klausz Judit jegyz6

Hatdrozatrol értesiil: Dr.Klausz Judit jegyzo
Bérlok
Pénziigyi Csoport
Irattar

Az elbterjesztést targyalta a Pénziigyi és Gazdaségi Bizottsag.



Kérem a Tisztelt képviselO-testiiletet az eldterjesztés megtargyalasara, €s a hatarozati javaslat,
valamint rendelet-tervezet elfogadasara.

Nagymanyok, 2014.november.18.

Karl Béla sk.
polgérmester

ELOZETES HATASVIZSGALATI LAP
(2010. évi CXXX.tv. 17.§. alapjan)

a) a tervezett jogszabaly valamennyi jelent6snek itélt hatésa

aa) tarsadalmi, gazdaségi, koltségvetési hatisa: onkorményzati bevétel ndvekedés

ab) kornyezeti és egészségi kvetkezményei: nincs

ac) adminisztrativ terheket befoly4sold hatésai: szerz6dés-modositasok elkészitése

b) a jogszabaly megalkotdsanak sziikségessége, a jogalkotds elmaraddsinak vérhat6
kévetkezményei: inflacié mértékéhez igazodo bérleti- dij emelkedés kovetése a hatékony
vagyon-gazdalkodas kdvetelménye

¢) a jogszabaly alkalmazéaséhoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi €s pénziigyi feltételek
meglévd személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételekkel

INDOKOLAS

Jat. 18. § (1) A jogszabély tervezetéhez a jogszabaly el6készitdje indokolést csatol, amelyben
bemutatja azokat a tarsadalmi, gazdasagi, szakmai okokat és célokat, amelyek a javasolt
szabalyozast sziikségessé teszik, tovabba ismerteti a jogi szabédlyozés varhaté hatésait.)

Altalinos indokolis
Az inflacié mértékéhez igazodd bérleti- dij emelkedés kovetése a hatékony vagyon-

gazdalkodas kovetelménye

Részletes indokolas
A rendelet-tervezet 1. §-ahoz:

A bérleti dijak emelését tartalmazé tablazat modositasat tartalmazza.
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NAGYMANYOK VAROS ONKORMANYZATA
Képviselo-testiiletének

12/2014. (XII1.15.)
onkormanyzati rendelete

az onkorményzat tulajdondban all6 lakdsok és helyiségek bérleti dijanak
megillapitdsarél sz6l6 6/2005. (1.28.) szami
rendelet médositasarél

Nagymanyok Varos Onkorményzata Képvisel§-testiilete Magyarorszag Alapt6érvénye 32. cikk
(1) bekezdés a) pontjdban meghatérozott feladatkdrében eljarva, Magyarorszag helyi
dnkormdnyzatairél sz6lé6 2011. évi CLXXXIX. térvény 13. § (1) bekezdés 9. pontjaban, a
lakdsok €s helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozé egyes szabalyokrol
sz016 1993. évi LXXVIIL torvény 34. §. (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan az
onkorményzat illetékességi terilletén az onkorményzati tulajdondban 4ll6 lakdsok és
helyiségek bérleti dijanak megallapitasarol sz6l6 rendeletét az aldbbiak szerint médositja:

1. §
(1) A 6/2005 (1.28.) szamu rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 1.§-a az alabbiak szerint
modosul:

»1. § A képviselo-testiilet az onkormanyzat tulajdonaban levd lakdsok lakbérét az alabbiak
szerint allapitja meg :

e (Osszkomfortos: o 233,-Ft/m2/hé

o Komfortos: e 201,-Ft/m2/hé

e Komfort nélkiili: e 117,-Ft/m2/hé
2. §

(1) E rendelet 2015. januér 1. napjan lép hatélyba.

(2) E rendelet hatdlybalépésével egyidejiileg Nagyméanyok Varos Onkormanyzatinak
22/2013. (X1.27.) onkormanyzati rendelete hatalyat veszti.

(3)A rendelet mddositasokkal nem érintett részei véltozatlanok maradnak.

(4) A rendelet kihirdetésérél a jegyzé gondoskodik.

@ 0wy Nos=
Dr. Klausz Judit Karl Bela
jegyzd polgarmester
Zaradék:
A rendelet kihirdetése 2014. december 15. napjan megtortént. @:( U(]Lu@ %LCLD

Dr. Klausz Judit
jegyzd
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13. SZAMU ELOTERJESZTES

Nagymdnyok Viros Onkormdnyzata Képviselé-testiiletének
2014. november 27-ei iilésel4./ napirendi pontjihoz

Targy: Bursa-Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Osztondijpalydzat 2015. é&vi keretdsszegének
meghatérozasa
Eléadé: Karl Béla polgarmester
Eléterjesztést készitette: Kelemen Anita palyazati referens
Fabianné Klem Franciska pénziigyi csoportvezetd

Melléklet: -
Targyalja: Pénziigyi €s Gazdasagi Bizottsag

Szocialis és Kézmiivel6dési Bizottsag
Véleményezésre megkapta: (személy, egyéb szervezet)
Térvényességi szempontbél ellenérizte: Dr. Klausz Judit jegyzd

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Nagyményok Véros Onkorményzatanak Képviselé-testiilete a 114/2014. (IX.11.) szdmi hatarozataval déntstt a
Bursa-Hungarica Felsoktatasi Onkorményzati Oszténdijpalyazat 2015. évi forduldjahoz térténd csatlakozasrél.
A csatlakozasi nyilatkozat 2014. oktéber 1-jéig megkiildésre keriilt az Emberi Eréforras Téamogataskezeld
részere.

Az Onkorméanyzathoz 14 kérelem érkezett be hatéridére, mind a 14 palyazat megfelelt a palyazati kiirdsban
foglaltaknak.

A jogszabalyban meghatarozottak alapjén az énkorméanyzat maximum 5000,-Ft dsszegli tamogatést Jogosult
megallapitani. Javaslom a testiiletnek - figyelembe véve a benyuijtott kérelmek szamat -, hogy az énkormanyzat
2015. évi koltségvetése terhére 700.000,- Ft keretet biztositson a pélyazathoz. A tamogatas 6nként vallalt
feladat, ezért ezt az Gsszeget a sajat bevételeibd| elkiilonitett keretet terhére lehet meghatarozni.

Hatarozati javaslat:

Nagymanyok Viros Gnkorméngzata

Képviseld-testiiletének ...../.20. (...... )
szamu hatarozata

Nagyményok Varos Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete megtargyalta a Bursa-
Hungarica Felséoktatdsi Onkormanyzati Osztondijpalyazat 2015. évi keretosszegének
meghatdrozdsat és gy dont, hogy 700.000,- Ft-ot biztosit az Onkormanyzat 2015. évi
koltségvetése terhére, melyet sajat bevételeibd! kiilonit el.

A képviselbs-testiilet utasitja a polgarmestert, hogy a pénzdsszeg tervezésével kapcsolatos
adminisztrativ feladatok ellatasarol gondoskodjon.

Hataridé: 2015. februar 15.

Felel6s: Karl Béla polgarmester

Hatarozatot kapja: Pénziigyi Csoport
Szocialis és Koézmiivel6dési Bizottsag
[rattar

Az elbterjesztést targyalta a Pénziigyi és Gazdaséagi Bizottsag, valamint a Szocialis és Kézmiivelddési Bizottsag.

Kérem a Tisztelt képviseld-testiiletet az elSterjesztés megtargyalaséra, €s a hatérozati javaslat elfogadaséra.

Nagymanyok, 2014, november 21.

Karl Béla sk.
polgarmester
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15 SZAMU ELOTERJESZTES

Nagymdnyok Viros Onkormdnyzata Képviseli-testiileténelk
2014. november 27-¢i iilése 15 /Egyebek/ b./ napirendi pontjdihoz

Targy: Ferencz Balazs nagymanyoki lakos kérelme
El6ado: Karl Béla polgarmester

El6terjesztést készitette: Tolnai Dorottya miiszaki {igyintéz6
Melléklet: kérelem, térképmasolat

Targyalja: Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag 2014. 11. 26.

Véleményezésre megkapta: (személy, egyéb szervezet)
Torvényességi szempontbol ellenérizte: Dr. Klausz Judit jegyzé

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Nagymanyok Véros Onkormédnyzata a 110/2013 (VI1.27.) szami hatérozatéval Ferencz Balazs (lakcim:
7355 Nagymanyok, Jokai u. 12.) részére értékesitette az Iparteriilet II. tertileten 1évé 1235/6hrsz, és
1235/7 hrsz-u ingatlanokat. Ferencz Balazs kés6bb az ingatlanokat dsszevonta, igy jelenleg az 1235/7
hrsz-1 ingatlan tulajdonosa. Az ingatlant az 1077 hrsz-1 kozutrél lehet megkozeliteni (Liszt F. utca),
azonban a kozut rézstije magas ¢és nehezen megkozelithetd, akar egy kapubehajtd létesitésével is.
Ferencz Balazs kérelmet terjesztett el6 Nagymanyok Varos Képviseld-testiiletéhez, melyben kéri, hogy
részére engedélyezzék az ingatlandval szomszédos nagymanyoki 047/6 b alrészletli ingatlanon az
atjarast. A telek beépitését is ugy tervezi, hogy a telek nyugati részét épitené be, és a kapu elhelyezése
igy a telek 047/6 b ingatlan felé nyilna, ahonnan nehézségek nélkiil kozelitené meg a telkét.

A nagymanyoki 047/6 b alrészleti ingatlan legeld, err6l tudomassal bir a kérelmezs. A legeld
alrészletll ingatatlant ki lehet vonni a miivelésbol azonban ez koltségekkel jar. A miivelésbol vald
kivonashoz el kell késziteni a humuszmentést megalapozé talajvédelmi tervet, amely koltsége 80-100
e Ft, a Bonyhadi Jarasi Foldhivatalban a végleges miivelésb6l vald kivonasi eljarast kell inditani,
amely sordn f6ldvédelmi eljarasi dijat kell megfizetni: 30.000 Ft, valamint a szakhatoséagi alldsfoglalas
dijat a Novény és Talajvédelmi Hatosag részére amely 50.000 Ft. Ezt kovetden a féldhivatal hatarozata
utan ki kell fizetni a kivonasi dijat amely: 81.600 Ft. (047/6 b alrészletli legel6 3 mindségi osztalyban
van, 0,68 AK értékili, ezért a term6fold védelmérdl szolé 2007. évi CXXIX torvény 1. melléklete
szerint  120.000 Ft-ot kell fizetni a végleges maés céli hasznositdsaért, igy 0,68
AK*120.000Ft=81.600Ft.)

Hatdrozati javaslat:

Nagyminyok Viros Onkorményzata
Képviselo-testiiletének ...../2014(...... )
szamu hatarozata

Nagymanyok Véros Onkormanyzata, mint tulajdonos ugy dont, hogy a nagymanyoki 047/6 b
alrészletli ingatlant végleges miivelésbdl kivonja, az alabbi feltétellel:

Ferencz Baldzs (lakcime: 7355 Nagymanyok, Jokai u. 12.) viseli a 047/6 b alrészletl ingatlan végleges
miivelésbol valé kivonasanak valamennyi koltségét. A koltségviselésrdl az Onkormanyzat kiilon
megallapodast kot a kérelmezdvel.

A Képviseld-testillet utasitja a polgarmestert a hatarozatban foglaltak végrehajtasira és a megallapodds
alairasara.

Hataridé: 2015. januar 30.



Felelés: Karl Béla polgarmester
Hatarozatrol értesiil: Karl Béla polgarmester
Ferencz Balazs kérelmez6

Hatdsédgi —igazgatési csoport
Pénziigyi Csoport
Irattar

Az eldterjesztést targyalta a Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az eldterjesztés megvitatdsa utan a hatarozati javaslatot
elfogadni sziveskedjék!
Nagymanyok, 2014. november 18.

Karl Béla sk.
polgarmester
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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Alulirott Ferencz Balazs 7355 Nagymanyok, Jokai u. 12. szam alatti lakos azzal a kérelemmel
fordulok a Tisztelt Képviselo-testiilethez, hogy a tulajdonomban lévé nagymanyoki 1235/7
helyrajzi szamu ..kivett beépitetlen teriilet”-hez az Gnkorméanyzat tulajdondban 1évé 047/6/b

helyrajzi szamu teriileten az atjarast biztositani sziveskedjen.

Tudomasom van arrdl, hogy a nagymanyoki 047/6 b alrészlet(i teriilet legelé miivelési agban
van, ¢és mivelésbol ki kell vonni annak teriiletét részben, vagy egészben, amennyiben a

miuveléstdl eltérden kivanom haszndlni. A miivelésbdl vald kivonas kéltségeit viselem.
Azonban arra kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy jaruljon hozza, hogy az ingatlanrész
kizar6lagos hasznélata az enyém legyen 10 évig, mert ezt a teriiletet parkolonak kivanom

addig hasznalni.

Nagymanyok, 2014. oktdber 6.

i

’ o —
Ferencz Balazs e,
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16. SZAMU ELOTERJESZTES

Nagymidnyok Viros Onkormdnyzata Képviselo-testiiletének
2014. november 27-ei iilése 15./ Egyebek c././ napirendi pontjahoz

Targy: Nagymanyok Pet6fi u. 69/B. énkorményzati ingatlan (renddrségi korzeti megbizotti iroda) bérleti
szerzOdésének feliilvizsgélata

Eldadé: Karl Béla polgarmester

Eloterjesztést készitette: Tolnai Dorottya miiszaki eléadd

Melléklet: 1 pld bérleti szerzddés

Targyalja: Pénziigyi és Gazdaségi Bizottsag

Véleményezésre megkapta:-

Toérvenyességi szempontbol ellenérizte: Dr. Klausz Judit jegyzd

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Nagymanyok, Pet6fi u. 69/B. szamu ingatlanrészt a Tolna Megyei Rendér-fokapitinysag bérli a korzeti
megbizott iroda céljara. A Tolna Megyei Rendér-fokapitanysag 0j bérleti szerzédést akar kotni a bérelt
ingatlanokra, ezért megkereste az Onkormanyzatot. A tervezett szerzddés a korébbi szerzédéshez képest csak
formai médositést tartalmaz, ezért javaslom annak elfogadasat.

Nagymanyok Varos Onkormanyzatinak az Onkorményzat tulajdondban 4116 lakasok és helyiségek bérleti
dijanak megallapitasarol sz6l6 6/2005. évi (1.28.) szamu rendelet 2. § (1) bekezdése alapjan éllapitotta meg
az Onkormanyzat a rendérség altal bérelt iroda bérleti dijat kordbban. A rendelet hivatkozott mellékletét
azonban hatélyon kiviil kellett helyeznie az Onkorméanyzatnak, mert a lakasok és helyiségek bérletérdl,
valamint az elidegenitésiikre vonatkoz6 egyes szabdlyokrél szolé 1993. évi LXXVIIL Térvény 36. § (2)
bekezdése szerint Gnkorményzati rendelet a helyiségbér mértékét nem szabdlyozhatja, a torvény 38. §
szerint: a felek a helyiségbér dsszegében szabadon allapodnak meg. A Rendérség részére bérbe adott 25 m’-
es iroda bérleti dijat a kordbbiakban megéllapitott 4220 Ft/m*év+AFA Gsszegben kérem, elfogadni
sziveskedjen a Tisztelt Képviselo-testiilet, és hatalmazza fel a Polgarmestert a szerzddés alairasara.

Hatarozati javaslat:

Nagymanyok Varos Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete
...../2014. (.) szAm1 hatarozata

Nagyméanyok Varos Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete gy dont, hogy a
Nagymanyok, Pet6fi u. 69/B. szdml onkormanyzati tulajdon( helyiségét bérbe adja a
tovabbiakban is a Tolna Megyei Rendér-fékapitanysag (7100 Szekszard, Mészaros L. u.
19-21.) részére havi 4220 Ft/m2/év+AFA 6sszegért. Felhatalmazza a Polgarmestert a
bérleti szerzddés alairdsara.

Hatarido: 2014. december 15.
Felelds: Karl Béla polgarmester
Hatarozatot kapja:Kar| Béla polgéarmester
Hat6sagi —igazgatasi csoport
Pénziigyi Csoport
[rattar

Az elbterjesztést targyalta a Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag.

Kérem a Tisztelt KépviselS-testiiletet, hogy az elGterjesztés megvitatasa utan a hatarozati javaslatot elfogadni
sziveskedjék!

Nagymanyok, 2014. november 20.

Karl Béla sk.
polgarmester






Szam: 17000/......... /2014.Alt.

Bérleti szerzodés

amely létrejott egyrészrél Nagyminyok Viros Onkorminyzata (képviseli: Karl Béla
polgarmester, székhely: 7355 Nagymaéanyok, Dézsa Gy. u. 28. addszdm: 15733531-2-17,
bankszamlaszam: 71800013-11117935) mint bérbeado (tovabbiakban: Bérbeadd),

masrészrol a Tolna Megyei Rendor-fokapitanysag (székhely: 7100 Szekszard, Mészaros L.
u. 19-21., képviseli: dr. Soczd Laszlo r. dandartabornok megyei renddérfékapitany, adészam:
15720728-2-51, bankszamlaszdm: 1004600305411629), mint bérlé (tovabbiakban: Bérld)
kozott az alulirott helyen és id6ben az alabbi feltételekkel:

1.1

1.2.

" e [

Bl

3.2.

3.3.

4.1.

4.2.

1. A bérleti szerzodés tirgya

A Bérbeadd bérbe adja, a Bérld bérbe veszi a Bérbeado kizarolagos tulajdonat képezd
7355 Nagymanyok, Pet6fi u. 69/B. szdm alatti ingatlanban 1évo 25 m” teriiletdi Iroda
megnevezésii helyiséget.

A Bérld és bérbeadd kozott az 1.1. pontban megjel6lt ingatlanrész vonatkozasaban a
bérleti jogviszony 2009. majus 1. napja 6ta folyamatos. A Bérlé az irodat tovabbra is
korzeti megbizotti iroda céljara hasznalja.

2. A bérleti szerzidés idotartama

A jelen bérleti szerzodéssel keletkezett bérleti jogviszony a szerzOdés alairasatol
hatarozatlan ideig szol.

3. A bérleti dij dsszege, megfizetése

Szerz6do felek a bérlemény bérleti dijat az 6nkorményzati rendeletben meghatarozott
egyeb helyiségekre irdnyadd bérleti dijnak megfeleléen 4220- Ft/év/m? + Afa, azaz havi
netté 8.790 forint + Afa 6sszegben éllapitia meg. A bérleti dij véltozasat a Bérbead6
onkorményzati rendeletében allapitja meg, mely alapjin haladéktalanul kezdeményezi a
szerzO6dés kozos megegyezéssel torténd modositasat.

A Bérlo a bérleti dijat havonta elére egy Osszegben, targyhdé 10. napjaig koteles
megfizetni a Bérbeadonak a Hungéria Takarékszovetkezet szamlavezetd banknal
vezetett 71800013-11117935 szam1 szdmlajara.

A szerz6d6 felek megallapodnak abban, hogy a Bérlonek felréhato fizetési késedelem
esetén a Bérlo a Ptk. szerinti késedelmi kamatot koteles megfizetni.

4. Szavatossag

A Bérbeadd szavatossigot vallal azért, hogy a bérelt ingatlanrész a bérleti szerz6désben
meghatdrozott idOtartam alatt szerzodésszerli hasznalatra alkalmas, s megfelel a
szerzOdés eldirasanak.
A Bérbeadd szavatol azért, hogy harmadik személynek nincs a jelen bérleti szerzédés
targyat képezd ingatlanrészre vonatkozoan olyan joga, amely a Bérlot a hasznalatban
korlatozza vagy megakadalyozza.

5. A Bérld jogai, kitelezettségei



3.1,

3.2,

3.3

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

7.k

P

Fi

8.1.
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A Bérl6 a bérelt ingatlant és az atadott ingdésdgokat a rendeltetésének, illetve e
szerz6desben foglaltaknak megfelelden hasznélhatja.

A Bérlo felelés minden olyan karért, amely a rendeltetésellenes vagy szerzddésellenes
hasznalat kovetkezménye.

A bérlemény hasznalatdval Osszefliggésben a mindenkor hatidlyos munkavédelmi,
tlizvédelmi é€s kdrnyezetvédelmi szabalyok betartasa a Bérlo kotelezettsége.

6. A Bérbeadé jogai és kitelezettségei

A Bérbeado a Bérlo szlikségtelen haboritasa nélkiil ellendrizheti a haszndlatot. A Bérld
az ellendrzés tiirésére koteles.

A Bérbeado kovetelheti a rendeltetésellenes vagy jelen szerzodéssel ellentétes hasznélat
megsziintetését, tovabba az ilyen hasznalatbdl eredd karanak megtéritését.

A Bérbeadd a rendeltetésszerii hasznalatot, valamint a jelen szerzGdésben foglalt
kotelezettségek teljesitését évente 2 alkalommal ellendrzi.

A bérbe adott helyiség karbantartisara a Bérbeadd koteles, a Bérlé karbantartisra
forditott indokolt koltségeit a Bérbeadd megtériti. Karbantartds végzése el6tt — az
azonnali beavatkozast igénylé karbantartas kivételével — a Bérbeadd és a Bérld
egyeztetni koteles.

Bérbeado a vonatkoz6 jogszabalyok szerinti rendszerességgel koteles elvégeztetni az
elektromos berendezések érintésvédelmi feliilvizsgalatat, a kisfesziiltségli erésaramu
villamos berendezések tlizvédelmi szempontl feliilvizsgalatat, és a villamvédelmi
rendszerek feliilvizsgalatat, koteles tovabba a vizsgélatokrél felvett jegyzokdnyveket az
ingatlanrész tekintetében Bérld részére a vizsgalatot kovetéen haladéktalanul
megkiildeni.

7. Koltségek viselése

A Bérbead6 koteles viselni valamennyi, a bérbe adott ingatlanrésszel kapcsolatos
karbantartasi, feldjitasi koltséget, valamint a 6.5. pontban meghatirozott vizsgalat
koltségét.

A Bérl6 koteles viselni az ingatlanrész dram, flités és telefondij koltségeit. Az dram és a
flités szamlazasara a felszerelt fogyasztasi almérdk leolvasdsat kdvetben keril sor a
Bérbeado részérdl, a telefondijat Bérlo kozvetleniil a Szolgaltatonak koteles megfizetni.

A Bérl6 a flités, illetve az aramdij fizetését havi ataldnyszamla ellenében teljesiti, majd a
Bérbeadd és a Szolgaltaté éves elszamolasat (julius honapban) kdvetéen elszamold
szamlaval rendezi az éves fizetési kotelezettségét. A havi fogyasztas leolvasasa
jegyzokonyvben rogzitésre kertil.

8. A szerz6dés megsziinése, felmonddsa
A Bérl6 azonnali hatdllyal felmondhatja a szerzddést, ha a jelen szerzddésben

meghatdrozott ingatlanrész a szerz6dés idGtartama alatt a szerzOdésszerli hasznalatra
alkalmatlanna valik, vagy egyébként nem felel meg a szerz6dés eloirasainak.



8.2.

8.3.

8.4.

8.5,

8.6.

9.1

9.2,

9.3,

A Bérlé azonnali hatéllyal felmondhatja a szerz6dést akkor is, ha a jelen szerz6désben
meghatarozott ingatlanrészre a Bérbeadd harmadik személynek olyan jogot biztosit a
szerzo6dés idGtartama alatt, mely a Bérl6t a haszndlatban korlatozza, vagy
megakadalyozza.

A Bérbead6 azonnali hatédllyal felmondhatja irdsban a bérleti szerzddést és kartéritést
kovetelhet, ha a Bérlé a Bérbeadd irdsbeli felszolitdsa ellenére az ingatlanrészt tovabbra
is rendeltetésellenesen vagy szerzodésellenesen haszndlja, illetve ha a Bérbeadd gy itéli
meg, hogy a bérleményt fenyegetd veszély stlyossaga miatt a rendeltetésellenes vagy
szerzOdésellenes magatartas abbahagyas kovetelése sem vezetne célra.

Ha a Bérlé a bérfizetésre megéllapitott idOpontig a bérleti dijat nem fizeti meg, a
Bérbeadé a Bérl6t 8 napos hataridd kitizésével és a kovetkezményekre vald
figyelmeztetéssel a hatralék megfizetésére koteles irasban felszdlitani. Ha a Bérld
kotelezettségének a megadott hataridon beliil nem tesz eleget, a Bérbeadd a szerzodést
tovabbi 8 napon beliil felmondhatja.

Felek a szerzodést rendes felmondassal barmikor felmondhatjak. A felmondas a hénap
utolsé napjara szol, a felmondasi id6 30 nap.

A szerz6dés megszliinésekor a Bérl6 a bérleményt eredeti éllapotban koteles
visszaszolgaltatni.

9. Egyéb

A jelen szerzOdésben nem szabélyozott kérdésekre a Ptk., valamint a lakasok é€s
helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkoz6 egyes szabalyokrol szolo
1993. évi LXXVIIL. térvény rendelkezései az iranyadok.

Szerz6d6 felek a kozottik felmertlt vitds kérdéseket a peres ut igénybe vételét
megel6zden megkisérlik békés uton, egyeztetéssel rendezni.

Felek a kozottik felmeriilt jogvita elbirdlasara a Szekszérdi Jarasbirosag illetékességét
kotik ki.

Jelen szerzédést a felek mint akaratukkal mindenben megegyez6t, az alulirott helyen és
idében alairtdk, egyidejiileg a 2009. aprilis 30-an 17000/1012/2009/4lt. szamon kotott
szerzOdés hatalyat veszti.

Nagymanyok, 2014. november

Bérbeadd

p Bérlo
ga;ﬁzi?er Dr. Soczé Laszlo r. dandartabornok
po's N rendérségi fétanacsos
Nagymanyok Nagykozség B
Onkormanyzat rendorfékapitany
B i ; TM-i Rendér-fokapitanysag
képviseletében

képviseletében



Késziilt 5 példanyban

Kapjak:

Nagyményok Nagykozség Onkorméanyzata
TMRFK GI Ko6zgazdasagi Osztaly
TMREFK GI Miiszaki Osztaly
Rendérkapitanysag Bonyhad

Irattar
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17. SZAMU ELOTERJESZTES

Nagymdnyok Viros Onkormdnyzata Képviselo-testiiletének
2014. november 27.-i iilése 15./Egyebek d./ napirendi pontjahoz

Targy: Hozzéjrulas a Nagyményoki Pitypang Ovoda helyiségeinek bérbeadésahoz
Eléadé: Karl Béla polgarmester
Eloterjesztést készitette: dr. Klausz Judit jegyz6
Melléklet: szorolap
Tdrgyalja:Pénziigyi ¢s Gazdasagi Bizottsag 2014. 11.26.
Szocialis és Kdzmiivel6dési Bizottsag
Véleményezésre megkapta:- (személy, egyéb szervezet)
Torvényességi szempontbdl ellendrizte: dr. Sebestyén Istvan aljegyz6

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A Tiirr Istvan Képzé és Kutaté Intézet megkereste az Onkorményzatot egy , betanitott
konyhai kisegit6” képzés inditasanak szandékaval, melyet a Pitypang Ovodiban
szerveznének. Az intézmény a helyiségeket bérleti szerzodés alapjan bocsatana a
rendelkezésiikre.

Képzéseik a TAMOP 5.3.8.B. program keretében valésulnak meg, melynek célcsoportjai a
hatranyos helyzetli munkanélkiiliek. Alapkompetencia fejleszt6, valamint szakmai képzések
inditasara van lehetdség. Szakmai képzéseink tobbnyire betanito jellegiiek.

Képzésen valé részvétel alapfeltétele, hogy munkanélkiili legyen a jelentkezd, valamint
nyugdijnak mindsiild ellatdsban ne részesiiljon.

Azok, akik anyaséagit kapnak, vagy gyesen 1év6 anyukék is mehetnek a képzésre, ha a gyes
mogott nincsen €16 munkaszerzodés, tehat alanyi jogon kapjak a gyest.

A 2 alapfeltételen kiviil legalabb egy feltételnek még teljesiilnie kell az alabbiak koziil:

- legalabb 6 honapja allaskeresd

- nincs kdzépfok végzettsége vagy szakképzettsége

- 50 év feletti életkor

- egyediil €16 (ha egy vagy tobb eltartottal egyeddil €l)

- etnikai vagy egyéb kisebbséghez tartoz6 (név nélkiili nyilatkozat - svab, szerb, romén, roma
stb.)

- sulyosan hatranyos helyzetii (legalabb 24 hénapja munkanélkiili)

- fogyatékossaggal €16 (rehabilitacios jaradékban részestil)

- megvaltozott munkaképességii

Betanitott konyhai kisegité képzésiik 240 oras - 40 munkanap, nagyjabol 2 hénap -, napi 6 éra
minden munkanap. A képzés ideje alatt a hallgatdo megélhetési timogatésban részestil, mely a
kozfoglalkoztatotti bér 6 6rds megfeleldjével egyenld. Ez netté Osszeg, mivel semmilyen
jarulék nem terheli. Megélhetési tdmogatast napi jelenléti iv alapjan szamfejtik. A teljes
OsszegbOl 20%, ugynevezett sikerdij a képzés végéig visszatartdsra kerill. Amennyiben



sikeresen levizsgazott a hallgaté és atvette a képzést lezaro tanusitvanyt, egy 0sszegben kertil
szamara kifizetésre az addig visszatartott &sszeg.
Vidéki hallgatoik buszbérletet kapnak a képzés idejére a bejaras biztositaséara.

Az Onkormanyzat részérdl szandéknyilatkozat kiadasdra van sziikség, melynek aldirdsara
testiilet hatalmazza fel a polgadrmestert. A szandéknyilatkozat arra vonatkozik, hogy az
dnkormanyzat tdmogatja a képzést, illetve hozzajarul, hogy az intézmény vezetdje bérbe adja
az 6voda helységeit.

A képzés 240 6ras, ebbdl 218 6ra gyakorlati képzés, 22 éra elméleti képzés. Az Ovoda
helyiségeinek bérletére a szakiskola a gyakorlati képzés id6tartamara tartana igényt. A bérleti
dij ez alapjan a kovetkez6 lenne

22 ¢6ra elméleti képzés bérleti dij: -

218 ora gyakorlati képzés bérleti dij: 2.200,-Ft/6ra

A bérleti dij teljes dsszege: 479.600,-Ft.

Hatdrozati javaslat:
Nagyményok Viros Onkorminyzata
Képviselo-testiiletének ...../20. (...... )
szamu hatirozata

Nagymanyok Véros Onkorményzati Képviseld-testiilete megtargyalta a Nagymaényoki
Pitypang Ovoda helyiségeinek bérbeadasardl sz6lé napirendet és gy dént, hogy
képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a szandéknyilatkozat, az
intézményvezet6t pedig a bérleti szerz6dés aldiraséara.

Hatéridé: azonnal
Felelos: Karl Béla polgarmester
Génszler Gébor Péterné intézményvezetd
Hatarozatrol értesiil: Karl Béla polgdrmester
Ginszler Gabor Péterné intézményvezetd
Pénziigyi Csoport
Irattar

Az elGterjesztést targyalta a Pénziigyi és Gazdasdgi Bizottsdg és a Szocidlis és
Kdzmiivel6dési Bizottsag.

Kérem a Tisztelt képvisel6-testiiletet az eléterjesztés megtargyalasara, €s a hatdrozati javaslat
elfogadésara.

Nagymanyok, 2014. november 20.
Karl Béla sk.

polgarmester
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A Tiirr Istvan Képzb és Kutaté Intézet (TKKI) felnbttképzési €s kutatds-mddszertani intézményként a kilencvenes évek elején
létrehozott Regionalis Képz6 Kozpontok halézatdnak bézisin jott létre. Ennek koszonhetden a kozel két évtizedes felndttkép-
zési tevékenység, valamint a kapcsolddé munkaeré-piaci szolgaltatasok ellatdsa révén felhalmozott tudéssal rendelkezik.
Intézetiink tobbek kozdtt unids forrasokbdl finanszirozva, hitranyos helyzetiiek képzésével foglalkozik.

Jelenleg a TAMOP 5.3.8-B-12/1 kiemelt projekt megvalositasahoz keres stratégiai egyiittmiikddé partnereket.
A projekt a leghatranyosabb helyzetli csoportok munkaerd-piaci esélyeinek ndvelése érdekében motivalé képzések szervezését
€s tAmogato szolgaltatasok nyljtasat tiizte ki céljaul.

Olyan vallalatokkal, munkaéltatokkal, szervezetekkel keressiik az egyiittmikodést, amelyek szivesen fogadjak a képzéseinken
résztveviket munkagyakorlatra, a legeredményesebben teljesitket pedig foglalkoztatisba, kizfoglalkoztatdasba, mun-

kaviszonyba tudjik helyezni.
A stratégiai egyiittmilkodési megdllapoddsok alapjdn olyan szolgdltatdsokat kindlunk partnereinknek, amelyek segitik a szervezeti humdnerdforrds-
gazddlkoddst, novelik a hatékonysdgot, eredményességet (tovabbi kéz6s projektek, pdlydzatok kidolgozdsa, vdllalati képzések szervezése, munkakér- és kapaci-
tds-elemzések, felnsttkori kompetenciamérés, érzékenyits tréningek, sth. révén).

Az egyiittm{ikddés nemcsak a képzésben résztvevdk, hanem a partnerek szdméra is eldnyds:
— amunkaltatok a sziikségleteikhez illeszkedd képzettségii munkaerihoz jutnak,
— agyakorlati képzés alatt megismerik a jovdébeli potencidlis alkalmazottjukat,
— akésobbi célkitlizéseikhez kapcsolédé munkaerdigények jobban tervezhetok lesznek,
— illetve a hétranyos helyzetii alkalmazottaik sziméra — bizonyos feltételek esetén — bér- és jarulékkedvezmény is biz-

tosithat6 tovabbi projektekbdl a TKKI segitségével.
Mindennek kiszonhetéen a TKKI és a parmereik egyiittmiikodése komplex midon segiti a munkaerd-piaci kereslet és kindlat hatékonyabb ésszekapcsoldsd,

Amit a TKKI nyijt:

- Megélhetési tamogatéast nyujtunk a foglalkoztatdst eldsegité szakmai képzésen résztvevéknek a képzés végéig, mely-
nek kdszonhetéen nem jelentkezik a partner vallalatnal bérkoltség.

- A képzésben résztvevok kompetenciamérésen vesznek részt, mellyel mintegy ,,el6-sziirjiik™ Sket, ezaltal a partnerein-
ket komoly HR-feladat al6l mentesitjiik és HR-koltséget takaritunk meg szAmukra.

- A TKKI biztositja a partnerek igényein is alapulé, elsésorban épitdipari, kézmilipari, szocialis és egészségiigyi szol-
galtatdsi szakmacsoportokba tartozo foglalkoztathatosagot el6segité szakmai képzéseket.

- Szakképzett, mdr kiprébalt munkaer6t kap a partner.

Amit a partnereinkt6l varunk:

Egylittmlikodési megallapodas aldirasa a TKKI-vel, amelyben a vallalat vallalja, hogy:
- a TKKI képzéseiben résztvevék szimdra szakmai gyakorlati helyet és — amennyiben a késObbiekben lehetséges —
munkalehetdséget biztosit,
- elfogadja az esélyegyenlségi alapelveket,
- befogado szemlélettel rendelkezik a tarsadalmi felelosségvallalds irant.

TRKI Munkaltato partner
& l
Szandéknyilatkozat
Egyének bevonasa,
adminisztricia, L2
Felmérés Kivélasztds
Lpd A foglalkoztatasba
‘_‘ kerliok kiszlirése l
Elméleti képzés Gyakorlati képzés + Foglalkoztatas —

Egyéb
IehatBsegek
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Kik vesznek részt a képzéseken?

A projekt célcsoportjaba tartoznak azok a tarsadalmi csoportok, amelyek a munkaer6piacrél kiszorult inaktivak vagy élldskere-
s6k. Ebbe beletartoznak a hatranyos helyzeti, a sulyosan héatranyos helyzet(i (legalabb 24 honapja munkanélkiiliek), és a fo-
gyatékkal €16 munkavallalok egyarant.

Milyen tevékenységek valosulnak meg az egyiittmiikodés soran?

KészségfejlesziG, szocializdcio tréning - vdlaszthato

A munkaltatéi igények fiiggvényében valamennyi foglalkoztathatosagot elosegitd szakmai képzést megelézhet egy 120 6ras
akkreditalt, az onallo életvitelt, a megfelel6 motivacio megszerzését, illetve a csoportmunkdban torténd egyiittmiiksdést els-
segitd készségfejleszto, szocializdcibs tréning.

Foglalkoztathatésdgot eldsegitd szakmai képzések
A potenciglis munkaltatoi igényekre €piilé szakmai képzések atlagosan 480 6rdban keriilnek megvaldsitdsa, ahol megkezdé-
dik a munkaltat6 partnerek szimdra fontos szakmai ismeretek dtadasa.

Munkagyakorlat

A szakmai képzések részeként valosul meg az egyiittmiikod6 partnereinknél a foglalkoztatast is el6segité szakmai gyakor-
lati képzés. A program sordn az elokészitd, betanitd és szakmai képzés osszes feltételét, a képzésre jaras koltségeit, a tananya-
gokat és a munkaruhat is a TKKI biztositja.

Referenciak:

- valyogvetd-, ,vilyogk6miives” képzés nkormanyzati kérésre. A telepiilésen sok a valyoghbdl késziilt épiilet.
Ezek karbantartasiara kozmunkaban lenne lehetéség, de szakértelmet igényel.

- Kkét falu dsszefogasival megvalosult betanitott konyhai dolgozd a telepiilés néi munkavallaléinak, fakitermeld
pedig a férfiaknak. Mindkét képzés végén a legjobb eredménnyel zirék dnkormanyzati intézményben kaptak
allast, de tobbeket tudtak kozmunkaban is foglalkoztatni.

- kisiizemi varrodak két-két telepiilésen 30-40 {6 képzése utdn végiil mind a 70 {6 foglalkoztatasat biztositani
tudta.

- két telepiilésen is megvalésult OKJ Méhész képzésiink, ahol a hallgaték nagy szizaléka dstermelGként folytatja

Elérhetéség: TKKI Pécsi Igazgatosag Pécs, Bazis 1t 10.
E-mail: pecs@tkki.hu

Tevékenységeinkrdl és a fent leirt programunkrél bévebben: www.tkki.hu,

\\ \‘\‘1
5/ TORRISTVAN
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18. SZAMU ELOTERJESZTES

Nagymdanyok Viros Onkormdnyzata Képviselo-testiiletének
2014. november 27-ei iilése 15 /Egyebek/ e./napirendi pontjihoz

Targy: Onkorményzati biztositasi szerzédések feliilvizsgalata
Eléadé: Karl Béla polgdrmester

Eldterjesztést készitette: Tolnai Dorottya miiszaki {igyintézd
Melléklet: 3 példany ajanlat

Targyalja: Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag 2014. 11. 26.
Véleményezésre megkapta: (személy, egyeb szervezet)
Torvényességi szempontbol ellenérizte: Dr. Klausz Judit jegyzo

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Nagyményok Véros Onkorméanyzata az UNIQA Biztosité Zrt.-vel kétott vagyonbiztositast 2011.01.01-
t6] hatérozatlan id6re. A biztositott érték az aldbbiak szerint alakult: ingatlanok 1.072.510eFt, ingé
értékek 258.612¢Ft. Az UNIQA Biztosité tobbletksltségként, un.: jarulékos koltségként 10.000eFt-ot
szerepeltet a biztositott 6sszegben, ezt a szabalyzatuk szerint kell igy késziteniiik. Az éves dij: 640.269
Ft volt, a biztositast negyedévente kell fizetni 160.067 Ft 8sszegben.

Az Onkorményzatnak 2011. 6ta a kovetkezd karokért fizetett az UNIQA Biztositd iivegtdrésre
20.630Ft-ot fizetett, villimesapas kovetkeztében ténkrement elektromos eszkdzok cseréjére 136.636
Ft-ot, csotorésre: 87.900Ft-ot, a Sportcsarnokot ért 2012-es ho nyomas karara pedig 1.590.960 Ft-ot
fizetett a biztositd, minddsszesen: 1.836.126 Ft. Az dnrész karonként 25.000Ft, az iivegtérésnél 2.000
Ft volt.

Az Onkormanyzati ingatlanok és ing6 vagyon targyak folyamatosan valtoznak. Négy biztositoval
vettem fel a kapcsolatot, hogy a 2015. évre adjon ajanlatot az Onkormanyzati tulajdont épiiletek, azok
berendezéseik és jatszoterek biztositisara.

A mai napig hdrom biztositd tarsasagtél érkezett vissza ajanlat. Az ajanlatokat mellékeltem az
eloterjesztéshez.

Az ajanlatok kérése mellé csatoltam egy un. telepiilésrészletez6t, amelyen az 6nkorményzati tulajdonti
épiiletek, €s ingbsdgaik €rtéke cim szerint bontdsban vannak megadva. Az ajanlatkérés kiterjedt az
Onkorményzat 4ltal 2012-ben létesitett jatszoterekre is.

Az ajanlatokat beérkezést kovetden megvizsgaltam. A Groupama Garancia Biztosité 10.000e Ft
osszeggel novelt értékben biztositja az ingatlanokat. Az UNIQA Biztositd Zrt. ajanlatdban ingd értéket
10.000eFt-al és ingatlan értéket is 10.000eFt-al novelte. Az Allianz Hungéaria Zrt. Biztositd nem
novelte a biztositott értéket.

Az UNIQA Biztosité ajanlata szerint éves dij: 642.526 Ft.

Az Allianz Hungdria Zrt. biztosité ajanlata szerinti éves dij: 1.276.270 Ft.

A Groupama Garancia Biztosit éves dija: 560.665 Ft.

1. szami Hatdrozati javaslat:

Nagymidnyok Viros Onkormdnyzata
Képviselj-testiiletének ...../2014(......)
szamu hatirozata

Nagymanyok Véros Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete az 6nkormanyzati tulajdonban 1évé ing6
¢és ingatlan vagyon biztositdsra beérkezett ajanlatokat megvizsgélta és ugy dont, hogy az
Onkorméanyzati ingatlanok vagyonbiztositasit az UNIQA Biztositd Zrt-vel koti 0jbol. Az éves
biztositasi dij: 642.526 Ft, amelyet negyedévenként kell az Onkormanyzatnak megfizetni.

A Képviselo-testiilet utasitja a polgdrmestert a hatarozatban foglaltak végrehajtidsara és a biztositasi
k&tvény alairdsara.



Hataridé: 2014. december 31. (a kétvény alairdsara)

Felelos: Karl Béla polgarmester

Hatirozatroél értesiil: Karl Béla polgarmester
Hatdségi —igazgatasi csoport
Pénziigyi Csoport
Irattar

2. szami Hatdrozati javaslat:

Nagyminvok Viros Onkorményzata
Képviselg-testiiletének ...../2014(...... )
szamu hatirozata

Nagyméanyok Varos Onkorméanyzata Képviselo-testiilete az 6nkormanyzati tulajdonban 1évé ingéd és
ingatlan vagyon biztositasra beérkezett ajanlatokat megvizsgélta és ugy dont, hogy az 6nkorméanyzati
ingatlanok vagyonbiztositasat az Allianz Hungéria Zrt-vel koti. Az éves biztositasi dij: 1.276.270 Ft,
amelyet negyedévenként kell az Onkorményzatnak megfizetni.

A Képviselo-testiilet utasitja a polgarmestert a hatérozatban foglaltak végrehajtasara és a biztositasi

kotvény alairasara.

Hataridé: 2014. december 31. (a kotvény alairasara)

Felelos: Karl Béla polgarmester

Hatarozatrol értesiil: Karl Béla polgarmester
Hatdséagi —igazgatési csoport
Pénziigyi Csoport
Irattar

3. szamu Hatdrozati javaslat:

Nagyméinyok Viros Onkorményzata
Képviselo-testiiletének ...../2014(...... )
szamu hatarozata

Nagyményok Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete az nkormanyzati tulajdonban 1év6 ingé és
ingatlan vagyon biztositasra beérkezett ajanlatokat megvizsgalta é€s Ggy dont, hogy az Snkormanyzati
ingatlanok vagyonbiztositasat az Groupama Garancia Biztositdval koti.

Az éves biztositasi dij: 560 665 Ft, amelyet negyedévenként kell az Onkorményzatnak megfizetni.

A Képviselé-testiilet utasitja a polgarmestert a hatérozatban foglaltak végrehajtasara €s a biztositési
kotvény aldirasara.

Hataridé: 2014. december 31. (a kétvény alairdsara)

Felel6s: Karl Béla polgdrmester

Hatarozatrol értesiil: Karl Béla polgarmester
Hatbsagi —igazgatési csoport
Pénziigyi Csoport
Irattar

Az elbterjesztést targyalta a Pénziigyi és Gazdasigi Bizottsag.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az elterjesztés megvitatdsa utdn a hatdrozati javaslatot
elfogadni sziveskedjék!

Nagyméanyok, 2014. november 21.

Karl Béla sk.
polgarmester
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UNIQA

UNIQA Biztosit6 Zrt.
1134 Budapest, Rébert Karoly krt. 70-74
Villalati Biztositdsok Teriilet / Corporate Insuran:

Ugyintézs: Bédi Péter
UNIQA Biztosité Zrt. Telefon: +36 1 5445715
Lerch Béla Fax: +36 12386 010
részére E-mail: peter.bodi@uniga.hu
Fax: 72/ 513-876 Datum: 2014. november 20.

Tisztelt Uram!

Az UNIQA Biztosité Zrt. az alabbiakban adja meg a 3777375 kotvényszamu vagyonbiztositési szerzédes moédositasi
javaslatat a kozolt adatok alapjan, a kétvény egyéb feltételeinek véltozatlanul hagyasa mellett.

Médosité ajinlatunk elfogadasa esetén kérjiik irsbeli visszajelzésiiket november 28.-ig, ellenkezé esetben a
szerzbdést a - Ptk. 551.§ (4) pontja alapjén - felmondjuk, a kétvényt — tovabbi értesités nélkiil — évforduléval

toroljik.
Szerzdd6/Biztositott:
Levelezési cim:

Székhely:

Biztositott tevékenység:
Besorolas szerinti tev.:
Tedor szam:

Adoészam:

Biztosités tartama:
Kockazatviselés kezdete:
Biztositasi idoszak:
Biztositdsi évforduld;
Dijfizetés gyakorisaga:
Dijfizetés modja:

Kockazatviselés helye:
Telephelyek szdma:
PML objektum:

PML &sszeg:

Kedvezmények:

Biztositasi dij dsszesitd:

Nagymanyok Viros (")nkormzinyzaténak Polgdrmesteri Hivatala

7355 Nagymanyok, Dézsa Gy. u. 28,

7355 Nagymanyok, Dézsa Gy. u. 28.
altalanos kézigazgatds, Snkorményzati tevékenység

altalanos kozigazgatas
8411
15415417

hatérozatlan

legkorédbban az ajanlattételt kivets nap 0 éraja

kockazatviselés kezdetéts] szamitott egy €v, automatikus meghosszabbitssal
kockézatviselés kezdete + 1 év

negyedéves
banki 4tutalas, a Biztosité altal kiallitott szamla alapjan

telephelyi részletezd szerint, mely a szerzédés részét képezi

30db

Pet6fi Sdndor u. 71 Sportcsarnok

366 000 000 Ft

Tartamengedmény mértéke: 10%
Nagyiigyfél kedvezmény mértéke: 10%

Kedvezményekkel

Eves alapdij
csdkkentett éves dij

Elemi kdrok és egyéb kiegészitd biztositasok - Kibdvitett fedezet

Bettréses lopés és rablds biztositis

Uvegbiztositas

Eves dij dsszesen:

Eves dfj a kedvezményeket figyelembe véve:

BP

726 318 Ft 581 655 Ft
38 639 Ft 30 911 Ft
38 200 Ft 30 560 Ft

803 157 Ft

642 526 Ft
1/3
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Elemi karok és egyéb kiegészitd biztositdsok - Kibdvitett fedezet

Biztositasi dsszegek:

Ingatlanok (¢épiiletek, épitmények):

Gépek, berendezések:

1357 700 000 Ft
53 500 000 Ft
10 000 000 Ft

Ertékelés médja:
utanpotlasi gj érték
utanpotlasi 4j érték

Jarulékos koltségek:
(sszesen: 1421200 000 Ft
Onrészesedés: 25 000 Ft
5 Kedvezményekkel
Higgey) cstlckentett dif
Dijtétel (FLEXA+EC): 0,51106%o 0,40900%.
Alapfedezet (FLEXA) 0,26666%0 0,21300%o
Kibdvitett fedezet (EC) 0,24440%o 0,19600%0
Eves dij (FLEXA+EC): 726 318 Ft 581 055 Ft
Betoréses lopds és rablas biztositas
Biztositasi sszegek:
Gépek, berendezések: 53 500 000 Ft
Osszesen: 53 500 000 Ft
Onrészesedés: 25 000 Ft
- Kedvezményekkel
Alepdi cstikkentett dij
Dijtétel: 0,72222%0 0,57800%.
Eves dij: 38 639 Ft 30911 Ft
Uvegbiztositds
Eves kartéritési limit: 300 000 Ft
Onrészesedés: 2 000 Ft
5 Kedvezményekkel
Alapdli cstkkentett dij
Eves dij: 38 200 Ft 30 560 Ft

Biztositasi feltételek:
Zaradékok:

VALTOZATLANOK

Levonasos onrész: A biztositasi szerzodés kéreseményenkénti, levonasos onrészesedéseket tartalmaz. (ONRESZ)

Telephelyi részletez6 melléklet: A biztositott telephelyeket, illetve a telephelienként biztosftott vagyoncsoportokat és
biztositési dsszegeket - a Biztositohoz beérkezett - aktualis telephelyi részletezd tartalmazza, amely a biztositasi szerzddés
részét képezi. (TELRESZ)

Ujrap6tlasi érték: A biztositdsi osszegeket - adatkozlésiik szerint - Gjrap6tlasi értéken vettik figyelembe. (UJERTEK)

BP 2/3



Vandalizmus zdradék: A biztosité megtériti a biztositott vagyontargyakban sz4ndékos kidrokozas, rongalds (vandalizmus)
miatt keletkezett kédrok helyredllitdsanak koltségeit, maximum 500.000 Ft/kir, illetve maximum 500,000 Ft/év
mértékben. A fedezet nem terjed ki az esztétikai sériilésekre (grafiti, elszinezédés, karcolas, sth.). A ziradék kiilsn dij
felszémitdsa nélkil keriil alkalmazdsra. Az tnrészesedés mértéke 10%, de minimum 50.000 Ft/kér (levonasos). A
Biztositasi fedezet valamennyi biztositott vagyontirgyra beleértve a buszmegillokat és a jatszotereket is. (VANDAL)

Tartamengedmény: A Szerzéd6/Biztositott véllalja, hogy a hatdrozatlan idére kotott szerzddést a kockazatviselési
kezdettd]l szdmitott harmadik teljes biztositdsi idészak végéig egyoldalian nem sziinteti meg, €s ezért az UNIQA Biztosité
Zrt. a biztositasi dijbol 10 % tartamengedményt ad, Amennyiben a Szerz8dé/Biztosftott a szerz6dést a fenti idétartamon
beltl egyoldalian megsziinteti, gy az addig elszamolt dijengedményt koteles a Biztositénak megfizetni. Jelen
megéllapodas a tartam idSszak lejarta utdn az évfordul6tol szamitva ismételten életbe lép a kbvetkezé harom biztositasi
id6szakra (3 év), hacsak a Szerz6dé, vagy a Biztosité a lekotés tartamlejéaratat 30 nappal megeléz6en frésban fe] nem

mondja.
Engedmény tartama: 2014.01.01.-2016.12.31.

Ziradék: Ingatlanok soron biztositott 4 db buszmegall6 és 2 db jdtszétér is a telephelyi részletezében megadottak
szerint.

Ziradék: A Perfekt vagyon- és lizemsziinet biztositdsi szabalyzat 2.6.2.1.a., valamint a 2.6.2.5.a. pontjai
érvényiiket vesztik, vagyis a Biztosité megtériti a szabadban térolt vagyontirgyak vihar és jégverés kirait.

Egvéb kiegészito feltételek
A Biztosit6 kockazatviselése legkordbban az ajanlattételt koveté n
kézhezvételétol szamitott nyolc napon beliil esedékes.

Dijkalkulaciénk nem kételez6, barmikor médosithaté, vagy visszavonhaté és 30 napig érvényes.

ap 0 oratél léphet életbe, az elsé dijfizetés a kotvény

A fentiekkel kapcsolatban a tovabbiakban is szivesen allunk rendelkezésiikre.

Tisztelettel: m//‘/ -
ez 7 oL ¢
5 \

Biztosile Zrt,
1134 Budapesi, Rébert Karoly kri, 70.-74,
Tel: 436 1 544-5555 . Fax: +36 1 238-6060

UNIQA Biztosité Zrt.

Feliigyeleti szerv: Pénziigyi Szervezetek Allami Feliigyelete, 1013 Budapest, Krisztina korit 39,

Kérjiik a fentieket biztositdsi ajanlatként kezelni és az abban foglaltak szerint a biztositési katvényt kiallitani.

Dijtajékoztato kelte: 2014, november 20.  Szerzédé: Nagymanyok Varos Onkorményzaténak Polgarmesteri

Hivatala
Kockézatviselés kezdete: év hé nap
pawm: év hé -
"""""""""" szerzéds T
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Allianz

Cimzett:  Karl Béla Ur Feladé: Gyérfi Laszlé
Nagymanyok Varos Allianz Hungaria Zrt.
Onkormanyzata

Tel: +3630/979-5890

Fax: Fax: +3674/950-724

E-mail:
lktatészam: 000000 /2014
Targy: Datum: 2014.11.18

biztositasi dijtajékoztato

Oldalak szama:

Tisztelt Ajanlatkérs!

Szives erdeklédéslkre megkuldjik elézetes d ijtajekoztatdnkat.

A jelen el6zetes dijtajékoztatoban foglaltakat 30 napig tartjuk érvényben azzal a feltétellel, hogy az annak
alapjaul szolgal6 irasbeli adatkézlésében megjeléit kockazati adatok egyike sem valtozik meg. Dijtajékoztatonk

elfogadasa esetén kérjik, hogy ez

en idétartamon belul az ,Elfogadé és ajanlattételi nyilatkozatot' a tébbi

nyilatkozattal és az ajanlattal egyutt részinkre a fejlécben megjelsit elérhetéségek egyikére megkiildeni

sziveskedjék.

Tajékoztatjuk, hogy amennyiben az érvényesség lejartaig az adatkdzlésben megjeldlt adataiban viltozas
torténik, ugy fenntartjuk a jogot a dijtajékoztaté feltételeinek médositasara.
A biztositasi feltéteiek helyszini kockazatfelmérésiink eredményétdl fligg6en valtozhatnak.

A jelen dijtajékoztatéban kidolgozott biztositasi fedezetek kizarélag egyiittesen érvényesek! Amennyiben
egyiittesen nem, csak részben kivan ajanlatot tenni, Ggy médositasi igényét a fenti kapcsolattarté részére

sziveskedjen megkiildeni.

Jelen dokumentum Uzleti titkot tartalmaz és az Allianz Hungaria Zrt. kifejezett hozzajarulasaval adhaté 4t harmadik

személy részére.

A felek az 0Ozleti

titok vonatkozasaban kepviseldiket (igy kulénésen a megbizott

biztositaskozvetitét) nem tekintik harmadik személynek.

ALTALANOS ADATOK

Szerzéddibiztositott:
cime:
adoszama:
cégj.szama:

A biztositott tevékenysége:

Biztositasi tartam:
Kockazatviselés kezdete:

Biztositasi id6szak:
Biztositasi évfordulé:
A dijfizetés litemezése:
A dijfizetés médja:
Szerzodési feltételek:

VAGYONBIZTOSITASOK

. ELOZETES .
BIZTOSITASI DIUTAJEKOZTATO

Nagymanyok Varos Onkormanyzata
7355 Nagymanyok Dozsa Gyorgy utca 28.
15733531-2-17

Altalanos Koézigazgatasi Tevékenység
TEAOR: 8411

hatarozatlan
2015.01.01

de legkorabban az ajanlat biztositéhoz valo beérkezését kévetd nap 0,00 éra
1év

a kockazatviselés kezdé napjat kovetd hoénap elsé napja

negyedévente

szamla alapjan banki atutalas

Az Allianz Hungdria Zrt. jelen dijtajékoztatoban feltintetett feltételei

Kiegészits feltételek, zaradékok minden vagyonbiztositasi médozat esetében:
A szerz&désbél ki van zarva minden olyan kar, mely az EU, ENSZ vagy barmilyen nemzetkozi embargd
ellenes tevékenység/cselekmény kbvetkezménye vagy azzal barmilyen médon Gsszefliggésben van,

tovabba ezen terlleteken okoztak vagy a kar itt kévetkezett be.

1/9



(JO4) zaradék: -"A biztositasi szerzédés az ajanlati részletezében / dijtajékoztatoban feltintetett szerzédesi
feltételekkel, adatokkal és tevékenységekre jott létre.”

TUZ- ES ELEMI KAR BIZTOSITAS
Biztositasi feltételek, zaradékok, kizarasok és megkotések, ligyfél-tajékoztatok:
Altalanos biztositasi feltételek - Vagyonbiztositas (AHE-43140/2P)
Ugyfél-tajékoztatd a vagyonbiztositasok altalanos biztositasi feltételeirél (AHE-43141/1P)
Tlz- és elemi kar biztositas kulénos biztositasi feltételek (AHE-1 1912/8P)
Ugyfél-tajékoztato Tiiz- és elemi kar biztositas, Betoréses lopas- és rablasbiztositas (AHE-43142/2P)

Kiegészitt feltételek és zaradékok:
Természeti elemi karok kiegészité biztositas (AHE-11902/4P)
Foldrengéskar kiegészitd biztositas (AHE-11 903/4P)
Technolégiai csévezetékek torésebdl eredd karok kiegészitt biztositasa (AHE-11904/3P)
Légi jarmiivek és ismeretlen foldi jarmivek altal okozott karok kiegészit® biztositdsa (AHE-11911/3P)
Uvegtorés kar kiegészitd biztositas (AH E-11868/4P)
(J23) Fust, korom és hé hatasa altal okozott kar kiegészit6 biztositasa (AHE-11797/2P)
(J21) Vandalizmus altal okozott kar kiegészité biztositasa (AHE-1 1786/3P)
(103) A villamcsapas masodlagos hatasa elekiromos gépekben és berendezésekben (AHE-11782/4P)
(IBV) Irodai elektronikus eszkozok, berendezések vagyonbiztositasa kiegészitd biztositas (AHE-11927/ P)

Ertékkovetés modja: automatikus indexalds

Kockazatviselés helye, biztositott vagyontargyak/vagyoncsoportok, értékelési mod, biztositasi 6sszegek:
Vagyoncsoportok esetén a biztositasi osszegek tartalmazzak minden olyan vagyontargy értéket, amely a
kockazatviselés helyén a biztositott vagyoncsoportba tartoznak, de nem tartalmazzak azon vagyontargyak
értékét, amelyek a vonatkozd biztositasi feltételek szerint nem biztositottak vagy nem biztosithatoak.

*_gal jel6lt elemek esetén a biztositasi idoszak alatt eléforduld legmagasabb érték (csucsérték) ertendd.

Kockazatviselés helyek, telephelyek:
1. 7355 Nagyméanyok Tancsics M. u. 3
2. 7355 Nagymanyok Tancsics M. u. 2.
3. 7355 Nagymanyok Dozsa Gyorgy utca 414.
4. 7355 Nagymanyok Kossuth Lajos utca 8.
5. 7355 Nagymanyok Dozsa Gyorgy utca 28.
6. 7355 Nagymanyok Petéfi Sandor utca 71.
7. 7355 Nagymanyok Petéfi Sandor utca 69.
8. 7355 Nagymanyok Jozsef Attila utca 8/A-B-C
9. 7355 Nagymanyok Jozsef Arany Janos utca 1.
10. 7355 Nagymanyok Varf6 utca 11.
11. 7355 Nagymanyok Varf6 utca 2.
12. 73565 Nagymanyok Bartok Béla utca 1/a
13. 7355 Nagymanyok Pet&fi Sandor utca 1/a
14, 7355 Nagymanyok Petéfi Sandor utca 1/b
15, 7355 Nagymanyok Petddi Sandor utca 71.
16. 7355 Nagymanyok Petédi Sandor utca 65.
17. 7355 Nagymanyok hrsz:1230
18. 7355 Nagymanyok hrsz:1223/1
19. 7355 Nagymanyok Buszmegallo 4db

A biztositott telephelyek cimét, a vagyoncsoportok telephelyi megbontasat a mellékelt tablazat
tartalmazza

Telephelyek 6sszesitett adatai

Vagyoncsoport értékelési mod biztositasi

(eltérd megjeldlés hianyaban sajat tulajdon) osszeg

(dijalap)

{eFt)

épllet, epitmeny miszaki avult 1357700

| méiszaki gép, berendezés - jarmivek nelkdl miszaki avult 0
irodai elektronikus eszkzok, berendezések (j érték 3500

| egyeb berendezés, felszerelés miszaki avult 40000
Osszesen 1.401.200

219



Dij:

dijalap dijtétel dij
(eFt) (%0) (Ft/év)
alap 1.401.200 0,85 1.191.020
(vegtérés 500 20.000
Osszesen
1.201.020

Karteritési limit{ek):
altalanos esetben biztositasi 6sszeg
villamcsapas masodlagos hatasa esetében 5000eFt/bizt.e. és 5000eFt/av
vandalizmus esetében 5000eFt/bizt.e. &s 5000eFt/év
Uvegtéres esetében 500eFt/bizt.e. és 500eFt/&y
flst, korom és h§ hatasa &ltal okozott karok esetében 5000eFt/bizt.e. s 5000eFt/ev
irodai elektronikus eszkézok, berendezések kiegészits 3500eFt/bizt.e. és 3500eFt/av

biztositasa esetén

Onrészesedés (levonasos) biztositasi eseményenként:

altalanos esetében 10% 25.000.-Ft

BETORESESLOPAS- ES RABLAS BIZTOSITAS :
Biztositasi feltételek, zaradékok, kizarasok és megkétések, ligyfél-tajékoztatok:
Vagyonbiztositasok - Altalanos biztositasi feltételei (AHE-43140/2P)
Ogyfél-tajékoztato a vagyonbiztositasok altalanos biztositasi feltételeirs| (AHE-43141/1P)
Betoréseslopas és rablas biztositas — Kulénés biztositasi feltetelek (AHE-11882/7P)
Ugyfél-tajékoztato Tiiz- és elemi kar biztositas, Betéréses lopas- és rablasbiztositas (AHE-43142/2P)
A betoréses lopas és rablas eseteire 52616 vagyonvédelmi szabalyzat (AHE-1 1899/4P)

Kiegészitd feltételek és zaradékok:
(116) Atviteli és eloszt6 rendszerek Kizarasa (AHE-11791/2P)

Vagyonvédelmi feltételek:
A betéréses lopds és rablas eseteire sz6l6 vagyonvédelmi szabalyzatban (AHE-1 1899/4P}) leirtak

szerint,

Ertékkovetés modja: rendszeres (éves) és eseti adatkézlés

Kockazatviselés helye, biztositott vagyontargyak, értékeiési méd, biztositasi osszegek:
Vagyoncsoportok esetén a biztositasi 6sszegek tartalmazzak minden olyan vagyontargy értékét, amely a
kockazatviselés helyén a biztositott vagyoncsoportba tartoznak, de nem tartalmazzak azon vagyontargyak
értékét, amelyek a vonatkozé biztositasi feltételek szerint nem biztositottak vagy nem biztosithatoak.

*-gal jelolt elemek esetén a biztositasi idészak alatt eléforduld legmagasabb érték (cslcsérték) értends.

Kockazatviselés helyek, telephelyek:
1. 7355 Nagymanyok Tancsics M. u. 3
2. 7355 Nagymanyok Tancsics M. u. 2.
3. 7355 Nagymanyok Dézsa Gyobrgy utca 414.
4. 7355 Nagymanyok Kossuth Lajos utca 8.
5. 7355 Nagymanyok Dézsa Gyorgy utca 28.
6. 7355 Nagymanyok Petéfi Sandor utca 71.
7. 7355 Nagymanyok Petéfi Sandor utca 69.
8. 7355 Nagymanyok Jézsef Attila utca 8/A-B-C
9. 7355 Nagymanyok Jozsef Arany Janos utca 1.
10. 7355 Nagymanyok Varfé utca 11.
11. 7355 Nagymanyok Varfé utca 2.
12. 7355 Nagymanyok Bartok Béla utca 1/a
13. 7355 Nagymanyok Petdfi Sandor utca 1/a
14. 7355 Nagymanyok Petéfi Sandor utca 1/b
15. 7355 Nagymanyok Petédi Sandor utca 71.
16. 7355 Nagymanyok Petédi Sandor utca 65,
17. 7355 Nagymanyok hrsz:1230
18. 7355 Nagymanyok hrsz: 1223/1
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19. 7355 Nagyméanyok Buszmegallo 4db

Telephelyek dsszesitett adatai

Vagyoncsoport ; értékelési mod biztositasi
(eltérd megjeldlés hianyaban sajat tulajdon) 6sszeg
(dijalap)
(eFt
miszaki gép, berendezés - jarmdvek nélkal m{iszaki avult 40000
irodai elektronikus eszkézok, berendezések uj ertek 3500
Osszesen 43500
Dij:
dijalap  dijtétel dij
(eFt) (%a) (Ft/év)
alap 43500 1,50 65250
Osszesen 65.250.

Kartéritési limit(ek):
altalanos esetben

Onrészesedés (levonasos) biztositasi eseményenként:
altalanos esetében

DiJOSSZESITO

biztositasi 6sszeg

10% de minimum 25 000 Ft

Dij Osszesen

Dij

Ftiev

Tlz és elemi kdr biztositas 1.201.020
Betoréses lopas és rablas biztositas 65.250
1.276.270

Altalanos szabalyok:

A limitekre és dijakra feltuntetett , /év” kifejezés alatt egy biztositasi idészak (év) értendd

A limitekre és 6nrészesedésekre feltlntetett

Mellékletek:
Elfogadé és ajanlattételi nyilatkozat
Nyilatkozat nagykockazatra vonatkozd adatokrdl,

Nyilatkozat a fiiggd biztositaskozvetitd fébb adatairél sz616 tajékoztatasrol

Tajékoztatas személyes adatok kezelésérdl,
Nyilatkozat a személyes adatok atadasarol

Tajékoztatd a kartéritési limit mértékérsl — felelésségbiztositas esetében

Tovabbra is allunk rendelkezésikre és vérjuk‘mielﬁbbi visszajelzésiiket.

Tisztelettel,

Allianz Hungaria Zrt.

Elfogadé és ajanlattételi nyilatkozat
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pama Garancia

Biztosité

Koszénettel vetiiik a felkérését, hogy a NAGYMANYOK VAROS ONKORMANYZATA részére elézetes dijkalkul&ciét dolgozzunk ki,

Az OTP Csoport partnere

Az alabbl dijkalkulacié tjékoztatd jellegl, nem mindsll Tarsasagunk Altal tett ajanlatnak, annak tartalmat kockazat-

elbirdlasunk sordn mddosfthatjuk.

| €GB 519 DUKALKULACIO

[ALTALANOS ADATOK

Szerzddd/Biziositott neve: NAGYMANYOK VAROS ONKORMANYZATA
Szerzédd/Biztositott székhelye: 7355 NAGYMANYOK, DOZSA GY, U, 28.
Szerz6dd/Biztositolt addszaéma:  15724193-2-02

Kockazatviselés kezdete: 2015.01.01
Biztos{tas tartama: hatdrozatlan
Biztosltasi idészak: 1év

Biztosltasi évfordulé:
Dijfizetés gyakorisaga és modja: negyedévente, atutaldssal

minden évben a kockazatviselés kezdetének megfeleld naptéri nap

Kockézatviselés helye: liekel! telephelyi részletezé - az adatkozld szerint
Biztosltott tevékenység: énkormanyzat
Terileti hataly: - vagyonbiztositasok esetében a telephely, mint kockézatviselés helye

Dijkalkulécionk a kovetkezd biztositdsokra vonatkozik:

- Vagyonbiztositas Altaldnos Szerz6dési Feltételei (VASZF)
- GB519 jelti Altalanos Véllalkoz6! Vagyonbiztositds (AVV) — Tlz és kiegészitd
kockézatok biztositasanak feltételei:
- Tlzbiztositas Kilonés Feltételei
- Elektromos aram okozta t(iz biztos/tasanak kiegészits feltételei
- Villamcsapés masodlagos hatésa miatti karok biztositasanak kiegészito feliétalei

- Vezetékes vizkar biztositassnak kiegészits feltétel
- Technoldgiai csévezelékek biztositdsanak kiegészits feltételei
- Tlizollé berendezés kilyukadasa miatti kérok biztositasnak kisgészIté feltételel

- Vihar miatti kérok biziositasanak kiegészits feltélelei

- Felhdszakadds miatti kérok biztositdsanak kiegészité feltételei

- Jégverés miatti karok biztositasanak kiegészitd feltételei

- Honyomas miatti kirck biztositasanak kiegészitd feltételei

- Arviz miatti karok biztositasanak kiegészité feltételei

- Féldrengés miatti kérok bizlositasanak kiegészits feltételei

- Szikla-, kd- és foldomias, foldcsuszamlas és ismeretlen Greg beomldsa
miatti karok biztositasénak kiegészits feltételel

- Jarmlvek Qtkézése miatti karok biztositasanak kiegészits feltételei

- Flist és ho miatt] kérok biztositdsanak kiegészité feltételei

- Idegen targyak raddiése miatti kérok bizlositasanak kiegészité feltételsi

- Uvegtorés biztositasanak kiegészitd feltételei

- Betdréses lopés, rablas és kuldbtirablas biztositasanak kiegészItd feltételei
(védelmi eldirasok: VED zéradék)

feltételel érvényesek.

IVAGYDNBIZTOSITASOK
T0ZBZTOSITAS
Biztositott vagyontargyak
Sajét tulajdon: Ertékelés médja Bizts. (E FY)
Epltmények (épaletek, mGtargyak) iddértek § A
Gép, berendezés iddérték 53 500
Buszmegalidk idSértek 1000
Jatszbterek utanpotiasi érték 27 300
Sajét tulajdon dsszesen; 1317300
Tartalék biztosltasi 6sszeg
Kéreseménnzel kapcsolatos tbbletksltségek 1000
1412 200

Minddsszesen:

Biztositott kockdzatok:
Alap Tlz, robbanas, villdmesapds, személyzet éltal iranyitott 18gi jdrmi, azok
részeinek vagy rakoményénak (tkdzése vagy lezuhandsa (FLEXA)

Kiegészitd biztositdsok Elektromos éram okozta tz mialti karok

Villdmcsapas masodlagos hatdsa miatti karok
Vezetékes vizkar miatti kérok
Technoldgiai csivezeték térése miatli kdrok
Tlzolté berendezés kilyukadésa miatti kérok
Vihar miatti kérok
Felhszakadés miatti kérok
Jégverés miatti kérok
Hényomés miatti kérok
Szikda-, ké és faldomids, old és, i tlen Oreg b asa miatti kdrok
Jammivek (Otk6zése miatti kdrok
Fist és hd miatti kdrok
Idegen t4rgyak radélése miatti kdrok

* Arviz miatti kérok

* Féldrengés miatti kdrok
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Eves dij (Ft):

Bnrészesedés (FUkar, levondsos):
25 000 706 100

lF—g.l megjeldit ko k Snr dése (Ft'kdr)

a telephely biztosftdsi & gének 0,6%-a, de minimum 250,000F¢

Kartéritési limit szabadban tartott vagyontérgyakra: 1000 E Fi/kdrés 2 000 E Ft/év

(VEGBIZTOSITAS

Biztositolt vagyontargyak:
Szerkezetileg beépitett Gvegezés Limit: 300 000 FHév

Biztositott l'wcklz:tok:
Uvegtdrés Eves dij (Ft.):

Onrészesedés (Filiér, levondsos): nincs 46 000

BETORESES LOPAS- ES RABLASBIZTOSITAS

Vonatkozd védelmi eldirds: VED zéradék

Biztositott vagyontargyak:

Sajét tulajdon: Hényadrész

N . Bizt.6. (E Ft) o.bizt.d (E Ft)

Gép, b 53 500 53 500
Sajat tulajdon osszesen: 53 500 53 600

Vandalizmus

\andalizmusnak minéstl a biztositot! vagyontérgyakban okozott széndékos kérokozds, rongélas,

amennyiben azokat nem sajét atkalmazoft kovelte el.
Ha az elkovett személy nem azonosithaté, akkor azt kell feltételezni, hogy a kérokozéast nem alkalmazott

kévette el. Kiterjed a fedezet a biztosltott épltmények kalsé fellletein elhelyezkedett szerelvények,
tartozékok és diszitdelemek eltulajdonltasara, ellopasara is. Nem mindsal vandalizmus biztosiasi
eseménynek a baminemd esziélikai karosodas (graffitl, elszinezdidés, koszolodas, karcolédas)

Kartéritési limit vandalizmusra: 500 000 ,-Fifkériév

Onré dés (Ftikar, levondsos)
- a kér 10%-a de min. 25,000,Ft

Biztositott kockazatok:
Beltréses lopas, rablas, vandalizmus

Limit
telephelyenként a biztosltott vagyoncsoporl biztositasi
8sszegének megfeleld hanyadrész %-a/ kéresemény,
de maximum a kdresemény idépontjéban a VED zéradék
szerint megval6sulé védelemi szint szerinti érték.

Onrészesedés (Ftikar, levonasos): Eves dij (Ft):
25 000 58 850
]A *gal megjeltit kockazatoknak nincs Bnrészesedése |
IEves diiak mind dsszesen (Ft): 800 950]
[EGYEB ]
FIGYELEMFELHIVAS!
Dijkalkulacidnk nem kitelezettség véllalds, az a kézhezvételtsl szamitott 30 napig érvényes, melynek
Hogadésa nem eredményezi automatikusan a szerz6dés létrejuttét.
Az el6zetes dijkalkulicioban kbzblt véilalésainkhoz helyszini kockézatelbirdlds szlikséges,
kérjuk ennek idépontja miatti megkeresésinket.
A helyszini kockézatelbiralist kévetben, az elfzetes dijkalkuliciéban ktztit vallalasunk és azok éves
dijai véltozhatnak.
A biztositott vagyontérgyak telephelyenkénti és vagyoncsoportankénti részletezését, a telephelyenkénti és
vagyoncsoportonként biztositasi dsszegeket a “Telephelyi részletezd"« tartalmazzakl
Jelen dijkalkuldclé elfogadésa nem eredményezi sem a biztositas| szerz8dés létrejottét, sem a biztosité
kockézatviselését.
Hidnypétids
A kévetkezd hianyzd adatokat kérjik megadni:
- kérel6zmény kimutatés! visszamendlegesen 3 évre
Csomag kedvezmény: 10%
Uzlelpolitikai kedvezmény: 20%
Osszesern: 30%
Dijisszesité:
Eves dij (Ft) Eng.cstikk.éves dij (Ft)
Tizbiztosltas 706 100 494 270
Bettréses lopas és rablasbiztositas 58 850 41195
Uvegbiztositds 36 000 265 200
OSSZESEN: 800 950 560 665

Budapest, 2014.11.18.
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Az OTFP Csoport partnere

S Grotipama Garancia

Biztosité

BIZTOSITASI AJANLAT VALLALKOZOI VAGYON ES FELELOSSEGBIZTOSITASHOZ

A fenti dijkalkuléciéban szereplé egyedi adatok alapjan ajanlatot teszek biztos/tasi szerzédés megkstéséra
& Groupama Garancia Biztositd Zri-nek (tovabbiakban biztosité) az ajénlaton megjeldit biztositas feltételei alapjan,
a biztositd dijszabdsanak megfelelgen.

Az ajanlat széma: GB516822882014111900101

Szerzddd neve: NAGYMANYOK VAROS ONKORMANYZATA

Biztositott neve: NAGYMANYOK VARQS ONKORMANYZATA

Kijelentem, hogy az altalam megadott adatok az ajénlattétel idépontjaban fennallé valds dllapotnak feleinek meg.
Tudomasul veszem, hogy a val6tlan adalok kozlése a kézlési kotelezettség megsériésének mindsilhet,

Tudomasul veszem, hogy a biztositd a biztositasi ajanlat megtételekor vagy azt kivelden befizetelt biztositasi dijat
kamatmentesen kezeli. A biztosité a kockazatelbiralasra nyitva &ll6 hataridsn — 15 napon - belQl dént az ajanlat
elfogadasardl. Az ezen idd alatl befizetett biztositdsi dij nem eredményezi automatikusan a biztositaskockazat
viselésének kezdetél. Tudemasul veszem, hogy a biztositénak jogaban 4l jelen biztositasi ajanlatomat indoklds nélkiil
A biztositasi ajaniat visszautasitasa esetén a bizlositd az addig befizetelt biztositasi dijat (vagy dijrészletet)

8 napon belll kamatmenlesen visszafizeti a szerz6ds részére.

Tudomasul veszem, hogy a biztosité az ajénlatot akkor is visszautasithalja, ha a kockézatelbiralasi id6 alatt a biztositasi
esemény bekévetkezik, feltéve, hagy az ajanlal elfogadésihoz a kockézat egyedi elbirdlasa szikséges.
Tudomasul veszem, hogy a bizlositasi dij és szolgaltatasi dsszeg stutaldsa soran felmertls sajat bankkésltséget

az utalé fél viseli, azt a jogosult félre 4l nem haritja.

Tudamasul veszem, hogy a dijszamitaskor keletkez6 100 Ft-ot meg nem haladé dijhidny, illetve dijtobblet
érvényesitésétd) a felek kblesbnosen eltekintenek.

Aldirdsommal elismerem, hogy & biztosité az ajanlattételt megelszéen tajékoztatott arrél, hogy a szerzédési fellételek
Polgéri Térvénykonyvrél szolé 2013. évi V. térvény (tovabbiakban Ptk.) hatélyba Iépésére tekintettel tdbb ponton

a kordbbj szerzGdési feltételts!,

Tudomasul veszem, hogy a Ptk, hatdlyba Iépésére tekintettel eszkszolt médositasokal, valamint a Pik. hatalyba
lépése miatlt szikséges mbdositdsokon tiimenden az el6z6 fellétekts) torténd lényeges eltéréseket a szerzddési
feltételek figyelemfelhivo médon, (félkbvér betitipussal) tartalmazzak.

Tudomasul veszem tovabba, hogy a szerz6dési feltételek figyelemfelhivé médon (félkdvér betlitipussal) tartalmazzak
a bizlosté menlesUiésenek, a biztosité szolgallatasa korl&tozasanak feltételeit, az alkalmazott kizérasckat, valamint
valamint minden a szckésos szerz6dési gyakoriattdl, a szerzédésre vonatkozé renc ésektd] eltérs feltételt is,

A feltételek ezen részél — azok megismerése utdn — kifejezetten elfogadom.

szerzGdditorvényes képviseld(k) aldlrdsa biztositotthdrvényes képviseléi(k) aldirasa

2 Staldh,

Indnuh
igeny

1; Regisztricié a groupamadirekt.hu interetes szolgéitats

Régzftett adatalm alapjén kérem, hogy a biztosité részemre ,Regiszirécio"-t hajtson végre, és a GroupamaDirekt.hu
szolgditatasaihoz hozzaférést biztositson szamomra, melynek alapjan:

3. a GroupamaDirekt.hu honlap valamennyi, a ,Regisztréciés Tajékoztatd” cim( dokumentumaban szerepld,
regisztracidhoz kotott funkcidjat elérhetem,

b. meglévé és a jdvBben kotstt Eletlv Program szerzédéseimhez tartozé online funkcidkat

megkétés nélkll hasznalhatom,

Hozzajérulok, hogy a fenti adatokat a biztosité a nyilvantartési rendszerében kezeit adatokkal egyeztesse

és az adatok egyezésége esetén a regisziraciét végrehajtsa.

Hozzéjarulok, hogy amennyiben az dltalam megadott adatok nem egyeznek meg a biztosité nyilvantartasa szerinti
adatokkal, a biztosito a nyilvantartdsaban kezelt adatokat jelen adatiapnak megfeleléen mddositsa, és a regisztraciot
végrehajtsa

Hozzéjérulok, hogy a biztositd a regisztracié elfogadasard] vagy elutasitasard! a fent megadott

e-mail cimre értesitést kaldjon.

Hozzéjarulok, hogy a ragisziracié elfogadésa esetén a Biztositd a GroupamaDirekthu személyes bejelentkezéshez

szikséges felhasznalénevet a fent megadott e-mail cimre elkaldje, valamint a bejelentkezéshez szlkséges jelszérél
fent megadott mobiltelefonszamra klildott révid széveges (zenetben (sms-ben) értesitsen,

Tudomdsul veszem, hogy a regisziraciét kévetéen a fenti adataimban bekévetkezett valtozast kételes vagyok
a biztositdnak bejelenteni. Az ezen kételezettség elmulasziasabél ereds kar engem terhel.

Tudomésul veszem, hogy a GreupamaDirekt.hu szclgéitatashaz szllkséges felhasznalonevet és jelszdt mindenkivel
szemben koteles vagyok titkosan kezeini és megérizni, tovabba biztositani, hogy arrél illetéktelen személyek
tudemast ne szerezzenek. A felhasznalénév és jelszo jogosulatian személyek altali felhasznalasabsl ereds kérokért
a szerzodo koteles helytalini, az ebbél eredd esetleges adat- vagy titokvédelmi sérelem kévetkezményeit maga viseli,
annak kapcsan a biziositéval szemben jog- és igényérvényesitésre nem jogosult.
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k jelszavanak, kédjanak biztensagaér is a szerz6dé felel.
Abol eredé karokért a szerz6dd maga kételes helytalini,
i, annak kapcsan a biztositéval

Tudomasul veszem tovabba, hogy, az elekironikus postafid|
A Jelszé, flletve kéd jogosulatian személyek &ltali felhasznalas
az ebbil eredt eselleges adat- vagy titokvédelmi sérelem kévetkezményeit maga visel

szemben jog- &s igényérvényesitésre nem jogesull
kérébe tartozik, hogy az eleklironikus postaladajat rendszeresen ellendrizze, illetve

n rendelkezésére az elektronikus dokumentumok fogadasa céljabél,
6k szolgaltatoja a biztosito kildeményeit ne tekintse

A szerzédd sajal feleldségi
biztositani kiteles, hogy kellé tarhely Alljo
valamint gondoskodni arrdl, hogy sz elekironikus postafi
spam (kéretien) Uzenetnek,

Elfogadom, hogy az eleklronikus levelezés soran a biztosité zért levelezési rendszerébd! nyllt levelezési rendszerbe

keriilhetnek a szerzddés adatai.
Szerzbdd: o hozzéjarulok o nem jarufok hozzé

z Nyilatkozat adatkezeléssel és titoktartés aléll felmentéssel kapcsojatban

Alulirott kijelentem, hogy ,A személyes adatok Kkezelésére, valaminl a biztositasi szerz6déssel kapcsolatos
szok Ugyintézésére vonatkazé elvi és gyakorlati tudnivalk’-at (a tovabbiakban: Tudnivaldk)
megismertem, A Tudnivalék ismeretében tudomasul veszem &s a Tudnivalékban foglaltak szerint
hozzajarulok ahhoz, hogy a biztosité a részére onkéntesen megadott adataimat a Tudnivalokban, illetve a

szerzéidésben meghatarozotiak szerint kezelje.

a.
pana

. Alulirott a Tudnivalékban foglaltak ismeretében kifejezetten hozzéjarulok ahhoz, hogy a biztosito vagy vele
Itaskozvetits kozvetlen megkereséssel tajékoztatast célzo és reklam

szerzGdéses kapcselatban All6 bi
kildeményt juttassan el részemre.

o hozzéjarulok © nem jarulok hozza
o hozzéjérulok o nem jarulok hozza

Szerz6ds:
Birtositott:
. Alulirott jelen nyilatkozat elzé pontja szerinti kozvelien tizletszerzés céljabd| torténd adatkezelés esetén
a megkeresést az alabbi médon nem kivinom igénybe vennk:
o elektronikus levelezés (tjan

Szerzbd6: g telefonon
o SMS/MMS/egyéb elektronikus csatoman

o kézvetlen levélben

o elektronikus levelezés Gtjan

Biztositott: o telefonon
o SMS/MMS/egyéb elektronikus csatornan

o kozvetlen levélben

szerzBddhervényes képviseld(k) alairasa biztositottiarvényes képviseld(k) aldirasa
A biztositokrdl és a biztositdi tevékenységrsl sz6l6 2003. évi LX. torveny (8it.) a biztostétarsasagok bejelentési
kitelezeltségét Irja el6 a nagykockézatd szerzédésekkel kapcsolatban a Magyar Nemzeti Bank felé.

A bejelentéshez sziikséges adatokra (Bit. 1. sz. melléklet D. rész) alullrott szerzédd kijelentem, hogy a biztosltott
vonatkozasaban jelen nyilatkozat al4irasanak idépontjaban:

a. Mérlegfésszeg meghaladja az 1.5 millidrd Fi-ol

b. Eves netté (zleto forgalom meghaladja a 3 milliérd Ft-ot

c Atlagos alkalmazotti 1étszam meghaladja az ezer 1t

A kdzolt adatok 8 valdsagnak megfelelnek

szerzGdoforvényes képviseld(k) aldirdsa

{Kérjlik szives visszajelzését, hogy a m;jTimnmsitisi szerzOdés esetén a kiitvények,
szamldk és egyéb dol k kinek a részére kerliljenek megklldésre.

Ogyfél Biztositdsktzvetits

Szerz6d6 képviselfje:

(gyfél levelezési cime:

Biztositiskdzvetitd levelezési cime:

Az ajanlat aléfrasanak datuma:

biztositoltGrvanyes KepviselB(k) alAirasa

szerzBdotbrvényes képviseld(k) alairasa

Az ajanlatot atvettem.

Kelt:

bizlositaskiizvetité alalrasa

Nyilatkozat a kapott tijékoztatisrél és az dtvett dokumentumolrél
Alulirott szerzédd aldirdsommal elismerem, hogy 2 Groupama Garancia Biztositd 2rt, (székhelye: 1051 Budapest,

Oktéber 6, utca 20.) részére torténd ajaniattétel eldtt tajékoztatast kaptam a biztositd fébb adatairl, a biztositd
fitoktartasi kotelezettségérdl, a panaszigyek intézésének lehetdségérdl és modjardl, valamint
az ajanlat tArgyét képezo termékek jellemzbirdl.

A biztositasi ajéniatom megtétele el6tt az alabbi nyomtatvanyokat atvettem, és ezt az aldirdsommal igazolom:

Adatkezelési

Té4jékoztatd
- Vagyonbiztositds Altalanos Szerz6dési Feltételel (VASZF)

&s Ugyféitajekoztalé (VASZF)
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- GB518 jeld Altalancs Vallalkozéi Vagyonbiztosftas (AVV) ~ Tiiz és kiegészitsé

Tudomasul veszem, hogy a fentiek szerint dtvett dokumentumok a felak kézti megallapodas minden
fellételét tarlalmazzak, gy a kordbbi megéllapodasok, nyilatkozatok hatédlyukat veszlik,
és nem képezik a bizlostdsi szerzddés részél,

Tudomasul veszem, hogy a szdbeli kézlések vagy kikttések nem ervényesek.

Kelt. oo S
szerzGdo/térvényes képviseld(k) alairasa

Kockizatelbirilisi és Villalisi Iroda {KEVI)
1146 Budapes!, Erzsébet kirdlyné (ija 1/c.
Telefon: +36 1 462 3875 ~ Fax +36 1 462 3501
Térsasby srékhelyo: 1051 Budapsel, Okdobor 6. wioa 20. - Foviroal Thvényszek Chghlrdsdgs

= E-mail; gabor.toth2@groupamagarancia hu — Web: ‘Wwww.groupamagarancia hu
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19. SZAMU ELOTERJESZTES

Nagymdnyok Viros Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének
2014. november 27-¢i iilése 15./Egyebek g./ napirendi pontjihoz

Targy: ,Ne valjon aldozattd” program tamogatasa

Eléadé: Karl Béla polgarmester

Eléterjesztést készitette: dr. Klausz Judit jegyz6

Melléklet: 1 db

Targyalja:Pénziigyi €s Gazdasagi Bizottsag

Véleményezésre megkapta:- (személy, egyéb szervezet)
Torvényességi szempontbol ellendrizve: dr. Sebestyén Istvan aljegyzd

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Tolna Megyei Renddr-fokapitanysag és a Tolna Megyei Kormanyhivatal 201 1-ben inditotta
a ,,Ne véljon dldozattd” elnevezésii dldozatsegitd programot, az Eurdpai Unid tAmogatésaval.
A program 2014. november 30-4n lejar. A fokapitdnysdg azzal kereste meg a megye
onkorményzatait, hogy lehet8ségiikhdz mérten tdmogassak a program folytatdsat addig, amig
ujabb palyazati lehetdség nem nyilik unios forrasok igénybevételére.

A program keretében Tolna megyében 10 G munkatdrs 4llt Aallomanyba a
rendorkapitdnysagokon. Az aldozatsegitd munkatirsakat a sértettek szinte kivétel nélkiil
bizalommal keresték fel. A program kezdete oOta hdromszorosira emelkedett az
aldozatsegitésben részesiilt személyek szdma, ami azt jelzi, hogy van igény a civil
munkatdrsak munkajara. Tovabbi eredménye a programnak, hogy 2013-ban és 2014-ben is
jelentésen csokkent az elkovetett biincselekmények szdma, ami jelentds mértékben az intenziv
blinmegel6zési és aldozatsegitési munkanak koszénhetd.

Az é4ldozatsegitést az Eurépai Unidban prioritasként kezelik, 2015. novemberéig a 2012/29
EU direktiva eloirasait a tagallamoknak kotelez6 végrehajtaniuk.

A sikeres programot csak akkor tudja a rendérség fenntartani, ha a folyamatossag nem sériil, a
kialakult miik6dési modell valtozatlan marad és a feladatokat az dldozatsegitd munkatirsak
2014. november 30. utdn is folytathatjdk. Ehhez a munkatiarsak béréhez torténd
hozzajarulashoz lenne sziikség, az 6nkormanyzatok részérol.

A Bonyhadi Renddrkapitanysagon 2 f6 latta el ezt a feladatot. Illetményiik 139.995 Ft/ho,
illetve 130.845 Ft/ho.

A rend6r-fokapitinysag kérelmét a Volgységi Onkormanyzatok Tarsuldsa megtargyalta és a
kovetkez6 dontést hozta:

18/2014. (X1.07.) VOTth. sz. hatdrozat

A Volgységi Onkormanyzatok Tarsuldsi Tandcsa egyszeri tamogatésként vallalja a ,,Ne
valj 4ldozattd” programban két f6 rendoérségi alkalmazott 2014. december 1. és 2015.
majus 31. kozotti bérének és jarulékainak megfizetését. A telepiilésekre esé
tamogatdsokrdl a telepiilési 6nkorményzatok képvisel6-testiiletei 2014. december 15-ig
hatarozatot hoznak.



A renddrségi program a fenticknek megfeleléen 2014. november 30-an zarul, és annak
érdekében, hogy a két dldozatsegité alkalmazasa folyamatos legyen a VOT megelélegezi a
decemberi fizetésiiket, amig a telepiilési hatdrozatok meg nem sziiletnek. A Tandcs ugy
déntétt, hogy a csatolt tablazatban szerepld (lakossagszdm ardnyos) Osszegeket ( 6 havi bér)
egyszeri tAmogatasként utaljak a telepiilések a VOT felé, majd innen egységesen atadott
pénzeszkiozként kapja meg a Bonyhadi rend6rkapitanysag.

Nagymanyok esetében ez az dsszeg 6 havi bér tamogatasara 171.358 Ft. A tarsulasi hatdrozat
jovahagyasahoz Nagyméanyok Véros Onkorményzata tdimogaté hatérozata is sziikséges.

Hatarozati javaslat:

Nagyményok Véros Onkorményzata Képviselo-testillete a Volgységi Onkorményzatok
Térsuldséan keresztiil 171,358,-Ft tamogatast biztosit a Bonyhadi Rend6rkapitdnysag szamadra,
a ,,Ne véljon aldozatt4” programban dolgozé 2 f6 dldozatsegitd munkatars 2014. december 1.
és 2015. méjus 31. kozotti foglalkoztatdasdhoz (bérének és jarulékainak megfizetéséhez).
Hataridé: 2014. november 30.
Felelos: Karl Béla polgarmester
Hatérozatot kapja: Volgységi Onkormanyzatok Térsuldsa

Pénziigyi Csoport

Irattar

Kérem a Tisztelt képvisel6-testiiletet az el6terjesztés megtargyaldsara, €s a hatdrozati javaslat
elfogadasara.
Nagymanyok, 2014. november 14.

Karl Béla sk.
polgarmester



2 6 aldozatseqits

bayi 12 havi & havi
Szancslk Mana 139 995 1678 840 834 970
jaruiéka 37 798 453 578 226788
Huinagel-Csanyi Szilvia 130 845 1570 140 785 070
|aruleka 35 328 423 936 211 988
Aldozatseqittk bere bsszesen 4127 592 2063 795
1 {ore jutd 144 72
Telepilésre
Lakossig|jutd

Ssz. Telepiilés neve 12014 {f6]){({6 hénapra)
1. Aparhant 1065 76 776
2 Bataapati 442 31 864
3. Honyvhad 138038 995 4204~
3. Bonyvhadvarasd 452 32 585
5. Ciko 942 657 809
6. Graboc 185 13 337
73 Cvore 658 47 435
5. lzmeény 518 a7 343
) Kakasd 1756 126 518
10 Kisdorog 757] 54572
AL Kismanvok 342 24 855
12, Kisvejke 431 31071
13. Lenavel 539 43 182
14, Moragy 703 57 167
15, Mocseny 344 24 799
16. Mucsia 399 28 764
i7. Magymanyok 2377 171 358
18, Nagyvejke 168 12111
14 Tevel 1414 101 935
30. Varala 875 63079
2. Zaved 304 21915

Orsszesen 28 628 2 063 796
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TOLNA MEGYE]
KORMANYHIVATAL

DR HORVATH KALMAN
KORMANYMEGRIZOTT
Valamennyi Helyi énkorményzati lktatoszam: TOB/22/888-17/2014.
Képviseld részére Ugyintéz6: dr. Simonits Agnes

MEGHIVO

Tisztelt Képvisel6 Asszony!
Tisztelt Képvisels Ur!

Tajékoztatom, hogy a Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. tervény
(tovabbiakban: Mhétv)) 32 § (2) bekezdése értelmében valamennyi helyi énkormanyzati képviselének
az alabbi kételezettséget kell teljesitenie:

»32. § (2) Az Onkormanyzati képvisels: ..
J) eskiitételét kévetben harom hénapon beliil kételes részt venni a korméanyhivatal altal szervezett
képzésen; ..."

Ezen kdtelezetiségének teljesitése érdekében tisztelettel meghivom a Tolna Megyei Kormanyhivatal
(tovabbiakban: Kormanyhivatal) altal az dnkormanyzati képviselék részére szervezett képzésre, mely
az alabbi idépontban és helyszinen kertl megtartasra;

Idépont: 2014. december 1. napjan (hétfd) 9 6rai kezdettel
/Regisztracio 8.30-t8l/

Helyszin:  Varmegyehdaza, diszterem Szekszard, Béla Kiraly tér 1.

A képzési nap tematikéja:
1. Megnyito
A helyi dnkormanyzatok szerepe a magyar aillamszerkezetben:
A képviseld-testulet, bizottsag szerepe, miikodése, a helyl Gnkormanyzat tisztségviselsi:
A kepviselé-testllet hivatala és tarsulasa;
A helyi 6nkormanyzati képviseld szerepe, jogai &s kotelezettségei:
A helyi nkorményzatok feladatai és gazdalkodasa;
. Atbrvényességi felligyelet

[El6adok: dr. Baksa Csaba Torvényességi Feltigyeleti Fdosztaly fSosztalyvezett
dr. Simonits Agnes Térvényességi Felligyeleti Féosztaly fGoszialyvezeld-helyeties]

oo s e

A Bellgyminisztérium a képzés targykéreit feldleld oktatasi segédanyagokat készitett, mely jelen
meghivé mellékleteként megklildésre ker(l tovabbi szives felhasznalas céljabal.

A képzésen valé megjelenése nélkilldzhetetien, az Mhéty. 32. § (2) bekezdes j) pontjaban foglalt
kepviseldi kotelezettseg teljesitését szolgdlja, melynek nem teljesitése kepviseldi kdtelezettségszegést
eredmeényez, mely a képviseld-testiilet altal az Mhdtv. 33 §-a szerint szankcionathatd.

Szives részvételére feltétleniil szamitok. T

Szekszard, 2014, november , /37"

P

Tisztelettel: > B, W
w7 df. Horvath Kalman

kormanymegbizott
Melléklet: 2 db (Oktatasi segédanyagok)

7100 Szekszard, Augusz Imre u. 7. Telefon: (36 74) 529 871 Fax: (36 74) 415 686 E-mail: hivatal@tolna.ddrkh.hu Honlap:
www kaermanyhivatal hu
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